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PARTEA a I - a

Pagina de start - după accesul în aplicaţie este afişată pagina principală:

Logo - ul aplicaţiei funcţionează ca un buton pentru reîmprospătarea datelor (Refresh) - în cazul în care pagina principală a
aplicaţiei nu se încarcă, se recomandă accesarea acestui buton.

Dupa conectarea la aplicaţie, în ecran se pot observa următoarele:

 în partea stângă a ecranului este afişat meniul principal al aplicaţiei

 în partea din dreapta sus a ecranului sunt afişate informaţiile privind Entitatea Publică conectată la
aplicaţie

 în partea centrală a ecranului sunt afişate blocaje şi alte informaţii necesare utilizatorului
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Zona de afișare a informațiilor referitoare la blocajele aplicabile entităților publice (de ex: în situaţia
în care există un blocaj - nu se pot adăuga angajamente noi, întrucât entitatea publică are plăţi
eronate necorectate mai vechi de 30 zile), iar aplicaţia va afişa un mesaj corespunzător.

Rubrica afişează plăţile eronate ale entităţii publice - pentru mai multe informaţii, consultaţi
secţiunea corespunzatoare din acest document.

Rubrica afişează angajamentele
în starea "În definitivare" - pentru
mai multe informaţii, consultaţi
secţiunea corespunzătoare din
acest document.

Rubrica afişează notificările pentru
entitatea publică, generate de
aplicaţia CAB - pentru mai multe
informaţii, consultaţi secţiunea
corespunzătoare din acest
document.
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În partea centrală a ecranului (pagina principală) sunt afişate:

 Informaţii privind blocajele aplicate entităţii publice:

o poate exista situaţia în care nu sunt înregistrate blocaje;

o pot exista situaţii de blocaj la crearea de noi angajamente, determinate de:

 plăţi eronate necorectate mai vechi de 30 zile: blocajul este înlăturat în situaţia în care plăţile eronate sunt corectate (a se
vedea secţiunea). Dacă entitatea publică se află în această situaţie, nu se poate accesa (utiliza) meniul "Angajament
Nou" din partea stângă a aplicaţiei;

 prevederile pentru un indicator bugetar din bugetul agregat al unui OPC sunt sub nivelul sumei prevederilor din bugetele
individuale pe acel indicator, sau există angajamente înregistrate în aplicaţie pe o linie bugetară care lipseşte din bugetul
agregat. Dacă entitatea publică se află în această situaţie, nu se poate accesa (utiliza) meniul "Angajament Nou" din
partea stângă a aplicaţiei. Blocajul este înlăturat în situaţia în care OPC-ul redepune bugetul agregat, astfel încât să
respecte toate validările, sau se efectuează corecţiile necesare în aplicaţia CAB (ex.diminuare angajamente) urmat de
redepunerea unui buget individual care respectă toate validările:

 formularul bugetului individual depus în sistem de către entitatea publică este diferit la "Tip Buget" faţă de formularul
bugetului agregat existent în sistem la acea dată. Dacă entitatea publică se află în această situaţie, nu se poate accesa
(utiliza) meniul "Angajament Nou" sau "Angajament iniţial nou" din partea stângă a aplicaţiei. Blocajul este înlăturat în
situaţia în care enititatea publică redepune bugetul individual cu tipul corespunzător bugetului agregat existent în sistem,
care respectă toate validările:
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o există situaţii financiare nedepuse la termen:

 Plăţi eronate - în situaţia în care sunt afişate plăţi eronate, entitatea publică va proceda la corecţia acestora prin utilizarea Anexelor 2 si 3
din prezentul manual (informaţia se afişează doar dacă este cazul):

 în prima coloana este înregistrat codul angajamentului aferent plăţii eronate;
 în coloana 2 este înregistrat indicatorul angajamentului aferent plăţii eronate;
 în coloana 3 este înregistrat programul bugetar aferent plăţii eronate - dacă este cazul;
 în coloana 4 este înregistrat obiectivul aferent plăţii eronate - dacă este cazul;
 în coloana 5 este înregistrat proiectul aferent plăţii eronate - dacă este cazul;
 în coloana 6 sunt înregistrate informaţiile referitoare la sector-sursă-indicator aferent plăţii eronate;
 în coloana 7 este înregistrat numărul de referinţă Trezor (informaţie care este atribuită în mod automat de către

aplicaţia Trezor) aferent plăţii eronate;
 în coloana 8 este înregistrat numărul documentului - aferent plăţii eronate;
 în coloana 9 este înregistrată data plăţii - aferentă plăţii eronate;
 în coloana 10 este înregistrat tipul plăţii - aferent plăţii eronate;
 în coloana 11 este înregistrată suma - aferentă plăţii eronate;
 în coloana 12 sunt înregistrate problemele - aferente plăţii eronate.

 Angajamente în definitivare - informaţia se afişeaza doar dacă este cazul.

 Angajamente multiple - informaţia se afişeaza doar dacă este cazul.

 Transferuri - informaţia se afişeaza doar dacă este cazul.

 Notificări - informaţia se afisează doar dacă este cazul.
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Meniuri şi acţiuni ce pot fi efectuate în cadrul acestora:

1. Angajament nou

 selectare meniu angajament nou

 selectare Program/Sector/Sursă/Indicator
COFOG3/Obiectiv/Proiect/

 rezervări iniţiale de Credite Bugetare şi Credite de
Angajament

 trecerea angajamentului în starea "În definitivare"

 rezervări definitive de Credite Bugetare şi Credite de
Angajament

 trecerea angajamentului în starea "În derulare"

 introducere recepţii

 inregistrare plăţi

2. Angajament iniţial nou

 selectare meniu angajament iniţial nou

 selectare Program/Sector/Sursă/Indicator
COFOG3/Obiectiv/Proiect/

 rezervare Credite Bugetare

 "Finalizare" şi trecerea angajamentului în starea "În
derulare"

 introducere recepţii

 inregistrare plăţi

3.Listă angajamente

 interogare câmpuri: Cod Angajament, Descriere, Stare, Data
angajament de la/până la, Instituţie, Program, Obiectiv,
Proiect, Indicator, Angajamente multiple

 export rezultate (Excel)

4.Transfer în bloc

5.Angajament multiplu Nou

6.Lista angajamente multiple

7.Listă proiecte

8.Listă obiective

9.Utilizare buget
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 afişare utilizare buget pe indicatorul selectat

 export Excel

10.Transferuri primite

11.Plăţi corectate

 afişare listă plăţi corectate

 export Excel

12.Rapoarte

 lansare rapoarte (în prezent se pot solicita 2 rapoarte)

Butoane standard:

În stânga sus, logo-ul aplicaţiei funcţionează ca un buton pentru
reîmprospătarea datelor (Refresh) - în cazul în care pagina principală a
aplicaţiei nu se încarcă, se recomandă accesarea acestui buton

În dreapta-sus, informațiile privind utilizatorul care s-a autentificat în
sistem, icon-ul pentru deconectare si butonul help-contextual
La accesarea butonului, informaţiile introduse sunt salvate şi se revine în
ecranul anterior

La accesarea butonului, informaţiile introduse sunt salvate şi se afișează
același ecran

La accesarea butonului se afişează un mesaj de confirmare: "Da" se
afişează ecranul din care a fost accesat butonul, fără salvarea valorilor
introduse şi "Nu" fereastra de confirmare se închide şi se revine în ecranul
anterior

La accesarea icon-ului vizualizare/modificare se va afişa ecranul de detaliu
al înregistrării respective, în care se pot modifica informațiile

La accesarea icon-ului ştergere se va afişa un mesaj de confirmare a
ștergerii

La accesarea butonului se afişează ecranul anterior, cel din care s-a ajuns
în ecranul în care s-a accesat butonul "Înapoi"

La accesarea butonului se vor afișa acțiunile posibile pe acel angajament,
în funcție de starea angajamentului

Poziţionarea cursorului peste acest semn va descrie motivul fiecărei erori
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Prima parte a manualului descrie, în principal, modul în care utilizatorii accesează
aplicaţia CAB pentru a adăuga/modifica/anula rezervări ale creditelor bugetare
pentru angajamentul iniţial nou, precum şi pentru a adăuga/modifica/anula rezervări
ale creditelor de angajament şi creditelor bugetare pentru angajamentul nou.

"Angajamentul nou" va fi trecut prin trei stări:

1. "Inițial" - stare în care sunt introduse rezervările iniţiale ale creditelor
bugetare;

2. "În definitivare" - stare în care vor fi introduse rezervările definitive ale
creditelor;

3. "În derulare" - stare în care vor putea fi înregistrate recepţiile şi efectuate
plăţile.

"Angajamentul inițial nou" va fi trecut prin două stări: "Înregistrare", moment în
care vor fi introduse rezervările creditelor bugetare definitive (reprezentând sumele
cumulate la nivel de indicator), cu posibilitatea ca după introducerea tuturor
rezervărilor, angajamentul să fie finalizat și trecut în starea "În derulare", necesară
pentru a putea introduce recepții și pentru a putea efectua plăți.

PARTEA a I - a
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1. Angajament nou

1.1. Angajament anual

Adăugare

Se accesează din meniul principal opţiunea "Angajament Nou", se introduce descrierea

angajamentului şi se acţionează butonul ;
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După acţionarea butonului "Adaugă Angajament" este afişată fereastra de mai jos:
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Selectare Program/Sector-Sursă/ Indicator COFOG3/Obiectiv/Proiect:

- se selectează programul , în conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul
Forexebug;

- se selectează sectorul-sursă , în conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de
sistemul Forexebug;

- se selectează indicatorul bugetar , introducând câteva caractere din indicator sau din descrierea acestuia, în
conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- obiectiv - se selectează dintre obiectivele definite de entitatea publică (acest nomenclator este gestionat de
fiecare Entitate Publică individual) sau se accesează butonul pentru a adăuga un nou obiectiv;

- proiect - se selectează dintre proiectele definite de entitatea publică (acest nomenclator este gestionat de fiecare
Entitate Publică individual) sau se accesează butonul pentru a adăuga un nou proiect;

- starea Angajamentului - în partea dreapta sus este afişată starea angajamentului.

ATENŢIE! - "Angajamentul Nou" poate avea următoarele stări: „Iniţial” (rezervări sume iniţiale), „În definitivare”
(rezervări sume definitive) şi ”În derulare” (introducere recepţii şi plăţi);

- se introduc rezervările iniţiale de Credite Bugetare (implicit este completată valoarea Creditului de Angajament)
pentru anul curent;
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Accesarea unuia dintre butoanele selectate mai sus:

- în cazul în care angajamentul are un singur indicator,

- în cazul în care se continuă cu selectarea unui nou indicator.

În cazul în care sunt identificate erori, aplicaţia marchează câmpurile cu erori cu semnul , iar prin poziţionarea cursorului
mouse-ului peste acest semn, va fi afişată eroarea indicată.
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- sau pentru a renunţa la introducere (aplicaţia nu va salva valorile introduse);

Se repeta paşii de mai sus, pentru fiecare indicator pentru care se rezervă sume.

După rezervarea iniţială a sumelor aferente Creditelor Bugetare/Angajament se accesează:

- butonul , în cazul în care se doreşte introducerea sumelor rezervate definitiv;

- butonul , în cazul în care se doreşte anularea angajamentului (sumele înregistrate sunt stornate);
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După accesarea butonului "Definitivează", este afişată fereastra de interogare, prin care se solicită introducerea unui motiv
pentru care angajamentul este trecut în această stare.

Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.
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După confirmare este afişată fereastra de mai jos:

Rezervări definitive

Pentru ca angajamentul să treacă din starea "În definitivare" în starea "În derulare", se introduc rezervările definitive aferente
fiecărui indicator din angajament, prin accesarea butonului modifică rând .

Rezervările definitive trebuie să fie mai mici sau egale cu rezervările iniţiale.
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În cazul în care rezervările definitive sunt mai mari decât cele iniţiale, se modifică întâi rezervările iniţiale:

- în cazul în care rezervările definitive aferente fiecărui indicator din angajament sunt corecte;

- pentru a renunţa la salvare, iar valorile indicatorului respectiv rămân neschimbate.

În cazul în care sunt identificate erori, aplicaţia marchează câmpurile cu erori cu semnul , iar prin poziţionarea cursorului
mouse-ului peste acest semn, va fi afişată eroarea indicată.
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Se repetă operaţiunea de mai sus pentru fiecare indicator, pentru situaţia în care angajamentul are mai mulţi indicatori.

După accesarea butonului apare fereastra de interogare, prin care se solicită confirmarea faptului că o valoare a fost
modificată şi descrierea motivului:
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Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea. Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

După confirmare se afisează fereastra de mai jos:

După rezervarea sumelor definitive pentru fiecare indicator, sistemul afişează butonul .
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Butonul , anulează angajamentul (sumele înregistrate sunt stornate).

După accesarea butonului , apare fereastra de interogare, prin care se solicită introducerea unui motiv pentru care
angajamentul este trecut în această stare:
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După confirmare se afişează fereastra de mai jos:

Pentru a putea face plăţi Trezor şi Non Trezor - angajamentul trebuie să fie în starea "În Derulare" şi să fie introduse recepţiile
aferente urmănd paşii de la punctul 4.3 al prezentului suport de curs.
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În următoarea zi introducerii recepţiilor se pot efectua plăţi prin Trezorerie (recepţiile introduse în ziua curentă sunt evidenţiate în
trezorerie în ziua următoare). Plăţile Non Trezor se pot introduce în aplicaţie imediat după introducerea recepţiilor.

1.2. Angajament Multianual:

Adăugare

Se accesează meniul "Angajament Nou" şi se introduce descrierea angajamentului urmat de acţionarea butonului

.
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După accesarea butonului „Adaugă Angajament” este afişată fereastra de mai jos:
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Selectare Program/Sector-Sursă/ Indicator COFOG3/Obiectiv/Proiect:

- se selectează programul , în conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul
Forexebug;

- se selectează sectorul-sursă , în conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul
Forexebug;

- se selectează indicatorul bugetar , introducând câteva caractere din indicator sau din descrierea acestuia, în conformitate
cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- se selectează obiectiv dintre obiectivele definite de entitatea publică (acest nomenclator este gestionat de fiecare Entitate
Publică individual), sau se accesează butonul pentru a adăuga un nou obiectiv;

- se selectează proiect dintre proiectele definite de entitatea publică (acest nomenclator este gestionat de fiecare Entitate
Publică individual), sau se accesează butonul pentru a adăuga un nou proiect;
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Se introduc rezervări pentru anul curent şi pentru următorii ani:
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Se trece la rezervarea următorului indicator din buget prin acţionarea butonului :

La sfârşitul rezervării sumelor pentru fiecare indicator în parte, se acţionează butonul ;
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După acţionarea butonului "Salvează" apare mesajul de confirmare:

 în cazul în care se doreşte modificarea sumelor pentru angajament, se acţionează butonul modifică rând ;

 în cazul în care se doreşte ştergerea unui indicator aferent angajamentului, se acţionează butonul ;

 în cazul în care se doreşte adăugarea unui nou indicator bugetar (rezervarea unei prevederi), se acţionează

butonul din fereastra şi se efectuează paşii care au fost urmaţi şi mai sus;
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 în cazul în care se doreşte anularea angajamentului (stornarea sumelor rezervate iniţial), se acţionează butonul

din fereastra de mai sus;

 în cazul în care se doreşte modificarea denumirii angajamentului se accesează butonul din fereastra de
mai sus.

La finalizarea rezervării iniţiale a sumelor aferente „Angajamentului Multianual” se acţionează butonul . După

accesarea acestuia se confirmă acţiunea - se introduce motivul trecerii în definitivare şi se accesează butonul :
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- după confirmare este afişată fereastra de mai jos:
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Pentru trecerea angajamentului în starea „În derulare” - se rezervă sumele defintive pentru fiecare indicator bugetar din
cadrul angajamentului, prin accesarea butonului , după cum este afişat în fereastra de mai jos:
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După introducerea sumelor rezervate definitiv pentru fiecare indicator este afişată fereastra de mai jos şi apare şi butonul pentru
trecerea „În derulare” a angajamentului:

c
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Se accesează butonul , se confirmă acţiunea şi se introduc recepţiile aferente fiecărui indicator bugetar:

 recepţiile se introduc urmănd paşii de la punctul 4.3 al prezentului suport de curs;

 în următoarea zi introducerii recepţiilor se pot efectua plăţi prin Trezorerie (recepţiile introduse în ziua
curentă sunt evidenţiate în trezorerie în ziua următoare). Plăţile Non Trezor se pot introduce în aplicaţie
imediat după introducerea recepţiilor.

În anul 2016, instituţiile publice pot introduce în aplicaţia Control Angajamente Bugetare (CAB) angajamente bugetare globale
aferente angajamentelor legale care privesc cheltuieli de personal (titlul 10), cheltuieli de bunuri şi servicii (titlul 20) şi, respectiv,
în măsura în care acestea derulează acelaşi tip de contracte, care au un caracter repetitiv, pot întocmi angajamente bugetare
globale aferente angajamentelor legale care privesc cheltuieli ale proiectelor cu finanţare din fonduri externe nerambursabile
aferente cadrului financiar 2014 - 2020 (titlul 58).
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2. Angajament iniţial nou:

Acest angajament este folosit pentru înregistrarea angajamentelor aflate în derulare la intrarea în sistem a Entităţii Publice.
După înregistrarea datelor pentru acest angajament, acest buton-link nu se mai regăseşte în Lista de Meniuri.

Adăugare
Se accesează meniul "Angajament Iniţial
Nou":
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Selectare Program/Sector-Sursă/ Indicator/Obiectiv/Proiect:

 se selectează programul , în conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de
sistemul Forexebug;

 se selectează sectorul-sursă , în conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de
sistemul Forexebug;

 se selectează indicatorul bugetar , introducând câteva caractere din indicator sau din descrierea acestuia, în
conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;
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Se introduc rezervările de Credite Bugetare pentru fiecare indicator bugetar:

- sumele cumulate aferente angajamentelor aflate în derulare la intrarea în sistem a Entităţii Publice pentru anul curent;

- rezervările de credite bugetare pentru anii ulteriori (în cazul în care Entitatea Publică avea înregistrate angajamente
multianuale):
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Se finalizează rezervarea de credite printr-una din următoarele acţiuni:

 se apasă butonul , în cazul în care angajamentul are un singur indicator,

 se apasă butonul , în cazul în care se continuă cu selectarea unui nou indicator, sau

 se apasă butonul , pentru a renunţa la introducere.

După finalizarea fără erori a rezervării de credite, aplicaţia salvează datele şi afişează mesajul de salvare cu succes:
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În cazul în care sunt identificate erori, aplicaţia marchează câmpurile cu erori cu semnul , iar prin poziţionarea cursorului
mouse-ului peste acest semn, va fi afişată eroarea indicată.

După rezervarea sumelor aferente creditelor bugetare, se accesează butonul , iar după accesarea acestuia,
angajamentul trece în starea "În Derulare":

Pentru a putea face plăţi Trezor şi Non Trezor, angajamentul trebuie să fie în starea "În derulare" şi să fie introduse recepţiile
aferente.

Pentru introducerea recepţiilor şi a plăţilor se urmează paşii descrişi la pct.4.3. respectiv pct.4.4.

Regăsirea angajamentului iniţial nou şi introducerea de noi date se realizează prin selectarea meniului "Listă Angajamente",
introducerea criteriilor de căutare şi accesarea butonului "Caută".

După regăsirea angajamentului se accesează butonul pentru modificare şi se introduc modificările dorite
(adăugare/modificare indicator).
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3. Listă angajamente

Se accesează meniul "Listă angajamente", moment în care sunt afişate câmpurile de selecţie ce vor fi completate în funcţie de
criteriile angajamentului căutat (Cod Angajament, Descriere, Stare, Data angajament de la/până la, Instituţie, Program, Obiectiv,
Proiect, Indicator, Angajamente multiple):
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Prin accesarea butonului (fără o altă selecţie a vreunui criteriu), în fereastra curentă va fi afişată lista tuturor angajamentelor
înregistrate în sistem:

Căutarea unui angajament existent prin introducerea criteriilor de selecţie se efectuează astfel:

 în câmpul "Cod" se introduce codul de angajament căutat (format din 11 caractere), apoi se accesează butonul ,
iar în lista ferestrei curente va fi afişat angajamentul căutat;
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 în câmpul "Descriere" se introduc informaţii aferente angajamentului căutat;

 în câmpul "Stare" se selectează o valoare din lista afişată: "Iniţial"/"În definitivare"/"Înregistrare"/"În confirmare
transfer"/"În derulare"/"Suspendat"/"În curs de transferare"/"Transferat"/"Anulat"/"Reziliat"/"Arhivat", apoi se accesează

butonul şi vor fi afişate doar angajamentele ce vor avea acea stare;

 în câmpurile "Data angajament de la" şi "până la" se introduc datele - manual sau selectând pe calendarul pus la
dispoziţie de aplicaţie - (restricţie pentru angajamentele noi - nu se poate introduce/selecta o dată anterioară

înregistrării angajamentului în sistem), apoi se accesează butonul și vor fi afişate toate angajamentele aferente
perioadei selectate;

 în câmpul "Instituţie" se introduc câteva caractere/sau toate din codul fiscal al instituţiei căutate (subordonate acesteia),

apoi se accesează butonul , în lista ferestrei curente vor fi afişate toate angajamentele instituţiei respective;

 în câmpul "Programul" se selectează/introduc datele conform înregistrărilor din formularul de buget, depus şi validat

de sistemul Forexebug, apoi se accesează butonul ;

 în câmpul "Indicator" se introduc câteva caractere din indicator sau din descrierea acestuia, în conformitate cu datele

înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug, apoi se accesează butonul ;

 în câmpul "Proiect" , introducând cateva caractere din descrierea acestuia se selectează dintre proiectele definite,

apoi se accesează butonul ;

 în câmpul "Obiectiv" , introducând câteva caractere din descrierea acestuia se selectează dintre obiectivele definite,

apoi se accesează butonul .

Accesarea butonului şterge criteriile introduse în câmpurile descrise mai sus.

Export rezultate (Excel) - folosit în cazul în care se doreşte obţinerea datelor în format .xls Microsoft Excel, astfel:
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- pentru a obţine lista angajamentelor în format .xls, se accesează şi se deschide fişierul generat în partea
de jos a ferestrei curente, fişier ce va conţine lista angajamentelor existente:
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4. Administrare Angajament

În fereastra “Listă Angajamente” se caută angajamentul pentru care se doreşte administrarea.

Accesând butonul pot fi selectate următoarele meniuri:

- Modificare
- Informaţii complete
- Adaugă Recepţie
- Adaugă Plată
- Transfer
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4.1. Modificare:
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- după accesarea butonului "Modificare" se afişează fereastra de mai jos:
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Pentru modificarea angajamentului, în ecranul „Administrare angajament”, se accesează butonul , iar după accesarea
acestuia va fi afişată următoarea fereastră:

- în ecranul de mai sus, se introduc modificările dorite;
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- pentru salvare se accesează butonul , iar în situaţia în care se doreşte renunţarea la introducerea

modificării se accesează butonul - în această situaţie datele aferente modificării nu sunt salvate;

- după accesarea butonului "Salvează", apare fereastra de interogare, prin care se solicită confirmarea introducerii
modificărilor, precum şi o descriere a motivului pentru care acestea au fost făcute:
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Se completează motivul pentru care s-a modificat valoarea şi se accesează butonul .

În situaţia în care nu sunt evidenţiate erori, aplicaţia salvează datele şi afisează mesajul de mai jos:

4.2. Afişare informaţii complete:

În ecranul „Administrare angajament” se accesează butonul , urmând a fi afişate în ecranul
„Informaţii complete contract”:
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Pentru a obţine informaţiile complete despre angajament în format .xls, se accesează şi se deschide fişierul

generat. La accesarea butonului , se afişează ecranul „Administrare angajament”.

4.3.Recepţii

Introducere recepţii: se accesează tab-page-ul "Recepţii", apoi butonul în cazul în care este deschisă fereastra administrare
angajament:
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sau din meniul "Listă angajamente" se introduc criterii de căutare pentru regăsirea angajamentului şi se accesează butonul
urmat de meniul "Adaugă Recepţie":



Manual de utilizare CAB

Pag 50

După accesarea butonului "Adaugă" din fereastra "Administrare angajament" sau meniul "Adaugă recepţie" din fereastra
"Listă Angajamente", este afişată fereastra de mai jos:

- din câmpul "Tip" se selectează o valoare (Avans, Parţial, Final);

- în câmpul "Data" se introduce data recepţiei (manual sau selectând din calendarul pus la dispoziţie de aplicaţie). Restricţie
pentru angajamentele noi: nu se poate introduce/selecta o dată anterioară înregistrării angajamentului în sistem;

- în câmpul "Descriere" se introduc informaţii aferente recepţiei;
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- în câmpul "Valoare" se introduce valoarea aferentă acesteia, dar nu mai mare decât suma evidenţiată în câmpul "Valoare

lată ca diferenţa între creditul bugetar rezervat definitiv an curent şi suma recepţiilor înregistrate);

- pentru salvare se accesează butonul , iar în situaţia în care se doreşte renunţarea la introducerea recepţiei se

accesează - în această situaţie modificările nu sunt salvate;
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- în situaţia în care la accesarea butonului sunt identificate erori, acestea sunt evidenţiate prin semnul pentru fiecare

câmp. Poziţionarea cursorului peste semnul descrie motivul fiecărei erori.

- în situaţia în care nu sunt evidenţiate erori, aplicaţia salvează datele şi afişează mesajul de mai jos:

- recepţia salvată se gaseşte în fereastra "Administrare angajament", tab-page-ul "Recepţii", iar valoarea cumulată a
recepţiilor înregistrate se poate vizualiza în fereastra "Lista Angajamente" pentru angajamentul respectiv:
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- recepţia introdusă se poate modifica, accesând sau se poate şterge accesând , cu respectarea condiţiei: valoarea plăţilor
înregistrate să nu depăsească valoarea recepţiilor înregistrate.

În următoarea zi a introducerii recepţiilor, se pot efectua plăţi prin Trezorerie, iar plăţile Non Trezor se pot introduce imediat după
introducerea recepţiilor (recepţiile introduse în ziua curentă sunt evidenţiate în trezorerie în următoarea zi).

Modificare recepţie:

- după accesarea se afişează fereastra de mai jos:
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- se introduce noua valoare a recepţiei, se accesează butonul şi este afişată fereastra de mai jos:
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Ştergere recepţie:

- în fereastra "Administrare angajament", tab-page-ul "Recepţii", se accesează butonul şi este afişată fereastra prin care se
solicită confirmarea ştergerii:
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Dacă se accesează butonul "NU", recepţia nu este ştearsă şi se revine la fereastra anterioară, iar dacă se accesează butonul "DA"
recepţia este ştearsă:
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4.4.Plăţi

Plăţi Non Trezor - Introducere plăţi (Non Trezor):

 se accesează tab-page-ul "Plăţi", sau din meniul "Listă angajamente" se introduc criterii de căutare pentru
regăsirea angajamentului şi se accesează butonul urmat de meniul "Adaugă plată":
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 după accesarea butonului "Adaugă plată" se afişează fereastra de mai jos:
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 din câmpul "Tip" se pot selecta următoarele valori: "Plata non-trezor", "Încasare Non-Trezor", "Stornare plata
Non Trezor", "Stornare încasare Non – Trezor”;

 după selecţie este afişată fereastra de mai jos:

 în câmpul "Data plată" se introduce data plăţii non-trezor (manual sau selectând pe calendarul pus la
dispoziţie de aplicaţie). Restricţie: se pot introduce plăți non-trezor în ziua curentă sau în maxim 10
zile anteriore;
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 după selecţie se afişează următoarea fereastră:

 în câmpul "Indicator ang" se selectează rândul din angajament pentru care există cel putin o recepţie
introdusă şi pentru care se înregistrează plata Non-Trezor;

 în câmpul "Document plată" se introduce numărul documentului de plată;
 în câmpul "Descriere" - se introduc informaţii aferente plăţii non-trezor;
 în câmpul "Valoare" se introduce valoarea plăţii non-trezor (condiţia este ca: valoarea plăţilor trebuie să fie
mai mică sau egală cu valoarea recepţiilor introduse pentru indicatorul respectiv);
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 pentru salvare se accesează butonul "Salvează", iar în situaţia în care se doreşte renunţarea la introducerea
plăţii non-trezor se accesează "Renunţă" - în această situaţie datele aferente plăţii nu sunt salvate;
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 în situaţia în care sunt înregistrate erori, este afişată fereastra de mai jos:

 în situaţia în care, la accesarea butonului "Salvează" sunt identificate erori, acestea sunt evidenţiate prin semnul pentru

fiecare câmp. Poziţionarea cursorului peste semnul descrie motivul fiecărei erori;
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Plata salvată se găseşte în fereastra "Administrare angajament", tab-page-ul "Plăţi".

Pentru înregistrarea "încasărilor NonTrezor" şi a "stornărilor NonTrezor" se urmează paşii de mai sus.
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Plăţi Trezor

Atenţie! - operaţiunile înregistrate în trezorerie (ex.plăţi, încasări) sunt preluate
automat în aplicaţia CAB în următoarea zi a înregistrării acestora.

Din aplicaţia Trezor, plăţile sunt transmise şi înregistrate în aplicaţia CAB.

În fereastra "Listă Angajamente", pentru fiecare angajament în coloana plăţi este afişată
valoarea cumulată a plăţilor Trezor, plăţilor NonTrezor, încasări NonTrezor, stornări
plăţi/încasări NonTrezor.

5. Corecţii plăţi:

În situaţia în care în "Pagina principală" sunt afişate plăţi eronate - entitatea publică are
obligaţia să efectueze corecţiile necesare. În cazul în care nu sunt efectuate corecţiile într-
un termen de 30 zile, entitatea publică va fi blocată la crearea de angajamente noi şi nu va
putea efectua plăţi în trezorerie.

Pentru efectuarea corecţiilor (încasări/plăţi) vor fi completate anexele la prezentul manual
(Anexa 1 și Anexa 2).

6. Vizualizare rapoarte:

 din lista se accesează meniul “Rapoarte”:

 după accesarea meniului de mai sus, va apărea în interfaţă pagina „Listă
rapoarte” ce conţine un tabel cu lista de rapoarte ce pot fi solicitate:

 în continuare, pentru a seta parametrii raportului dorit, se va apăsa butonul
din coloana “Execută” şi ulterior va fi afişată pagina “Executare raport”.
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Se selectează parametrii doriţi pentru solicitarea de raport ce urmează a fi salvată:

 „Cif generare” – cif-ul instituţiei pentru care se doreşte generarea raportului.
Se va putea alege instituţia proprie sau una din instituţiile subordonate;

 „Cod sector” – codul sectorului bugetar;
 „Cod sursă” – codul sursei;
 „Tip output” – tipul de output dorit pentru raport;
 „Data generare” – data pentru care se doreşte generarea raportului.

După introducerea valorilor se va apăsa butonul . Aplicaţia va confirma
salvarea cu succes a solicitării de raport.

În situaţia în care datele introduse sunt corecte, raportul va fi executat şi vizualizat prin
punctul unic de acces, secţiunea "Vizualizare Rapoarte" în ziua următoare solicitării.
În situaţia în care datele introduse nu sunt corecte, entitatea publică va primi o recipisă
prin punctul unic de acces, secţiunea "Vizualizare Rapoarte", aferentă acestuia, în care
sunt comunicate erorile înregistrate.
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8. Închidere an în aplicația CAB

Atenție!!! În cazul în care în aplicația CAB se regăsesc angajamente aflate în starea
"Inițial" sau în starea "În definitivare", acestea vor fi anulate automat de către aplicație, în
ultima zi a anului înregistrării acestora.

Înainte de închiderea anului, aplicația CAB generează în mod automat o notificare,
în care sunt evidențiate toate angajamentele înregistrate și care nu au fost plătite în
integralitate, conform rezervărilor efectuate. Acesta notificare este generată în data de
31.12 a fiecărui an, și este afișată de către aplicație, conform capturilor de mai jos:

Corectarea operațiunilor din secțiunea "Plăți eronate"

Entitățile publice au obligația să corecteze, până la sfârșitul anului, operațiunile
evidențiate de aplicația CAB, în secțiunea "Plăți eronate". În situația în care există
operațiuni înregistrate din ultima zi lucrătoare a anului, sau alte operațiuni care nu au fost
corectate până la sfârșitul anului, acestea se pot corecta în primele zile lucrătoare ale
anului următor înregistrării acestora.
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Modificarea angajamentelor înainte de închiderea anului

n = an curent (înainte de închidere)
n+1 = an următor (după închidere)

Entitățile publice au obligația să-și reducă angajamentele globale și individuale
înregistrate în aplicație (în cazul în care nu sunt angajamente multianuale sau nu se vor
mai efectua corecții conform prevederilor Normelor de închidere), până la sfârșitul anului
„n", la valoarea execuției.

În situația în care s-a omis diminuarea (la nivelul execuției din „n”) a unui
angajament înregistrat în anul „n”, se poate modifica/corecta suma înregistrată în rubrica
credit bugetar rezervat definitiv și în anul n+1.

În cazul în care există angajamente înregistrate, pentru care urmează a se efectua
plăți în n+1, acestea vor rămâne cu rezervările înregistrate în aplicație și vor fi trecute în
mod automat de aplicație în anul următor, la sfârșitul zilei de 31.12. Valorile care vor fi
înregistrate în mod automat de aplicația CAB în anul următor, reprezintă diferența dintre
creditul bugetar rezervat definitiv în anul „n” și Plățile înregistrate în anul „n”.

În exemplu de mai jos este prezentată situația în care entitatea a omis diminuarea
sumelor aferente angajamentului în anul „n”:

- în rubrica , disponibilul este -950 lei (reprezentând creditele
angajate/rezervate în anul „n” aferente indicatorului). Această sumă negativă
apare excepțional doar la începutul anului, atâta timp cât nu există un buget nou
depus și validat în sistem

- valoarea recepțiilor din rubrica este 350 lei (reprezentând diferența dintre
recepțiile și plațile efectuate în anul „n”)

- angajament legal total din rubrica este 700 lei (reprezintă angajamentul
legal)

- în rubrica , creditul bugetar rezervat definitiv este 550 lei ( reprezentând
diferența dintre creditul bugetar rezervat definitiv și plațile efectuate în anul „n”)
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În vederea operării în aplicația CAB în anul n+1, conform exemplului, entitatea
publică va depune pe acest indicator un buget cu un credit bugetar de minim 950 lei.
În cazul în care în anul n+1 entitatea publică nu mai are acest indicator prevăzut în
buget, aceasta va trebui să diminueze creditul bugetar rezervat definitiv, și după
caz și recepțiile la valoarea plăților.

Exemplu 1 Angajament anual
Un angajament înregistrat în anul „n” prezintă următoarea situație înainte de închidere:
- indicator 51.01.03.71.01.02, Angajament AAAAAAAABBB având credit bugetar rezervat
definitiv și angajamentul legal, egal cu 1.000 lei, recepții de 800 lei și plăți de 750 lei;
După închiderea anului în aplicație situația va deveni:
- Angajament Legal 1.000 lei, Credit bugetar rezervat definitiv an curent de 250 lei
(diferența între credit bugetar rezervat definitiv și plățile înregistrate in anul anterior),
disponibil în Trezorerie 50 lei (care se poate utiliza după depunerea și validarea bugetului
individual aferent entității publice in anul curent și reprezintă diferența între recepțiile și
plățile înregistrate). În bugetul individual depus de entitatea publică la începutul anului
trebuie să existe înregistrată cel putin suma de 250 lei pe indicatorul respectiv. În
cuantumul acestei sume se pot efectua plăți în n+1.

Exemplu 2 Angajament multianual
Un angajament multianual înregistrat în anul „n” prezintă următoarea situație înainte de
închidere: angajamentul legal 2100 lei , credit bugetar rezervat definitiv an curent :1000,
an1: 500 lei, an2: 600 lei, recepții de 800 lei și plăți de 750 lei;
După închiderea anului în aplicație situația va deveni (anul N+1): angajamentul legal 2100
lei , credit bugetar rezervat definitiv an curent: 750 lei (reprezentand diferența neutilizată
de 250 lei între credit bugetar rezervat definitiv și plățile înregistrate în anul „n” plus
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creditul bugetar rezervat definitiv în anul „n” pentru anul „An 1”(care devine an curent) de
500 lei), an1: 600 lei, an2: 0 lei, recepții ani precedenti 800 lei și plăți ani precedenti de
750 lei.
Disponibil în Trezorerie 50 lei (care se poate utiliza după depunerea și validarea bugetului
individual aferent entității publice in anul curent și reprezintă diferența între recepțiile și
plățile înregistrate in anul anterior). În bugetul individual depus de entitatea publică la
începutul anului, trebuie să existe înregistrată cel putin suma de 750 lei pe indicatorul
respectiv. În cuantumul acestei sume se pot efectua plăți în n+1.
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PARTEA a II-a

8. TRANSFERURI

Acest capitol descrie modul în care utilizatorii accesează aplicaţia CAB pentru a transfera
angajamentele altei/altor entităţi publice, în urma reorganizării.

Angajamentul care se transferă trebuie să fie în starea “În derulare”.

REGULA:
"Un angajament poate fi transferat numai în cazul în care suma recepţiilor aferente
acestuia este egală cu suma plăţilor".

Înainte de iniţierea transferului, entitatea publică sursă va verifica şi eventual va actualiza
valorile recepţiilor. Aceste valori vor fi la nivelul existent al plaţilor pănă în momentul
transferului efectiv către destinaţie. Acest pas este necesar pentru că transferul va fi, din
punct de vedere al sumelor, echivalent unei rezilieri.

Sumele transferate de la entitatea publică sursă:

 creditele bugetare - sunt transferate doar creditele bugetare rezervate
definitiv şi neplătite (an curent + ani ulteriori);

 creditele de angajament - în cazul în care este un angajament anual, după
accesarea butonului transferă şi acceptarea de către entitatea destinaţie a
angajamentului, creditele de angajament se reîntregesc la entitatea sursă
(se pot refolosi pentru încheierea altor angajamente), iar în cazul în care
este un angajament multianual - creditele de angajament rezervate în anul
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curent se reîntregesc (creşte disponibilul din aplicaţie), iar cele folosite în
anul anterior se anulează de drept (nu se mai pot utiliza pentru încheierea
de noi angajamente).

Sumele rezervate la entitatea publică destinaţie (care acceptă transferul):

 la entitatea publică destinaţie se rezervă doar creditele bugetare (fără credite
de angajament). Entitatea publică va proceda la rezervarea sumelor
evidenţiate în protocolul de transfer;

 în cazul în care există neconcordanţe între sumele evidenţiate în protocolul
de transfer şi sumele evidenţiate de aplicaţie, entitatea va refuza acceptarea
transferului şi va explica motivul care a dus la acest refuz. Pentru a se
finaliza transferul, entitatea publică sursă va trebui să reiniţieze procedura
de transfer.

ATENŢIE!!!!

1. odată ce transferul a fost iniţiat de către entitatea publică sursă, entitatea
publică destinaţie are la dispoziţie un termen de 5 zile pentru
aprobarea/refuzul acestuia. Dacă acest termen este depaşit, angajamentul
propus pentru transfer de către entitatea publică sursă va fi anulat de către
aplicaţie şi va trece din starea “În curs de transfer”, în starea “În derulare” la
entitatea publică sursă;

2. în cazul în care, pentru angajamentul “transferat” de către entitatea publică
sursă şi “aprobat” de către entitatea publică destinaţie, nu se rezervă, în
termen de 5 zile, sumele aferente angajamentului transferat (creditele
bugetare rezervate definitiv propuse pentru transfer), entitatea publică
destinaţie va fi blocată la crearea de noi angajamente, pană la rezervarea
definitivă a creditelor bugetare aferente angajamentelor transferate de la
entitatea publică sursă.
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8.1.Transfer în bloc:

8.1.1. Iniţiere transfer:

Pentru iniţierea transferului, entitatea publică sursă va accesa din meniu acţiunea
“Transfer în bloc”:

REGULA:
"Un angajament poate fi transferat numai în cazul în care suma recepţiilor aferente
acestuia este egală cu suma plăţilor".
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După accesarea acestuia va fi afişată fereastra de mai jos:
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1 - secţiune în cadrul ferestrei “Iniţiere transfer”, în care se va completa motivul pentru care angajamentele alese sunt supuse
acţiunii de transfer în bloc;

2 - secţiune în cadrul ferestrei “Iniţiere transfer”, câmp în care se va introduce/selecta CIF – ul entităţii publice destinaţie, către
care se vor transfera angajamentele;

3 – secţiune în cadrul ferestrei “Iniţiere transfer”, în care sunt evidenţiate doar acele angajamente ce pot fi supuse acţiunii de
transfer (angajamente ce respectă regula recepţii = plăţi), angajamente ce pot fi selectate în două moduri, şi anume:

 prin accesarea link-ului “Adaugă toate”: în acest caz, toate angajamentele ce se regăsesc în lista “Angajamente
transferabile” vor fi trecute în lista “Angajamente transfer” cu posibilitatea de a şterge din listă angajamentele ce nu
sunt dorite, prin accesarea butonului :
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 sau prin accesarea icon-ului , caz în care vor fi aduse în zona “Angajamente transfer”, unul câte unul, doar
angajamentele ce se doresc a fi supuse acţiunii de transfer:
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Prin accesarea butonului se salvează datele, iar prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În cazul în care sunt identificate erori, aplicaţia marchează câmpurile cu erori cu semnul , iar prin poziţionarea cursorului mouse-ului
peste acest semn, va afişa eroarea indicată.

După definitivarea listei “Angajamente transfer”, în cazul în care se accesează butonul , va fi afişată fereastra
“Listă angajamente” în care starea angajamentelor devine „În curs de transferare”:
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În acest moment, angajamentele au fost trimise spre aprobare entităţii publice destinaţie, entitatea publică sursă rămânând doar cu
drepturile de “Vizualizare” şi cel de “Informaţii complete”.

8.1.2. Confirmare şi refuz transfer:

În pagina principală, instituţiile destinaţie vor regăsi angajamentul transferat, în starea “În curs de transferare”:

Entitatea publică destinaţie va accepta sau refuza transferul.
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Pentru vizualizarea informaţiilor referitoare la angajamentul sursă ce va fi transferat,
entităţile publice pot accesa butonul “Inf.ang.sursă” şi va fi afişată fereastra de mai jos:

Revenirea în pagina principală se face prin accesarea butonului .

Pentru a obţine lista angajamentelor în format xls, se accesează şi se
deschide fişierul generat în josul ferestrei curente, fişier ce va conţine lista angajamentelor
regăsite.

Pentru a înregistra acordul pentru transfer, se accesează butonul “Aprobă” aferent
angajamentului transferat. Se repetă operaţiunea pentru fiecare angajament în parte.
După accesarea butonului "Aprobă", este afişată fereastra de interogare, prin care se
solicită introducerea unui motiv:
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Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În fereastra de confirmare se completează motivul şi se accesează butonul “Continuă”:

Pentru a înregistra refuzul, se accesează butonul “Refuză” aferent angajamentului.

Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În fereastra de confirmare se completează motivul şi se accesează butonul “Continuă”.

Urmare a refuzului transferului de către entitatea publică destinaţie, entitatea publică sursă
este notificată pe pagina principală conform imaginii de mai jos:
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Mesajul automat generat de către aplicaţia CAB poate fi vizualizat accesând butonul ,
fapt ce generează un fişier de tip .pdf cu următoarea notificare:

În cazul în care angajamentul este refuzat de către entitatea publică destinaţie, transferul
este anulat de către aplicaţie, iar angajamentul se întoarce în starea “În derulare” la
entitatea publică sursă:

În momentul în care entitatea publică destinaţie confirmă transferul, aplicaţia va genera un
angajament, cu păstrarea legăturii cu angajamentul transferat.

Angajamentul sursă va fi trecut automat în starea „Transferat”, iar sumele de pe
angajament se vor ajusta astfel:

 pentru anul curent, creditele bugetare rezervate definitiv vor fi aduse la
nivelul recepţiilor (plaţilor). În cazul unui angajament anual, angajamentul
legal va deveni egal cu creditul bugetar rezervat definitiv pe anul curent
(dacă nu este un angajament iniţial, caz în care acesta va deveni 0), sau
angajament multianual, caz în care angajamentul legal este suma de credite
bugetare rezervate anii anteriori + an curent, până în momentul efectuării
transferului);
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 pentru anii următori, angajamentul legal se diminuează cu valorile rezervate
pentru anii următori (creditele de angajament rezervate în anul curent se
reîntregesc - creşte disponibilul în aplicaţie sau se anulează de drept, dacă
angajamentul a fost creat în anii anteriori).

Entitatea publică sursă poate vizualiza lista entităţilor publice destinaţie, precum şi sumele
transferate acestora, prin accesarea acţiunii “Vizualizare” aferentă angajamentului
transferat:

După accesarea butonului “Vizualizare” se va afişa fereastra de mai jos. Se accesează
tab-page-ul “Transfer” şi se vizualizează lista entităţilor publice destinaţie şi sumele
transferate:

8.1.3. Introducere rânduri angajament:

Angajamentul generat la entitatea publică destinaţie, aflat în starea „În confirmare
transfer”, va avea salvată o legătura cu angajamentul sursă (această informaţie este
afişată în header-ul angajamentului de pe ecranele de administrare şi editare ale acestuia):
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În această stare se pot adauga rânduri pe angajament, pentru introducerea creditelor
bugetare rezervate definitiv.

Pentru adăugarea de rânduri pe angajament, se vor introduce doar valorile creditului
bugetar rezervat definitiv, cu validările standard pentru oricare dintre angajamentele cu
regim normal aflate în starea ”În derulare”.

Entitatea publică destinaţie accesează aplicaţia CAB.

În pagina de pornire, în lista “Transferuri”, este afişat angajamentul în starea “În curs de
confirmare”:

Se accesează acţiunea „Modifică”. După accesarea butonului „Modifică” este afişată
fereastra de mai jos:
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 în cazul în care se doreşte modificarea denumirii angajamentului, se accesează butonul din fereastra de mai sus;

 pentru afişarea completă a informaţiilor aferente angajamentului, se accesează butonul ;
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 pentru afişarea datelor referitoare la istoricul transferului, se va accesa butonul ;
 pentru a obţine lista angajamentelor în format .xls, se accesează şi se deschide fişierul generat în partea de jos a

ferestrei curente, fişier ce va conţine lista angajamentelor regăsite;

 dacă se doreşte adăugarea de rânduri pe angajament, se accesează butonul .

După acţionarea butonului este afişată fereastra de mai jos:



Manual de utilizare CAB

Pag 86

Selectare Program/Sector-Sursă/ Indicator COFOG3/Obiectiv/Proiect:

- se selectează programul , în conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- se selectează sectorul - sursă , în conformitate cu datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul
Forexebug;

- se selectează indicatorul bugetar , introducând câteva caractere din indicator sau din descrierea acestuia, în conformitate cu
datele înregistrate în formularul de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- obiectiv - se selectează dintre obiectivele definite de entitatea publică (acest nomenclator este gestionat de fiecare Entitate
Publică individual), sau se accesează butonul pentru a adăuga un nou obiectiv;

- proiect - se selectează dintre proiectele definite de entitatea publică (acest nomenclator este gestionat de fiecare Entitate
Publică individual), sau se accesează butonul pentru a adăuga un nou proiect;

- se introduce rezervarea de credit bugetar definitiv, conform imaginii de mai jos:
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Accesarea unuia dintre butoanele selectate mai sus:

- , în cazul în care se doreşte ca angajamentul să conţină rezervări pe un singur indicator;
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- , în cazul în care se continuă cu selectarea unui nou indicator. În cazul în care sunt identificate erori, aplicaţia
marchează câmpurile cu erori cu semnul , iar prin poziţionarea cursorului mouse-ului peste acest semn, va afişa eroarea indicată;

- sau , pentru a renunţa la introducere (aplicaţia nu va salva valorile introduse).

Se repetă paşii de mai sus, pentru fiecare indicator pentru care se rezerva sume.

După acţionarea butonului va fi afişat mesajul de confirmare în fereastra “Administrare angajament”, precum şi rândul
adăugat:



Manual de utilizare CAB

Pag 89

Dacă se doreşte schimbarea valorii creditului bugetar rezervat definitiv, se accesează
butonul modifică rand .

Angajamentele provenite din transfer vor putea fi trecute la entitatea publică destinaţie, în
starea „În derulare”, doar dacă sumele creditelor bugetare rezervate definitiv pe fiecare
rând, la nivelul fiecărui an sunt egale cu valorile introduse de entitatea publică sursă la
iniţierea transferului. Entitatea publică destinație va ajusta valorile introduse la nivelul
fiecărui rând, astfel încât să se respecte această condiţie.

8.1.4. Finalizare transfer:

După ce entitatea publică destinaţie a introdus sumele creditelor bugetare pe fiecare rând,
la nivelul fiecărui an, egale cu valorile introduse de entitatea publică sursă la iniţierea
transferului, atunci poate trece angajamentul în starea “În derulare”.

În pagina de pornire, în zona “Transferuri”, se regăseşte angajamentul creat în urma
transferului şi se accesează “Modifică”.
Dupa accesarea link-ului „Modifică” este afişată fereastra de mai jos:
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În ecranul “Administrare angajament”, se accesează butonul .

După accesarea butonului , este afişată fereastra de interogare, prin care se
solicită introducerea unui motiv:

Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În fereastra de confirmare se completează motivul şi se accesează butonul , caz
în care va fi afişat mesajul de confirmare şi următoarea fereastră:
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În starea “În derulare”, toate entităţile publice destinaţie îşi vor putea introduce atât
recepţiile, cât şi plăţile conform capitolului 1.4.3. “Recepţii”, respectiv 1.4.4. “Plăţi”.

În următoarea zi a introducerii recepţiilor, se pot efectua plăţi prin Trezorerie iar plăţile Non
Trezor se pot introduce imediat după introducerea recepţiilor (recepţiile introduse în ziua
curentă sunt evidenţiate în trezorerie în următoarea zi).
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8.2.Transfer individual de angajamente:

8.2.1.Iniţiere transfer:

Pentru iniţierea transferului, entitatea publică sursă va accesa “Listă angajamente” din meniu şi va regăsi angajamentul care se doreşte a
fi transferat:

După indentificarea angajamentului, se apasă pe meniul aferent angajamentului şi ulterior se va accesa acţiunea “Transfer”.
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sau

Se accesează acţiunea “Modificare”, caz în care va fi afişată fereastra “Administrare angajament”. În cadrul acestei ferestre se va
apasa pe butonul :

După accesarea butonului , este afişată următoarea fereastră:
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a - secţiune în cadrul ferestrei “Iniţiere transfer”, în care apar datele de identificare
ale angajamentului, precum şi starea acestuia “În derulare”;

b - secţiune în cadrul ferestrei “Iniţiere transfer”, în care se va completa motivul
pentru care angajamentul ales este supus acţiunii de transfer;

c - secţiune în cadrul ferestrei “Iniţiere transfer”, câmp în care se vor
introduce/selecta CIF – ul/urile entităţii/entităţilor către care se va transfera
angajamentul:

 dupa selectarea entităţii publice destinaţie, se accesează butonul şi
aceasta va fi adaugată în coloana “Instituţie“ din tabel, moment în care vor
putea fi introduse pentru fiecare entitate publică, creditele bugetare
rezervate definitiv;

 dacă se doreşte eliminarea entităţii publice din tabel, se va accesa butonul

, iar aceasta va fi eliminată din listă;

d - câmp în care se vor introduce creditele bugetare rezervate definitiv pentru
fiecare entitate publică destinaţie selectată;

e - prin accesarea butonului se salvează datele, iar prin accesarea

butonului se renunţă la acţiune.
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În cazul în care sunt identificate erori, aplicaţia marchează câmpurile cu erori cu
semnul , iar prin poziţionarea cursorului mouse-ului peste acest semn, va afişa
eroarea indicată.

Pentru a permite salvarea, suma valorilor transferate pentru anul curent va trebui să
fie egală cu suma creditului bugetar rezervat definitiv pe anul curent, minus recepţiile,
pe toate rândurile angajamentului.

Pentru anii următori, validarea va fi ca: suma creditelor bugetare definitive la nivelul
anului respectiv să fie egală cu suma valorilor transferate:

Dacă validarea de mai sus este respectată, se poate salva, starea angajamentului
devine „În curs de transferare”, iar entităţile publice destinaţie vor fi notificate în
pagina principală:

8.2.2. Confirmare şi refuz transfer:

În pagina principală, instituţiile destinaţie vor regăsi angajamentul transferat, în starea
“În curs de transferare”:
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Fiecare dintre entităţile publice destinaţie vor accepta sau refuza transferul.
Pentru vizualizarea informaţiilor referitoare la angajamentul sursă ce va fi transferat,
entităţile publice pot accesa butonul “Inf.ang.sursă” şi va afişată fereastra de mai
jos:

Revenirea în pagina principală se face prin accesarea butonului .

Pentru a obţine angajamentul în format .xls, se accesează şi se
deschide fişierul generat în partea de jos a ferestrei curente, fişier ce va conţine
informaţii referitoare la angajamentul propus pentru transfer.
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Pentru a înregistra acordul pentru transfer, se accesează butonul “Aprobă” aferent
angajamentului transferat.

După accesarea butonului "Aprobă", este afişată fereastra de interogare, prin care
se solicita introducerea unui motiv:

Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În fereastra de confirmare se completează motivul şi se accesează butonul
“Continuă”:

Pentru a înregistra refuzul, se accesează butonul “Refuză” aferent angajamentului:

Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.



Manual de utilizare CAB

Pag 98

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În fereastra de confirmare se completează motivul şi se accesează butonul
“Continuă”.

Urmare a refuzului transferului de către entitatea publică destinaţie, entitatea publică
sursă este notificată pe pagina principală, conform imaginii de mai jos:

Mesajul automat generat de către aplicaţia CAB poate fi vizualizat accesând butonul

, fapt ce generează un fişier de tip .pdf cu următoarea notificare:

În cazul în care angajamentul este refuzat de către una dintre entităţile publice
destinaţie, transferul este anulat de către aplicaţie, iar angajamentul se intoarce în
starea “În derulare”:

În momentul în care toate entităţile publice destinaţie au confirmat transferul, aplicaţia
va genera câte un angajament la fiecare entitate publică destinaţie, cu păstrarea
legăturii cu angajamentul transferat:

Angajamentul sursă va fi trecut automat în starea „Transferat”, iar sumele de pe
angajament se vor ajusta astfel:
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 pentru anul curent, creditele bugetare rezervate definitiv vor fi aduse la
nivelul recepţiilor (plăţilor). În cazul unui angajament anual,
angajamentul legal va deveni egal cu creditul bugetar rezervat definitiv
pe anul curent (dacă nu este un angajament iniţial, caz în care acesta
va deveni 0), sau angajament multianual, caz în care angajamentul
legal este sumă de credite bugetare rezervate ani anteriori + an curent,
până în momentul efectuării transferului);

 pentru anii următori, angajamentul legal se diminuează cu valorile
rezervate pentru anii următori (creditele de angajament rezervate în
anul curent se reîntregesc - creşte disponibilul în aplicaţie, sau se
anulează de drept dacă angajamentul a fost creat în anii anteriori).

Entitatea publică sursă poate vizualiza lista entităţilor publice destinaţie, precum şi
sumele transferate acestora, prin accesarea acţiunii “Vizualizare” aferentă
angajamentului transferat:

După accesarea butonului “Vizualizare” se va afişa fereastra de mai jos.
Se accesează tab-page-ul “Transfer” şi se vizualizează lista entităţilor publice
destinaţie şi sumele transferate:
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8.2.3. Introducere rânduri angajament:

Angajamentele generate la entităţile publice destinaţie, aflate în starea „În
confirmare transfer”, vor avea salvată o legatură cu angajamentul sursă (această
informaţie este afişată în header-ul angajamentului, din ecranul de administrare şi
editare a acestuia):

În această stare se pot adăuga rânduri pe angajament - introducerea creditelor
bugetare rezervate definitiv.

Pentru adăugarea de rânduri pe angajament, se vor introduce doar valorile creditului
bugetar rezervat definitiv, cu validările standard pentru oricare dintre angajamentele
cu regim normal aflate în starea ”În derulare”.

Entitatea publică destinaţie accesează aplicaţia CAB.

În pagina de pornire, în lista “Transferuri”, este afişat angajamentul în starea “În curs
de confirmare”:

Se accesează acţiunea „Modifică”. După accesarea butonului „Modifică” este
afişată fereastra de mai jos:
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 în cazul în care se doreşte modificarea denumirii angajamentului, se

accesează butonul din fereastra de mai sus;
 pentru afişarea completă a informaţiilor aferente angajamentului, se

accesează butonul ;
 pentru afişarea datelor referitoare la istoricul transferului, se va accesa butonul

;
 pentru a obţine angajamentul în format .xls, se accesează şi se

deschide fişierul generat în partea de jos a ferestrei curente, fişier ce va
conţine informaţii referitoare la angajamentul propus pentru transfer;

 dacă se doreşte adăugarea de rânduri pe angajament, se accesează butonul

.

După acţionarea butonului este afişată fereastra de mai jos:
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Selectare Program/Sector-Sursa/ Indicator COFOG3/Obiectiv/Proiect:

- se selectează programul , în conformitate cu datele înregistrate în formularul
de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- se selectează sectorul - sursă , în conformitate cu datele înregistrate în
formularul de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- se selectează indicatorul bugetar , introducând câteva caractere din indicator
sau din descrierea acestuia, în conformitate cu datele înregistrate în formularul de
buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- obiectiv - se selectează dintre obiectivele definite de entitatea publică (acest
nomenclator este gestionat de fiecare entitate publică individual), sau se
accesează butonul pentru a adăuga un nou obiectiv;

- proiect - se selectează dintre proiectele definite de entitatea publică (acest
nomenclator este gestionat de fiecare entitate publică individual), sau se
accesează butonul pentru a adăuga un nou proiect;

Se introduc rezervările de credite bugetare rezervate definitiv, conform imaginii de
mai jos:
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Accesarea unuia dintre butoanele selectate mai sus:

- în cazul în care angajamentul are un singur indicator;

- în cazul în care se continuă cu selectarea unui nou indicator. În
cazul în care sunt identificate erori, aplicaţia marchează câmpurile cu erori cu
semnul , iar prin poziţionarea cursorului mouse-ului peste acest semn, va afişa
eroarea indicată;

- sau pentru a renunţa la introducere (aplicaţia nu va salva valorile
introduse).

Se repetă paşii de mai sus, pentru fiecare indicator pentru care se rezervă sume.

După acţionarea butonului va fi afişat mesajul de confirmare în fereastra
“Administrare angajament”, precum şi rândul adăugat:
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Dacă se doreşte schimbarea valorii creditului bugetar rezervat definitiv, se accesează
butonul modifică rând .

Angajamentele provenite din transfer vor putea fi trecute la entităţile publice
destinaţii, în starea „În derulare”, doar dacă sumele creditelor bugetare rezervate
definitiv pe fiecare rând, la nivelul fiecărui an, sunt egale cu valorile introduse de
entitatea publică sursă la iniţierea transferului. Entitatea publică destinație va ajusta
valorile introduse la nivelul fiecărui rând, astfel încât sa se respecte această condiţie.
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8.2.4. Finalizare transfer:

După ce toate entităţile publice destinaţie au introdus sumele creditelor bugetare
rezervate definitiv pe fiecare rând, la nivelul fiecarui an, egale cu valorile introduse de
entităţile publice sursă la iniţierea transferului, fiecare entitate publică destinaţie
poate trece angajamentul în starea “În derulare”.

Se accesează aplicaţia CAB şi, în pagina de pornire, în zona “Transferuri”, se
regăseşte angajamentul creat în urma transferului şi se accesează “Modifică”.

După accesarea butonului „Modifică” este afişată fereastra de mai jos:

În ecranul “Administrare angajament”, se accesează butonul .

După accesarea butonului , este afişată fereastra de interogare, prin care
se solicită introducerea unui motiv:
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Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În fereastra de confirmare se completează motivul şi se accesează butonul ,
caz în care va fi afişat mesajul de confirmare şi următoarea fereastră:

În starea “În derulare”, toate entităţile publice destinaţie îşi vor putea introduce atât
recepţiile, cât şi plăţile conform capitolului 1.4.3. “Recepţii”, respectiv 1.4.4. “Plăţi”.
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În ziua următoare introducerii recepţiilor, se pot efectua plăţi prin Trezorerie, iar
plăţile Non Trezor se pot introduce imediat după introducerea recepţiilor (recepţiile
introduse în ziua curentă sunt evidenţiate în trezorerie în următoarea zi).

9. ANGAJAMENT MULTIPLU

Acest capitol descrie modul în care utilizatorii accesează aplicaţia CAB pentru a
adăuga/modifica/anula rezervări ale creditelor de angajament şi bugetare pentru
angajamente multiple.

Utilizatorul (entitate publică coordonatoare) va introduce în sistem informații
referitoare la angajamentul multiplu care urmează să fie încheiat, şi pentru care va
stabili lista entităţilor publice beneficiare.

Pentru stabilirea listei, entitatea publică coordonatoare va selecta din registrul
entităţilor publice codurile fiscale (CIF) ale entităţilor publice beneficiare, cu
posibilitatea de modificare a listei: adăugare/eliminare entităţi publice beneficiare.

Entitatea publică coordonatoare va marca finalizarea listei, după care aplicaţia va
transmite mesaje către entităţile publice beneficiare, prin care li se comunică numărul
angajamentului multiplu de care beneficiază.

Entităţile publice beneficiare iau la cunoştinţă şi îşi dau acordul privind participarea
lor la angajamentul multiplu.

După ce toate entităţile publice beneficiare din listă şi-au dat acordul, se vor putea
introduce rezervările iniţiale.

La terminarea procesului de achiziţie (intrarea în vigoare a contractului multiplu),
entitatea publică coordonatoare notifică entităţile publice beneficiare că se pot
introduce rezervările definitive.

Scurtă descriere a modului de utilizare a acestui angajament:

Pasul 1: Utilizatorul din cadrul entităţii publice iniţiatoare (coordonatoare) accesează
meniul "Angajament Multiplu Nou" şi va introduce în rubrica dedicată descrierii
angajamentului informaţii despre acesta (starea angajamentului "În Pregătire");

Pasul 2: Utilizatorul va adăuga entităţile publice participante (beneficiare) la acest
angajament în rubrica "Instituţii beneficiare". În cazul în care lista nu este definitivă,
se accesează butonul "Salvează" iar ulterior lista de entităţi se poate modifica
(adăuga sau elimina);

Pasul 3: După adăugarea tuturor entităţilor participante, utilizatorul din cadrul entităţii
publice iniţiatoare va marca finalizarea listei de entităţi publice participante prin
accesarea butonului "Iniţiaza" (starea angajamentului "Aşteptare Confirmare");
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Pasul 4: Entităţile sunt înştiinţate de iniţierea angajamentului şi îşi dau acordul pentru
participarea la acest angajament (în cazul în care una dintre entităţi nu îşi dă acordul,
angajamentul este anulat);

Pasul 5: După “acceptarea” de către toate entităţile publice participante, starea
angajamentului devine "Inţiala", iar entitatea publică iniţiatoare şi entităţile publice
participante pot introduce sumele rezervate inţial (starea angajamentului "Iniţial”);

Pasul 6: După introducerea sumelor rezervate iniţial de către fiecare entitate publică,
se afişează butonul "Definitivează" la entitatea publică iniţiatoare, iar aceasta poate
modifica starea angajamentului în starea "În definitivare" (starea angajamentului
"Iniţial");

Pasul 7: După introducerea sumelor rezervate definitiv de către fiecare entitate
publică, se afişează butonul "În derulare" şi "Anulează" la entitatea publică
iniţiatoare, iar aceasta poate modifica starea angajamentului în starea "În derulare"
sau "Anulează", în cazul în care se doreşte anularea angajamentului (starea
angajamentului "În Derulare" sau "Anulat");

Pasul 8: După trecerea angajamentului „În derulare”, toate entităţile publice pot
introduce recepţii, iar ulterior se pot prezenta în trezorerie cu ordine de plată, sau în
cazul în care contractul nu se plăteşte din fondurile derulate prin trezorerie, se pot
introduce plăţi Non Trezor (starea angajamentului "În Derulare" - se pot introduce
recepţii şi plăţi);

Pasul 9: În cazul în care angajamentul se reziliază, entitatea publică iniţiatoare
procedează la rezilierea angajamentului prin accesarea butonului „Reziliază” (starea
angajamentului "Reziliat").

9.1. Adăugare angajament multiplu

Entitatea publică coordonatoare, care va incheia un contract de care vor beneficia şi
alte entităţi publice, va accesa aplicaţia CAB şi va accesa din meniu „Angajament
multiplu nou”:
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După acţionarea butonului "Angajament multiplu nou" este afişată fereastra de
mai jos, în care se introduc informaţii privind descrierea angajamentului şi se adaugă
în lista de “Instituţii beneficiare”, entităţile publice care participă la acest
angajament:

În ecranul afişat, se introduce descrierea angajamentului în campul Descriere.

Se vor selecta apoi entităţile publice beneficiare, din lista acestora. Pentru a se afişa
lista, se face click în câmpul Instiţutii beneficiare.

Se selectează instituţia beneficiară şi pentru a selecta o altă instituţie, se face iar
click în câmpul “Instituţii beneficiare”.
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Dacă se doreşte eliminarea unei instituţii deja selectate, se accesează butonul de
ştergere aferent instituţiei care trebuie eliminată – prin apăsarea “x” – după cum se
observă şi în imaginea de mai jos:

După definitivarea listei instituţiilor beneficiare, se accesează butonul , caz
în care se generează codul angajamentului multiplu şi se afişează mesajul de
salvare a datelor.

După salvarea datelor, sunt afişate butoanele "Iniţiază" pentru cazul în care se
doreşte iniţierea angajamentului multiplu sau "Anulează" în cazul în care se doreşte
anularea angajamentului multiplu.

Ulterior, dacă se inchide fereastra fără ca să se iniţieze angajamentul, se poate
reveni pentru adăugare de entităţi publice participante sau pentru schimbarea
denumirii.

Starea angajamentului multiplu este “În pregătire”.

Pentru ca entităţile publice beneficiare să îşi poată înregistra acordul sau refuzul
pentru participare la angajamentul multiplu, se accesează butonul “Iniţiază”.

După accesarea butonului "Iniţiază", este afişata fereastra de interogare, prin care
se solicită introducerea unui motiv pentru care angajamentul este trecut în această
stare.
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Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

Se afişează mesajul de confirmare şi lista entităţilor publice, cu starea aprobării:

După accesarea butonului “Iniţiază”, entităţile publice participante sunt notificate
printr-un mesaj ce va fi afişat în pagina principală, iar starea angajamentului multiplu
este "Aşteptare confirmare".

Fiecare entitate publică beneficiară va regăsi, când va accesa aplicaţia CAB,
angajamentul multiplu, şi va putea înregistra acordul sau refuzul pentru participare.
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9.2. Aprobare participare la angajamentul multiplu

În pagina principală, instituţiile beneficiare vor regăsi angajamentul multiplu:

Pentru a înregistra acordul se accesează butonul "Aprobă" aferent angajamentului
multiplu.

După accesarea butonului "Aprobă", este afişată fereastra de interogare, prin care
se solicită introducerea unui motiv.

Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În fereastra de confirmare se completează motivul şi se accesează butonul
“Continuă”.
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Starea angajamentului devine “Aşteptare confirmare”.

Pentru a înregistra refuzul, se accesează butonul “Refuză” aferent angajamentului
multiplu.

În cazul în care angajamentul multiplu este refuzat de către una dintre entităţile
publice participante, angajamentul multiplu este anulat de către aplicaţie.

Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În fereastra de confirmare se completează motivul şi se accesează butonul
“Continuă”.

Angajamentul multiplu va fi marcat ca fiind refuzat pentru toţi participanţii.
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9.3. Înregistrare rezervări iniţiale

După ce toate entităţile publice beneficiare şi-au dat acordul, entitatea publică
coordonatoare accesează din meniu “Lista angajamente multiple”.

Se introduc criterii de căutare pentru regăsirea angajamentului multiplu şi se

accesează butonul .

Se accesează acţiunea „Modificare”.

După accesarea butonului „Modificare” este afişată fereastra de mai jos:
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Pentru introducerea sumelor rezervate iniţial, se accesează acţiunea de modificare

.

În ecranul afişat, se accesează butonul pentru adăugarea rândurilor pe
angajament:
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Selectare Program/Sector-Sursă/ Indicator COFOG3/Obiectiv/Proiect:

- se selectează programul , în conformitate cu datele înregistrate în formularul
de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- se selectează sectorul - sursă , în conformitate cu datele înregistrate în
formularul de buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- se selectează indicatorul bugetar , introducând câteva caractere din indicator
sau din descrierea acestuia, în conformitate cu datele înregistrate în formularul de
buget, depus şi validat de sistemul Forexebug;

- obiectiv - se selectează dintre obiectivele definite de entitatea publică (acest
nomenclator este gestionat de fiecare Entitate Publică individual), sau se
accesează butonul pentru a adăuga un nou obiectiv;

- proiect - se selectează dintre proiectele definite de entitatea publică (acest
nomenclator este gestionat de fiecare Entitate Publică individual), sau se
accesează butonul pentru a adăuga un nou proiect;
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Se înregistrează sumele rezervate iniţial (pentru introducerea sumelor rezervate
iniţial, entităţile publice beneficiare regăsesc în pagina principală angajamentul
multiplu).

Accesarea unuia dintre butoanele selectate mai sus:

- în cazul în care angajamentul are un singur indicator;

- în cazul în care se continuă cu selectarea unui nou indicator;

În cazul în care sunt identificate erori, aplicaţia marchează câmpurile cu erori cu
semnul , iar prin poziţionarea cursorului mouse-ului peste acest semn, va afişa
eroarea indicată.

- sau pentru a renunţa la introducere (aplicaţia nu va salva valorile
introduse).

Se repetă paşii de mai sus, pentru fiecare indicator pentru care se rezervă sume.

După acţionarea butonului apare mesajul de confirmare:
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În cazul în care se doreşte modificarea sumelor pentru angajament, se acţionează
butonul .

În cazul în care se doreşte adăugarea unui nou indicator bugetar, se acţionează

butonul din fereastra de mai sus şi se efectuează paşii care au fost urmaţi
şi mai sus.

9.4. Definitivare angajament multiplu

După ce toate entităţile publice beneficiare au înregistrat rezervările iniţiale, Entitatea
publică coordonatoare accesează din meniu “Lista angajamente multiple”.
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Se introduc criterii de căutare pentru regăsirea angajamentului multiplu şi se

accesează butonul .

Se accesează acţiunea “Modificare”.

După accesarea acţiunii “Modificare” se va afişa fereastra de mai jos:

Pentru ca toate entităţile publice participante la angajamentul multiplu să poată
introduce sumele rezervate definitiv, entitatea coordonatoare accesează butonul

.
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Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

După accesarea acestuia se confirmă acţiunea, se introduce motivul trecerii în
definitivare şi se accesează butonul "Continuă", caz în care va fi afişat mesajul de
confirmare:

şi următoarea fereastră:
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Toate entităţile publice participante vor introduce sumele rezervate definitiv.

În pagina principală, instituţiile beneficiare vor regăsi angajamentul multiplu:

Se accesează acţiunea “Modifică” şi va fi afişată următoarea fereastră:

Pentru introducerea sumelor rezervate definitiv, se accesează acţiunea de modificare

.
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 Se va accesa butonul în cazul în care rezervările definitive aferente
fiecărui indicator din angajament sunt corecte.

 Se va accesa butonul pentru a renunţa la salvare, iar valorile
indicatorului respectiv rămân neschimbate.

 În cazul în care sunt identificate erori, aplicaţia marchează câmpurile cu erori
cu semnul , iar prin poziţionarea cursorului mouse-ului peste acest semn, va
afişa eroarea indicată.

Se repetă operaţiunea de mai sus pentru fiecare indicator, pentru situaţia în care
angajamentul are mai mulţi indicatori.

După acţionarea butonului apare mesajul de confirmare:
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În cazul în care se doreşte modificarea sumelor pentru angajament, se actioneaza
butonul .

În cazul în care se doreşte adăugarea unui nou indicator bugetar (rezervarea unei

prevederi), se acţionează butonul din fereastra de mai sus şi se efectuează
paşii care au fost urmaţi şi mai sus.

După introducerea sumelor rezervate definitiv pentru fiecare indicator, de către
fiecare entitate participantă, angajamentul multiplu este pregătit pentru trecerea în
starea „În derulare”.

După introducerea rezervărilor definitive de către toate entităţile publice participante,
entitatea publică coordonatoare va trece angajamentul în starea “În derulare”.
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Pentru trecerea angajamentului în starea “În derulare”, entitatea coordonatoare

accesează butonul şi va fi afişată următoarea fereastră de confirmare:

 Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

 Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.
Se confirmă acţiunea - se introduce motivul trecerii în derulare şi se accesează
butonul "Continuă". După confirmare este afişat mesajul şi fereastra de mai jos:
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În starea “În derulare”, toate entităţile publice participante îşi vor putea introduce
atât recepţiile, cât şi plăţile, conform capitolului 1.4.3. “Recepţii”, respectiv 1.4.4.
“Plăţi”.

În următoarea zi introducerii recepţiilor, se pot efectua plăţi prin Trezorerie, iar plăţile
Non Trezor se pot introduce imediat după introducerea recepţiilor (recepţiile
introduse în ziua curentă sunt evidenţiate în trezorerie în următoarea zi).

După introducerea recepţiilor şi a plăţilor, entitatea publică iniţiatoare va putea
vizualiza valoarea acestora în fereastra “Administrare angajament multiplu”:
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Pentru a obţine lista angajamentelor în format xls, se accesează şi se
deschide fişierul generat în partea de jos a ferestrei curente, fişier ce va conţine lista
angajamentelor regăsite.

9.5. Reziliere angajament multiplu

Entitatea publică coordonatoare accesează din meniu “Listă angajamente
multiple”.

Se introduc criterii de căutare pentru regăsirea angajamentului multiplu şi se
accesează butonul .

Se accesează acţiunea “Modificare”.
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Se accesează butonul .

Prin accesarea butonului se confirmă acţiunea.

Prin accesarea butonului se renunţă la acţiune.

În fereastra afişată, se completează motivul rezilierii şi se accesează butonul
“Continuă". După confirmare este afişată fereastra de mai jos:
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Starea angajamentului multiplu şi a tuturor angajamentelor generate la Entităţile
publice beneficiare devine “Reziliat”.

În ecranul „Administrare angajament” se poate accesa butonul ,
urmând a fi afişate în ecranul „Informaţii complete contract”:

Pentru a obţine informaţiile complete despre angajament în format .xls, se accesează
şi se deschide fişierul generat. La accesarea butonului „Inapoi”, se

afişează ecranul „Administrare angajament”:
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În cazul în care una dintre entităţile publice participante doreşte să efectueze
transferul angajamentului altei/altor entităţi publice, va accesa butonul “Transferă” din
fereastra “Administrare angajament” şi va proceda conform Capitol 1.4.“Transfer” din
prezentul document:
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10. Listă obiective

Obiectivele pot fi create de către entitatea publică astfel:

10.1. prin accesarea meniului principal

10.2. prin introducerea obiectivului în momentul creării angajamentului

10.3. prin introducerea obiectivului după crearea angajamentului

10.1. Crearea obiectivelor din meniul principal:

Entitatea publică accesează din meniu “Listă obiective”:

După acţionarea butonului "Listă obiective" este afişată fereastra de mai jos:

Pentru adăugarea obiectivelor se accesează butonul . În fereastra afişată vor fi

completate rubricile:
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 Cod – cod numeric sau alfanumeric definit de către entitatea publică;

 Denumire – denumirea obiectivului;

 Activ? – se bifează/debifează în cazul în care obiectivul adăugat este

activ/inactiv.

Se va accesa butonul în cazul în care datele înscrise aferente obiectivului

creat sunt corecte.

Se va accesa butonul pentru a renunţa la salvare, iar obiectivul nu va fi creat.

După acţionarea butonului , obiectivul creat va apărea în lista obiectivelor

conform imaginii de mai jos:

Dacă se doreşte modificarea codului, a denumirii sau inactivarea obiectivului, se

accesează butonul , caz în care va fi afişată fereastra “Modifică obiectiv”:
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După efectuarea modificărilor dorite:

 se va accesa butonul în cazul în care doreşte salvarea modificărilor

efectuate;

 se va accesa butonul pentru a renunţa la salvare, iar datele

înregistrate aferente obiectivului creat vor rămâne neschimbate.

10.2. Crearea obiectivelor din fereastra “Adaugă rând” la momentul creării
angajamentului individual:

În fereastra “Adaugă rând”, după selectarea şi completarea câmpurilor “Program”,

“Sector – Sursă” şi “Indicator”, în cazul în care se doreşte introducerea unui obiectiv

care nu se regăseşte în lista de valori, se accesează icon-ul :

După accesarea acestuia, se afişează ecranul “Adaugă obiectiv” în care se vor

completa câmpurile: “Cod” şi “Denumire” obiectiv, iar dacă acesta este activ se

bifează şi câmpul “Activ?”:
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După completarea câmpurilor se accesează butonul și se revine în ecranul

“Adaugă rând” aferent acţiunii ”Adaugă angajament”, iar obiectivul creat va rămâne

selectat:

10.3. Introducerea obiectivului dupa crearea angajamentului individual:
În cazul în care entitatea publică a creat un angajament individual şi doreşte

atribuirea acestuia unui obiectiv, se vor efectua următorii paşi:

a. din meniul principal se accesează “Listă angajamente”;

b. se introduc criteriile de căutare ale acestuia şi se acţionează butonul ;

c. după identificarea angajamentului, se accesează butonul “Modificare”;

d. din fereastra “Administrare angajament” se accesează butonul ;
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e. se afişează fereastra “Modifică rând”, în care:

- pentru crearea unui obiectiv nou, se acţionează butonul şi se vor

efectua paşii prevăzuţi la cap 10.1 din prezentul manual;

- pentru adăugarea unui obiectiv deja creat, se va face selecţie din lista

obiectivelor existente.

f. se acţionează butonul , moment în care, în pagina “Administrare
angajament”, în coloana “Obiectiv” va fi afişată denumirea obiectivului

creat/adăugat:

11. Listă proiecte

Proiectele pot fi create de către entitatea publică astfel:

11.1. prin accesarea meniului principal

11.2. prin introducerea proiectului în momentul creării angajamentului

11.3. prin introducerea proiectului după crearea angajamentului
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11.1. Crearea proiectelor din meniul principal:

Entitatea publică accesează din meniu “Listă proiecte”:

După acţionarea butonului "Listă proiecte" este afişată fereastra de mai jos:

Pentru adăugarea proiectului se accesează butonul . În fereastra afişată vor fi

completate rubricile:
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 Cod – cod numeric sau alfanumeric definit de către entitatea publică;

 Denumire – denumirea proiectului;

 Activ? – se bifează/debifează în cazul în care proiectul adăugat este

activ/inactiv.

Se va accesa butonul în cazul în care datele înscrise aferente proiectului
creat sunt corecte.

Se va accesa butonul pentru a renunţa la salvare, iar proiectul nu va fi creat.

După acţionarea butonului , proiectul creat va apărea în lista proiectelor
conform imaginii de mai jos:

Dacă se doreşte modificarea codului, a denumirii sau inactivarea proiectului, se
accesează butonul , caz în care va fi afişată fereastra “Modifică proiect”:

După efectuarea modificărilor dorite:

 se va accesa butonul în cazul în care doreşte salvarea modificărilor
efectuate;

 se va accesa butonul pentru a renunţa la salvare, iar datele
înregistrate aferente proiectului creat vor rămâne neschimbate.
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11.2. Crearea proiectelor din fereastra “Adaugă rând” la momentul creări
angajamentului individual:

În fereastra “Adaugă rând”, după selectarea şi completarea câmpurilor “Program”,
“Sector – Sursă”şi “Indicator”, în cazul în care se doreşte introducerea unui proiect

care nu se regăseşte în lista de valori, se accesează icon-ul :

După accesarea acestuia, se afişează ecranul “Adaugă proiect” în care se vor

completa câmpurile: “Cod” şi “Denumire” proiect, iar dacă acesta este activ se

bifează şi câmpul “Activ?”:
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După completarea câmpurilor se accesează butonul şi se revine în ecranul

“Adaugă rând” aferent acţiunii “Adaugă angajament“, iar proiectul creat va rămâne

selectat:

11.3. Introducerea proiectului după crearea angajamentului individual:

În cazul în care entitatea publică a creat un angajament individual şi doreşte

atribuirea acestuia unui proiect, se vor efectua următorii paşi:

a. din meniul principal se accesează “Listă angajamente”;

b. se introduc criteriile de căutare ale acestuia şi se acţionează butonul ;
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c. dupa identificarea angajamentului, se accesează butonul “Modificare”;

d. din fereastra “Administrare angajament” se accesează butonul ;

e. se afişează fereastra “Modifică rând”, în care:

- pentru crearea unui proiect nou, se acţionează butonul şi se vor

efectua paşii prevăzuţi la cap 11.1 din prezentul manual;

- pentru adăugarea unui proiect deja creat, se va face selecţie din lista

proiectelor existente.

f. se acţionează butonul , moment în care, în pagina “Administrare
angajament”, în coloana “Proiect” va fi afişată denumirea proiectului

creat/adăugat:

12. Utilizare buget

Pentru vizualizarea detaliilor aferente unui indicator bugetar, entitatea publică

accesează acţiunea “Utilizare buget” din meniul principal:
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După accesarea meniului principal, secţiunea “Utilizare buget”, este afişată fereastra

“Informaţii indicator bugetar”:

Pentru vizualizarea indicatorului dorit, se vor completa gradual câmpurile “Program”,

“Sector – Sursă” şi “Indicator”:

După completarea câmpurilor, se accesează butonul şi este afişată

următoarea fereastră:
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Pentru vizualizarea tuturor detaliilor indicatorului selectat, entitatea publică are

posibilitatea:

- de a “trage” banda gri (scroll) spre dreapta,

- de a accesa opţiunea , caz în care se deschide fişierul generat în

partea de jos a ferestrei curente, fişier de tip .xls, ce va conţine toate detaliile

aferente indicatorului selectat:

Dacă se doreşte vizualizarea unui alt indicator, se vor schimba datele din câmpurile

“Program”, “Sector – Sursă” şi “Indicator” şi se va accesa butonul . Dacă se

doreşte renunţarea şi ieşirea din fereastra “Informaţii indicator bugetar”, se

acţionează butonul .
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13. Afișare informații complete angajamente active
Pentru vizualizarea angajamentelor din Aplicatia CAB, entitatea publică accesează
meniul “Afișare informații complete angajamente active” din meniul principal:

După accesarea meniului principal, secţiunea “Afișare informații complete
angajamente active”, este afişată fereastra cu lista angajamentelor active (cu starea
“În derulare”, “Suspendat”, “În confirmare transfer”, “În curs de transferare”,
“Transferat” și “Reziliat”) înregistrate în perioada 01 ianuarie an curent, până la data
solicitării.
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Pentru a obţine informaţiile complete despre angajamentele active (cu starea “În
derulare”, “Suspendat”, “În confirmare transfer”, “În curs de transferare”, “Transferat”

și “Reziliat”), în format .xlsx, se accesează şi se deschide fişierul generat.

14. Reguli stabilite în vederea asigurării continuității operaționale a sistemului
Național de Raportare Forexebug

Entităţile publice (conform O.U.G. 88/2013 cu modificările și completările
ulterioare) care nu pot accesa funcţionalităţile Sistemului Național de Raportare, pot
efectua operaţiuni de plăţi sau alte operaţiuni în relaţia cu sistemul, prin utilizarea
infrastructurii tehnice pusă la dispoziţie la sediile unităţilor Trezoreriei Statului la care
îşi au deschise conturile, conform procedurii de continuitate aprobate în procedura
de funcţionare a sistemului naţional de raportare.

În cazul în care funcţionalităţile sistemului naţional de raportare nu pot fi
accesate, unităţile Trezoreriei Statului, la solicitarea scrisă a entităţilor publice, pot
accepta efectuarea de operaţiuni de plăţi pe baza bugetului de venituri şi cheltuieli
aprobat potrivit legislaţiei în vigoare, depus pe suport hârtie, şi a documentelor de
plată întocmite prin utilizarea unor coduri de angajament stabilite pentru astfel de
situaţii prin procedura de funcţionare a sistemului.

Codurile de angajament stabilite pot fi utilizate şi de unităţile Trezoreriei
Statului în cazul operaţiunilor efectuate asupra conturilor entităţilor publice, în cadrul
procesului de executare silită prin poprire prevăzut de lege.

Prin procedura de funcţionare a sistemului pot fi stabilite reguli privind corecţii
asupra unor sume încasate în conturile de cheltuieli bugetare care nu pot fi atribuite
automat angajamentelor înregistrate în sistemul de control al angajamentelor.

Entitatea publică are obligaţia corectării plăţilor efectuate în termen de 30 de
zile de la data efectuării acestora, conform regulilor stabilite prin procedura de
funcţionare a sistemului.

Conform art.6 alin (2) din OMFP 2458/2018 pentru completarea anexei nr. 3 la
Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de funcţionare a sistemului
naţional de raportare – Forexebug, în cazul plăţilor dispuse în condiţiile art. 33 alin. (5)
din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 88/2013 privind adoptarea unor măsuri
fiscal-bugetare pentru îndeplinirea unor angajamente convenite cu organismele
internaţionale, precum şi pentru modificarea şi completarea unor acte normative,
aprobată cu modificări prin Legea nr. 25/2014, cu modificările şi completările
ulterioare, pot fi utilizate coduri de angajament unice care se stabilesc în următoarea
structură:
a) ZZZZZZZZZZZ, pentru operaţiuni care se dispun în cazul în care bugetul de

venituri şi cheltuieli aprobat potrivit legislaţiei în vigoare nu a putut fi depus în
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sistemul naţional de raportare Forexebug ca urmare a faptului că funcţionalităţile
acestuia nu pot fi accesate;
b) YYYYYYYYYYY, pentru operaţiuni care se dispun în cazul în care

funcţionalităţile sistemului naţional de raportare Forexebug nu pot fi accesate, dar
bugetul de venituri şi cheltuieli aprobat potrivit legislaţiei în vigoare a putut fi depus în
sistemul naţional de raportare Forexebug şi a fost declarat valid de sistem.

15. Arhivarea angajamentelor

După 6 luni de la închiderea exercițiului bugetar, în cazul în care suma
înregistrată pe angajamentul legal este egală cu suma plăților pe angajamentul
respectiv, acestuia i se va schimba starea în mod automat în “Arhivat”.
Pentru agajamentele arhivate, se pot vizualiza informațiile referitoare la operațiunile
efectuate precum și cine a efectuat operațiunile pe angajament (meniul
Istoric).
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MODEL
ANEXA nr.1

(ANEXA nr.1 la procedura prevazută în anexa nr.3 la Ordinul nr.517/2016)
NOTA CONTABILA CORECTIE CAB

Numar CAB Data

Suma Lei, adica: ________________________ lei

Denumire Entitate Publica:

Cod de inregistrare fiscala:

Nr.
rd. Simbol cont Cod

program Cod angajament Indicator
angajament

Nr.ref.operatiunea
initiala

Data
operatiune
initiala

Suma debit Suma credit Explicatii

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Entitate Publica Unitatea de trezorerie

Primire/Acceptare

Semnatura si stampila Semnatura

Cod de bare

NCC_CAB_A1.0.01

VALIDARE NOTA CONTABILA
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MODEL
ANEXA nr.3

(Anexa nr.3 la procedura prevăzută în anexa nr.3 la Ordinul nr.517/2016)

Nota contabila corectie CAB - on-line
Numar

Suma

Denumire Entitate Publica

Cod Fiscal Entitate Publica

Data Suma Control

Numar inregistrari

Nr.
rd. Simbol cont Cod program Cod angajament Indicator

angajament
Numar referinta
operatiune initiala

Data
operatiune
initiala

Suma debit Suma credit Explicatii

1
ADAUGARE INREGISTRARE - NOTACONTABILA CORECTIE CAB

Simbol cont:

Cod program:

Cod angajament:

Indicator angajament:

Nr. ref. oper. initiala:

Data oper. initiala:

Suma debit:

Suma credit:

Explicatii:

ADAUGARE RESETARE

VALIDARE SI GENERARE XML

Semnatura 1: Semnatura 2:

FISIERELE CARE SE IMPORTATREBUIE SA AIBA TERMINATIA .XML, SA FI FOST GENERATE DIN VERSIUNI ANTERIOARE ALE ACESTUI FORMULAR SAU SA FI FOST GENERATE DIN APLICATIILE
BENEFICIARULUI, CU RESPECTAREA INTOCMAI A STRUCTURII DIN GHIDUL UTILIZATORULUI.

NERESPECTAREA ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCAO FUNCTIONARE DEFECTUOASA A FORMULARULUI.
EXPORT XML IMPORT XML


