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PROCEDURA OPERATIONALA
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
L I documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare I
h Mmlsterui stabilite prin hotirdri judecatoresti si arbitrale pronuntate
- Finantelor de instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul
Statului Roman, acte de executare care constituie tithuri | pag. 3/62
executorii potrivit codului de proceduri civild precum si
incheieri pronuntate de instantele de judecati prin care l
se dispune plata unor cautiuni, taxe de timbru si
onorarii de-expertizii judiciari J
Formular evidentd meodificiri
Semnituara
Nl.-' Ed. D?t.a. Rev Dz.lt? . Pag. Descriere modificare conducitorului
ert. edifiei reviziei . 1.
compartimentului
R sl B AP OE s | At3.0alin3.11, s-ainlocuit OG
' nr. 9/2000 cu OG 92/2003;
17.12, 07.12.2015 Art.3.0 alin.3.17, s-a Tnlocuit
2 I 2013 1 o 6 | OMFP nr. 522/2003 cu OMFP
923/2014:
301 |2 1 07022015 | 10 | Art51alind s-amodificat sub
2013 .. -
aspectul documentiei de plati
4 |12 1 07022015 | 12 | Arts.d alin a fost completat cu
mentiuni referitoare la prescriptie
17.12 Art.5.1 alin.21 se elimina
5 I 5 O'I 3' 1 | 07.122015 | 15 | obligativitatea transmiterii avizului
de legalitate catre Secretarul
General
1 17.12. _ Art.5.3 alin.12 a fost completat cu
6 I 2013 1 07.122015 | 18 mentiuni referitoare la
documentatia de plati
17.12 Art.5.3 alin.24 se elimina
7 I 5 0'1 3' 1 07.12.2015 21 obligativitatea transmiterii avizului
de legalitate catre Secretarul
General
art.5.4 a fost completat cu o noua
17.12. reglementare referitoare la
8 | 1 203 | 1 |02 0n ) dificarca avizului privind
legalitatea procedurii de punere in
executare
17.12. 07.12.2015 art.5.10 alin. 1 a fost completat cu
9 1 2013 1 o 27 | o noua reglementare referitoare la
compensare
17.12. Art.6.1 elimina aprobarea de citre
10 I 2013 I 07.12.2015 | 32 3G
Art.6.2 este eliminat
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotéiriri judecatoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romiin, acte de executare care constituie tithuri exeécutorii pag. 3bis / 62

potrivit codului de proceduri civila precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatil prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizd judiciara

17.12. . Remumerotarea articolelor din
11 I 2013 1 07.12.2015 32 | proceduri ca urmare a elimindrii
unui text,
17.12. 07.12.2015 Monografia contabila a fost
12 I 2013 i o 40 .o
revizuiti
07.12 Art3.10, 311 si 3.17 s-a modificat
13 I 9 0 1 5' 2 | 27112017 | 6 | sicompletat sub aspectul
legislatiei aplicabile in vigoare
07.12. 2711.2017 Art.5.1 alin2 s-a modificat sub
14 1 2015 2 e 11 | aspectul prescriptiei dreptului de a
cere executarea siliti
Art.5.1 alin4 s-a modificat si
completat sub aspectul conformarii
07.12. cu originalul a tit'luh.li exe_cutoriu si
15 1 2015 3 27.11.2017 12 |2 documeﬂntelor ]usfli‘i-catwe
necesare n cazul platii
cheltuielilor efectuate de BEJ cu
fotocopierea dosarului de
executare silitd
07.12 Art.5.1 alin.13 s-a modificat si
16 1 5 dl 5' 2 127112017 | 15 | completat sub aspectul termenului
in care se intocmeste referatul de
instrumentare a cauzei
Art5.1 alin.14 s-a modificat sub
07.12 aspectul termenului in care se
17 I 1e | 2 | 27112017 | 15 | transmite documentatia de plati
2015 - ..
spre avizare la Ministerul
Finantelor Publice
Art.5.3(25) s-a completat cu
07.12 | rnen_!:iupi r’eferit.oare }a _
18 I 5 dl 5' 2 | 27.11.2017 | 25 | transmiterca avizului de legalitate
' si a documentatiei de plati citre
DGE
A1t.5.10(4) s-a completat cu
07.12. _ mentiuni referitoare la situatiile Tn
19 L 2015 2| 27.112017 1 35 care creditorii nu trimit copii de pe
actul de identitate.
07.12. Art.5.10(5) s-a completat cu
20 L 2015 2 | 27.11.2017) 36 mentiuni referitoare la situatiile In
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a |
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotariri judecitoresti si arbitrale pronungate de
instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romiin, acte de executare care constituie titluri executorii
potrivit codului de proceduri civila precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatii prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

[Ed.TI | Rev.4
=

pag. 3 ter /62

| I

expertizi judiciari

care creditorii nu detin un cont
bancar.
07.12 Art.5.11(3) s-a modificat pe
21 e 27.11.2017 | 36 | aspectul platiilor efectuate in
2015 - -
valuti.
| Art.5.14 s-a modificat pe aspectul
29 07.12. 27112017 | 38 corel_arn contabilitatii de
2015 angajamente cu sumele executate
silit
07.12 Art.6.2 a fost completat cu un nou
23 5 0 1 5' 27.11.2017 | 39 | alineat privind responsabilititile
' directorului general al DGJ din
cadrul MFP/inlocuitorul acestuia
Art.6.3 a fost completat cu un nou
_ 07.12 alineat privind responsabilititile
24 26.1 5' 27.11.2017 | 39 | sefului serviciului contencios al
D@GJ din cadrul MFP/inlocuitorul
acestuia
Art.6.8 a fost renumerotat si
07.12. . completat cu un nou alineat
25 2015 27.11.2017 1 45 referitor la solicitarea certificatului
de atestare fiscala (CAF)
07.12. 27.11.2017 | 46- | Art.7 s-a modificat si completat cu
26 2015 . g
51 | privire la formulare
07.12. 27.11.2017 Monografia contabili a fost
27 2015 S 52 ROSIe 08
revizuiti
Art.4.1.(5) s-a modificat sub
07.12. - aspectul continutului
28 2015 06.11.2018 | 7-8 documentelor necesare efectuiirii
_ platii.
07.12 Art.5.1(4)1 lit.b 1 ¢, s-a modificat
29 e 06.11.2018 | 12 | sub aspectul documentelor
2015 e et
justifieative.
07.12 Art.5.1(4)2 s-a modificat sub
30 St 06.11.2018 | 13 | aspectul documentatiei necesare
- 2015 ot iins :
efectudrii platii.
07.12. Art.5.1(13) s-a completat cu un
31 2015 06.11.2018 | 15 nou alineat privind referatul prin
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare

Ministerul stabilite prin hotarari judeciitoresti si arbitrale pronuntate
Finantelor de instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul
Statului Romain, acte de executare care constituie titluri pag. 3 quater/ 62
executorii potrivit codului de proceduri civilid precum si
incheieri pronuntate de instantele de judecati prin care
se dispune plata unor cautiuni, taxe de timbru si
E onorarii de expertizi judiciari
Formular evidentd modificari
Semnitura
ERe, Ed. D?t'a. Rev D?t? . Pag. Descriere modificare conducitorului
crt. editiei reviziei . :
compartimentului
care s-a aprobat neexercitarea
cailor de atac.
07.12 19- Art. 5.3(3) s-a modificat sub
32 I 2615° 3 | 06.11.2018 20 aspectul documentatiei de plati, in
cazul executdrii silite.
Art. 5.10(2) s-a modificat sub
07.12. aspectul persoanelor desemnate
3 . 2015 % [eeliieis | o8 din cadrul DGE si semneze
ordonantirile de plati.
34 I 07.12. 3 106112018 | 44 Art. §.7 s-a modificat sub aspectul
2015 continutului.
07.12 Renumerotarea articolc'lor din”
35 I 5 0'1 5' 3 |106.11.2018 | 44 procfeduré ca urmare a inserarii
unui nou text.
10.12 s-a a.ctualiz:;}t c!enumirea 2% :'
36 | 1II 2 621' 4 | 10.12.2021 Ministerului Finantelor in intreaga ot
procedura
10.12 Art.5.13 (11) , s-a adaugat un nou
37 | I S| 4 110.12.2021 |38 articol privind sumele recuperate
2021 p 4
e organele fiscale competente )
10.12. Art.8.2, s-a completat cu nodul ' “9(2 )
0 1 2021 # 110122021 148 »recuperare sume in cont MF” C[»//; X
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministerul prin hotiriri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului _
Roman, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 4/62

potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatii prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru sionorarii de
expertizi judiciari

1.0 Scop

Procedura stabileste etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a documentatiei privind
plata obligatiilor pecuniare stabilite prin hotirari judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instanfele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului Romén, in sarcina Ministerului
Finantelor, in nume propriu sau/si in reprezentarea Statului Romén, si in sarcina structurilor
subordonate, care pot face obiectul prezentei proceduri, precum si plata acestora.

2.0 Domeniul de aplicare
2.1 Prezenta proceduri se aplici:

(1) in cazul obligatiilor pecuniare stabilite prin hotdriri judecatoresti si arbitrale pronuntate
de instantele judecitoresti §i arbitrale pe teritoriul Statului Roman, in sarcina Ministerului
Finantelor, in nume propriu sau/si in reprezentarea Statului Romén, i in sarcina
structurilor subordonate, acte de executare emise de executorii judecatoresti care
constituie titluri executorii potrivit codului de procedura civili precum si incheieri
pronuniate de instanjele de judecatd prin care se dispune plata unor cautiuni, taxe de
timbru i onorarii de expertizi judiciari.

{2} Procedura se utilizeaza de citre Directia Generala Juridici, Directia Generalid Economica
din cadrul Ministerului Finantelor, Directia Generald Juridici din cadrul Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald, compartimentele juridice §i compartimentele.
financiar-contabile din cadrul structurilor subordonate acesteia.

2.2 Prezenta proceduri nu este aplicabili:

(1) In cazul sumelor stabilite prin hotiréri jiudecitoresti reprezentdnd creante fiscale si
accesoriile acestora, inclusiv actualizarea cu indicele de inflatie aplicatd la creantele
fiscale, sume care se restituie de citre organul fiscal potrivit normelor Codului de
procedurd fiscald §i procedurii stabilite prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr.1899/2004 pentru aprobarea Procedurii de restituire si de rambursare a sumelor de la
buget, precum g§i de acordare a dobdnzilor cuvenite contribuabililor pentru sumele
restituite sau rambursate cu depigirea termenului legal.

(2) in cazul sumelor reprezentind drepturi salariale, inclusiv a celor care fac obiectul QUG
nr. 71/2009 privind plata unor sume previzute in titluri executorii avand ca obiect
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PROCEDURA OPERATIONALA

Etapele, modul de elaborare, avizare si-aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministerul prin hotiriri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instantele judecitoresti i arbitrale pe teritoriul Statului

Romain; acte de executare care constituie titluri executorii Pag 5/62
potrivit codului de procedura civila precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatd prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizd judiciari

acordarea de drepturi salariale personalului din sectorul bugetar, cu modificirile si
completérile ulterioare;

(3} in cazul sumelor corespunzitoare popririlor prin care se executi obligatii ale altor

ordonatori principali de credite si ordonatorilor subordonati acestora;

(4) In cazu!l sumelor aferente contractelor de achizitii, contractelor de inchiriere, si a altor

tipuri de astfel de acte incheiate de Ministerul Finan{elor sau de structurile subordonate;

(5) In cazul sumelor reprezentind restituire pret actualizat sau pret de piatd acordat conform

dispozitiilor art.50 alin.2 gi 50 indice 1 din Legea nr.10/2001 privind regimul juridic al
unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martic 1945 - 22 decembrie 1989,
republicati, cu modificirile §i completdrile ulterioare, pentru imobilele achizitionate in
temeiul Legii nr.112/1995, care se achitd din fondul exfrabugetar constituit conform
art.13 din acest act normativ;

(6) In cazul bunurilor care fac obiectul reglementirilor cuprinse in Ordonanta Guvernuiui nr.

14/2007 privind reglementarea modului §i conditiilor de valorificare a bunurilor intrate,
potrivit legii; in proprietatea privati a statului, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare, $i a Hotérarii de Guvern nr. 731/2007 privind aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 14/2007 pentru reglementarea modului i
conditiilor de valorificare a bunurilor intrate, potrivit legii, in proprietatea privati a
statului, republicati, cu modificérile si completirile ulterioare;

(7) in cazul sumelor reprezentind taxa de poluare, taxa de primi nmatriculare sau timbru de

mediu stabilite i acordate de instante prin hotarari judecatoresti, cheltuielilor de judecati
derivind din acestea gi/sau cheltuielilor de executare ce decurg din punerea Jor in
executare prin intermediul executorului judecétoresc.

3.0 Documente de referinii

3.1
3.2

3.3
3.4

3.5

Vechiul Cod Civil;

Noul Cod civil - Legea 287/2009 privind Codul Civil, republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Vechiul Cod de procedura civild;

Noul Cod de proceduri civili - Legea nr. 134/2010, republicatid privind Codul de
proceduri civili;

Codul de proceduri penalé;
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministerul prin hotardri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie tifluri executorii Pag 6/62

- potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatii prin care se dispune
plata unor caufiuni, taxe de timbrn si onorarii de

expertiza judiciarii I

3.6
3.7

3.8
3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

Legea 500/2002 privind finanfele publice, cu modificirile si completirile ulterioare;
Legea contabilitétii nr.82/1991, republicati cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.4/2009 privind reglementarea unor miasuri in
domeniul bugetar, modificati gi aprobati prin Legea nr.215/2009;

Ordonanta Guvernului nr.13/2011 privind dobanda legald remuneratorie si penalizatoare.
pentru obligatii binesti, precum §i pentru reglementarea unor misuri financiar-fiscale in
domeniul bancar, cu modificdrile si completérile ulterioare;

Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald; cu modificarile si completirile
ulterioare si Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificiirile si completirile
ulterioare;

Ordinul ministrului economiei si finantelor nr.998/2008 pentru aprobarea procedurii de
sistem ,,Realizarea procedurilor formalizate pe sctivititi”, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 22/2002 privind executarea obligatiilor de plati ale institutiilor
publice, stabilite prin titluri executorii, cu modificarile si.completirile ulterioare;

Ordinul ministrului  finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare. si legale,
cu modificarile §i completirile ulterioare; :

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabiliti{ii institutiilor publice, Planul
de conturi pentru institutiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia, cu

modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlu!l intern si. controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificdrile §i completirile ulterioare;

Ordinul ministrului  finantelor publice nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv §i a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoara activitatea de
control financiar preventiv propriu, cu modificarile si completirile ulterioare;
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobarea
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
Ministerul prin hotiiriri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instan{ele judeciforesti si arbitrale pe teritoriul Statului

Romin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 7/62
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instanfele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru gi onorarii de

‘ expertizd judiciard

3.18 Ordinul ministrului finanfelor publice nr. 2336/2011 pentru aprobarea Procedurii de
punere in aplicare a titlurilor executorii in baza céirora se solicitd infiintarea popririi
conturilor autorititilor si insitutiilor publice deschise la nivelul unititilor Trezoreriei
Statului.

3.19 Ordinul ministrului finantelor publice privind coordonarea structurilor organizatorice ale:
aparatului propriu al Ministerului Finantelor Publice de citre ministrul finantelor publice
sl secretarii de stat, atribufiile generale si comune precum si atributiile specifice delegate
si stabilite secretarilor de stat, cu modificérile si completérile ulterioare;

3.20 Ordinul ministrului finantelor publice nr.1916/2010 pentru aprobarea procedurii de.
sistem privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor la nivelul
Ministerului Finantelor Publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.0 Definitii §i abrevieri
4.1 Definitii

(1) Compartiment = unitate functionald care este organizati pentru indeplinirea unor

Yoy W

trebuie conduse unitar (directie generald/directie/serviciu/birou/compartiment);

(2) Conduciitorul compartimentului = responsabil, desemnat prin act administrativ in
conformitate cu normele In vigoare, pentru organizarea si desfasurarea activititii din
cadrul compartimentului (director general/director/sef serviciu/sef birou);

(3) Documentatia pentru punerea in executare a fitlului = cererea creditorului/actele
emise de executorul judecitoresc privind punerea in executare a titlului executoriu,
insotite de documente justificative si documentele necesare efectudrii platii;

(4) Documente justificative = titlul executoriu reprezentat de hotérarea judecitoreascd, prin
care este constatatd si individualizati obligatia de platd, respectiv procesul verbal/
incheierea de stabilire a cheltuielilor de executare gi avizul de legalitate a procedurii de -

punere in executare care atestd faptul cd procedura parcursi indeplineste toate conditiile
cerute de lege perntru valabilitatea &i.

(5)Documente necesare efectuirii plitii = avizul de legalitate previzut la alin.6. acte de
stare civild, In fotocopie (buletin/carte de identitate, certificat de cisitorie, certificat de
deces, certificat de mostenitor, certificat de nastere, hotirdri judecatoresti privind
schimbarea numelui, etc.), acte emise de Oficiul Registrului Comertului, in fotocopie, in
cazul societdfilor comerciale, declaratii $i procuri notariale in original/duplicat, acte
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Etapele, modul de elaborare, avizare si.aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotiriri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
instangele judecétoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romain, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 8/62
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emise de autoritifi striine, traduse autorizat in limba romand si apostilate, Tn
original/duplicat, coordonatele bancare ale contului deschis pe numele creditorului sau
persoanei imputernicite de acesta, unde este cazul.

(6) Aviz de legalitate a procedurii de punere in executare = operatiunea tehnico-juridica
materializata prin inscrisul cu aceeasi denumire prin care DGJ constata existenta unei
creante determinate sau determinabile, existenta titlului executoriu din care rezulta
aceasta creanta si caracterul ei cert lichid si exigibil, atestand compatibilitatea demersului
pentru punerea in executare a titlului executoriu, cu prevederile legale in vigoare, inclusiv
prin verificarea aplicabilititii dispozitiilor art.12 din Ordonanta de urgenti a Guvernului
nr.4/2009 privind reglementarea unor masuri in domeniul bugetar, modificati si aprobati
prin Legea nr.215/2009;

(7) Eroare materialdi = eroarca sau omisiunea cu privire la numele/denumirea,
adresa/sediul, calitatea, etc. sau cele de calcul, precum $§i orice alte erori materiale din
titlul executoriu, din documentatia de plati, sau din continutul avizului de legalitate;

(8) Ordonator principal de credite = persoana imputerniciti prin lege sau prin delegare,
potrivit legii, sd dispuni i s aprobe operatiuni de angajare, lichidare, ordonantare si plata
a cheltuielilor;

(9) Titluri executorii = hotirérile judecitoresti, sau acte de executare emise in executarea
acestora si care constituie titlu potrivit procedurii civile;

(10) Creditori cesionari = persoanele care, urmare a unei conveniii de cesiune de creants,
autentificatd in fata notarului public, incheiati cu creditorul mentionat prin titlul
executoriu, creditor cedent, au obtinut dreptul corelativ obligatiei refinuti in sarcina
Ministerului Finantelor prin titlu] executoriu.

(11) Dosar de platd = documentatia de plati insotiti de angajamentul bugetar, de
propunerile de angajare a cheltuielilor si de ordonantirile de plats aprobate Ia nivelul
ordonatorului principal de credite;

{(12) Persoana desemnati din cadrul Directiei Generale Juridice = consilierul juridie
desemnat de conducerea Directiei Generale Juridice pentru analizarea documentatiei si
intocmirea avizului de legalitate privind procedura de punere in executare.

(13) Persoanid desemnatd din cadrul Serviciului Buget, Investitii si Decontiri
Despigubiri = persoana desemnati de conducitorul compartimentului sau inlocuitorul
acestuia din cadrul acestui serviciu care verifici documentatia de platd primita de la
Directia Generald Juridicd si le centralizeazi in vederea efectufirii demersurilor de
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plats; verifici/efectueazi plata hotdrérilor judecitoresti acolo unde executarea silitd se
instituie asupra conturilor Ministerului Finantelor activitate proprie, in dosarele de
executare silitd transmise de diverse birouri de executori judecatoresti la Directia
Generald Regionald a Finantelor Publice Bucuresti — Activitatea de Trezorerie §i
Contabilitate Publica sau la alte institutii de credit;

(14) Persoana desemnati din cadrul Serviciului Contabilitate = persoana numita de
conducitorul compartimentului sau inlocuitorul acestuia din cadrul Serviciului
Contabilitate care verifici si inregistreazi in evidenta contabild pe baza extraselor de
cont si a documentatiei primite de la Serviciul Buget, Investitii si Decontari
Despigubiri plata obligatiilor conform titlurilor executorii;

(15) Contabil = persoana numiti de conducdtorul compartimentului sau inlocuitorul
acestuia din cadrul Serviciului Buget, Investitii $i Decontéri Despédgubiri care tine
evidenta angajamentelor bugetare si legale.

(16) Referatul de instrumentare al cauzei = documentul intocmit de -compartimentul
juridic al institutiei care a avut in instrumentare dosarul in baza unui mandat de
reprezentare fn instanta din care rezultd modul de derulare a litigiului in toate fazele
procesuale, ciile de atac declarate, apdrérile formulate si probele administrate, numele
sau denumirea creditorilor, actul prin care s-a aprobat neexercitarea cdilor de atac,
cuantumul obligatiei pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia ce derivd din
dispozitivul hotaririi judecitoresti, propunerea de aprobare a procedurii de punere in
executare a titlului executoriu, cuantumul obligatiei pecuniare §i termenele de executare
daci este cazul;

4.2. Abrevieri
(1) MF = Ministerul Finantelor;
{(2) OPC = Ordonator principal de credite; .
(3) OMFP = ordinul ministrului finantelor publice;
(4) OMEF = ordinul ministrului economiei gi finanielor;
(5) ANAF = Agentia Nationald de Administrare Fiscala;
(6) DGRFP = Directia Generald Regionald a Finantelor Publice;
(7) AJFP = Administratia Judeteani a Finantelor Publice;
(8) SJ = Serviciul Juridic din cadrul DGRFP/AJFP;
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(9) BE] = Biroul executorului judec#toresc;
(10) CFPP = Control financiar preventiv propriu;
(11) CFPD = Control financiar preventiv delegat;
(12) ATCP-MB=Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publici a Municipiului Bucuresti;
(I3) ATCPJ = Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica Judeteani
(14) DGJ = Directia Generald Juridica din MF;
(15) DGE = Directia Generala Economici;
(16) SDD = Serviciul Decontéri Despédgubiri din cadrul DGE;
(17) SFS = Serviciul financiar si salarizare din cadrul DGE;
(18) SC = Serviciul contabilitate din cadrul DGE;
(19) OP = Ordin de plati.
(20) NCPC = Noul Cod de proceduri civila; |
(21) VCPC = Vechiul Cod de proceduri civila.
5.0 Descrierea procedurii pentru executarea voluntari a titlurilor executorii

(1) Executarea voluntari-a titlurilor executorii se realizeazi astfel: Executarea voluntari se
declangeazi prin interventia creditorului sau a biroului de executdri penale, care, fird a
investi executorul judecdtoresc, fnainteazi Ministerului Finantelor / structurilor
subordonate o cerere de executare voluntardi a obligatiilor corelative drepturilor
recunoscute prin hotérari judecatoresti.

(2) Prin  exceptie, pentru executarea obligatiilor pecuniare stabilite prin hotardrile
Judecdtoresti,  devenite titluri executorii, pronunfate in materia contenciosului
administrativ, procedura executirii voluntare va fi declangatd de consilierul juridic care a
instrumentat cauza, prin initierea unei corespondente cu creditorul obligatiei, in vederea
obtinerii informatiilor necesare intocmirii documentatiei de plata.

5.1 Elaborarea documentatiei de plati pentru punerea in executare a titlurilor executorii
prin plata despiagubirilor, de citre DGJ din cadrul MF/ANAF si compartimentele
juridice din ecadrul structurilor subordonate acesteia

(1) Consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau inlocuitorul acestuia,
verificd competenta de a proceda la solutionarea cererii de executare formulati personal
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de creditor/creditorul cesionar sau mandatarul acestora, ¢u procuri speciald/imputernicire
avocatiald, iar in situatia in care dosarul nu a fost instrumentat de structura din care face
parte declind competenta in favoarea structurii care a avut in instrumentare cauza.

(2) In situatia in care competenta apartine structurii din care face parte, consilierul juridic
desemnat:

1

3%

loa

(£

Jn

verificd legalitatea procedurii de punere in executare, iar in cazul in care constati
incélciri ale reglementdrilor juridice, neconformitati ale titlurilor ori impedimente de
naturd legald sau administrativid pentru punerea in executare de indati, comunici
creditorului viciile formale sau de fond in vederea complinirii lor, precum si motivele
legale ce fmpiedica realizarea obligatiei conform solicitirii creditorului;

in cazul in care printr-o hotirare judec#toreascd definitivd, se constatd prescriptia
dreptului de a solicita executarea, se comunici creditorului/creditorului cesionar sau
mandatarului acestora refuzul de pune in executare voluntari, printr-o adresi semnati
de conducerea structurii/compartimentului;

in cazul in care se solicitd sume care exced titlului executoriu, propunerea de plati

vizeazi doar obligatiile pecuniare ce rezultd din titlu. In acest caz comunici in scris
creditorului/creditorului cesionar sau mandatarului acestuia faptul ¢i nu se di curs
cererii de plati pentru sumele ce exced obligatiilor pecuniare cuprinse in titlu.

verificd compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare, a solicitirii privind punerea
in executare a hotérérilor pronuntate in cauzele in care MF in nume propriu sau in
reprezentarea Statului Roman, ANAF si structurile subordonate au fost obligate Ia
platd, precum si existenta documentelor justificative necesare efectudrii platii;

constituic dosarul aferent cererii de punere in plati si intocmeste referatul de
instrumentare, in vederea obtinerii avizului de legalitate a procedurii de punere in
executare de la DGJ din cadrul MF, daci sunt respectate normele legale incidente.

(3) Documentatia se intocmeste pentru fiecare dosar in parte, chiar dacd prin cererea
formulatd creditorul solicitd punerea In executare a mai multor titluri executorii
pronuntate in cauze diferite. in situatia antetior mentionati se disjunge cererea intr-un
numir de dosare de executare voluntard corespondent numirului de titluri executorii

(valabil numai in cazul in care titlurile executorii sunt pronuntate in cauze diferite, de

exemplu daca se soliciti punerea in executare a sentinfei pronuntate in dosarul
nr.1302/3/2010 si a deciziei pronuntati in dosarul nr.515/3/2011). Daci titlurile

executorii sunt pronuntate in dosare diferite dar 1n solutionarea aceleiasi cauze, de
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exemplu, casérile cu trimitere spre rejudecare, se intocmeste o singurd documentatie siun
singur referat de instrumentare.

(4) Documentatia de platd cuprinde cererea creditorului, cu exceptia cazului prevazul de
art.).0 alin.(2), in original sau in copie conformati cu originalul de cétre compartimentul
care intocmeste documentatia de platy dar numai in situatia cind creantele stabilite prin
titlul executoriu se aduc la indeplinire si prin alte proceduri decit cea prezenti sau se
referd la mai multe titluri executorii, insotita de:

1 Documentele justificative, si anume:

a) tithul executoriu prin care este constatati st individualizatid obligatia de plata,
reprezentat de hotdrdrea certificatd pentru conformitate de ciitre consilierul
juridic _care intocmeste documentatio Nu mai este _necesard conformarea

hotdrdrii_judecdtoresti, dacd aceasta este deja conformatd cu oricinalul de

cdtre instantd. In situatia litigiilor penale prin efectul solutiondrii cirora au fost
stabilite cheltuieli judiciare citre. stat in sarcina MF, ANAF sau structurilor
subordonate, se poate depune: scrisoarea de debitare care cuprinde si titlul

executoriu, _minuta hotdrdrii judecdtoresti/incheierii prin_care se_stabileste

obligatia de platd, ordonanta procurorului :

b) incheieri prin care instanta dispune plata unor cautiuni, taxe de timbru,

onorarii de expertizd judiciar, contravaloarea cheltuielilor efectuate cu
fotocopierea dosarului de executare siliti si onorarii_de curator, in copie
certificald _pentru conformitate de céitre consilierul juridic care intocmeste

documentatia,

dispozitia instantei de judecati privind plata sumelor reprezentéind cautiuni,
taxe de timbru, onorarii de expertizi Judiciard, contravaloarea cheltuielilor
efectuate cu fotocopierea dosarului de executare siljti si onorarii de curator,
cuprinsa in actul procedural reprezentat de adresd/citatie, in copie certificatd
pentru conformitate de cdire _comsilierul juridic care intocmieste
documentatiain situatia in care in actul procedural nu este mentionat
cuantumul sumei reprezentind cheltuieli de fotocopiere dosar de executare, la
documentatia de plati se va atasa copia facturij fiscale emise de executorul

judecitoresc.

d) adresa emisd de compartimentul financiar-contabil din cadrul structurii care a
Intocmit documentatia din care s3 rezulte calculnl actualizat al debitului, dupi ce
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in prealabil acest calcul dupd caz, a fost confirmat de catre DGE-MF, n
contextul in care se indicd in titlu, data certd pini la care se va efectua acesta,

2 Documentatia necesari efectudrii plétii, care cuprinde:

a)

b)

g

acte de stare civild, in fotocopie, in cazul persoanelor fizice (de ex. buletin de
identitate / carte de identitate din care si rezulte si codul numeric personal,
certificat de cisitorie, certificat de deces, certificat de mostenitor, certificat de
nagtere, hotirdri judecatoresti privind schimbarea numelui, etc,) In cazul
persoanelor _ juridice se_vor atasa de citre consilierul juridic ce intocmeste
documentatia, acte emise de Oficiul Registrului Comertului, in fotocopie, din care
si rezulte codul de identificare fiscali_si eventuale schimbdri ale denumirii
societitii, numele administratorului/ administratorilor, dupd caz, incheieri de
numire a administratorului judiciar/lichidatorului judiciar

contract de cesiune de creanti, in original sau copie legalizata;

declaratii si procuri notariale in. original/duplicat/legalizate (in cazul in care
acestea nu se referd numai la procedura de executare), in cazul mandatarilor, sau
inscrisul doveditor, in original, al calitatii de reprezentant in procedura de
executare in cazul avocatilor;

acte emise de autoritiiti striine, traduse autorizat in limba roméni i apostilate, in
original/duplicat, dupa caz,

extras de cont sau cerere/adresa in care sunt mentionate coordonatele bancare ale
contului deschis pe numele creditorului sau persoanei imputernicite de acesta,
unde este cazul;

creditorul/creditorul cesionar sau persoana imputerniciti de acestia depune si
inscrisul din care s rezulte dreptul acestei persoane de a incasa suma in numele
creditorului/creditorului cesionar;

avizul de legalitate.

(5) In cazul In care solicitarea de punere in executare a titlulul executoriu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic desemnat de conducatorul compartimentului sau
inlocuitorul acestuia, intocmeste referatul de instrumentare a cauzei;

(6) In cazul in care solicitarea de punere in executare a titlului executoriu nu corespunde
dispozitiilor legale, consilieru! juridic desemnat de conducétorul compartimentului sau
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inlocuitorul acestuia, sub semnétura reprezentantului legal al institutiei sau inlocuitorul
acestuia, solicita in scris creditorului/creditorului cesionar sau reprezentantului lor legal,
dupd caz, fndreptarea_erorilor materiale/ completarea documentatiei de platd, sau ii
instiinteazd cu privire la interventia prescriptiei dreptului de a cere executarea, dupd
caz;

(7) In situatia in care obligatia de platd este divizibild, suma propusid prin referatul de
instrumentare a fi platitd este cea corespunzitoare par(ii din obligatia ce revine
MF/Statului Romén si structurilor subordonate;

(8) In situatia In care obligatia de platd este solidard, anterior intocmirii referatului de
instrumentare, consilierul juridic initiaza corespondents cu codebitorul/codebitorii pentru
a verifica daci creditorul i s-a adresat sau li s-a adresat cu cereri privind punerea in
executare, dacd au dat curs acestei cereri solicitandu-se si documentele care atesti
efectuarea plitii, iar in cazul unui rispuns negativ, daci inteleg si-si achite partea din
creantd ce revine fiecaruia, in scopul evitirii unei pliti necuvenite;

(9) In situatia in care codebitorii comunica acceptul de a plati partea de creanta ce le revine,
sau comunicd faptul ci gi-au achitat partea din obligatie ce le revenca, dovedind acest
fapt cu instrumentul de plata, obligatia pecuniard propusé prin referatul de instrumentare
a fi platitd este cea corespunzitoare pariii din obligatia ce revine MF/Statului Romén si
structurilor subordonate, si mentiunea ci in acest mod se eviti proceduri judiciare
ulterioare intre codebitori;

(10) in situagia in care codebitorii comunic# refuzul de a pléti partea ce le revine sau nu
raspund, in termen de 30 de zile de la data primirii corespondentei, consilierul juridic
inifiazd demersuri de punere in executare a intregii obligatii.

(11) Prin referatu] de instrumentare se evidentiazi obligatia pecuniara solidara stabiliti prin
hotdrére, partea ce ii revine MF, precum i cota ce urmeazi a fi pusi in plats, ori daci va
fi executatd In integralitatea sa, aratdndu-se totodatd ci urmeazi a se formula actiunea in
regres.

(12) Actiunea in regres impotriva codebitorilor solidari se formuleazi de ciitre
compartimentul care a intocmit documentatia de platd, in prealabil solicitind motivat
mandat la DGJ, dacd actiunea in regres se formuleazi in numele MF sau/si Statului
Romain;

(13) Referatul de instrumentare a cauzei se intocmesie de ndati ce documentatia este
completd si confine date referitoare la cele de mai jos, pastrind numerotarea paragrafelor
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(iar acolo unde nu exista informatii de natura celor solicitate, in dreptul paragrafului se
face mentiunea corespunzitoare):

1 modul de derulare a litigiului in toate stadiile procesuale;

2 apirdrile formulate si probele administrate in cauzi, cu indicarea expresi a acestora;

3 numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cedati (dupi caz);

4 cuantumul obligatiel pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia, ce derivd din
dispozitivul hotararii judecitoresti sau incheierea pronuntati de instan{a de judecati;

5 propunerea de aprobare a procedurii de punere in executare a hotérarii/incheierii prin
efectuarea platii, obligatia pecuniard propusi a fi plititd si termenele de executare
(daci sunt stipulate In mod expres in hotarare);

6 mentiunea daci au existat motive legale pentru exercitarea altor cii de atac;

7 mentionarea circularelor si/sau punctelor de vedere emise de MF/ANAF cu inciden{a
in cauzi, si care au fost implementate in aparirile formulate;

8 adresele de calcul care vizeaza actualizarea debitului efectuate de compartimentul

financiar-contabil, din cadrul structurii care inainteazd documentatia, in cazul in care
sunt cunoscute datele certe Tn baza céirora se pot determina obligatiile pecuniare.

9  referatul prin care s-a aprobat neexercitarea céilor de atac (anexat in fotecopie), unde
este cazul:

(14) Dupi indeplinirea tuturor formalititilor prevézute la aliniatele precedente, in termen de
10 zile de la data la care au fost inregistate toate actele necesare intocmirii documentatiei
de platd, consilierul juridic desemnat transmite intreaga documentatie, in original, DGJ
din cadrul MF in vederea obtinerii avizului de legalitate a procedurii de punere in
executare, pastrand la dosarul cauzei o copie —martor a acesteia;

(15) In cazul in care dosarul in care s-a pronuntat hotirarea a cirei punere in executare se
solicitd s-a aflat in instrumentarea DGJ din cadrul MF, referatul de instrumentare a
cauzei si documentatia de platd sunt intocmite de citre un consilier juridic desemnat din
cadrul DGJ — MF., Dispozitiile de la punctol 5.1 alin.1-13 se aplic# in mod corespunzétor

Avizul de legalitate a proéedurii de punere in executare voluntara a titlurilor
executorii
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In vederea acordarii avizului de legalitate a procedurii privind punerea in executare a
titlurilor exécutorii, in termen de 5 zile lucritoare de la data inregistrarii la DGJ a
documentatiei de platd transmisi de structurile mentionate la punctul 5.1. consilierul
juridic desemnat din cadrul DGJ - MF verifici compatibilitatea cu prevederile legale in
vigoare a solicitdrii de punere in executare a titlurilor executorii, precum §i existenta
documentelor justificative si documentelor necesare efectudrii platii;

(16) In cazul in care solicitarea de punere in executare a titlului executoriu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic, intocmeste avizul de legalitate a procedurii de
punere in executare care se prezinta spre a fi semnat in calitatea pe care o detine de seful
serviciului contencios si ulterior directorului general al directiei generale juridice sau
inlocuitorului de drept al acestuia

(17) In cazul in care solicitarea de punere in executare a titlului executoriu nu corespunde
dispozitiilor legale sau documentatia anexati nu este conformi dispozitiilor prezentei
proceduri, consilierul juridic desemnat din cadrul DGJ - MF, sub semnitura directorului
general al DGJ sau a fnlocuitorului acestuia, restituie intreaga documentatie, solicitind in
scris  structurii care a intocmit documentatia . indreptarea erorilor materiale sau
completarea acesteia, dupi caz.

(18) in cazul in care existi pluralitate de creditori iar documentatia este conforma numai
pentru unii dinire acestia, avizul se emite doar pentru drepturile stabilite de instanta in
favoarea acestora, urménd ca procedura si se reia pentru creditorul/creditorii din titlul
executoriu, dupd completarea/rectificarea documentatiei, avizul completindu-se in mod
corespunzator. .

(19) Avizul de legalitate privind procedura de punere in executare contine date referitoare

la: _

1 individualizarea titlului executoriu sau ncheierii pronuntatd de instanta de judecati
prin care este dispusd plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de expertizi
judiciara, : ‘

2 mentionarea incheierilor de sedinta prin care se indrepta erorile materiale din
cuprinsul unei hotiirdri judecitoresti, ' :

3 numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cesionari (dupa caz);

4 mentionarea actelor de stare civili prin care se face dovada schimbérii numelui

titularului dreptului sau, In cazul decesului titularului, indicarea certificatului de
deces, a certificatului de mostenitor, a mostenitorilor si a cotelor ce se cuvin fiecaruia;
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mentionarea actelor emise de Oficiul Registrului Comerfului sau de alte autoritafi
competente care atestdi, in cazul societifilor comerciale eventuale schimbiri ale
denumirii, numele administratorului/administratorilor, numirea unui administrator
judiciar/lichidator judiciar,

cuantumul obligatiei pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia ce deriva din
dispozitivul hotararii judecatoresti sau a incheierii pronuntati de instanta de judecatd
precum si termenele de executare, dupi caz;

incadrarea (conformitatea) platii cu dispozitiile art.12 din Ordonanfa de urgentd a

Guvernului nr.4/2009 privind reglementarea unor miésuri in domeniul bugetar,
modificati si aprobati prin Legea nr.215/2009;

situatia In care se propune plata doar pentru unii din creditori, cu indicarea motivului
care sustine acest demers;

mentionarea procurilor sau imputernicirilor; cu identificarea numarului, datei si a
emitentului;

10 mentionarea contractelor de cesiune de creantd cu identificarea numdrului, datei si a

partilor semnatare,

11 1in cazul pluralitatii de creditori, eventualele declaratii, autentificate la notariat, prin

care se stabileste un alt mod de impartire a obligatiei pecumare previzuta prin titlu,
decat proportional;

12 adresele de calcul efectuate de compartimentele financiar-contabile din cadrul

structurii care intocmit documentatia de platd, sau DGE, dupi caz, prin care se
actualizeazi obligatia pecuniaré in functie de date certe;

13 in cazul obligatiilor solidare, se mentioneazi adresele de corespondentd cu codebitorii

si raspunsul la acestea, sau lipsa unui rispuns, dupd caz;

14 mentionarea demersurilor pentru formularea actiunilor in regres daci este cazul si/sau

a compartimentului care urmeazé a efectua acest demers,

15 propunerea de aprobare a procedurii de punere in executare a titlului executoriu

/incheierii pronuntati de instanta de judecatd prin efectuarea platii, precum si
termenele de punere in executare a obligatiei pecuniare propusd spre aprobare la
platé, in cazul in care sunt stipulate in mod expres in titlul executoriu.
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(20) Prin grija activititii de secretariat a DGJ din cadrul MF, avizul de legalitate privind
procedura punerii in executare a titlului executoriu prin efectuarea platii, insotit de
documentatia de plati, se fnainteazi spre aprobare, ministrului finantelor sau persoanei
careia i-a fost delegati calitatea de ordonator principal de credite;

(21) Dupa aprobarea propunerii de punere in executare a titlului executoriu sau a incheierii
pronunagatd de instanta de judecatd, prin efectuarea plitii sumelor cuprinse in acestea, in
termen de 2 zile lucritoare, prin activitatea de secretariat. a DGJ din cadrul MF, avizul de
legalitate privind procedura punerii in executare si documentatia necesara efectuarii platii
sunt comunicate, in original la DGE.

(22) Prin grija activitd{ii de secrefariat a DGJ din cadrul MF, o fotocopie a avizului de
legalitate a procedurii de punerii in executare se transmite, in termenul previzut la
alin.22, structurii care a initiat demersul de plati in vederea clasirii la dosarul cauzei.

23) In situatia In care referatul de instrumentare a cauzei st documentatia de plata sunt
intocmite de consilierul juridic desemnat din cadrul DGJ - MF, dupéd aprobarea
propunerii de punere in executare a titlului executoriu prin efectuarea platii, prin grija
activitifii de secretariat a DGJ din cadrul MF, in termen de 2 zile lucritoare, avizul de
legalitate a procedurii de punere in executare impreuni cu documentatia necesari
efectudrii plaii, In original, sunt comunicate la DGE.

(24) Toate documentatiile de platd, intocmite potrivit punctului 5.1. precum si avizele de
legalitate privind procedura punerii in executare, prin grija activititii de secretariat a
DGi, vor fi scanate, constituindu-se o arhivi electronici a acestora. De asemenea, se va
constitui §i o arhiva pe suport material, formati din exemplarul 2 al avizului de legalitate
semnat de ordonatorul principal de credite precum si din adresele de comunicare a
acestuia cétre DGE si structura care a initiat demersul de plata.

5.2 Descrierea procedurii in cazul executirii silite a titlurilor executorii

(1) Executarea silita se declangeazi prin somatia de platd sau orice alt act de executare
inaintate MF, structurilor subordonate, de executorul judecitoresc pentru realizarea
silitd a obligatiilor pecuniare retinute, prin titluri executorii, in sarcina MF in nume
propriu sau/si in reprezentarea Statului Roman, si a structurilor subordonate, care pot
face obiectul prezentei proceduri.

(2) Declansarea procedurii de executare silitd, in cursul desfasurdrii procedurii de
executare voluntard conduce la incetarea imediati a celei initial derulate, cu consecinfa
mentinerii in eficien{d a tuturor actelor intocmite in cadrul executirii voluntare, in
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misura in care ele sunt compatibile si executirii silite, urménd ca de Ia respectivul
moment si fie aplicabild, in exclusivitate, procedura descrisi in prezentul capitol.

5.3 Elaborarea documentatiei de plata Tn cazul executirii silite pehtru_ punerea in executare
a titlurilor executorii prin plata despigubirilor, de citre DGJ din cadrul MF si
compartimentele juridice din cadrul structurilor subordonate acesteia

(1) Consilierul juridic desemnat de conducatorul compartimentului sau inlocuitorul acestuia,
verifici competenta de a proceda la solutionarea cererii de executare formulatd prin
intermediul executorului judecitoresc, iar in situatia in care dosarul nu a fost instrumentat
de structura din care face parte declini competenta in favoarea structurii care a avut in
instrumentare cauza;

(2) In situatia in care competenta apartine structurii din care face parte, consilierul juridic
desemnat:

1 wverificd legalitatea actelor de executare, atit sub aspectul intinderii obligatiilor, cat si

asupra exigibilitatii si executorialititii lor din perspectiva termenului de prescripie,
iar in cazul in care constati incilciri ale reglementirilor juridice in materia executarii
silite formuleazi contestatie la executare impotriva fiecarui act de executare silitd sau
impotriva executdrii insesi, dupd caz, solicitind, in prealabil, motivat, mandat de la
DGJ, daci se formuleazi contestatia In numele MF sau/st Statului Romén;

o

in ipoteza in care nu se exercitd contestatie la executare se Intocmeste un referat
motivat in fapt si in drept de neexercitare a contestafiei la executare, care este supus
aprobdrii, in acelagi termen in care se poate formula contestatia la executare,
conducerii structurii din care face parte consilierul juridic careia i-a fost repartizatd
lucrarea, sau inlocuitorului acestuia;

[[F8]

constituie dosarul aferent actelor de executare si fintocmeste referatul de
instrumentare, Tn vederea obtinerii avizului de legalitate a procedurii de punere in
executare de la DGJ din cadrul MF, daci sunt respectate normele legale incidente,
pentru sumele necontestate;:

(3)Documentatia de platd, cuprinde actele de executare emise de executorul judecatoresc
privind punerea in executare a titlurilor executorii, in original sau certificate cu
originalul fie de executorul judecitoresc, sau de consilierul juridic care intocmeste
documentatia de platd (in_acele situatii exceptionale, 1n care nu mai este posibild
prezentarea actelor de executare emise de executorul judecitoresc. in original sau in
copie certificatd cu originalul de executorul judecétoresc, cdnd executarea silitd a Incetat
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sau _cand executorul judecitoresc nu rispunde solicitirifor noastre de a ne comunica
inscrisurile 1 form3 originald sau conformati cu originalul de acesta, situatie ce va fi
mentionatd expres de structura teritoriald in cuprinsul adresei cu care ne va fi transmisi

documentatia de platd) si anume:

1 titlul executoriu prin care este constatati §i individualizati obligatia de plata,
reprezentat de hotérérea judecatoreasci;

procesul-verbal/ incheiere de actualizare a creantei. unde este cazul:

3 procesul-verbal/ incheiere, de stabilire a cheltuielilor de executare. unde este cazul.

[

(4) Documentatia necesard emiterii avizului de legalitate, cuprinde:

1 actul din care s rezulte coordonatéle bancare ale contului in care urmeazi a fi virate
sumele cu exceptia cazului in care banii sunt indisponibiliza{i la dispozitia BEJ, ca
urmare a Infiin{drii popririi;

I

referatul de instrumentare a cauzei, in original insotit de documentatia de plati;

[L¥S)

referatul prin care s-a aprobat neexercitarea ciilor de atac (in fotocopie), unde este
cazul;

i~

referatul motivat in fapt si in drept de neexercitare a contestatiei la executare, in
original, unde este cazul.

(5) In cazul in care solicitarea de punere in executare a titlului executoriu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau
inlocuitorul acestuia, intocmeste referatul de instrumentare a cauzei;

(6) In cazul in care in cuprinsul actelor de executare se identifici erori materiale se soliciti in
scris, executorului judecdtoresc indreptarea acestora in conformitate cu dispozitiile
legale.

(7) Consilierul juridic initiazd corespondente cu compartimentele financiaz-contabile - DGE
in vederea verificarii calculelor/sumelor din actele de executare, dar numai in cazul in
care acestea exced obligatiel pecuniare, stabilite Tn titlu sau in cazul in care aceasta nu
este determinati ci doar determinabila.

(8) Consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau inlocuitorul
acestuia, verificd dacd onorariul executorului judecitoresc, precum si cheltuielile de
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executare au fost stabilite cu respectarea normelor legale in materie. De asemenea, verifica
compatibilitatea actelor de executare silitd cu normele legale privind executarea si daca
au fost respectate dispozitiile Ordonantei Guvernului nr.22/2002 privind executarea
obligatiilor de platd ale institutiilor publice, stabilite prin titluri executorii, cu
modificdrile §i completirile ulterioare, precum g§i respectarea principiului executirii
voluntare a creantei.

(9) In situatia in care ‘onorariul executorului judecitoresc sau/si cheltuielile de executare
depéisesc limita valoricd stabilitd prin normele legale in materie sau nu au fost
respectate dispozifiile Ordonantei Guvernului nr.22/2002, cu modificirile si
completirile ultericare, §i principiul executiirii voluntare a creantei, respectiv normele
legale privind executarea silitd, consilierul juridic desemnat de conducitorul
compartimentului sau inlocuitorul acestuia, efectueazi demersurile necesare contestirii
procedurii de executare silitd, inclusiv cerereri de suspendare provizorie si cereri de
suspendare pand la solutionarea contestatiei la executare, la instania competenti
conform dispozitiilor Codului de proceduri civild, solicitdndu-se in prealabil, motivat,
mandat din partea DGJ din cadrul MF, dacé aceste demersuri se exercitd in numele MF
sau/si Statului Romaén.

¢10) In ipoteza in care se apreciazd cd nu este necesard exercitarea unei contestatii la
executare se Intocmeste un referat motivat in fapt §i in drept, care este suspus aprobirii,
in acelasi termen in care se poate formula contestatia la executare, conducerii structurii
din care face parte consilierul juridic cdruia i-a fost repartizati Iucrarea, sau
inlocuitorului acestuia.

(11) In ipotezele previizute de alin. 8 si 10 se va mentiona in mod expres in referatul de
instrumentare daca actele de executare sunt conforme dispozitiilor legale, indicind prin
numdr si datd referatul prin care s-a aprobat neexercitarea contestatiei la executare iar
in ipoteza in care acestea au fost contestate, se mentioneaza elementele de identificare
ale litigiilor si stadiul de solutionare.

(12) In situatia prevazuti la alin.9, pentru obligatia pecuniarid enuntati prin feferatul de
instrumentare se mentioneazi expres excluderea de la plati a sumei/sumelor contestate,
caz in care la documentatia de platd nu vor fi anexate in original/copie certificatdl cu
originalul de executorul judecdtoresc decdt acele titluri executorii care nu au fost
contesiale.

(13) In situatia in care obligafia de plati este divizibild, suma propusd prin referatul de
instrumentare a fi platita este cea corespunzitoare partii din obligatia ce revine
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MF/Statului Roman si structurilos subordonate. in cazul in care se urmareste silit
MF/Statul Romén si structurile subordonate pentru intreaga obligatie pecuniari
divizibild, se formuleazi contestatie la executare, inclusiv cerereri de suspendare
provizorie si cereri de suspendare péna la solutionarea contestatiei la executare, pentru
diferenta de suma ce excede obligatiei stabilite prin itlu in sarcina sa, solicitindu-se
intoarcerea executirii. Pentru ipoteza in care, solutia definitiva a instanei de judecats,
confirmi actele de executare se promoveaza actiune in regres impotriva codebitorului
pentru care a fost executat MF/Statul Roman sau structurile subordonate.

in situatia in care MF/Statul Romén sau structurile subordonate sunt executate silit
pentru o obligatie de plati solidar3, anterior intocmirii referatului de instrumentare, se
inifiazd corespondenti cu codebitorul/codebitorii, in vederea identificii eventualelor

acte de executare indreptate impotriva acestora pentru plata aceleiasi sume si pentru a
verifica daci acestia si-au plitit partea lor din crean(d in scopul evitirii unei duble plati.

In situatia in care codebitorii comunica existenta unor acte de executare ce vizeazs
aceeiagi creants, sau faptul ci si-au indeplinit obligatia ce le revine, suma propus prin
referatul de instrumentare a fi platitd este cea corespunzitoare partii din obligatia ce
revine MF/Statului Roman §i structurilor subordonate, s1 mentiunea ci in acest mod se
evitd proceduri judiciare ulterioare intre codebitori;

In situatia in care codebitorii comunici faptul ¢ nu au fost executati silit si ¢ nu si-au
indeplinit obligatia de plati sau nu raspund n termen de 30 de zile de la data primirii
corespondentei, se solicitd achitarea obligafiei pecuniare ce le revine, iar in cazul unuj
refuz se mentioneazi ci urmeazi a se formula actiune in regres. Actiunea in regres
impotriva codebitorilor solidari se formuleazi de catre compartimentul care a intocmit
documentatia de plats, solicitand, in prealabil, motivat, mandat la DGJ daci actiunea in
regres se formuleazi in numele MF sau/si Statului Romdn;

Referatul de instrumentare a cauzei se Intocmeste in termen de 10 zile lucritoare de la
data cind documentatia este completd si congine date referitoare la cele de mai jos
péstrand numerotarea paragrafelor (iar acolo unde nu existi informatii de natura celor
solicitate, in dreptul paragrafului se face mentiunea corespunzitoare):

1 modul de derulare a litigiului in toate stadiile procesuale;
2 apérarile formulate si probele administrate in cauzd, cu indicarea expresi a acestora;
3 numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cedafi (dupi caz) si mentiunea ci

plata se efectueazi in contul executoruluj Jjudecitoresc;

F-P0-29.16.04 Ed. 11




Ministerul prin hotiriri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor

™ Cod: PO-29.16

PROCEDURA OPERATIONALA

—jw

Ed.1l || Rev.4

Etapele, modul de elaborare, avizare $i aprobare a I
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului

potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
"— plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

Romain, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 23/62

(18)

(19)
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cuantumul obligatiei de platd sau criteriile de cuantificare a creantei, ce deriv din
dispozitivul hotararii judecitoresti si din actele de executare, dupd caz;

|4

[en

propunerea de aprobare a procedurii de punere in executare a hotérérii ifsau actelor
de executare necontestate, prin efectuarea plétii si creanta propusi a fi platits;

{3

mentiunea dacd au existat motive legale pentru exercitarea altor cdi de atdc,
respectiv dacid onorariul executorului judecatoresc, precum si cheltuielile de
executare au fost stabilite cu respectarea normelor legale in materie, dupd caz,
indicand numarul si data referatului prin care s-a aprobat neexercitarea contestatiei
la executare;

=3

in cazul in care actele de executare au fost contestate, in tot sau in parte, propunerea
de aprobare a procedurii de punere in executare exclude-obligatiile pecuniare ce fac
obiectul contestatiilor la executare.

Dupi indeplinirea tuturor formalitéilor prevazute la aliniatele precedente, consilierul

juridic desemnat transmite intreaga documentatie DGJ din cadrul MF in vederea

obtinerii avizului de legalitate a procedurii de punere in executare, pistrand o copie-
martor la dosarul cauzei;

fn cazul in care dosarul in care s-a pronuniat hotirrea a cirei punere in executare se
solicitd s-a aflat in instrumentarea DGJ din cadrul MF, referatul de instrumentare a
cauzei si documentatia de platd sunt intocmite de consilierul juridic din cadrul DGJ -
MTF, dispozitiile de fa punctul 5.3 alin.1-17 se aplicd in mod corespunzator.

Avizul de legalitate a procedurii de punere in executare a titlurilor executorii in faza
executirii silite

(20)

in vederea intocmirii avizului de legalitate a procedurii privind punerea in executare a
titlurilor executorii, in termen de 5 zile lucritoare de la data inregistrarii la DGJ a
documentatici de plati transmisd de structurile mentionate la punctul 5,3, consilierul

* juridic din cadrul DGJ - MF verificd compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare a

@

solicitarii de punere in executare a titlurilor executorii, precum si existenta
documentelor justificative si documentelor necesare efectudri platii;

in cazul in care solicitarea de punere in executare a titlului executoriu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic, intocmeste: avizul de legalitate a procedurii de
punere in executare, care se prezinta spre a fi semnat in calitatea pe care o detine de
seful serviciului contencios si ulterior directorului general al directiei generale juridice
sau inlocuitorului de drept al acestuia.
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Finantelor instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
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potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari i

m—— — — ———

— — —

(22) In cazul in care solicitarea de puncre in executare a titlului executoriu nu corespunde
dispozitiilor legale, consilierul juridic din cadrul DGJ - MF, sub semnitura directorului
general al DGJ sau a Tnlocuitorului acestuia, restituie intreaga documentatie, solicitand
in scris structurii care a fntocmit documentatia indreptarea érorilor materiale sau
completarea acesteia, dupi caz;

(23) Avizul de legalitate a procedurii de punere in executare contine date referitoare la:

1 individualizarea titlului executoriu -hotirare judecatoreasci sifsau acte de
executare,

2 mentionarea incheierilor de sedinti prin care se indreptd erorile materiale din
cuprinsul unei hotardiri judecitoresti/a actelor emise de executorii judecitoresti
prin care se indreapti erori materiale din cuprinsul actelor de executare.

|e8)

numele sau denumirea creditorilor /creditorilor cedati {(dupi caz);

b=

cuantummul obligatiei pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia ce derivi
din dispozitivul hotérarii judecatoresti si din actele de executare, dupi caz;

|t

incadrarea (conformitatea) plitii cu dispozitiile art.12 din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr.4/2009 privind reglementarea unor misuri in domeniul bugetar,
modificati i aprobati prin Legea nr.215/2009;

conformitatea actelor de executare cu dispozitiile legale in materia executirii
silite, sau dupa caz mentiuni cu privire la eventuale contestatii la executare/referat
de neexercitare a contestaliei la executare, cu indicarea temeiurilor de drept, a
dosarelor avind ca obiect contestatie la executare, identificate prin numdr,
instanta si termen/stadiu de solutionare, a numirului, datei si a compartimentului
care a intocmit referatul de neexercitare a contestatiei la executare, informatii ce
vor fi extrase din referatul de instrumentare a cauzei,

{8

situatia in care se propune plata doar pentru unii din creditori, cu indicarea
motivelor care sustin acest demers;

[~

|oo

mentionarea contractelor de cesiune de creants, cu indicare numdr, data si parti
semnatare,

[\ =]

in cazul obligatiilor solidare, se vor mentiona adresele de coresponden{i cu
codebitorii si raspunsul la acestea, sau lipsa unui raspuns, dupi caz;
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potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri
pronuntate de instangele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciard

10  mentionarea demersurilor pentru formularea actiunilor in regres dac3 este cazul
si/sau a compartimentului care urmeaza a efectua acest demers,

11 propunerea de aprobare a procedurii de punere in executare a fitlului executoriu
prin efectuarea platii ctre creditor in contul executorului judecitoresc, precum si
obligatia pecuniard propusi spre aprobare la platé,

12 mentiuni cu privire la evitarea dublei pldti in cazul in care sumele au fost virate
citre creditor ca urmare a infiintérii popririi, daci este cazul.

13 mentionarea demersurilor pentru formularea cererilor de intoarcere a executiirii
daci este cazul sifsau a compartimentului care urmeazi a efectua acest demers,

(24) Prin grija activititii de secretariat a DGJ din cadrul MF, avizul de legalitate cu
propunerea de punere in executare a titlului executoriu prin efectuarea platii, insotit de
documentatia de platd, se Inainteazi spre aprobare ministrului finantelor sau persoanei
careia i-a fost delegatd calitatea de ordonator principal de credite;

(25) Dupi aprobarea propunerii de punere in executare a titlului executoriu pentru stingerea
plitilor efectuate a sumelor cuprinse in hotérére, in termen de 2 zile lucritoare de la
primirea avizului semnat la DGJ, prin activitatea de secretariat a DGJ din cadrul MF,
avizul de legalitate Tn original, insotit de intreaga documentatie de platd aferentd, este
comunicat la DGE;

(26) Prin grija activititii de secretariat a DGJ din cadrul MF, o fotocopie a avizului de
legalitate se transmite, in termenul previzut la punctul 5.3 (25), structurii care a initiat
demersul de plati in vederea ludrii la cunostinii a demersului privind punerea in
executare, in scopul continudrii procedurilor judiciare privind aceasti executare.

(27) In situatia in care referatul de instrumentare a cauzei i documentatia de plati sunt
intocmite de consilierul juridic din cadrul DGJ - MF, dup& aprobarea propunerii de
punere in executare a titlului executoriu prin efectuarea platii, prin grija activitdfii de
secretariat a DGJ din cadrul MF, in termen de 2 zile lucritoare de la primirea avizului
semnat la DGJ, avizul de legalitate a procedurii de punere in executare impreund cu
documentatia de platd, in original, sunt comunicate la DGE.

(28) Toate documentatiile de plati, intocmite potrivit punctului 5.3 precum si avizele de
legalitate privind procedura punerii in executare, prin grija activitiii de secretariat a
DG]J, sunt scanate, constituindu-se o arhivd electronicd a acestora. De asemenea, se
constituie si o arhivd pe suport material, formatd din exemplarul 2 al avizului de
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legalitate semnat de ordonatorul principal de credite precum si din adresele de
comunicare a acestuia citre DGE si structura care a initiat demersul de plati.

5.4 Indreptaréa erorilor materiale cuprinse in avizul privind legalitatea procedurii de
punere in executare, completarea si modificarea acestuia '

(1) In ipoteza sesizirii DGJ din oficiu sau de cdtre compartimentele implicate in
derularea procedurii sau creditori/creditori cesionari, mandatari ai acestora sau
executori judecitoresti cu privire la existenta unei erori materiale in cuprinsul avizului
de legalitate a procedurii de punere in executare (de ex. erori de calcul, erori cu privire
la numele creditorilor, a structurii care a intocmit documentatia sau a executorului
Jjudecitoresc, a datelor de identificare a titlului, etc.) se solicitd DGE intreaga
documentatie in original in vederea intocmirii avizului rectificativ.

(2) Avizul rectificativ cuprinde mentiuni privind avizul iniial emis, modul de sesizare, in
ce constd eroarea materiald §i propunerea de rectificare a acesteia prin indicarea
corectd elementelor necesare efectwirii plitii.

(3) In ipoteza in care prin cererea initiald nu s-au solicitat toate sumele cuprinse in titlul
executoriu, s-a omis avizarea unei sume desi aceasta a fost solicitatat de creditor si
propusi prin referatul de instrumentare sau in urma solutiondrii contestatiei Ia
executare rezultd obligatii suplimentare celor deja avizate, structura care a Intocmit
documentatia face demersuri in vederea obtinerii completirii avizului initial cu
obligatiile pecuniare identificate ulterior. In cazul obligatiilor rezultate in urma
solutiondrii contestatiei 1
a executare se aplicd in mod corespunzitor dispozitiile pet.5.5.

(4) In_ipoteza sesizirii DGJ din oficiu sau de citre compartimentele implicate in
derularea procedurii sau creditori/creditori cesionari. mandatari ai acestora ‘sau
executori judec3toresti cu privire la modificarea unor informatii in cuprinsul avizului
de legalitate a procedurii de punere in executare (de ex. decesul unuia dintre creditori,
suspendarea sau incetarea activititii unui executor judecitoresc, etc.) se soliciti DGE
intreaga docurentatie in original in vederea intocmirii avizului de modificare.

5.5 Demersuri inerente suplimentirii documentatiei de plati ulterior pronuntarii
hotéiririlor judecitoresti definitive/ si irevocabile prin care au fost respinse in tot sau in
parte contestatiile la executare.

(1)  Consilierul juridic desemnat de conducitorul compartimentului sau inlocuitorul acestuia,
sa instrumenteze dosarul de executare, dup3 definitivarea litigiilor care au avut ca object
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potrivit codului de proceduri civild precum i incheieri
pronuntate de instantele de judecatii prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciard.

contestarea actelor de executare, prin care a fost respins, in tot sau in parte, definitiv/si
irevocabil demersul astfel initiat, va intocmi un supliment al referatului de instrumentare,
in termen de 10 zile lucritoare de la comunicarea/ obtinerea hot#rarii pronuntati in ultima
cale de atac, dupé caz, ce cuprinde:

1  modul de derulare a litigiului in toate stadiile procesuale ale contestatiei la
executare;

I

apdrdrile formulate si probele administrate in cauza,

W

numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cesionari (dupi caz) precum si orice
eventuald modificare cu privire la calitatea acestora;

|4

cuantumul obligatiei de plati sau criteriile de cuantificare a creantei, ce se impune a
fi pus in platd din economia dispozitivelor hotirarilor judecitoresti ce susfin
executarea silitd, dupa caz;

L,

propunerea de aprobare a procedurii de punere in executare a sumelor din procesul
verbal/incheiere de stabilire a cheltuielifor de executare/actualizare creanta,
confirmate prin hotérarile judecdtoresti pronuntate in contestatiile la executare, prin
efectuarea platii si obligatia pecuniard propusi a fi platita; '

o

mentiunea daci au existat motive legale pentru exercitarea altor cii de atac
extraordinare;

[~

mentiuni privind neexercitarea cdilor de atac cu indicarea elementelor de
identificare (numdr adresa gi datd) a referatufui aprobat de conducerea DGJ pentru
cauzele in care s-a primit mandat MF, respectiv aprobat de conducerea structurii
pentru cauzele propril.

(2 1In cadrul acestei etape a executfrii, referatul de instrumentare a cauzei cu propunerea de
platd pentru diferenta rezultatd prin efectul solutiondrii contestatiei la executare se
inainteaza DGJ din cadrul MF cu indicarea coordonatelor de identificare a documentatiei
de platd in completarea cireia se sustine demersul in vederea obfinerii avizului de
legalltate a proceduru de punere in executare inclusiv cu prmre la aceste sume, insotite
de finscrisuri, pdstrindu-se o copie martor la dosarul cauzei. Sunt depuse inscrisuri in
original in misura in care ele sunt rezultatul solutionérii contestatiilor la executare sau al
emiterii unor alte acte de executare ce nu fost contestate §i care nu au fost transmise
anterior DGJ din cadrul MF in cadrul procedurii de emitere a avizului privind procedura
de punere in executare pentru sumele necontestate.
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potrivit codului de procedura civili precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor caufiuni, taxe de timbru si onorarii de

expertizd judiciari

&)

)

(5}

In vederea acordirii avizului de legalitate a procedurii de punere in executare a titlurilor
executorii, in termen de 5 zile lucritoare de la data Inregistririi la DGJ a documentatiei
de platd transmisa de structurile mentionate la punctul 2.1, consilierul juridic din cadrul
DGIJ - MF verificd compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare a solicitirii de punere
in executare a titlurilor executorii, precum si existenta documentelor justificative si
documentelor necesare efectudrii platii;

Dispozifiile prevdzute la pet. 5.3 (21) si (22) din prezentele se aplicdi in mod
corespunzator.

Avizul de legalitate a procedurii de punere in executare pentru suma rezultati prin efectul
solutionrii definitive (NCPC)- irevocabil (VCPC) a contestatiei 1a executare contine date
referitoare la:

1 individualizarea titlului executoriu-proces verbal sau incheiere emise de BEJ — cu

mentionarea hotérérilor judecitoresti prin care aceste acte au fost mentinute in tot
sau in parte ca urmare a solutiondrii definitive (NCPC)- irevocabil (VCPC) a
contestatiei la executare,

1\

mentionarea incheierilor de sedintd prin care se indreapti erorile materiale din
cuprinsul unei hotérari judecdtoresti/a actelor emise de executorii judecatoresti prin
care se Indreaptd erori materiale dint cuprinsul actelor de executare.

s

numele sau denumirea creditorilor/creditorilor cesionari (dupa caz) precum si orice
eventuali modificare cu privire la calitatea acestora, rezultind din actele de
executare comunicate de executorul judecitoresc;

cuantumul obligatiei pecuniare sau criteriile de cuantificare a acesteia, confirmata
de instantele judecétoresti ce au solutionat contestafia la executare;

[

[tn

incadrarea (conformitatea) platii cu dispozitiile art.12 din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr.4/2009 privind reglementarea unor masuri in domeniul bugetar,
modificatd si aprobati prin Legea nr.215/2009,

=)

in cazul obligatiilor solidare, se mentioneaza adresele de corespondenti cu
codebitorii si rdspunsul la acestea, sau lipsa unui rispuns, dupi caz;

1~

menfionarea demersurilor pentru formularea actiunilor in regres daci este cazul
si/sau a compartimentului care urmeazi a efectua acest demers,

propunerea de aprobare a procedurii de punere in executare a titlului executoriu prin
efectuarea platii, precum si obligafia pecuniard propusi spre aprobare la plati;

joo

ho

mentiunea ci plata se face citre creditor/creditori in contul executorului
judecitoresc indicat in actele de executare;
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potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor caufiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiz judiciari

10 mentiuni cu privire la evitarea dublei pliti in cazul in care sumele au fost virate
cétre creditor ca urmare a infiintarii popririi, daci este cazul;

11 mentionarea demersurilor pentru formularea cererilor de intoarcere a executarii
dacd este cazul §i/sau a compartimentului care urmeazi a efectua acest demers.

(6) Dlspozmzle art. 5.3 (24) — (28) din prezentele rdmén aplicabile.

(7) Pentru sumele pentru care a fost admisd definitiv (NCPC) si irevocabil (VCPC)
contestatia la executare, se deéclanseazii intoarcerea executirii silite, in misura in care nu
a fost solicitatd pe calea contestatiei la executare, de citre consilierul juridic desemnat de
conducatorul compartimentului sau inlocuitorul acestuia, sd instrumenteze dosarul de
executare, solicitindu-se in prealabil mandat din partea DGJ din cadrul MF, dac# este
cazul. In cazul in care se formuleazi cerere de intoarcere a executirii silite in cadrut
contestatiei la executare sau pe cale separatd cuantumul pretentiilor solicitate se
determind ludnd in considerare debitul principal cat $i accesoriile 1a acesta calculate de [a
data indisponibilizirii sumelor si pni la data restituirii efective.

5.6 Demersuri viznd regresul MF / Statalui Roméin

(1) In cazul in care codebitorii solidari au refuzat plata propriei cote a obligatiei
pecuniare urmérite silit, ori nu au rispuns interventiei reprezentantilor MF in acest sens,
ipotezd ce a sustinut executarea integrald a obligatiei de citre MF, se declanseazi
actiunea Tn regres impotriva acestora de citre DGJ sau, dupi caz, compartimentul care a
intocmit documentafia de platd, solicitdnd in prealabil, motivat, mandat la DGJ daci
actiunea in regres se formuleazi in numele MF sau/si Statului Roman.

2 in cazul in care obligatiile pecuniare urmérite au fost previzute in titlu ca fiind divizibile,
nsd executarea silitd a fost pornita impotriva MF/Statul Roman si structurile subordonate
in exclusivitate, iar codebitorii nu gi-au manifestat intentia de a-gi achita propriile
obligatii, iar actele de executare au fost mentinute de inistantele de judecati investite cu
cenzura lor, se formuleazi actiunea in regres mpotriva acestora de catre DGJ sau, dupa
caz, compartimentul care a intocmit documentatia de platd, solicitind in prealabil,
motivat, mandat la DGJ daci actiunea in regres se formuleazd in numele MF sau/si
Statului Romén. :

(3) In cazul in care din informatiile prezentate in cadrul procedurii de punere in executare a
hotérérilor judecdtoresti existd indicii cu privire la incilcarea indatoririlor de serviciu, se
initiazd procedura administrativii in vederea angajirii raspunderii persoanelor vinovate
pentru condamnarea Statului Roman/MF/ANAF si structurilor subordonate la plata de
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potrivit codului de proceduri civila precum si incheieri
pronuntate de instanfele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

L

despagubiri, cu consecinta promovirii unor actiuni in regres impotriva acestora, unde este
cazul, in condittile legii;

(4) In_cazul condamnirii Statului Roman la plata_de despagubiri ca urmare a_unei erori
judiciare, in_termen de 2 luni de la comunicarea hotiririi definitive prin care Statul
Romin a fost obligat la plati, Directia Generald Juridici sub semnitura Secretarului
General, va sesiza Inspectia Judiciard pentru a_verifica daci eroarea judiciari a fost
cauzatd de judec#ifor sau procuror ca urmare a exercitirii functiei cu rea-credinti sau
gravd neglijentd, potrivit procedurii previzute la art. 74*1 din Legea nr. 317/2004.

republicatd. cu modificirile ulterioare.

(5) Dupé comunicarea raportului ce va fi intocmit de ciitre Inspectia Judiciara,
in termenul de 6 luni previizut de lege. Ministerul Finantelor va aprecia daci
sunt indeplinite conditiile previzute de lege pentru promovarea actiunii in
[CEICS;

(6) Daci se constatd ci persoane din alte institutii decit cele judiciare sau din sistemul
finantelor publice au sivarsit fapte care au determinat condamnarea Statului Romén la
plata de despégubiri, DGI formuleazi acfiuni in regres impotriva acestor persoane in
vederea recuperdrii prejudiciului cauzat statului, pani la momentul aparitiei unei
reglementiiri diferite a acestei institutii juridice.

(7) In cazul admiterii actiunilor in regres formulate, DGJ-MF/SJ-DGRFP/AJFP vor initia o
corespondentd cu titularii obligatiilor de platd in vederea stingerii creantelor in mod
voluntar. Daci acestia nu raspund sau comunic# refuzul de plats, in termen de 30 de zile
de la transmiterea solicitdrii, hotirdrile pronuntate in aceste cauze se vor transmite
organelor de executare fiscald, in vedérea demardrii procedurii de executare siliti. In
toate aceste situafii precum i in cazul acceptului de a se executa (total sau partial)
hotarérile opuse debitorilor nostrii, se vor avea in vedere informatiile furnizate de DGE
referitor la cuantumul sumelor de recuperat precum si cu privire la contul/conturile in
care urmeazi a ft efectuat viramentul acestor sume.

5.7 Efectuarea plitii sumelor previzute prin hotiriri judeciitoresti, devenite executorii in
perioada de referinta

(1) MF, ordonatorii secundari si tertiari de credite care se finanteazi prin bugetul MF au
obligatia de a angaja i de a utiliza creditele bugetare necesare aplicirii prezentei
proceduri numai fin limita prevederilor si destinatiilor aprobate, cu respectarea
dispozitiilor Legii nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completirile
ulterioare gi OMFP nr.1792/2002.
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(2) Lainceputul fiecirui an persoana desemnatd de la SDD Intocmeste angajamentul bugetar
si propunerea de angajare a unei cheltuieli in suma globala alocatd pentru anul bugetar
respectiv in functie de natura cheltuielii.

(3) Persoana desemnati din cadrul SDD certific verificarea prin semnaturd aplicatd pe lista
de verificare in coloana ,,Verificare la nivelul SDD” si inainteazd documentele sefului
SBIDD;

(4) Seful SDD, in termen de 1 zi lucritoare, certificd verificarea prin semniturd aplicati pe
lista de wverificare in coloana ,Verificare la nivel DGE” si transmite documentele
contabilului pentru inregistrarea calculului de disponibilului de credite bugetare;

(5) Contabilul, in termen de 1 zi lucriitoare, transmite formularele persoanei care acords vizi de
CFPP;

(6) Dupa verificare si aplicare a vizei de CFPP, persoana desemnati din cadrul DGE sustine

lucrarea pentru acordarea vizei de CFPD si o transmite pentru aprobare ordonatorului
principal de credite;

5.8 Plata ca efect al avizérii de legalitate a procedurii de executare voluntari

(1) Prin inaintarea avizului de legalitate a procedurii de punere in executare;, aprobat de
ordonatorul principal de credite, insotit de documentatia de platd, DGE fi revine sarcina
de a pune in executare cu celeritate obligatia pecuniara.

5.9 Determinarea sumelor exigibile in temeiul titlului executoriu

(1) Tn vederea efectuirii platii, sunt efectuate operatiunile de determinare, la data plaii atit a
debitului principal, sub aspectul actualizarii sumei, cit si a debitului accesoriu, sens in
care sunt determinate, verificate dobanzile, penalititile, etc, dupa caz.

(2) La solicitarea DGJ sau a  compartimentelor financiar-contabile din structurile
subordonate, in termen de 5 zile lucritoare de la primirea solicitiirii, DGE verificd
modalitatea de actualizare a sumelor de platd, dupd cum urmeazi:

1 in cazul actualizirii cu indicele preturilor de consum stabilit de Institutul National de
Statisticd, dupa urmétoarea formula de calcul:
A = (suma.de actualizat x [PC) / 100,
sau :
= (Suma initiald de actualizat * Rata Inflatiei/100) + Suma initiali de
actualizat

Indiferent de metoda de calcul folositd, rezultatul actualizirii este acelasi deoarece
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Rata Inflatiei = IPC - 100
unde:

A = suma totald necesar a {i achitat, ca urmare a actualizirii;

suma de actualizat = suma corespunzitoare unei trange, prin aplicarea procentului
corespunzitor -anului in care se va efectua plata, la valoarea
titlului executoriu;

IPC = indicele preturilor de consum, astfel cum a fost stabilit de LN.S. pentru luna in
care se efectueazi plata sumei, comparativ cu luna in care aceasta trebuia pusi n

executare (a se vedea site-ul https://statistici.insse.ro/shop/?page=ipc 1 &lang=ro).

in cazul aplicdrii ratei dobanzii legale remuneratorii, (dobanda datorati de debitorul.

obligatiei de a da o sumi de bani Ja un anumit termen, calculati pentru perioada
anterioari Tmplinirii termenului scadentei obligatiei) aceasta se stabileste la
nivelul ratei dobanzii de referintid a Bincii Nationale a Romaéniei, care este rata
dobanzii de politici monetara stabilitd prin hotirdre a Consiliului de administratie al
Bincii Nationale a Romaéniei (a se vedea site-ul http://www.bnr.ro/Indicatori-de-
politica-monetara-1744.aspx).

(3) Calculul se va face cu sau fard capitalizarea dobénzii, in functie de hotirirea instantei.
Cand instanta nu distinge intre cele doud modalititi de calcul, avand in vedere ci MF nu
este institutie de credit, se va calcula dobanda firi capitalizarea acesteia, In functie de
situatie se poate utiliza unul din urmétorarele tabele:

(4) In cazul in care dobinda nu se capitalizeazd adici col 6 = suma fix3 (debitul care trebuie
actualizat are acceasi valoare pentry intreaga perioada, indiferent de modificérile ratei dobanzii)

XXX

(5) n cazul in care dobénda se capitalizeaza adica col 6 = nu este o sumi fix3 pe intreaga perioada
{debitul care trebuie actualizat nu are acceasi valoare pentru intreaga perioadi, indiferent de
madificarile ratei dobanzit)
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yyy

Unde dobénda == Debit x Rata dobénzii de referintd (rata dobinzii de politici monetard) x
Numdrul de zile al pericadei / 365 zile

(6) Aplicarea altor dobinzi: Dobindi penalizatoare este dobinda datorati de debitorul
obligatiei banesti pentru neindeplinirea obligatiei respective la scadenti. in cazul in care
prin hotérére judecstoreasci este stabilitd si o dobéndi penalizatoare, aceasta se stabileste
la nivelul ratei dobanzii de referin{i plus 4 puncte procentuale. in raporturile juridice care
nu decurg din exploatarea unei Intreprinderi cu scop lucrativ, in sensul art. 3 alin. (3) din
Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, rata dobénzii legale se stabileste
potrivit celor de mai sus, diminuati cu 20%. '

5.10 Intocmirea actelor necesare ordonantarii de plata

(1) Persoana desemnatd cu achitarea obligatiilor de plati ce fac obiectul prezentei proceduri
din cadruf SDD, in termen de 10 zile lucritoare:

1 face prelucrarea dosarelor de platd in ordinea primirii documentatiei de platd de la
DGI.

2 verifica:

a) prin consultarea bazei de date daci obligatia pecuniard pentru care a fost emis
avizul de legalitate al procedurii de punere in executare nu a fost stinsi printr-o
platd voluntard sau printr-o altd formd de platd, caz in care se restituic cu aceasta
mentiune documentatia de plati cétre DGIJ;
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b) baza de date privind executirile silite, iar dacad avizul de legalitate privind
procedura de punere in executare este aferent unei executdiri silite se transmite
direct dosarul de platd SC pentru inregistrarea in contabilitate. in cazul in care
suma prevazutd in avizul de legalitate privind procedura de punere in executare nu
acoperd suma executatd silit, pentru diferenta se solicitd DGJ informatii privind
stadiul solugiondrii contestatiei la executare.

¢) dosarul de plati, dupa cum urmeazi:

(a) corespondenta numelui creditorului/creditorului cesionar sau a persoanei
imputernicite de acestia cu ceea ce este trecut in diversele documente ale
dosarului;

(b) corespondenta sumelor inregistrate in documente;

(c) calculele de actualizare a sumelor stabilite de terfe persoane sau intocmegte
acest calcul, daci prin hotérdrea judecitoreasci se prevede acest [ucru;

{d) coordonatele bancare;

dacii, dupa analizarea documentatiei, persoana desemnatd cu achitarea obligatiilor de
platd ce fac obiectul prezentei proceduri din cadrul SDD constati lipsa unor acte
necesare efectulirii plétii, sub semndtura directorului general al DGE, poate solicita
DGJ relatii suplimentare, respectiv completarea dosarului dup# caz;

dacd, dupa analizarea documentatiei, persoana desemnati cu achitarea obligatiilor de
plata ce fac obiectul prezentei proceduri din cadrul SDD constats lipsa codului
numeric personal, sub semnitura directorului general al DGE, se solicitd Directiei
pentru evidenta persoanclor si administrarea bazelor de date din cadrul Ministerului
Afacerilor Interne transmiterea datelor de identificare. In situatia in care creditorii nu
au transmis fotocopia buletinului/cirtii de identitate sau a pasaportului, respectlv
fotocopia certificatului de inregistrare fiscald in cazul persoanclor juridice, iar in
cuprinsul inserisurilor anexate la documentatia de plati este mentionat CNP-
ului/CUT-ul creditorului, persoana desemnati din cadrul SDD verifica in baza de date
a ANAF www.fiscnet.ro, precum si in baza de date centrald a Ministerului Finantelor,
respectiv pe site www.mfinante.ro la sectiunea Informatii fiscale si bilanfuri, date
privind domiciliul persoanelor fizice sau fnregistrarea contribuabililor persoane
Juridice si a institutiilor publice, listdnd totodats un extras de pe aceste portaluri.

in situatia in care, creditorii mentionati in hotirdrile judecitoresti si arbitrale
pronuntate de instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului Romén nu detin
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un cont bancar, la cererea acestora, persoana desemnati din cadrul SDD intocmeste
ordinul de platd citre CEC BANK (in contul comunicat de CEC BANK), prin care
consemneazi suma corespunzitoare hotérarii dispuse de instanta, pentru care s-a emis
aviz de legalitate. Recipisa de consemnare se ridicd de cétre reprezentantul DGE in
termen de 10 zile Iucritoare de la data efectudrii platii; ulterior persoana desemnati
din cadrul SBIDD o va comunica creditorului la adresa din cartea de identitate/extras
portal din baza de date a ANAF www.fiscnet.ro.

6_Restituirea sumelor se efectueazd cu respectarea prevederilor legislatiei fiscal in
vigoare.

Persoana desemnatd din cadrul SDD intocmeste formularele previzute de OMEP
nr.1792/2002, stabilind incadrarea bugetard privind aceste pldti cu respectarea
principiului conform céruia executarea obligatiilor de platd in temeiul titlurilor executorii
se realizeazi din sumele aprobate prin bugetul MF de la titlul de cheltuiala la care se
incadreazi obligatia de plata si le supune aprobérii directorului general al
DGE/directorului general adjunct al DGE pentru semnare la compartimentul de
specialitate;

Persoana desemnati din cadrul SDD certificd verificarea prin semnéturé aplicaté pe lista
de verificare in coloana ,,Verificare la nivelul SDD” si inainteazd documentele gsefului
SDD;

Seful SDD, in termen de 1 zi lucritoare, certificd verificarea prin semnitura aplicatid pe

lista de verificare in coloana ,,Verificare la nivel DGE” si transmite documentele

contabilului pentru inregistrarea calculului de disponibilului de credite bugetare;

Contabilul, in termen de 1 zi lucritoare, transmite documentatia completatd persoanei
care acorda vizd de CFPP;

Dupa verificare si aplicare a vizei de CFPP, persoana desemnata din cadrul DGE sustine
lucrarea pentru acordarea vizei de CFPD, sau o transmite pentru aprobare ordonatorului
principal de credite, dupi caz; '

5.11 Plata

0

La primirea documentatiei aprobate de ordonatorul principal de credite,
persoana/persoanele desemnate din cadrul SDD cu achitarea obligatiilor de plati:

1 in termen de 5 zile lucritoare gi in functie de soldul conturilor de trezorerie aferente
alineatelor bugetare de unde provine cheltuiala, intocmeste ordinele de plati, le
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supune aprobdrii persoanelor desemnate de ordonatorul principal de credite de a
semna documentele de plati si le transmite in termen de 2 zile lucritoare persoanei
care asigurd legitura cu institutiile bancare;

1 38]

in cazu] in care soldul conturilor de trezorerie este insuficient pentru plata obligatiilor,
solicitd cu celeritate persoanei desemnate din cadrul SDD intocmirea documentatiei
de deschidere de credite;

(2) Persoana desemnatd din compartimentul care a intocmit ordinele de plati (SDD din
cadrul MF) inregistreazi, cel mai tirziu a doua zi dupd primirea extrasului bancar de
confirmare a efectudrii platii, in baza de date detaliile referitoare la plata (numdrul si data
primirii documentatiei complete si corecte la nivelul SDD, numir ordin de plata,
beneficiar, suma, data plitii). Se urmireste ca plitile si se efectueze in ordinea primirii la
nivelul SDD a dosarului de plati complet si corect.

(3)  Dacd plata se face in valuté, in termen de 10 zile lucritoare de la sfarsitul lunii, persoana
desemnatd din cadrul SDD completeaza formularele ,,Propunerea de angajare a unei
cheltuieli”, ,Angajamentul bugetar”, , Ordonantarea de platd” privind plata comisioanelor
corespunzitoare §i a eventualelor diferente de curs valutar, semnand in dreptul serviciului
SDD pe check-list-urile corespunzitoare, dupd primirea de la Serviciul contabilitate a
unei Situatii centralizatoare, precum si copii ale extraselor conturilor cu afectatiune
speciald deschise in EUR, USD sau alte valute la banca la care MF are semnat un
Contract-cadru de prestari servicii.

5.12 inregistrarea in contabilitate

(1) Dupaé efectuarea plitii, persoana desemnati din compartimentul care a initiat ordinele de
platd (SDD din cadrul DGE) inainteazi extrasele de cont impreund cu dosarul de plati
persoanei desemnate din cadrul SC pentru inregistrarea in contabilitate.

(2) Persoana desemnati din cadrul SC fine evidenta contabila a dosarelor de plati, respectiv a
dosarelor de executare silitd pe analitice distincte pentru fiecare creditor in parte si in
cadrul acestuia pe analitice pentru fiecare dosar de executare. Evidenta in conturi
analitice se organizeazi astfel incdt si asigure identificarea sumelor plitite/recuperate
pentru fiecare dosar de plata.

5.13 Operatiuni specifice in ¢adrul procedurii de executare siliti

(1) In cazul in care DGE primeste de la institutia de credit unde MF are conturi deschise
documentul de infiintare a popririi, persoanele desemnate din cadrul SDD cu achitarea
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obligatiilor de platd ingtiinteazd 1n aceeasi zi DGJ pentru verificarea legalititii
demersurilor.

In situatii in care, ca urmare a unor documentatii depuse la trezorerie de citre executori
judecitoresti prin care se solicitd indeplinirea unor obligatii stabilite in sarcina MF in
nume propriu sau ca reprezentant al Statului Roman, ATCP-MB informeaza in scris DGE
cu privire la data primirii adresei de infiintare a popririi $i suma pentru care se dispune
poprirea §i transmite pe e-mail executarisilite@mfinante.ro intreaga documentatie
depusd de Biroul executorului judecitoresc. Aceasti adresd este insofiti de Anexa 1
previzutd de OMFP nr.2336/2011, cuprinzind creditele bugetare deschise si neutilizate
existente la data Infiintfrii po’pririi

Cel mai tirziu in prima zi lucritoare de la primirea adresei de instiintare, persoana
desemnatd din cadrul SDD confirmi in scris ATCP-MB sumele existente in conturi la
data primirii adresei de finfiintare a popririi, indicind contul din care se poate
indisponibiliza suma cuprinsé 1n adresa de infiintare a popririi. Se completeazi in acest
sens formularul prevazut in Anexa nr. 2 la OMFP nr.2336/2011.

Concomitent cu primirea documentului de infiintare a popririi persoana desemnati din
cadrul SDD transmite Ingtiintare in scris DGJ pentru a afla stadiul punerii in executare a
obligatiilor stabilite prin titluri executorii si solicitd informatii cu privire la stadiul
contestatiei la executare.

In cazul in care isi produce efectele juridice o incheiere de suspendare a executirii silite a
acestor popriri, DGJ comunicd DGE care informeazi institutia de credit printr-o adresa,
prezentdnd in anexd o copie dupd certificatul de grefa sau extras de pe site-ul instantelor
cu privire la solutia pronuntati in dosarele in cauzi.

Dupd primirea exfrasului de cont in care se reflectd aceastd operafiune, persoana
desemnati din cadrul SDD. comunici la DGJ / DGRFP, in functie de instituia care a
instrumentat cauza, efectuarea viramentului in contul BEJ gi solicitd analiza
documentatiei in vederea initierii procedurii de punere in plata.

in situatia in care MF, in nume propriu sau in calitate de reprezentant al Statului Roman
sau ANAF si structurile subordonate acesteia formuleazd contestatii la executare prin
care solicitd instantei de judecaté sd dispund anularea formelor de executare si
intoarcerea. executirii silite, si se admite Tn tot sau in parte actiunea, urmeazi si se
initieze procedurlle pentru recuperarea sumelor ce au facut obiectul actelor de executare
§i au fost virate in contul BEJ pe numele creditorilor ca urmare a popririi.

In cazul in care partial sau total se recupereazi suma executatd in anul curent, se
reintregesc cheltuielile si se intocmesc ordonantérile de stornare.
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(9) 1In cazul in care partial sau total se recupereaza suma executatd in anul curent pentru_
exercifiile financiare anterioare, aceasta se raporteaza la tiltul 85 ,,Plti efectuate in anii
precedenti si recuperate in anul curent”.

(10) In cazul in care creditorii nu vireazi la MF sumele dispuse in dispozitivul hotfrarii
judecitoresti prin care s-a solufionat contestafia la executare/intoarcerea executirii DGJ-
MF / SJ-AJFP transmit hotdrérile respective organelor de executare fiscali.

(11) Sumele recuperate de organele fiscale competente se vor  vira in. contul
RO93TREZ23A545000850103X., deschis pe numele Ministerului Finantelor la
Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publici a Municipiului Bucuresti. CUI
RO4221306.

5.14 Corelarea contabilitatii de angajmente cu sumele executate silit

(1) Trimestriaf, sau la solicitarea Serviciului Contabilitate, pe baza extraselor de cont si a
unui tabel centralizator Anexa F-PQ-29.16.14. pentru sumele executate silit din contul
MF din ATCPMB potrivit comunicarilor din Anexa 1 la OMFP 2336/2011, persoana
desemnati din cadrul SBIDD intocmeste Nota de reglare a sumelor executate silit-F-PO-
29.16.15 pe alineatul bugetar 54.01.X1.59.17 — Despigubiri civile.

5.15 Arhivarea documentatiei de plati ale ciror obligatii au fost executate

(1)  Secretariatul DGJ scaneazi si arhiveazi electronic dosarul cauzei in functie de programul
informatic existent;
(2)  Secretariatul DGE scaneazi s§i arhiveazd electronic dosarul de platd in functie de
programul informatic existent, fird a se suprapune cu documentele deja arhivate de DGIJ;
6.0  Responsabilititi
6.1 Ministrul finanfelor / persoana cireia i-a fost delegati aceasti calitate

La propunerea DGJ, comunicatd prin avizul de legalitate privind procedura punerii in
executare, aprobd punerea in executare a titlului executoriu, prin plata sumelor la care au
fost obligati Statul Roman/MF/ si structurilor subordonate;
6.2 Directorul general al DGJ din cadrul MF / inlocuitorul acestuia

(1) semneazd avizul prin care se atest’ legalitatea procedurii de punere in executare a titlului
executoriu  prin efectuarea platii sumelor la care au fost obligati Statul
Romén/MF/ANAF/ si structurile subordonate, intocmit de consilierul juridic desemnat de
directorul general al DGJ din cadrul MF sau inlocuitorul acestuia;

(2) semneazd adresele cétre instituiile. abilitate referitoare la persoanele care, ca urmare a
instrumentirii cauzei cu rea- credintd sau din gravd neglijenti au provocat situatiile
generatoare de daune care au determinat condamnarea Statului Romén, in vederea
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potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizd judiciara

recuperidrii prejudiciului cauzat statului, pand la momentul aparmel unei reglementdri
dlferlte a acestel mstltu';u Jurldice
legale in vigoare a solicitirii p_rmnd punerea in executare a hotarrilor pronuntate in.
cauzele in care MF, in nume propriu sau in reprezentarea Statului Romén, si structurile
subordonate au fost obligate la plata, precum si existenta documentelor justificative
necesare efectudrii platii;

6.3 Seful Serviciului Contencios sau Tnlocuitorul acestuia

(1) semneazi avizul in calitatea pe care.o detine;

(2) semneaza in numele directorului general adresele de inaintare, comunicarea avizului citre
structura care a intocmit documentatia-si compartimentului care face plata, adresele prin
care s¢ solicitd completarea informatiilor inerente intocmirii documentagiei.

(3) semneaza in calitatea pe care o define adresele cétre institutiile abilitate referitoare la
persoanele care, ca urmare a instrumentdrii cavzei cu rea-credinti sau din gravi
neglijentd au provocat situatiile generatoare de daune care au determinat condamnarea
Statului Romén, in vederea recuperdrii prejudiciului cauzat statului, pani la momentul
aparitiei unei reglementiiri diferite a acestei institutii juridice.

(4) verificdi documentatia de plata, sub aspectul compatibilitdtii cu prevederile legale in
vigoare a solicitdrii privind punerea in executare a hotérérilor pronuntate in cauzele in
care MF, in nume propriu sau in reprezentarea Statului Roman, §i structurile subordonate
au fost obligate la plata, precum si existenta documentelor justificative necesare
efectudrii platii; ‘

6.4 Consilierul juridic desemnat pentru intocmirea documentatiei de plati

(1) wverifica competenta de a proceda la solutionarea cererii de executare formulat personal
de creditor sau prin mandatar cu procurd speciald, ori prin intermediul executorului
judecitoresc, iar in situatia in care dosarul nu a fost instrumentat de structura din care
face parte propune declinarea competentel in favoarea structurii care a avut fin
instrumentare cauza, solufie concretizatd sub semnatura conduceru compartimentului
din care face parte;

(2) verificd existenta titlului executoriu/incheierii pronuntati de instanta de judecatd/actelor
de executare. §i a conditiilor de forma pe care acestea trebuie si le indeplineasci
conform prezentei; '

(3) verifica existenta unei creante, determinati sau determinabild si caracterul ei cert, lichid
si exigibil; :

(4) verificd corespondenta dintre obligatiile pecuniare stabilite de instantd si cele solicitate
de citre creditori/creditori cesionari sau executorii judecitoresti;
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potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri |
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expertizi judiciari

(5)  verifici existenfa actelor de stare civils, in cazul persoanelor fizice, a actelor emise de
Oficiul Registrului Comerfului, a incheierilor de numire a administratorului
Judiciar/lichidatorului judiciar in cazul societitilor comerciale;

(6) verificd existenta contractului de cesiune de creantd, a declaratiilor $i procurilor
notariale in cazul mandatarilor, sau inscrisurilor doveditoare, a calitiii de reprezentant
in procedura de executare In cazul avocatilor, a actelor emise de autoritéti striine,
traduse autorizat in limba romani si apostilate si a inscrisurilor din care si rezulte
dreptul  mandatarului/imputernicitului  de a  incasa suma  in numele
creditorului/creditorului cesionar;

(7)  verific identitatea dintre numele/denumirea creditorului/creditorului cesionar retinut in
hotirirea judecitoreascd/incheierea pronuntati de instanta de judecati/actele de
executare. §i actul de identitate/hotirea judecatoreasci privind  schimbarea
numelui/inscrisurile care atesti schimbarea denumirii in cazul societatilor comerciale;

(8) verifici existenta extrasului de cont deschis pe numele creditorufui, creditorului
cesionar sau a persoanei Imputernicite de acestia, din care si rezulte banca si
coordonatele bancare ale contului in care urmeaz a fi efectuati plata;

(9) intocmeste documentatia de platd, in vederea obtinerii avizuluj de legalitate privind
procedura punerii in executare de la DGJ din cadrul MF;
verificd compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare a solicitarii privind punerea in
executare a hotirdrilor pronuntate in cauzele in care MF, in nume propriu sau in
reprezentarea Statului Romdn, si structurile subordonate au fost obligate la plata,
precum si existenta documentelor justificative si a documentelor necesare efectudrii
platii;

(10) solicita in scris Indreptarea erorilor materiale sau completarea documentatiei de plata,
dupa caz;

(11) intocmeste referatul de instrumentare a cauzet;

(12) verificd daci onorariul executorului judecitoresc, precum si cheltuielile de executare ay
fost stabilite cu respectarea normelor legale in materie, ficind mentiune despre aceasta
in referatul de instrumentare a cauzei;

(13) verificd compatibilitatea actelor de executare silitd cu normele legale privind executarea
i dacd au fost respectate dispozitiile Ordonanfei Guvernului nr.22/2002 privind
executarea obligatiilor de plati ale instituiilor publice, stabilite prin titluri executorii,
cu modificarile si completarile ulterioare si principiile executirii voluntare a creantei;

(14) intocmeste referatul de neexercitare a contestatiei la executare, acolo unde apreciazi ci
se impune; ‘ ‘
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(15) intocmeste referatul de neexercitare a céilor de atac in cadrul contestatiei la executare,
acolo unde apreciaza cd hotdrérea instanfei, analizatd este temeinica si legala;

(16) efectueazii demersurile necesare contestdrii procedurii de executare silitd la instanta

" competentd conform dispozifiilor Codului de procedurd civild, solicitindu-se In
prealabil mandat din partea DGJ din cadrul MF, daci este cazul;

(17) formuleazi cereri de intoarcere a executdrii silite; in ipoteza desfiin{arii actelor de
executare sau chiar a titlului executoriu;

(18) formuleazi actiune in regres impotriva codebitorilor solidari, solicitind. in prealabil,
motivat, mandat la DGJ dacd actiunea 1n regres se formuleazi in numele MF sau/si
Statului Romin, n ipoteza in care obligafia solidaré a fost achitats integral;

(19) formuleaza actiune in regres impotriva codebitorilor unei obligatii divizibile; solicitind
in prealabil, motivat, mandat la DGJ daci actiunea in regres se formuleazi in numele
MF sau/si Statului Romén, in ipoteza in care obligatia a fost achitatd integral, ca
urmare a executirii silite;

(20) efectueazi corespondentd cu executorii judecitoresti, creditorii, creditorii cesionari sau
mandatarii acestora, codebitorii, Activitatea de Trezorerie, DGJ, §1 compartimentele
financiar-contabile din cadrul structurii din care face parte, in indeplinirea prezentei
proceduri, cit prezervarea drepturilor §i intereselor institutiei, in limitele de competenta
a compartimentului din care face parte.

6.5 Consilierul juridic din cadrul DGJ — MF desemnat pentru into¢cmirea documentatiei.
de plata si/sau intocmirea avizului de legalitate

(1) verificd competenta de a proceda la solutionarea cererii de executare formulatd personal
de creditor sau prin mandatar cu procurd speciald, ori prin intermediul executorului
judecitoresc, iar Tn situatia in care dosarul nu a fost instrumentat de structura din care
face parte declind competenta in favoarea structurii care a avut in instrumentare cauza;

(2) verificd existenta titlului executoriu/incheierii pronuntat3 de instanta de judecati/actelor

_ de executare; ~

(3) verificd existenfa unei creante, determinati sau determinabild si caracterul ei cert, lichid
si exigibil; '

(4) verificd existenta actelor de stare civild, In cazul persoanelor fizice/actelor emise de
Oficiul Registrului Comertului, a Iincheierilor de numire a administratorului
judiciat/lichidatorului judiciar in cazul societitilor comerciale;

(5) verificd existenta contractului de cesiune de creantd, a declaratiilor §i procurilor notariale
in cazul mandatarilor, sau finscrisurilor doveditoare, a calitdfii de reprezentant in
procedura de executare in cazul avocatilor, a actelor emise de autorité{i strdine, traduse
autorizat in limba roménd gi apostilate, In original, dupa caz, a inscrisurilor din care si
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rezulte dreptul mandatarului/imputernicitului de a incasa suma in numele
creditorului/creditorului cesionar;

(6) verificd existenta extrasului de cont deschis pe numele creditorului, creditorului cesjonar
sau a persoanei imputernicite de acegtia, din care si rezulte banca si coordonatele bancare
ale contului in care urmeazi a fi efectuati plata;

(7) verificd identitatea dintre numele/denumirea creditorului/creditorului cesionar retinut in
hotéirdrea judecitoreasci/incheierea pronuntats de instanta de judecat¥/actele de executare
st actul de identitate/hotdrdrea judecitoreascd privind schimbarea numelui/inscrisurile
care atestd schimbarea denumirii in cazul societﬁ;ilor comerciale;

(8) verifica corespondenta dintre obligaiile pecuniare stabilite de instant3, cele propuse prin
referatul de instrumentare §i cele solicitate de citre creditori/creditori cesionari sau
executorii judecétoresti;

(9) intocmegte documentatia de plats, daci dosarul s-a aflat in instrumentarea DGJ -MF;

(10) verifica compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare a solicitirii privind punerea in
executare a hotdrarilor pronuntate in cauzele in care MF in nume propriu sau in
reprezentarea Statului Romén, ANAF/ si structurile subordonate au fost obligate la
plata, precum si existenta documentelor Jjustificative necesare efectudrii platii;

(11) intocmeste referatul de instrumentare a cauzei, pentru cauzele instrumentate in mod
nemijlocit de DGJ-MF;

(12) intocmegte referatul de neexercitare a contestatiei la executare pentru cauzele
instrumentate in mod nemijlocit de DGJ-MF;

(13) intocmeste referatul de neexercitare a ciilor de atac in cadrul executirilor silite, pentru
cauzele aflate in instrumentarea nemijlocitd, atunci cind apreciazi ci hotirirea
instantei, analizati, este temeinici si legali;

(14) solicitd in scris indreptarea erorilor materiale sau completarea documentat;lel de platd,
dupa caz;

(15) verifica daci onorariul executorului judecitoresc, precurn i cheltuielile de executare au
fost stabilite cu respectarea normelor legale in materie, ficand mentiune despre aceasta
in referatul de instrumentare a cauzei;

(16) verificd compatibilitatea actelor de executare silitd cu normele legale privind executarea
si daci au fost respectate dispozitiile Ordonantei Guvernului nr.22/2002 privind
executarea obllgatnlor de plati ale mst:tutulor publice, stabilite prin titluri executorii,
cu modificirile si completirile ulterioare si principiile executirii voluntare a creantei;

(17) efectucazd demersurile necesare contestirii procedurii de executare siliti la instanta
competenti conform dispozitiilor Codului de proceduri civila;

(18) intocmeste avizul de legalitate privind procedura punerii in executare;
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(19) dupi aprobarea procedurii, transmite documentatia de plati insotitd de avizul in original.
citre DGE in vederea efectudrii plafii si o copie a avizului de legalitate privind
procedura punerii in executare catre structura care a intocmit documentatia, prin grija
-secretariatufui DGIJ;

(20) formuleazi cereri de intoarcere a executdrii silite In ipoteza desfiintarii actelor de
executare sau chiar a Insusi titlului executoriu;

(21) formuleazi actiune in regres impotriva codebitorilor solidari, in ipoteza in care
obligatia solidara a fost achitati integral;

(22) formuleazi actiune in regres impotriva codebitorilor unei obligatii divizibile, in ipoteza
in care obligatia a fost stinsd integral, ca urmare a executdrii silite;

(23) efectucazd demersurile necesare exercitirii dreptului de regres al Statului Romén,
intocmind si actiunea in regres in ipoteza in care organele statului abilitate cu
cercetarea Tndeplinirii conditiilor pentru formularea unei astfel de actiuni comunica
datele exacte ale persoanelor care din culpa grava sau gravi neglijenta au creat situatiile
generatoare de daune.

(24) efectueazi corespondentd cu executorii judecatoresti, creditorii, creditorti cesionari sau
mandatarii acestora, codebitorii, Activitatea de Trezorerie, si DGE si structurile
subordonate MF, alte autorititi implicate in procesul de despdgubire (Autoritatea
Nationald pentru Restituirea Proprietitilor, primirii, institutii ale prefectului, etc.) in
indeplinirea prezentei proceduri, centrat scopului acestei proceduri de punere in
executare a titlurilor executorii opuse, astfel cum au fost definite si enumerate in
prezenta. '

6.6 Directorul general al DGE
(1) semneazi corespondenta cu DGJ, ANAF, DGRFP ATCPMB;

6.7. Directorul General Adjunct din cadrul DGE |
(1) semneazi ordonantirile de plata Ia compartimentul de specialitate;

6.8. Seful SBIDD
(1) verificd documentatia de plata,
(2) vizeazi listele de verificare in coloana corespunzitoare verificarii Ia nivel DGE;
6.9.Persoana desemnati din cadrul SBIDD
(1) analizeaza si verificad documentatiile de platd primite de la DGJ in vederea efectudrii
platii;
(2) intocmegte adresa prin care solicita certificatul de atestare fiscala (CAF) pentru persoane
fizice sau juridice de la ANAF-AFP sector 5 Bucuresti sau direct de la organul fiscal
competent din cadrul ANAF prin site www.fiscnet.ro.
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(3) intocmeste adress la DGI/DGRFP/AJEP dupd caz, de informare despre sumele
indisponibilizate prin executiri silite sau pentru sumele executate efectiy din contul MF
activitate proprie;

(4) ingtiinteazi DGJ st DGRFP dupi virarea efectivi a sume;j poprite;

(5) semneazi check-listul la rubrica »verificare la nively] SBIDD™;

(6) stabileste decadal Suma necesard si fie deschisi dip credite bugetare pentru plata
despagubirilor.

6.10 Contabilul din cadrul SBIDD

(1) completeazi formularu] »Ordonantare de platd” cu sumele reprezentind disponibil
inaintea si dupd efectuarea platii si semneazg pentru acestea in dreptul compartimentului
de contabilitate;

(2) completeazi formulary] »Propunere de angajare a unei cheltuielj bugetare” ¢y

disponibilul inainte de si dupi angajare si semneazi pentru acestea in dreptul
compartimentuluj de contabilitate;

(3) tine evidenta angajamentelor bugetare si legale, precum gi a plitilor.
6.11 Persoana desemnati din cadrul SC
(1) primeste extrasele de cont si documentele justificative de la persoana desemnati de |a
SBIDD, le verifics $i le tnregistreazi in evidenta contabils,

6.12_ Persoana care-acordi viza de CFPP
(1) verifici documentatia de plati;

(2) acordi viza CFPP pe ordonaniarea de plati, completats cu datele de identificare aferente,
semnate de citre persoana desemnati de Ia SBIDD;

(3) vizeazi listele de verificare in coloanele corespunzatoare, conform formularelor.

6.13 Persoana care acord; viza de CFPD
(1) verifica documentatia de plati;

si semnate de citre persoana desemnati de la SBIDD si de la CFPP;

6.14 Persoana.desemn_ati la a doua semnituri
{1} verifica documentatja de platé §i semneazi OP.

(2} acordi viza CFPD pe ordonantarea de plati completatd cu datele de identificare aferente

6.15 Persoana desemnatj la prima semnaturi
(1) verifica documentatia de plata si semneazi OP.,

7.0 Formulare
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F-P0-29.16.07 — Al “Propuncrea de angajare a unel cheltuieli in limita creditelor
bugetare”;

F-P0O-29.16.08 - A2 ,,Angajamentul bugetar individual/global”;

F-P0-29.16.09 - Lista de verificare (check-list) a propunerii de angajare/angajamentului'
bugetar individual acordat unor terte persoane fizice/juridice” pentru Anexa nr.1 si 2;

F-P0O-29.16.10 - A3 ,,Ordonantare de platd”;
F-PO-29.16.11 - ,Lista de verificare (check-list) a ordonantarii de platd acordate unor

terfe persoane fizice/juridice” pentru Anexa nr. 3;

F-PO-29.16.12- , Lista de verificare (check-list) a documentelor de plati a comisioanelor
de administrare/platilor si diferentelor de curs valutar aferente opratiunilor derulate prin
bancile comerciale” pentru Anexa nr.1 si 2;

F-PO-29.16.13- ,Lista de verificare (check-list) a ordonantirii de platd a sumelor
executate silit” pentru Anexa nr.3;

F-P0O-29.16.14 — Tabel centralizator de corelare a contabilititii de angajamente cu sumele
executate silit;

F-P0O-29.16.15 - Nota de reglare 2 sumelor executate silit

8.0 Anexe

8.1 Anexa 1 — Diagrama de proces — executare voluntara.

8.2 Anexa 2 — Diagrama de proces — executare silita.

8.3. Anexa 3 — Monografia contabila.

F-PO-29.16.04 Ed. T
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[ Cod: PO29.16

PROCEDURA OPERATIONALA
T [EdT | Rev.4

Ministerul

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotiiriri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Finangelor instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romiin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 46/62
potrivit codului de procedurai civild precum si incheieri

I pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

expertizd judiciari

8.1. DIAGRAMA DE PROCES ~ EXECUTARE VOLUNTARA

Analiza

cererii formulate de-citre creditor
sesizarii din oficiu, conform art. 5.0. din procedura
la nivelul structurii care a instrumentat dosarul; constituirea dosarului

Tndeplineste
canditiile

Trimiterea  dosarului
1la DGJ

NU  indeplineste
canditiile

Efectuarea corespondentei in.
vederea ‘ completrii
documentatiei

Se transmite la DGE - SBIDD

Se verificd documentele

l

F-P0O-29.16.04 Ed. IT
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. ev.

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotiiriri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 47/62

potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri

pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari

Observatii

Ministerul
Finantelor

Persoana desemnatd din cadrul SBIDD intocmeste Se comunica DGJ

ordonantarea de plata si completeaza formularul
“propunere de angajare a unei cheltuieli bugetare™ gi
le supune aprobarii

Suma echivalenta in lei
depaseste limita valorica la care
se exercitd CFPD

Persoana desemnata din cadrul SBIDD Tntocmeste documentefe
bancare si le supune aprobarii

Documentele se depun la unitatile bancare in vederea
efectuarii fransferului bancar

Biroul de contabilitate tine evidenta ordonantarilor de plata

l

F-P0O-29.16.04 Ed. 11



i e———— —— e

PROCEDURA OPERATIONALA
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[ Ed I ] Rev.4

[ Cod: PO-29.16 ||

Ministerul ] prin hotiriri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului

Romin, acte de executare care constituie tithuri executorii
i i Ppotrivit codului de proceduri civild precum si incheieri

! Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobarea T
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite %

pronunfate de instantele de judecati prin care se dispune

plata unor cautiuni; taxe de timbru st onorarii de
i EL expertizi judiciari L

Pag 48/62

Se transmite structurii teritoriale copia avizului de legalitate
privind procedura de punere in executare

F-PO-29.16.04 Ed. Il
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[ Cod: PO-29.16

A —

| LEdLI || Rev.4 |
‘ M Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
Ministerul prin hotéirdri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului i
' Romin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 49/62

potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri

pronuntate de instantele de judecatd prin care se dispune I
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de

i expertizi judiciard . IJ

8.2. DIAGRAMA DE PROCES —- EXECUTARE SILITA

care a instrumentat dosarul

Conform cu normele legale in Neconform cu normele legale in
materia eiecutar’ii silite material executarii silite

[ Analiza actelor de executare silitd, de catre structura ]

[ Coniestaiie le executare J

h 4
[ Solufie definitiva / si irevocabila

/N

[nefavorabiié ] [ favorabiia }

P

Completare Intoarcerea
documentatie executarii silite

\

Recuperare
sume in cont
MF

Emiterea avizului de legalitate Ia niveful DGJ

Se aprobi avizul de legalitate

F-PO-29.16.04 Ed. 11
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"Cod: PO-29.16

Ed. 11 " Rev. 4

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministeral prin hotariri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instantele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 50/62.

potrivit codului de proceduri civila precum si incheieri
pronunfate de instanfele de judecatii prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
‘expertizi judiciari

|

Se transmite la DGE - SBIDD

Se verificd documentele

}

Observatii

' Se comunica DGJ
Persoana desemnata din cadrul SBIDD intocmeste

ordonantarea de plata i completeaza formularul
“propunere de angajare a unei cheltuieli bugetare” si
le supune aprobarii

Suma echivalenta in lei
depaseste limita valorica la care
se exercita CFPD

F-P(-29.16.04 Ed. II

Se arhiveaza la DGE in original intregul dosar de plata




" PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: PO-29.16

potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatd prin care se dispune
plata unor cautfiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciard

| Bd. XL || Rev.4 |
Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
Ministerul prin hotiiriri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instantele judeciitoresti i arbitrale pe teritoriul Statului ‘
Roman, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 51/62

8.3 — Monografia contabili

Explicatie operatiune Cont debit | Cont credit
Tnregistrarea obligatiei de platd conform avizului de legalitate si a documentelor de | 679 462.1-analitic
‘platd cu suma de platd distinct
Anregistrarea obligatiei de platd conform avizului de legalitate si a documentelor de | 679 462.1 analific
platd cu suma ce face obiectul compensarii distinct
Inregistrare datorie fati de buget cu suma aferenta compensarii 462.1 448
analitic
distinct
Tnregistrarea platilor efectuate Tn baza avizului de legalitate si a documentatiei de | 462.1 770
plata ' analitic
distinct
Virare la buget a cantravalorii compensarilor effectuate 448 770
Tnregistrarea sumelor executiaritor silite la momentul infiintarii popririi conturiler MF, | 461 770 sau 512
conform extrasului de cont analitic
distinct
In cazul popririfor efectuate asupra conturilor deschise la banci comerciale cu o alta | 581 770
destinatie inafara de despagubiri, se reintregeste disponibilul aflat in aceste conturi
cu suma executata silit. 512 581
Tnregistrarea cheltuielii pentru sumele executate silit 1a primirea avizului de legalitate | 679 461 analitic
distinct
Recuperarea integrala’sau partiala a sumelor executate silit 770 461  analitic
' distinct
Virarea in contul de “Plati efectuate in anii precedenti si recuperate in anul curent”a | 581 770
sumelor executate silit in anii precedenti si primite in contul de finantare de la
bugetul de stat.
Comision aferent operatiuni efectuate prin banci comerciate. 627 512
Inregistrarea datoriei fati de buget a sumelor reprezentéind actualizare cu rata inflatiei si/sau 461 448
dobiénzi calculate asupra popririlor recuperate integral sau partial dupi caz. analitic
. distinct
Incasarea sumelor reprezentind actualizare cu rata inflatiei si/sau dobinzi aferente dosarelor de | 770 461
executare silita. analitic
distinct
Virarea la buget a sumelor incasate din actualiziri sume si/sau dobinzi. 443 770
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; ] Cod: PO-29.16
I PROCEDURA OPERATIONALA - [——od:iPO-
Ed. Il || Rev.4

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotiriri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judeciitoresti i arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 54/62
potrivit codului de procedurii civili precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatd prin care se dispune

plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
_] expertizi judiciari _J

Ministerul
Finantelor

F-PO —29.16.07 ANEXA1
MINISTERUL FINANTELOR Data emiterii........c.o.vuvuunennss,
Compartimentul de specialitate:
N e e
PROPUNERE DE ANGAJARE A UNE]
CHELTUIELI
in limita creditelor bugetare
BCOPUL: i e e ettt et —as
Be'ncﬁciar:_ ettt eaeaovrareneeas e neanmraatia et nrntiaseren At rerare
Calculul disponibilului de credite de angajament -lei -
Subdiviz. clasific. Creédite Credite de Disponibil de Suma angajata Disponibil de
bugetului aprobat|  pugetare | angajament | credite ce mai credite ramas
Cap.,s::bcs;!;.,tntlu, aprobate angajate | poate fi angajat de.angajat
art., alin, Vs .
(ct.80606) (ct. 8066) valata Cars Lei
Felul | Suma valutar
0 1 2: ‘3 {col1-2) 4 5 6 7 8(col.3-7)
54.01.X1.59.17
54.01.11.20.25
54.01.11.20.12
TOTAL. ..ttt et e b e sase st si e
‘Compartimentul Compartimentul Control Financiar Preventiv
de specialitate: de contabilitate*: ,
CEPP, CF.P.D.
Data: Data:
Data: Data;
Seinnatura: Semnatura: .
Viza; Viza:
Semnatura: Semnatura:

*) Se completeaza pentru actiunile multianuale pe baza datelor dif anexele la bugetul ordonatorului de credite, prin care au fost
stabilite creditele de angajament,
**} Raspunde de datele inscrise in col.1,2, si 3.

Ordonator de credite,
Data:
Semnatura:
CFPP = contro! financiar preventiv propriu
CFPD = control financiar preventiv delegat

F-PO-29.16.07 Ed. I






T —— e ———— — — e _7' - I
r | PROCEDURA OPERATIONALA [__Cod: P029.16

IEd. II_II Rev.4 |

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotiirdri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instantele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 55/62
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune

| plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
_] expertizi judiciari

Ministerul
Finantelor

F-PO-29.16.08

MINISTERUL FINANTELOR ANEXA2
Data emiterii:........cccevenennen ..
Compartimentul de specialitate:
N eans -
l_ ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/ GLOBAL
Beneficiar:. .. ... e
- lei -
im‘egistrarea bugetar} Suma
cap. subcap.  titlu  art.  alin.
54, 01. X1 59, 3 U
34, 01. 1 20. e TR
54. 01 18 20. 12.
Suma totala:

Tipul angajamentului individual :

Spatiu rezervat C.F.P.P, Data:

- viza Semnatura

- Refuz de viza

- Inregistrare individvali Nr. Data
Spatiu rezervat CE.P.D. Data;

~-viza .

- intentia de refuz de vizi Semnatura

- Refuz de vizi :

- Inregistrare individuals Nr. Data

Ordonator de credite:

Data:

Semnatura:

F-P0O-29.16.08 Ed. 1]
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PROCEDURA OPERATIONALA '
K ! Ed.II || Rev.4

e

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a

. documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
Ministerul prin hotirri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instantele judecitoresti i arbitrale pe teritoriul Statului

Romin, acte de executare care constituie tithuri executorii Pag 56/62
potrivit codului de procedura civild precum si incheieri
pronuntate de instarifele de judecatd prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciard
F-P0-29.16.09
ANEXA 1 51 2 Dl temcece e s erana v trenseses
LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)
A PROPUNERII DE ANGAJARE / ANGAJAMENTULUI BUGETAR
INIMVIDUAL ACORDAT UNOR TERTE PERSOANE FIZICE/JURIDICE
COD B.1. .
Verificare la Verificare la
Nr. Obiectivele verificarii nivelul CFPP nivel DGE
crt. SBIDD
1. Existenta actelor justificative.
1.1 - Aviz de legalitate aprobat de OPC X X X
1.2, - Sentinte judecatoresti, alte acte referitoare la cauza X X X
1.3 - Copii dupa acte de identitate/Extrase de cont X X X
1.4. - Anexele 1ir, 1 si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice X x X
nr. 1.792/2002 :
2, Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi
legale, dupa caz, pentru:
2.1, - Actele justificative de la pct. 1 X X X
3. Incadrarea valorii Avizului de platain :
3.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2, - Nivelul angajamentului bugetar X X X
Semnatura persoanelor care au efectuat verificarea

F-PO-29.16.09 Ed. Il
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[ Cod: PO-29.16 |

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ed. 1T | Rev. 4

Pag 57/62

Ministerul prin hotiirdri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor || instangele judecatoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie titluri executorii
potrivit codului de proceduri civilii precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
L expertizi judiciara
F-PO29.1616 ANEXA 3
MINISTERUL FINANTELOR Data emiterii:.........ccoceeneee, ..
Compartimentul de specialitate;
NEievcreeneceeneesesrnermerens
| ORDONANTARE DE PLATA !
Natura cheltuieliit......coorimeniiiiiie e

Modul de plata (virament/nunerar):
Lei/Valuta:

Suma datorata beneficiarului:

Avansuri acordate si retinute beneficiarului:
Suma de plata (lei):

Suma de plata (valuta)
- felul valutei:
- suma in valuta:
- cursul valutar;
- suma in lei:
Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare - fei -
Subdiviziunea Disponibil inaintea Suma de plata Disponibil dupa
clasificatiei bugetare efectuarii platii efectuarea platii
Cap., Subeap., {ct.8066)
Titlue,art., alin.
0 1 2 3=col.2-1
54.01.X1.59.17
54,01.11.20.25
54.01.11.20.12
Numele si adresa beneficiarului : L. e CONEr vt e ier e e ers e e aeee
Trezoreria (Banca) fi...ivveeees e iincnnesnnenn
COd: i e
Compartimentul Compartimentul Control Financiar Preventiv
de specialitate®*: de contabilitate *: CF.PP. CFPD,
Data; Data: Data: Data:
Viza Viza
Semnatura Semnatura Semnatura Semnatura

* raspunde de datele inscrise in col. !
**Semneaza persoana indicata la 5.10. alin.2
Ordonator de credite

Data:

Semnatura

F-PO-29.16.10 Ed. 11







plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciard

‘ L PROCEDURA OPERATIONALA

Etapele, modul de elaborare, avizare §i aprobarea
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministerul. prin hotiriri judeciitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instantele judeciitoresti i arbitrale pe teritoriul Statului

Roman, acte de executare care constituie fitluri executorii
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecatd prin care se dispune

| Ed. II l

Cod: PO-29.16

Pag 58/62

F-P0-29.16.11

ANEXA 3 Mot esss st i aas st anant
LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A ORDONANTARII DE PLATA ACORDATE UNOR
TERTE PERSOANE FIZICE/JURIDICE
COD C.10.
Verificare Ia Verificare Ia nivel
Nr. Obiectivele verificarii nivelul CFPP DGE
crt. : SBIDD
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Angajamentul bugetar global/individual X X X
1.2. |- Aviz de legalitate aprobat de OPC X X X
1.3 - Sentinte judecatoresti, alte acte referitoare la cauza X x X
1.4 | - Copii extrase de cont X X X
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi
legale, dupa caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pet. 1 X X
2.2. | - Ordonantarea de plata
3. Stabilirea corecta a sumei prevazuta pentru plata X
4, Incadrarea sumei propusa pentru plata in: 4
4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar X X X
4.2. | -Nivelul angajamentuhii legal '
4.3. | - Disponibilul din cont X X X
5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata a avansului cu
cele din actele justificative pentru:
5.1. | - Natura platii
5.2. | - Beneficiarul sumef X
5.3. | - Banca beneficiarului sumei

Semnpatura persoanelor care au efectuat verificarea

F-PO-29.16.11 Ed. I1







F-P0-29.16.12

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a

Ministerul

prin hotirdri judecitoresti si arbitrale pronuntate de

Finantelor instantele judeciitoresti §i arbitrale pe teritoriul Statului
Romain, acte de executare care constituie titluri éxecutorii

potrivit codului de proceduri civili precum si incheieri

pronuntate de instantele de judecatd prin care se dispune

plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizi judiciari

ANEXA 1 ST 2 Mluiirieieeereee e vseseseseseesesesnensseas

LISTA DE VERIFICARE (CHECK — LIST)

documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

PROCEDURA OPERATIONALA \

Cod: PO-29.16

Ed. IT

Pag 59/62

A DOCUMENTELOR DE PLATA A COMISIOANELOR DE ADMINISTRARE/PLATILOR SI
DIFERENTELOR DE CURS VALUTAR AFERENTE OPERATIUNILOR DERULATE PRIN

BANCILE COMERCIALE

COD B.1.
— R Verificare la
Nr!; Obiectivele verificarii nivelal Verificare la Verificare la nivel
et Serviciului nivel SBIDD | CFPP DGE
contabilitate

1. Existenta actelor justificative
1.1, - Situatia centralizatoare Serviciul contabilitate X X X X
1. 2. - Anexele nr. 1 si 2 la Ordinul ministrulu X X X X

finantelor publice nr, 1.792/2002
2, Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor

semnaturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. - Actele justificative de la pet. 1 X X X X
3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata. X X X X
4. Incadrarea sumei propusa pentru plata in:
4.1. - Nivelul angajamentului bugetar X X X X
42. - Propunere de angajare a unei chehuieli X X X X
5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata

cu cele din actele justificative pentru;
5.1. ~ Natura cheltuielii X X X X
5.2, - Beneficiarul sumei X X X X
5.3 - Banca beneficiarului X X X X

Semnatura perscanelor care an efectuat

verificarea

F-PO-29.16.12 Ed. 11
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Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
. prin hotiriri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor instanfele judeciitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului

Romin, acte de executare care constituie titluri executorii
potrivit codului de proceduri civild precum si incheieri
pronungate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertiza judiciari

Ministerul

Pag 60/62

¥-P0-29.16.13
ANEXA 3 N s s aeaesseaann

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A ORDONANTARII DE PLATA A SUMELOR EXECUTATE SILIT

COD C.10.
Verificare Verificare la
Nr. Obiectivele verificarii la nivelul | CFPP nivel DGE
crt. SBIDD
1. | Existenta actelor justificative
1.1. | - Angajamentul bugetar global/individual X X X
1.2. | - Tabel centralizator privind executarile silite X X X
1.3 | -Copii extrase de cont X X X
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor.
semnaturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1 X X X
2.2. } - Ordonantarea de plata X X X
3. | Stabilirea corecta a sumei prevazuta pentru plata X X X
4. | Incadrarea sumei propusa pentru plata in:
4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar X X X
4.2. | - Nivelul angajamentului legal
4.3. | - Disponibilul din cont % X X
5. | Corespondenta datelor din ordonantarea de plata a
avansului cu cele din actele justificative pentru:
5.1. | - Natura platii X X X
5.2. | - Beneficiarul sume;j X X X
5.3. | - Banca beneficiarului sumei X X X

| Semnatura persoanelor care au efectuat verificarea

F-P0-29.16.13 Ed. IT






I——  PROCEDURA OPERATIONALA !rtdci‘zijm';i-:i

Etapele, modul de elaborare, avizare §i aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite

Ministerul prin hotardri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
Finantelor | jnstangele judecitoresti si arbitrale pe teritoriul Statului _
Romin, acte de executare care constituie titluri executorii Pag 61/62

potrivit codului de proceduri civilii precum si incheieri
pronuntate de instantele de judecati prin care se dispune
plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii de
expertizd judiciara

F-PO-29.16.14 — Tabel centralizator de corelare a contabilititii de angajamente cu sumele
executate silit

Ministerul Finantelor

Directia Generald Economica

Nr. .../ ...
Tabel centralizator privind executirile silite din luna .... anul ...
Nume BE]J, - s C e
Nr. crt. ~ dosar Debitor Suma execut(a;tiglllf;—l—‘?;silp;‘e;gublrl civile Dati extras
executare
o 1 2 3 4
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
il
TOTAL
Verificat: geful SBIDD

Intocmit: Persoana desemnati din cadrul SBIDD

F-PO-29.16.14 Ed. 11







" PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: PO-29.16
Ed. 11

]

Etapele, modul de elaborare, avizare si aprobare a
documentatiei privind plata obligatiilor pecuniare stabilite
prin hotiréri judecitoresti si arbitrale pronuntate de
instan{ele judecatoresti si arbitrale pe teritoriul Statului
Romin, acte de executare care constituie titluri executorii
potrivit codului de procedura civilii precum si incheieri
pronuntate de instan{ele de judecati prin care se dispune

plata unor cautiuni, taxe de timbru %i onorarii de
expertiza judiciari

Ministerul
Finantelor
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Data emiterii:
Compartimentul de specialitate: DGE
L3 SRR

F-PO-29.16.15
MINISTERUL FINANTELOR

NOTA DE REGLARE A SUMELOR EXECUTATE SILIT

Natura chelfuieliiz ... oo e s st oo -

Modul de plata’; virament
Suma executata (lei):

Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare

- lei -
Subdiviziunea Disponibil inaintea Suma Disponibil dupa
clasificatiei bugetare efectuarii reglarii executata efectuaren reglarii
Cap., Subcap., (ct.8066)
Titlu,art., alin.
0 1 2 3=col.2-1
Numele st adresa beneficiarului ; Nr. de COME . e rirersrrearrrrsesserssist s esmreeseans
Trezoreria (Banca) & vvvecverveereereeeecnnnns
Cod: vt feeremsscenes
Cempartimentul Compartimentul Control Financiar Préventiv
de specialitate: de contabilitate *: CFEFPP.
Data: Data: Data:
Viza
Semnatura Semnatura Semnatura

* raspunde de datele inscrise in col 1

Ordonator de credite
Data:
Semnatura

F-PO-29.16.15Ed. IT






