ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE MINISTERUL DEZYOLTARI REGIONALE
Nr. 1.938 din 26 aprilie 2018 S1ADMINISTRATIEI PUBLICE
Mr.4.735 din 7 mai 2018
ORDIN
pentru aprobarea Procedurii de acordare a asistentei realizate de organul fiscal local
in colaborare cu organul fiscal central in vederea completarii si/sau depunerii,
precum si transmiterii declaratiei unice privind impunerea veniturilor persoanelor fizice

in temeiul prevederilor art. 102 alin. {12) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale art, VIl alin, (3] din Ordonanta de urgentd a Guvemului nr. 18/2018 prvind adoptarea unor masuri fiscal-
bugetare si pentru modificarea si completarea unor acte normative, ale art. 10 alin. (4} din Hotardrea Guvernului nr. 34/2009 prvind
organizarea si funcfionarea Ministerului Finantelor Publice, cu modificarile si completarile ultericare, precum si ale art. 12 alin. (8)
din Hot&rarea Guvernului nr. 51/2018 privind organizarea si functionarea Ministerului Dezv oltéri Redionale siAdministratiei Publice,
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ministrul finantelor publice 5i viceprim-ministrul, ministrul dezvoltérii regionale si administratiei publice, emit

urmatorul ordin;

Art. 1. — Se aprobd Procedura de acordare a asistentei
realizate de organul fiscal local Tn colaborare cu organul fiscal
central in vederea completarii si/sau depunerii, precum Si
transmiterii declaratiei unice privind impunerea veniturilor

rinistrul finantelor publice,
Eugen Orlando Teodorovici

persoaneslor izice, prevaz uta In anexa care face parte integrantd
din prezentul ordin.

Art. 2. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Roméniel, Fartea |.

Yicepnm-ministru,

ministrul dezvoltarii regionale si administratiel publice,
Paul Stanescu

ANEXRA

PROCEDURA
de acordare a asistentei realizate de organul fiscal local in colaborare cu organul fiscal central in vederea completarii
sifsau depunerii, precum si transmiterii declaratiei unice privind impunerea veniturilor persoanelor fizice

At 1. — (131 Organul fiscal local T colaborare cu organul
fiscal central acordd asistentd in vederea completéni sifsau
depunerii, precum si transmiterii declaratiei unice privind
impeozitul pe venit si contributiile sociale datorate de persoanele
fizice, potrivit Legi nr. 227/201% prvind Codul fiscal, cu
madificarile si completdrile ulterioare, denumitd in continuare
deciarabia unicd, contribuabililor care au domiciliul fiscal
localitatea Tn care Tsi are sediul organul fiscal local si nu exista
o unitate teritoriald a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

(2)Pnn armgan fiscal cantral Tn sensul prezentel procedur se
intelege arganul fiscal competent, potrvit art. 30 sau 35 din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(3) Prin crgan fiscal focal In sensul prezentel procedun se
intelege organul fiscal competent, potrivit art. 38 din Legea
nr, 2072015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile
si completarile Ultericare.

(4 Intermen de 15 zile de la incheierea anului fiscal, organul
fiscal central, Tn baza informatilor detinute, ntocmeste lista cu
persoanele care au obligatia depuneri declaratiel unice,
arondati pe fiecare organ fiscal local, n functie de domiciliul
fiscal al contribuabililor, si o transmite organului fiscal local.

(5] Prin exceptie de la alin. (4), T anul 2018, lista cu
persoanele care au obligatia depunerii declaratiei unice se
intocmeste T temmen de S zile de |la data intrani in vigoare &
prezentel procedur.

(6} Listele previdzute la alin. (4) si (5) contin datele de
identificare ale persoanelor fizice, potrivit art. 1 pct. 40 din Legea
nr. 20772015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile
si completarile ulterioare, si organul fiscal local la care sunt
arondate.

(7)La elaborarea listel prevazute la alin. (5}, organul fiscal
central va avea in vedere persoanele fizice despre care detin
informatii ¢& Tn anul 2017 au realizat ummatoarele categorii de
venitun:

ajvenituri din activitati independente, definite conform art. 67
din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completanle ultenoare;

b venitun din drepturi de proprietate intelectuala, definite
potrivit art. 70 din Legea nr. 227/2015, cu modificarile si
completanle ulterioare, cu exceptia celora carorimpuners a fost
finala potnvit art. 72 din acesasi lege;

c) venitun din cedarea folosintel bunurlor, definite conform
art. 83 din Legea nr. 22772015, cu modificarile si completarile
ultericare, cu exceptia veniturilor din arendd a caror impunere &
fost finald potrivit art. 84 alin. (8) din aceeasi lege;

dy venitur din investiti, definite conform art. 91 din Legea
nr 2272015, cu modificdrile si completérle ulterioare, cu
exceplia veniturnlor din dividende, dob&nzi si a celor din
lichidarea unei persoane jundice, a caror impunere a fost finala
patrivit art. 97 din aceeasi lege;

e} venituri din activitdti agricole, silviculturd si piscicultura,
definite conform art. 103 din Legea nr. 2272015, cu modificarle
si completarle ultericare.

Frevederile Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu
maodificirile si completarile ultericare, |a care se face referire in
cuprinsul lit. a}—e) sunt cele invigoare nanul 2017

18) Organul fiscal central analizeaza saptamanal listele
prevazute la alin. (4) sau (5) si n situatia Th care intervin
modificar semnificative, respectiv de cel putin 30% h aceste
liste, le actualizeazd si le transmite de hdatd organului fiscal
local. )

Art. 2. — (1) In termen de 5 zile de la primirea listel cu
persoanele care au obligatia depuneni declaratiel unice, n cazul
in care organul fiscal local apreciaza ca nu dispune de
mijloacele tehnice f{echipamente, conexiune Tn reteaua
ExtranetMFR ] necesare asigurani asistentei privind completarea
sifsau depunerea, precum si transmiterea declaratiel unice,
informeaza organul fiscal central.

(2} Dupa primirea informarii prevazute la alin. (1), organul
fiscal central Tmpreund cu organul fiscal local identifica
necesarul de mijloace tehnice pentru acordarea asistentei
privind completarea sifsau depunerea, precum si transmiterea
declaratiei unice de catre organul fiscal local si, dac este cazul,
organul fiscal central pune la dispozitia organului fiscal local
mijloacele tehnice necesare, cu respectarea legislatiei in
vigoare.

(3) Organul fiscal local comunica organului fiscal central, in
termenul prevazut la alin. (13, lista cu persoanalpersoansle
desemnata/desemnate pentru acordarea asistentel privind
completarea sifsau depunerea, precum si transmiterea
declaratiei  unice din cadrul  organului  fiscal  local
implicatafimplicate efectiv T procedura de asistentd privind
completarea  si/sau depunerea, precum  si transmiterea
declaratiel LUnice.

14y Organul fiscal local stabileste lista cu persoanal
persoanele implicataimplicate n procedura de asistenta prvind
completarea sifsau  depunerea, precum Si transmiterea
declaratiel unice, n functie de numarul contribuabililor care au
domiciliul fiscal n localitatea n care Tsi are sediul organul fiscal
local si au obligatia depuneni declaratiei unice.

150 Lista prevazuta la alin. (3) se afiseaza la sediul organului
fiscal local si central 5i pe pagina de internet a acestora.

Art. 3. — In situatia Tn care organul fiscal local nu comunicd
organului fiscal central lista prev&zutd la art. 2 alin. (2}, organul
fiscal central efectusazd demersurile necesare in vederea
clanficari situatiel.

At 4 — (1) Dupd primirea listel prevazute la art. 2 alin. {3),
organul fiscal central intocmeste si comunicd organului fiscal
local un calendar de instruire a personalului desemnat cu
acordarea asistentel privind completarea sifsau depunerea,
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precum si transmiterea declaratiel unice din cadrul organului
fiscal local.

(2) Dupa finalizarea instruirii se ncheie un proces-verbal
semnat de organul fiscal central si organul fiscal local. Procesul-
verbal se intocmeste in 2 exemplare, din care unul pentru
arganul fiscal central si unul pentru organul fiscal local.

(3) In cazul in care instruirea nu a putut fi efectuatd din
motive obiective, cele doud organe fiscale stabilesc, de comun
acord, reprogramarea acesteia.

(43 Instruirea are loc, de reguld, la sediul organului fiscal
local, unde pot fi grupate mai multe organe fiscale locale.

(5] Prin exceptie de la prevederile alin. (4), cele doua organe
fiscale, de comun acord, pot stabili ca instruirea s aiba loc 5i la
sediul organului fiscal central.

At 5. — (1) Organul fiscal central stabileste lista cu
persoanal/persoanele care vafvor colabora cu organul fiscal local
in vederea acordari asistentel privind completarea si/sau
depunerea, precum sitransmiterea declaratiei unice, precum si
un calendar in care persoanele desemnate se deplaseaza la
sediul organului fiscal local Tn acest scop, astfel ihcat cel putin
o Zi pe saptamana, la nivelul fiecarel unitati administrativ-
teritoriale, s& fie prezent un functionar cu atributii de asistents
din cadmil organului fiscal central sau un alt functionar din cadrul
organului fiscal central, in pericada 15 lanuarie—15% martie.

{21 Pnn exceptie de la alin. {1}, n anul 2018, pericada de
acordare a asistentel este 15 mai—15 idlie.

{31 La nivelul fiecarel unitall administrativtentonale, n
pericada prevazutd la alin. (1) 5112}, organul fiscal central si
organul fiscal local organizeaza ntalnin cu contribuakbilii vizati
pentru diseminarea prevederilor legale, a procedunlor de
completare si depunere a declaratiel, precum si instruire
practicd. Organul fiscal local si organul fiscal central
mediatizeaza prin toate canalele de comunicare disponibile
actiunile prevazute la art. 1 alin. (1) siart. Salin. (1)

(4} Organul fiscal central si organul fiscal local pot derula Tn
comun si alte actiuni de promovare a noului mecanism de
impunere. Actiunile prevazute de prezenta procedurd, precum si
actiunile de mediatizare a noului mecanism de impunere se
realizeaza sub coordonarea si monitorizarea Directiel generale
de asistentd pentru contribuabili din cadrul Agentiei Nationale
de Administrare Fiscalad.

(57 Lista si calendarul previzute la alin. (1) se afiseazi
potrivit art. 2 alin. (5) si se actualizeazd ori de céte oni este
nacesar. )

At B — (1) Indrumarea si asistenta in vederea completani
sifsau depunerii, precum sitransmiterii declaratiel unice realizate
de organul fiscal local n colaborare cu organul fiscal central
constau Tn urmatoarele:

a) indrumarea si asistenta cu privire la modul de completare
a declaratiei unice pe suport hértie sau in formé electronica;

b) indrumarea si asistenta cu privire la inregistrarea in
LSpatiul pivat virtual®, potrvit Ordinului ministrului finantelor
publice nr. BE60/2017  prvind aprobarea Proceduri de
comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distanta
intre Ministerul Finantelor Publice/organul fiscal central si
persoanele fizice, persoanele juridice si alte entitdti fara
personalitate jundica;

¢} Ihdrumarea si asistenta pentru transmiterea declaratisi
unice prin mijloace electronice de transmiters |a distanta.

12y In cazul n care persocana care solicitd hdrumare si
asistentd privind Tregistrarea n Spatiul privat virtual® opteszd
pentru verificarea datelor furnizate Tn cerere cu aprobare la
ahiseu, atunci persoana desemnata din cadrul organului fiscal
local sau persoana din cadrul organului fiscal central, dacd este
prezentd, efectueazd identificarea fizicd a solicitantului fard a
mai fi necesard deplasarea acestuia la organul fiscal din cadrul
Agentiel Nationale de Administrare Fiscald, potrivit art. 20
alin. (6) din procedura de comunicare prnin mijloace electronice
de ftransmitere la distantd intre Ministerul Finantelor
Fublice/organul fiscal central si persoanele fizice, persoanele
jundice si alte entitall fard personalitate juridica, aprobata prin
Drdinul ministrului inantelor publice nr. 66072017,

13 Invedersa aprabari Tnregistrari T, Spatiul privat virtual”
a persoanelor care opteaza pentru venficarea datelor furnizate
in cerere cu aprobare la ghiseu, organul fiscal local acceseazd
aplicatia Aprobare Throlare persoane fizice si juridice de pe
portalul Extranet al Agentiei Mationale de Administrare Fiscala.
Pentru accesarea portalului Extranst al Agentiei Mationale de
Administrare Fiscald organul fiscal local trebuie 58 detind un
echipament compatibil 5i o conexiune n reteaua extranet a
Ministerului Finantelor Publice — ExtranetMEP.

(4} In cazul in care contribuabilul a primit indrumare si
asistentd pentru completarea declaratiei unice pe suport harie,
aceasta va fi Tnregistratd de organul fiscal local Tn registrul
special pus la dispozitie de arganul fiscal central impreuna cu
plaja  de numere aferentd.  Declaratile se predau
persoanei/persoanelor din cadrul organulu fiscal central stabilite
potivit art. S alin. (1), pe baza unui borderou de predare-primire.
Data depunerii declaratiei unice pe suport hartie este data
inregistrani in registrul special pus la dispozitie de organul fiscal
cantral.

15) Declaratiile unice primite de persoanalpersoanele din
cadrul organului fiscal central sunt predate compartimentului
responsabil din cadrul organul fiscal central, Tn vederea
prelucrani.

168) Declaratia unica
cantribuabilulu.

se pune aratuit la  dispozitia
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