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INTRODUCERE

Utilizarea acestui ghid

Acest Ghid contine instructiuni referitoare la costurile participantilor, costurile
de organizare si costurile de personal aferente actiunilor comune din cadrul
programelor Vama 2020' si Fiscalis 2020> (AC)®. Echipele de experti vor
respecta instructiuni specifice® ce sunt completate de acest Ghid. Aceste
instructiuni sunt conforme clauzelor contractuale din contractele anuale de finantare
nerambursabila incheiate intre Comisie si tarile participante in conformitate cu
Regulamentul Financiar® aplicabil Bugetului General al Uniunii Europene.

In diferite sectiuni ale Ghidului sunt introduse note explicative ce oferd informatii
suplimentare privind instructiunile. Informatii suplimentare sunt disponibile pe PICS®.
Aceste note explicative si exemple practice sunt oferite doar cu scop orientativ.

Relatia dintre tarile participante, Comisie si participantii individuali

Platile in baza finantarii nerambursabile sunt efectuate de Comisie cdtre administratiile
nationale ale tarilor participante, in baza participarii acestora la activitatilor programelor
si a conditiilor descrise In contractul de finantare nerambursabild. Ca atare, regulile
programului nu sunt aplicabile direct participantilor.

' REGULAMENTUL (UE) Nr. 1294/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din
11 decembrie 2013 prin care se stabileste un program de actiune pentru domeniul vamal in Uniunea
Europeana pentru perioada 2014-2020 (Vama 2020) si se abrogd Decizia Nr. 624/2007/CE.

> REGULAMENTUL (UE) Nr. 1286/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din
11 decembrie 2013 prin care se stabileste un program de Tmbunatitire a functiondrii sistemelor fiscale in
Uniunea Europeana pentru perioada 2014-2020 (Fiscalis 2020) si se abroga Decizia Nr. 1482/2007/CE.

Actiunile comune sunt descrise la articolul 7 (Actiuni Eligibile) din fiecare regulament. Pentru programul
Vama 2020, actiunile comune acoperite sunt definite la Articolul 7 (a) punctele (i) - (iv) si (vi) si (ix). Pentru
programul Fiscalis 2020, actiunile comune acoperite sunt definite la Articolul 7 (1) (a) punctele (i) - (iv) si (vi)
si (ix). Un ghid specific contine instructiunile pentru crearea unei echipe de experti si este disponibil pe PICS.
Pentru Vama 2020, echipele de experti sunt definite la Articolul 7 (a) (v). Pentru programul Fiscalis 2020,
actiunile comune acoperite sunt definite la Articolul 7 (1) (a) (v).

Mai multe instructiuni puteti gasi in urmatorul dosar PICS:
https://webgate.ec.europa.eu/pics/filedepot/folder/4220

> REGULAMENTUL (UE, Euratom) 2018/1046 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI
din 18 iulie 2018 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii, de modificare a
Regulamentelor (UE) nr. 1296/2013, (UE) nr. 1301/2013, (UE) nr. 1303/2013, (UE) nr. 1304/2013, (UE) nr.
1309/2013, (UE) nr. 1316/2013, (UE) nr. 223/2014, (UE) nr. 283/2014 si a Deciziei nr. 541/2014/UE si de
abrogare a Regulamentului (UE, Euratom) nr. 966/2012

https://webgate.ec.europa.eu/pics/forums/financial-and-budget-issues
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1.3.

Rambursarea pentru functionarii nationali este responsabilitatea fiecarei administratii
nationale beneficiare. Este la latitudinea fiecarei administratii nationale sa decida, la nivel
national, cu privire la regulile sale interne de rambursare pentru functionarii sai nationali.
Cu toate acestea, este intotdeauna posibil ca administratiile nationale sa decida sa
adopte in totalitate sau in parte instructiunile acestui ghid pentru a-si ajusta regulile
interne pentru rambursarea functionarilor lor nationali. Prin urmare, contactul principal
pentru participanti nu este Comisia.

Publicul tinta pentru Ghidul financiar

Tarile participante si, in special, coordonatorii nationali ai programelor lor
constituie publicul tinta al acestui ghid.

Scopul acestui ghid nu este acela de a fi utilizat de functionarii nationali in mod direct,
desi administratiile nationale pot decide sa integreze aceste reglementari 1in
reglementarile lor nationale aplicabile functionarilor lor nationali.

Daca un coordonator national nu gaseste un raspuns in acest ghid sau este confruntat cu
un anumit caz, acesta ar trebui sa consulte in primul rdnd forumul PICS pe probleme
financiare si_bugetare’. Daci este necesar, se poate adresa o intrebare comunititii
coordonatorilor nationali si Echipei de Management al Programului Comisiei (CPMT) in
cadrul aceluiasi forum. Intreb&rile trimise direct CPMT prin email vor fi redirectionate
catre PICS.

7 Pentru Vama 2020: https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/73/forum For Fiscalis 2020:
https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/275/forum
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Procese si reguli generale

Anul bugetar si principalele procese juridice

Anul bugetar curge de la data de 1/4/201X pana la data de 31/3/201X+1
(echivalentul perioadei de raportare). Data de incepere a unui eveniment determina anul
bugetar caruia ii vor fi atasate costurile.

e De exemplu, toate diurnele, costurile de deplasare si de hotel ale unui
participant ce ia parte la un eveniment derulat in zilele de 31 martie si 1
aprilie 2019 vor apartine anului bugetar 2018.

Nota
explicativa

Comisia adopta, Tnainte de inceputul fiecarui an bugetar, Programul Anual de Lucru
(AWP) si o Decizie de Finantare, care elibereazd bugetul pentru fiecare program. in urma
acestei decizii, se incheie un contract de finantare nerambursabila intre Comisie si tarile
participante pentru Actiunile Comune din cadrul fiecarui program. Fiecare tara
participanta trebuie sa asigure un Mandat ce va face parte din contractul de finantare
nerambursabila (cu exceptia tarii care semneaza contractele de finantare nerambursabila
cu Comisia).

In fiecare an bugetar, Echipa de Management al Programelor Comisiei (CPMT) stabileste
anvelopa globala a finantarii nerambursabile si sumele orientative de alocare bugetara
pentru fiecare tara participanta, pentru a asigura participarea acesteia la activitatile
programului. Sumele se regasesc in anexa la fiecare contract de finantare
nerambursabila.

Finantarea nerambursabilda acoperd acea parte din bugetul programului care finanteaza
costurile aferente actiunilor comune (costurile participantilor, costurile de organizare si
costurile personalului).

Acord de finantare g
’>nerambursabilé Transa(e) de pre- Raport financiar
Bugetanual | “pentru Actiuni /> finantare \> sau Reglarea
- AWP Comune Rectificarea alocarii soldului (plat3
- Decizie de - Mandate bugetare sau
Finantare - Suma recuperare).
fmprumutului
nerambursabil
distribuita pe fiecare
tara
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2.2. Tipuri de costuri eligibile si neeligibilitatea TVA-ului

costurile de deplasare ale participantilor conform punctului 4.2 (rambursate in
procent de 100% pe baza de costuri reale),

costurile de cazare pentru participanti conform punctului 4.3 (rambursate pe baza
de costuri unitare),

costurile cu diurna participantilor conform punctului 4.4 (rambursate pe baza de
costuri unitare),

elemente ale costurilor de organizare conform punctului 5 (rambursate in procent
de 100% pe baza de costuri reale),

costurile directe de personal ale delegatilor tarilor care participa in calitate de
experti la activitati legate de dezvoltarea capacitatii administrative si actiuni de
sustinere coform punctului 6 (pe baza de costuri reale, rambursate in proportie de
50%).

TVA-ul nu este un cost eligibil (cu exceptia tarilor candidate si potential candidate care
participa la finantarea nerambursabila).

Nota

explicativa

e Declararea costurilor in regim de ,costuri reale” (costuri de deplasare si
de organizare) se va face fard TVA in ART.

e Costul unitar este definit ca o suma fixd rambursatad pentru un tip de
cost pre-definit (Diurnd si costuri de cazare). Este rambursat in baza unui
efect declansator: numarul de nopti petrecute pentru costurile de cazare si
numadrul de zile pentru diurna.

e Atunci cand costurile sunt raportate sub forma de costuri unitare, nu
sunt posibile derogari in cadrul programelor.

e In cazul unei diferente pozitive intre costul unitar (pentru diurnd si
costurile de cazare) si costurile reale acoperite de tara participanta,
aceasta diferentd pozitiva raméne acumulatd pentru administratia tarii
participante respective.
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2.3. Prevederi generale: transe de pre-finantare , modificari ale alocatiilor

bugetare, sold , plati si cursuri de schimb
2.3.1. Pre-finantare

Alocarea bugetara per tara, din contractul de finantare nerambursabild, este distribuita
intr-o singura transa de pre-finantare. Aceasta este transferatd la inceputul fiecarui an
bugetar in contul tarilor participante de catre CPMT, in urma primirii Mandatului semnat
si a anexelor sale.® Ea reprezint§ 95% din alocarea bugetard a fiecdrei tdri, conform
specificatiilor din contractul de finantare nerambursabila.

O pre-finantare suplimentara poate fi transferata de catre CPMT la cererea tarii
participante, cu conditia ca:

(a) cel putin 90% din prima pre-finantare sa fi fost folosita, in baza datelor indicate in
FR1+FR2 la momentul cererii (fie efectuate fie anticipate si, eventual, documente de
prognoza suplimentare) si

(b) o cerere de transfer de buget sa fi fost depusa si acceptatd, conform descrierii din
sectiunea 2.3.2. (Modificarea alocarii bugetare).

Pre-finantarea suplimentara se ridica la 95% din alocarea bugetara revizuita a fiecarei
tari, minus prima pre-finantare deja platita.

e Ca madasurd de simplificare, Mandatele scanate cu anexele acestora,

semnate de autoritatea legald legitima din fiecare tara, sunt acceptate

pentru confirmarea aderarii la finantarea nerambursabild si declansarea

pre-finantarii. Exemplarul original trebuie sa fie pdastrat de catre

administratia trimitatoare.

e Mandatele semnate scanate vor fi transmise in mod ELECTRONIC
catre:

taxud-grants@ec.europa.eu

cu un exemplar catre adresele de posta electronica functionale ale

programelor (taxud-customs2020@ec.europa.eu pentru C2020 si

taxud-fiscalis@ec.europa.eu pentru F2020 si la coordonatorul finantarii

nerambursabile.

Nota
explicativa

¥ Pentru tarile candidate si tarile candidate potentiale, va rugim si consultati si Anexa 2. .
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2.3.2. Modificarea alocarii bugetare

Tarile participante nu pot sa-si depdseascd alocarea bugetara, asa cum este aceasta
definita in contractul de finantare nerambursabila.

Cu toate acestea, alocarea pe tara poate fi majorata in functie de participarea efectiva la
activitdti si de disponibilitatea rezervelor pentru urgente. In acest scop, o tard
participanta trebuie sa lanseze o cerere fundamentatda cdt de curand anticipeaza
necesitatea unei posibile majorari. Modificarea trebuie acceptata si confirmata de catre
CPMT. Ea poate genera o pre-finantare suplimentara, dacda este solicitata si in baza
indeplinirii conditiilor explicate in sectiunea privind pre-finantarea.

CPMT poate propune modificari ale alocarii bugetare pentru anumiti beneficiari (fie prin
majorarea fie prin scaderea alocarilor bugetare). Aceste modificari se vor efectua cu
conditia ca beneficiarii in cauza sa fie de acord cu ele si ca acestea modificari sa nu
schimbe actiunea pentru care este acordata finantarea nerambursabila.

Toate termenele-limita relevante pentru cererile de modificarea pre-finantarii sau a
bugetului depuse de catre beneficiari sunt indicate in contractele de finantare
nerambursabila. Modificarile alocarilor bugetare propuse de catre CPMT pot fi efectuate
pana la sfarsitul contractului de finantare nerambursabila.

Cererile referitoare la modificarea pre-finantarii sau a alocarii efectuate de catre
beneficiari trebuie sa fie depuse prin email la CPMT (cu o copie la unitatea financiara a
TAXUD), cel tarziu inainte de data de 15 februarie a anului bugetar.

Cererile trebuie sa fie trimise prin email, la urmatoarele adrese:

Pentru Vama 2020: Taxud-customs2020@ec.europa.eu SI taxud-grants@ec.europa.eu

Pentru Fiscalis 2020: Taxud-fiscalis@ec.europa.eu SI taxud-grants@ec.europa.eu

Ori de cate ori o tara participanta lanseaza o astfel de cerere catre CPMT, CPMT va
trimite un email de confirmare a primirii cererii. In cazul in care tara participanta
nu primeste aceasta confirmare in termen de 3 zile lucratoare, este invitata sa contacteze
imediat CPMT.

e Transele de pre-finantare cumulate pot reprezenta doar maxim 95%
din alocarea bugetara a tarii. Restul de 5% se poate cheltui insa, total
sau partial, de catre administratie, farda a mai fi necesara solicitarea unei
autorizatii prealabile din partea CPMT. Daca o parte din sau restul de 5%
din alocarea bugetara per tara se foloseste pentru activitatile programului,
va rezulta intr-o platd suplimentard pentru tara respectiva la momentul

Nota
explicativa
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platii soldului.

e Dacd un coordonator national ia in calcul sa cheltuiasca mai mult
decét alocarea bugetara din finantarea nerambursabild pentru un anumit
an bugetar, atunci coordonatorul national va trimite o cerere prin e-mail
prin care solicitd majorarea alocrii bugetare (justificatd de FR1+FR2°
+previziunea bugetard). Cererea de majorare a alocarii bugetare va fi
acceptata sau respinsa de catre CPMT.

e Coordonatorul national poate sa ceara, prin acelasi e-mail, si o pre-
finantare suplimentara, cu conditia ca 90% din prima pre-finantare sa fi
fost cheltuita.

2.3.3. Soldul

Soldul este reglat anual in baza raportului financiar anual (a se vedea sectiunea
2.4.2. Raportare financiara si tehnicd). Ulterior analizei, Comisia stabileste soldul
contului unei tari participante pentru acel an bugetar (perioada de raportare). Acest
exercitiu va determina fie o cerere de recuperare fie o plata suplimentara. Soldul platit
fiecarui beneficiar este conditionat de primirea si analiza de catre Comisie a rapoartelor
financiare si tehnice finale, conform celor prevazute in contractul de finantare
nerambursabild.

2.3.4. Conturile bancare

Atunci cand trimit Mandatul, tarile participante si coordonatorii lor nationali trebuie sa
ataseze atat Formularul lor de Persoand Juridicd!® CAT SI Formularul lor de Identificare
Financiard'! (detaliile privind contul bancar).

e Ca parte a Mandatului, formularul de persoana juridicd si privind
contul bancar, semnate in mod legitim, pot fi trimise in versiunea
scanata.

e Daca tara participanta confirma faptul ca persoana juridica si

Nota
explicativa

contul bancar nu s-au schimbat fata de anul anterior, atunci prezentarea
unei copii a formularului de persoana juridica si a formularului de

? Sau formatul excel pentru tarile ce nu au acces la ART
10 Formularul de identificare financiara:
http://ec.europa.cu/budget/contracts grants/info contracts/financial id/financial id en.cfm

Formularul de persoana juridica:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal entities/legal entities_en.cfm

11
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identificare financiara din anul anterior este suficientd ca anexa la
Mandat.

e Orice modificari la contul bancar trebuie efectuate folosind ,,Formularul
de Identificare Financiara” si notificate imediat prin e-mail Unitatii
Financiare a DG TAXUD (folosind adresa: Taxud-grants@ec.europa.eu).
Trebuie sa fie atasat un exemplar scanat al noului formular de
identificare financiard semnat.

Contul bancar al fiecarei tari participante (co-beneficiaréa a contractului de finantare
nerambursabild) trebuie sa fie denominat in EUR.

Pentru tarile participante care folosesc mai mult de un cont bancar (de exemplu, in
Fiscalis cu echipe de TVA, Accize si Impozitare Directa), plata de pre-finantare este
impartita si transferata catre mai mult de un cont bancar.

2.3.5. Compensarea creantelor cu datoriile

Inainte s3 efectueze Comisia o platd din bugetul programului citre o tard participants
(plata de pre-finantare sau a soldului), autoritatea bugetara este obligata sa verifice daca
UE are vreo creanta in legatura cu administratia acelei tari. Daca existd o astfel de
creanta, Comisia poate efectua o compensare a creantelor cu datoriile: sumele ce trebuie
platite din program sunt compensate, adica blocate total sau partial pentru a compensa
creanta deja existenta a Comisiei impotriva tarii participante si a administratiei acesteia
(Regulamentul Financiar, Art. 102).

e Administratiile unei tari sunt considerate o singura persoana juridica.
Principiul compensarii inseamnd cd o creantad din partea Comisiei
referitoare la, de exemplu, Ministerul Agriculturii, poate fi compensata
printr-o plata datoratd Ministerului Finantelor din aceeasi tara
participanta (de exemplu, o pre-finantare ce vine din partea
programului).

e Dacad o plata din bugetul programului citre o tara participanta nu
este platita (integral) din acest motiv, Comisia va contacta
administratia respectiva si va oferi toate informatiile necesare privind
compensarea, pentru a-i permite administratiei respective sa
recupereze suma compensata la nivel national.

Nota
explicativa

2.3.6. Valuta si cursuri de schimb valutar

Rapoartele financiare sunt calculate in EUR. In ART, costurile contractate trebuie s3 fie
codificate in valuta in care au fost platite. ART asigura conversia automata in EUR, la
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cursurile aplicabile!?. Toate cursurile de schimb lunare sunt disponibile pe Internet, pe
site-ul web InforEuro®.

e Orice conversie din alte valutd in Euro trebuie sa se efectueze la
cursurile de schimb publicate in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, ce
poate fi gasit pe site-ul web InforEuro.

e Cursul de schimb ce se va folosi va fi cel aplicabil in ziua in care
incepe evenimentul. Pentru vizitele de lucru, se va utiliza cursul de
schimb aplicabil in ziua in care incepe misiunea. Datele de incepere a
evenimentelor sunt indicate in ART si publicate lunar in PICS.

e Costurile vor f raportate in ART in moneda in care au fost platite (cu
exceptia cazurilor in care sunt acoperite de costuri unitare). Daca o
factura prezinta valuta locala si sumele in EUR, coordonatorul national
trebuie sa introduca sumele in ART folosind valuta in care a fost platita
factura.

e Taxele suplimentare pentru schimburi valutare (de exemplu, la o
banca) se vor acoperi din diurna, conform mentiunilor din contractul de
finantare nerambursabila.

Nota
explicativa

2.4. Monitorizarea si raportarea financiara
2.4.1. Monitorizarea bugetului

Cheltuielile efectuate din bugetul programului trebuie sa fie raportate prin ART.
Coordonatorii nationali sunt responsabili pentru actualizarea tuturor informatiilor
relevante in ART imediat ce acestea devin disponibile si cel putin lunar.

Tarile participante trebuie sa asigure inregistrarea continua si corectda a datelor financiare
in ART.!* Ele sunt, de asemenea, responsabile pentru monitorizarea bugetului pe care il
au la dispozitie si a cheltuielilor lor. Tarile participante trebuie sa raporteze CPMT,
neintarziat, orice potentiale dificultati sau anomalii bugetare (vezi sectiunea 3 privind
modificarile aduse pre-finantarii si alocatiilor).

' Tarile care folosesc formatul Excel de raport financiar trebuie s calculeze cursurile de schimb conform
descrierii din aceasta sectiune.

13 hitp://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

' Tarile care nu au acces la ART2 trebuie sa foloseasca un format Excel pus la dispozitie in PICS (grupul Vama
2020: https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/73 ; Grupul Fiscalis 2020:
https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/275
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e O actualizare la timp a ART asigura posibilitatea coordonatorilor
nationali de a solicita la timp pre-finantari suplimentare sau
modificari ale alocatiilor bugetare.

e Totodatd, aceste date vor contribui la calculul alocdrilor bugetare ale
anilor bugetari ulteriori.

Nota
explicativa

2.4.2. Raportare financiara si tehnica

2.4.2.1. RAPORTUL FINANCIAR ANUAL

Raportul financiar anual este compus din doud rapoarte extrase din ART'® (raportul
financiar 1 si 2 sau FR1 si FR2). Ele se regdsesc in cadrul Paginii initiale a ART, la
Rapoarte, Rapoarte financiare, FR1 si FR2. Rapoartele financiare sunt calculate in EUR.
Raportarea financiara se realizeaza anual. Rapoartele trebuie sa fie prezentate cel tarziu
pand la data de 30 iunie a anului urmator inceperii actiunii’®. Administratia nationald
trebuie sa semneze si sa trimita prin posta Comisiei raportul financiar anual pentru o
anumita perioada de raportare (cu un exemplar scanat transmis prin email la taxud-
grants@ec.europa.eu).

Facand acest lucru, administratiile nationale certifica faptul cd acele conturi sunt corecte
si TIn conformitate cu documentele justificative pe care le detine tara participanta
respectiva. Doar rapoartele originale si semnate pot fi considerate valabile in mod legal.
Semnatura olografa va fi aplicata atat pe pagina coperta cat si pe ultima pagina (care
contine suma totala cheltuitd) a raportului financiar in versiune pe hartie scos din ART.

e ADRESA DE TRIMITERE A RAPOARTELOR FINANCIARE
o Exemplar tiparit semnat, la adresa postala:
Comisia Europeana,
Directia Generala Fiscalitate si Uniune Vamala
Corespondent Finante Resurse Umane,
Director de Unitate: TAXUD.E1
Birou: J-79 05/033
BE - 1049 Bruxelles
Belgia
o Exemplar scanat, la adresa de email:
taxud-grants@ec.europa.eu

Nota
explicativa

"> Tarile care nu au acces la ART2 trebuie sa foloseascd un sablon in Excel pus la dispozitie in PICS (grupul
coordonatorilor: https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/73).

' Rapoartele trebuie sa fie depuse inainte de data de 30 iunie 201X+1 pentru activititile acoperite in anul
bugetar X (care se incheie la data de 31/03/201X+1).
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e Unitatea financiara a DG TAXUD poate fi contactata prin:
Telefon: + 32 2 299 50 50

Fax: + 32 2 299 54 44

Email: taxud-grants@ec.europa.eu

2.4.2.2, RAPOARTELE TEHNICE

Rapoartele tehnice sunt elaborate folosind cadrul de masurare a performantei (PMF).
PMF!” este o metodologie care constd dintr-un set complet de indicatori si un plan de
colectare a datelor care permite masurarea performantei programelor raportat la
obiectivele lor. Rapoartele tehnice iau in primul rand forma unor formulare de urmarire
a actiunilor (AFF)*® si formulare de evaluare a evenimentelor (EAF)!° raportat la
evenimentele desfasurate pe parcursul perioadei contractului de finantare
nerambursabila, cu scopul raportarii cu privire la contractul de finantare
nerambursabild?°. Acestea vor fi depuse in conformitate cu aranjamentele de ordin
procedural si cu termenele-limita mentionate in documentele pentru Cadrul de Masurare
a Performantei Programului (PMF) publicate in PICS?!

Rapoartele tehnice sunt redactate in limba engleza. Comisia analizeazda daca
administratiile si-au findeplinit obligatiile referitoare la rapoartele tehnice, conform
cerintelor din contractul de finantare nerambursabila, Tnainte de a analiza rapoartele
financiare anuale.

2.4.3. Controlul financiar si documentele justificative

Managementul financiar al activitdtilor programului de catre tarile participante si
documentatia justificativa fac obiectul controalelor de catre serviciile Comisiei, de catre
Oficiul European Antifrauda (OLAF) si de catre Curtea de Auditori. Aceste controale pot fi

"7 Mai multe informatii despre PMF in PICS: https://webgate.ec.europa.eu/pics/filedepot/folder/3146

'8 Formularul de urmirire a actiunilor (AFF) este un formular care colecteaza feedback de la managerii
actiunilor cu privire la gradul de realizare a rezultatelor asteptate si urmarirea acestora. Rezultatele asteptate
sunt cele prevazute in formularul de propunere din ART sau, pentru vizitele de lucru, in Formularul de
Solicitare Vizita de Lucru. AFF va fi transmis spre completare contactului de actiune inregistrat in ART.
In cazul vizitelor de lucru, AFF este distribuit de citre Coordonatorii Vizitelor de Lucru participantilor la
vizitele de lucru.

Un Formular de Evaluare a Evenimentelor (EAF) este un formular care colecteaza feedback din partea
participantilor cu privire la relevanta activitatii la care au participat; diseminarea rezultatelor activitatii in
cadrul administratiei nationale; utilizarea rezultatelor activitatii Tn cadrul administratiei nationale si
modificarea determinata in cadrul administratiei nationale de participarea lor la activitate, precum si efectul

la nivel de relationare pe care 1-a avut participarea lor.
% Anexa V la contractul de finantare nerambursabila

I Grupul Programului Vama 2020 din PICS/Grupul Programului Fiscalis 2020 din PICS.
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la fata locului sau documentare.

Tara participanta trebuie sa poata furniza documente justificative suficiente pentru a
dovedi costurile declarate.

e Pentru costurile efective, tara participanta va avea documente justificative care sa
justifice cheltuielile, stocate in conformitate cu legislatia nationald. Totodata,
procedurile uzuale de contabilitate si de control intern ale tarii participante trebuie sa
asigure trasabilitatea cu usurinta in documentele justificative a sumelor declarate in
rapoartele financiare.

e Pentru costurile unitare, tara participanta trebuie sa aiba documentele justificative
pentru a dovedi numarul de unitati declarat.

Daca nu se mentioneaza in mod explicit, documentele justificative nu trebuie sa fie
transmise unitatii financiare a DG TAXUD. Comisia poate sa solicite insa tarilor
participante intotdeauna sa furnizeze copii ale acestor documente.

Pentru toate cheltuielile finantate din bugetul programului, documentele justificative
originale vor fi pastrate de administratia nationala pentru o perioada de cinci ani
incepadnd cu plata soldului anului in care a avut loc cheltuiala. Aplicarea unor reguli
speciale, precum regula substitutiei sau anularea, trebuie sa fie intotdeauna bine
documentate, nu doar cu documentele justificative necesare, ci si cu o scurta nota
explicativd (pentru dosar) si un comentariu in ART. Aceasta nota trebuie sa descrie
modul si motivul acordarii derogarii de la reguli.

Aceste documente vor fi depozitate in arhivele locale in conformitate cu regulile nationale
referitoare la arhivare.

Pot fi acceptate atat arhivarea electronicd precum si cea fizica. Se vor
respecta regulile nationale.

Toate documentele justificative trebuie sa respecte legislatia locald, de
exemplu facturile si bonurile fiscale trebuie sa fie conforme cu legislatia
fiscald locala.

Nota
explicativa

Lista neexhaustivad de exemple de documente justificative:

e Pentru costurile de deplasare
o facturi, documentele de platd sau evidentele contabile pentru
biletele de caldtorie (va rugdm sa retineti cd nu mai este obligatorie
pastrarea tichetelor de imbarcare)
o o0 dovada, acolo unde este necesard, ca a fost aleasd solutia de
calatorie cea mai eficienta din perspectiva costurilor, de exemplu din
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partea agentiei de turism
e Pentru justificarea numarului de costuri unitare
o Pentru diurnd, extras din calculul inregistrat in ART, cu posibila
aplicare a regulii substitutiei, dovada orelor de plecare si de sosire in
cazul zborurilor sau al calatoriilor cu trenul
o Pentru costurile de cazare, facturile de la hoteluri, pensiuni, si ale
entitati similare
e Pentru costurile organizationale
o documentele de achizitii conform regulilor nationale
o contracte, facturi, chitante sau evidente contabile
e Pentru costurile de personal
o fise de pontaj, staturi de plata a salariilor sau evidente contabile.
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3.1.

Principii si reguli orizontale

Principiul abordarii celei mai potrivite si eficiente din perspectiva costurilor

Cheltuielile rambursate in cadrul programelor trebuie sa urmeze principiul general al
abordarii celei mai potrivite si eficiente din perspectiva costurilor pentru atingerea
obiectivelor actiunii. Aceasta instructiune generalda prevaleaza asupra instructiunilor
specifice.

Costurile participantilor:

Abordarea cea mai potrivita si eficienta din perspectiva costurilor implicd un echilibru

intre:
e pe de o parte, cel mai mic cost posibil (tinand cont, printre altele, de momentul de
inceput si sfarsit al evenimentului, de mijloacele de transport ce urmeaza sa fie
folosite, de durata calatoriei, de tarife si penalitati (de exemplu, legate de schimbarea
biletelor), de costurile hotelului si diurna totala zilnica si
e pe de alta parte, caracterul adecvat pentru functionarii nationali in ceea ce
priveste aspectele de ordin practic (combinatia de opriri ale zborurilor, momentul
plecarii si sosirii, nici o obligatie de a petrece un sfarsit de saptamana, etc.).
Transportul public sau partajat trebuie sa fie folosit ori de cate ori este disponibil si
potrivit.

Costuri de organizare:

Abordarea cea mai adecvata si eficienta din perspectiva costurilor presupune preferarea
organizarii de evenimente fie in incintele Comisiei, fie in cele ale administratiei nationale.
Daca acest lucru nu este posibil, aceste intalniri pot fi organizate in locatii externe.
Caracterul adecvat presupune accesul facil la locatia in care are loc intalnirea (de ex.
transport public bun, proximitatea fata de principalele mijloace de transport).

Nota e Fiecare administratie nationald si coordonatorii sdi nationali trebuie sa

explicativa asigure faptul cd principiul general al celei mai adecvate si eficiente
abordari din perspectiva costurilor este luat in calcul atunci cand se
decide cu privire la costurile eligibile care urmeaza sa fie introduse in
ART.

e Administratia nationala poate decide s& nu solicite co-finantarea din
partea programului pentru nici unul dintre costurile sale eligibile.
Raportarea costurilor eligibile in rapoartele financiare inseamna ca
administratia nationald solicitd co-finantare In conformitate cu
prevederile contractului de finantare nerambursabila si conform descrierii
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din invitatiile la evenimente.

e Coordonatorilor nationali li se cere sd raporteze in ART toti
participantii lor, inclusi intr-o invitatie, indiferent daca pentru acestia
sunt raportate costurile in ART sau nu. functionarii nationali care
participd la activitdtile programelor incluse intr-o invitatie trebuie sa fie
intotdeauna codificati in ART (indiferent daca participarea lor genereaza
sau nu costuri) pentru a respecta cerintele PMF.

3.2. Asumarea unor obligatii financiare

Administratiile pot sa-si asume obligatii financiare (de exemplu, sa cumpere un bilet de
avion, sa rezerve camere la hoteluri, etc.) doar pentru evenimente ce au primit statutul
~operational” in Instrumentul de Raportare a Activitatii (ART) si la care este invitata
tara/echipa lor. .

Nots e Publicarea unei invitatii sau a statutului ,planificat” pentru un

explicativa
eveniment nu este suficienta pentru acordarea autorizatiei. Statutul

operational poate fi verificat in ART din Home Page (Pagina de pornire),
la Search (Cautare), Events Overview (Prezentare generald evenimente)
sau din Home Page (Pagina de pornire), la Reports (Rapoarte),
Programme Team Invitation Overview (Prezentare generald invitatie
echipa program). Acesta din urma ofera coordonatorului national si o
prezentare generala a tarilor/echipelor invitate.

e Orice discrepanta intre invitatie si ART (de exemplu, in ceea ce
priveste echipele de tara invitate) trebuie sa fie raportate imediat catre
CPMT inainte sa aiba loc evenimentul si inainte ca o administratie si
coordonatorul sdu national sa angajeze fonduri in baza bugetului
programului.

e Pentru vizitele de lucru, controalele multilaterale (MLC) si prezenta in
birourile administrative (PAOE) depinde de coordonatorul national sa
creeze evenimentele conexe. Angajamentul ar trebui sa fie asumat doar
daca statutul evenimentului este setat ca operational de catre
coordonatorul national. Pentru a putea face acest lucru, coordonatorul
national trebuie sa asigure faptul ca actiunea a fost creatd si ca datele
vizitei de lucru sunt cunoscute si sunt fixate in perioada de desfasurare a
actiunii.
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4.1.

Administratiile isi pot asuma obligatii financiare doar pentru costurile de organizare (de
ex. inchirierea de sali de reuniune) aferente actiunilor aprobate si numai dupa ce datele
reuniunilor sunt agreate de parti in scris. Administratiile gazda nu isi pot asuma obligatii
financiare in numele participantilor (de ex. cazare).

Prevederi specifice: costurile participantilor

Calcularea inceputului/sfarsitului unei deplasari in interes de serviciu

4.1.1. Stabilirea locului si orei de incepere si finalizare a unei deplasari in
interes de serviciu

Ca regula generald, ori de cate ori un delegat calatoreste pentru o activitate de program,
intreaga deplasare se considera a incepe si a se incheia la locul sau de munca. Cu
toate acestea, daca este mai potrivit si mai eficient din perspectiva costurilor, deplasarea
poate incepe din alt loc (de exemplu, de acasa, locatia unei alte reuniuni, loc de
vacantd). In acest caz se va aplica regula substitutiei pentru a se determina costul
eligibil (vezi punctul 4.1.2).

Nots e Locul de munca poate fi in capitala sau in regiuni. Deplasarea dintre

explicativi locul de munca si locul evenimentului poate presupune o succesiune de
diferite mijloace de transport, costurile acestora urménd a fi
rambursate cu conditia ca ele sa acopere o distantd de cel putin 50 km
fiecare. Costurile de transport pentru deplasarea pe distante mai mici
de 50 km nu constituie costuri de deplasare eligibile in cadrul
programului (vezi sectiunea 4.2 “Costuri de deplasare”).

Data eligibild de incepere si de finalizare a unei deplasari in interes de serviciu va fi
determinata in functie de zilele reuniunii (evenimentului) careia 1i este aferenta
deplasarea. Un eveniment incepe odata cu prima activitate oficiala planificata in
programul reuniunii. El se finalizeaza odata cu ultimul element din program. Transportul
disponibil se va stabili tindnd seama de a aceste momente.

Durata unui eveniment trebuie deosebita de durata unei deplasari in interes de serviciu,
care se refera la durata calatoriei participantului. Durata calatoriei cu principalele
mijloace de transport se va folosi in scopul calcularii diurnei. Ea reprezinta calatoria de la
plecarea primului mijloc de transport principal, cu plecare de la locul de munca, pana la
intoarcerea cu ultimul mijloc principal de transport.

Pentru calculul diurnei
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pentru o calatorie cu avionul, sunt adaugate 2 ore inainte de momentul decolarii in
cazul calatoriei de plecare si dupa timpul de aterizare al calatoriei de intoarcere.

pentru calatoriile cu trenul sau autobuzele intercity sau pe distante lungi, se adauga 1
ora Tnainte de momentul de plecare programat pentru calatoria de plecare si dupa
momentul de sosire al calatoriei de intoarcere.

pentru alte mijloace de transport (de exemplu, autoturism), nu se calculeaza timp
suplimentar, dar participantul trebuie sa declare ora plecarii si sosirii. Daca este
necesar, Coordonatorul poate folosi un planificator de rutd de pe Internet (de
exemplu, Google Maps, ViaMichelin, Mappy ...) pentru a verifica daca timpul declarat
este acceptabil.

(vezi de asemenea si punctul 4.4 privind diurna)

e Se asteaptda ca administratiile nationale sa asigure faptul ca
participantii lor participa la un eveniment de la momentul oficial de
Noti incepere pand la momentul sdu oficial de incheiere si ca
explicativa aranjamentele de caldtorie sunt efectuate in consecintd, In
conformitate cu regula de bazd privind alegerea optiunii cele mai
potrivite si mai eficiente din perspectiva costurilor.
e FEvenimentele sociale, cum ar fi bauturile de bun venit, nu fac
parte din programul oficial conform acestui Ghid.
e Datele evenimentului in ART: durata indicd datele efective ale
intélnirilor. Cu alte cuvinte, perioada evenimentului nu trebuie sa
includa timpul de célatorie, ci s& acopere doar durata evenimentului
(adicd, asa cum este aceasta stabilita in programul reuniunii).
e Primul/ultimul mijloc principal de transport depinde de
circumstantele specifice ale deplasdrii in interes de serviciu. In
majoritatea cazurilor, primul/ultimul mijloc principal de transport
este un avion, dar daca solicitantul lucreaza departe de un aeroport,
acest mijloc poate fi un tren, un autobuz inter-city sau autoturismul,
sau alt vehicul (de ex. feribot, barca).
e Primul mijloc de transport principal va fi, in principiu, cel mai
devreme in ziua ce precedd inceperea evenimentului, iar pentru
intoarcere, va fi ultimul din ziua de dupa incheierea evenimentului.
Se pot accepta abateri daca acestea pot fi justificate (de ex. o
eficientd mai mare din punct de vedere al costurilor datorita unei
diferente mari in costurile de transport, vezi sectiunea 4.1.2).
Justificarea va fi addugata sub forma de comentariu in ART.
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4.1.2. Regula substitutiei (timpul si costurile de calatorie)

Daca durata deplasarii in interes de serviciu este prelungita dincolo de ora/metoda de
deplasare cea mai eficienta din punct de vedere al costurilor ce ar trebui selectata potrivit
programului oficial al reuniunii (concediu personal, sfarsit de saptaméana, eveniment
social al unei sedinte, sarbatoare nationala, misiune nationala, etc.), se aplica asa-numita
reguld a substitutiei (pentru definirea duratei misiunii si a costurilor conexe) pentru
calatoria de plecare si/sau intoarcere.

Aceasta reguld presupune ca acel coordonator national sa procedeze la o comparatie
intre momentele si costurile de caldtorie aferente ,deplasarii prelungite in interes de
serviciu” care a avut loc si cele ale ,deplasarii eligibile in interes de serviciu” - adica
deplasarea asa cum ar fi avut ea loc fara ocoluri si prelungiri si daca ar fi fost aleasa
modalitatea de calatorie cea mai potrivita si eficienta din perspectiva costurilor.

Costurile ,deplasarii prelungite in interes de serviciu” a participantului pot fi rambursate
doar pana la nivelul sumei teoretice aferente ,deplasarii eligibile in interes de serviciu”.
Costurile suplimentare aferente oricarei prelungiri, ocoliri sau parti din calatorie efectuate
din motive legate de munca (in afara programului) sau din motive personale, trebuie sa
fie acoperite din bugetul national, din alte surse, sau direct de catre delegatul care merge
in deplasarea in interes de serviciu.

Daca o ,deplasare eligibila in interes de serviciu” este prelungitd din cauza conditiilor de
calatorie (de exemplu, legaturi...), diurnele si costurile de cazare suplimentare pot fi
rambursate dacd sunt eficiente din perspectiva costurilor si cele mai potrivite in linii mari.
Cu toate acestea, in instructiunile programelor nu se prevad obligatii referitoare la
sederea unui participant pe durata unui sfarsit de saptamana sau mai mult in tara
evenimentului, pentru ca acea caldtorie sa fie mai ieftind. Este la latitudinea
administratiilor si a coordonatorilor lor nationali sa evalueze daca aceasta este optiunea
cea mai potrivita si eficace din perspectiva costurilor.

e In ART, coordonatorul va introduce datele ,deplasérii eligibile in
interes de serviciu”:

- Pentru durata, introduce momentul la care ar fi inceput/s-ar fi sfarsit
deplasarea in interes de serviciu daca participantul ar fi venit doar
pentru intélnire si ar fi calatorit in maniera cea mai potrivita si eficace
din perspectiva costurilor (=regula substitutiei).

- Daca un participant participa la sedinte consecutive in cadrul
programului, (poate fi o combinatie de Vama si Fiscalis), asigurati-va ca
momentul de incheiere al primului eveniment si cel de incepere al celui
de-al doilea coincid fara a se suprapune. Utilizati “altele” la mijloc de
transport pentru finalul primul eveniment si inceputul celui de-al doilea

Nota
explicativa
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eveniment, pentru ca ART sa nu calculeze timp in plus.

- Diurna este calculatd automat in baza duratei deplasarii eligibile in
interes de serviciu.

- Costurile de cazare (numarul de nopti) sunt introduse in baza
costurilor unitare si a numdrului de nopti permis pentru durata
,deplasarii eligibile in interes de serviciu”.

- Costurile de deplasare pentru o astfel de deplasare in interes de
serviciu se vor calcula dupa cum urmeaza:

- In cazul in care costurile de deplasare ale ciltoriei reale sunt mai
mari decét cele rambursate in baza ,deplasarii eligibile in interes de
serviciu”, atunci in ART vor fi introduse costurile de deplasare mai mici.
Diferenta trebuia sa fie finantata dintr-o sursa nationala.

- In cazul in care costurile de deplasare ale calatoriei reale sunt mai
mici decat cele rambursate in baza ,deplasarii eligibile in interes de
serviciu”, atunci in ART vor fi introduse costurile de deplasare reale.

e Dacd un participant participa la sedinte consecutive in cadrul
programului, costurile de calatorie sunt raportate in ART sub codul
financiar al primului eveniment, cu o justificare si o explicatie in caseta
de comentarii (cu referire la codul combinat de calatorie si cel financiar
al celuilalt/celorlalte eveniment(e)).

e Dacd wunul dintre evenimente nu este acoperit de bugetul
programului, se aplicd regula substitutiei.

e Trebuie introdusa in ART o justificare pentru a documenta decizia.
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4.2. Costuri de deplasare

Costurile de deplasare eligibile sunt rambursate in baza costurilor reale contractate,
exclusiv suma de TVA datorata pentru fiecare cost de deplasare (TVA-ul nu este un cost
eligibil).

Deplasarea poate presupune schimbarea mai multor mijloace de transport de la locul de
munca la locul evenimentului (inclusiv locatii multiple pentru un eveniment ce are loc
intr-o tard) si inapoi la locul de munca. Pentru aceste transporturi vor fi eligibile doar
mijloacele principale de transport in cadrul programului. Un mijloc de transport principal
este determinat ca fiind orice calatorie ce depaseste 50 km (inclusiv) (calculati ca
distantd de condus conform Google maps??).

e Deplasarile mai scurte de 50 km, indiferent dacd sunt sau nu
combinate cu principalul mijloc de transport, nu sunt eligibile in
cadrul programului ca si costuri de deplasare. Printre altele,
acestea pot include transferuri la aeroport, deplasari pe plan local la
locul reuniunii, deplasarea la un alt loc de reuniune in aceeasi tara.
Regula se aplica chiar daca deplasarea include o trecere de granita.

e De ex. Un oficial avand locul de muncd “Gent” (Belgia) merge la un
eveniment organizat la Stockholm (Suedia) dupa o vizita in “Lulea”
(Suedia) ca parte a evenimentului:

o Eligibil peste 50 km (= mijloace principale de transport): 1)
trenul de la Gent la Aeroportul Bruxelles, 2) zborul Bruxelles -
Stockholm, 3) zborul Stockholm - Lulea.

o Ne-eligibil sub 50 km (alte forme de transport): 1) de la birou
in Gent p&na la statia de tren din Gent; 2) de la aeroport la
hotel in Stockholm; 3) de la hotel la locul reuniunii in
Stockholm; 4) de la locul reuniunii/hotel la aeroportul din
Stockholm; 6) de la aeroportul Lulea la locul
evenimentului/hotel in Lulea.

Nota
explicativa

4.2.1. Reguli de rambursare pentru mijloacele principale de transport

4.2.1.1. CALATORIA CU AVIONUL

Calatoriile cu avionul pot fi rambursate:

¢ la clasa economica sau o clasa echivalenta, la ratele cele mai mici disponibile, pentru

2 Utilizand Google maps (https:/maps.google.com), distanta dintre locul de plecare si cel de sosire trebuie si fie
de ce putin 50 km (cu precizarea adresei exacte a punctului de plecare si al celui de sosire - adicd numele
locului si al strazii).
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toate segmentele care implica mai putin de patru ore de timp continuu de zbor;

Nots e Un bilet fix (sau ne-flexibil) este mai eficient din perspectiva costurilor
explicativi decédt un bilet flexibil. Pentru cd momentul de inceput si de sfarsit al
IntéInirii sunt furnizate in avans prin invitatie, de principiu, se vor utiliza
biletele fixe. Cu toate acestea, zborurile flexibile la clasa economica (ce
au de obicei codul B sau M), pot fi utilizate in situatii justificate.
o ,Clasa business” a companiilor low-cost poate fi considerata clasa
economicd, in functie de serviciile incluse.
e Pentru a stabili dacd un bilet de célatorie este la clasa economica
(flexibil sau nu), se poate tine cont de evaluarea agentiei de turism.
e Daca se apeleaza la optiunile de zbor cu linii aeriene low-cost, tarifele
suplimentare aferente, spre exemplu, optiunii de selectare a locului sau
de bagaj suplimentar, sunt eligibile.

e la clasa business sau o clasa echivalenta, la ratele cele mai mici disponibile, daca se
include in calatorie cel putin un segment care implica cel putin patru ore de timp
continuu de zbor.

Nots e Biletele la clasa business vor fi rambursate la cele mai mici rate
explicativi existente (de regula avand codurile Z, I, R, P sau D).
e Biletele integrale la clasa business (ce au, de reguld, codurile C, J
sau F) nu pot fi rambursate fara o declaratie justificativd a agentiei de
turism la momentul rezervdrii care sa arate ca nu era disponibild nicio
alta posibilitate.

4.2.1.2. CALATORIA CU TRENUL/AUTOBUZUL

Cheltuielile de calatorie sunt rambursate in baza tarifelor pentru clasa intai, inclusiv a
costului de rezervare a locului si a oricaror suplimente.

4.2.1.3. CALATORIA CU AUTOTURISMUL

Cheltuielile pentru utilizarea unui autoturism (fie privat, fie inchiriat sau oficial) sunt
rambursate la o rata fixa de 0,22 EUR pe km. Alte cheltuieli conexe (taxe de
autostrada, traversari cu feribotul, etc.) pot fi de asemenea rambursate prin raportarea
lor in ART fara TVA.

Nots e Participantii care caldtoresc cu autoturisme trebuie sa declare

explicativi momentul de inceput si sfarsit, precum si numarul de kilometri. Nu
exista un plafon superior. Responsabilitatea de a aprecia daca
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informatiile sunt acceptabile revine administratiei nationale si
coordonatorului sau national.  Se va pastra o dovada a calculului,
posibil prin utilizarea unui planificator de ruta si prin tipdrirea
rezultatelor. (Vezi si sectiunea Error! Reference source not found.
despre modul in care se stabileste durata unei deplasari in interes de
serviciu).

e Orice costuri suplimentare pentru un sofer care nu este un

participant (taxe, cazare, diurna..) nu pot fi rambursate in baza

bugetului programului.

e Dacd mai multe persoane calatoresc impreund intr-un autoturism,
doar persoana responsabila pentru autoturism poate obtine
rambursarea cheltuielilor de calatorie.

e Participantii care calatoresc cu autoturismul ramén pe deplin
responsabili pentru orice accidente care implicd autoturismul lor si
pentru orice incalcari ale legislatiei rutiere.

4.2.2. Costurile conexe calatoriei

Anumite costuri conexe calatoriei sunt eligibile pentru rambursare prin program
ca parte din costurile de deplasare, in circumstante justificate: taxe de viza, costuri
aferente rezervarii biletelor de calatorie precum si cu asigurarile de anulare incluse in
pretul biletului; costuri aferente bagajelor sau rezervarea/selectarea locului. Asigurarea
de célatorie nu este, insa, eligibild, ea urmand a fi acoperitd de administratia nationala
sau personal, de participant.

Nota
explicativa

e Pentru vize (daca sunt necesare pentru caldtoria intr-o anumita
tard), rambursarea este limitatd la taxe si la costurile directe de
gestionare stabilite de organul diplomatic ce emite viza. Ea nu acopera
alte costuri cum ar fi cele cu fotografia de viza, drumul pédna la biroul
de vize.

e Costurile percepute pentru utilizarea unei carti de credit sau
comisioanele agentiei de turism sunt eligibile;

e Costurile aferente asigurdarii pentru anularea rezervarii, incluse in
pretul biletului, sunt rambursate. Coordonatorul national trebuie sa
decidd daca un zbor flexibil (care este, de obicei, mai scump) sau un
bilet fix este mai adecvat in functie de circumstante (vezi si punctul
3.1). Acelasi principiu se aplica costurilor aferente taxelor de
bagaje/rezervare a locului, care apar de obicei atunci cidnd se
utilizeazd companii low cost.

e Surplusul de bagaj (peste standardele aplicate in mod normal) poate
fi rambursat in cazuri justificate (de ex. cdnd un participant ia cu el la o
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4.3.

4.4.

reuniune materiale demonstrative sau articole similare).

Cazarea

Costurile de cazare sunt costuri aferente sederii unui participant pentru deplasarea in
interes de serviciu generatd de un eveniment. In cadrul programelor, costurile de cazare
sunt rambursate in baza unui cost unitar (suma fixa) pe participant pe noapte, pentru
durata deplasarii in interes de serviciu.

Costul unitar se va rambursa conform definitiei din acordul de imprumut nerambursabil,
indiferent de costul efectiv al cazarii: nu se admit derogari. Este stabilit un cost
unitar pentru fiecare tara (lista este disponibila in anexa 1).

e Daca o deplasare in interes de serviciu include o sedere peste noapte
intr-o alta tara decét tara gazda (de exemplu, o locatie in apropierea
aeroportului international din tara de origine), se aplica acel cost unitar
cazare pentru tara in care participantul isi petrece efectiv noaptea. In
fisa participantului din ART trebuie mentionata noaptea de cazare la
categoria ,Comentarii” (a se vedea si nota privind diurna)

e Taxa de oras, taxele culturale sau turistice mentionate separat pe
factura de hotel se vor considera parte a pretului de cazare si vor fi
acoperite de costul unitar aferent cazarii stabilit pentru fiecare tara.

e Taxele de rezervare nu sunt eligibile.

Nota
explicativa

Diurna

Diurna are scopul de a acoperi cheltuielile de trai in timpul deplasarii in interes de
serviciu a unui participant. Diurna acopera in special micul dejun, pranzul si cina,
transportul pe distante mai mici de 50 km si alte cheltuieli, cu exceptia cazarii.

Administratiile si coordonatorii lor nationali nu trebuie sa justifice modul de cheltuire a
diurnei.

in cadrul programelor, diurna este plitita pe baza de cost unitar per participant pe
zi, pentru durata deplasarii in interes de serviciu. Este stabilit un cost unitar
pentru fiecare tara (lista este disponibila in Anexa 1). A se vedea si sectiunea
2.2. "Tipuri de costuri eligibile si neeligibilitatea TVA-ului”.
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Cuantumul total al diurnei este calculat in functie de durata deplasarii in interes
de serviciu (a se vedea si sectiunea 4 privind instructiunile pentru calculul
Tnceputului/sfarsitului deplasarii in interes de serviciu).

Nota
explicativa

e Pentru anumite evenimente (precum ateliere de lucru sau seminarii),
gazda negociaza deseori pentru participanti un pret special pentru
mese in locatia evenimentului (,pachet de masa”). Din motive
organizationale, unele mese pot fi impuse. Acest lucru trebuie sa fie
convenit in avans cu CPMT si elementele obligatorii trebuie sa fie
mentionate in invitatie. Participantii trebuie sa respecte aceasta politica
si sd acopere acest ,pachet de mese” din diurnd, conform specificatiilor
din invitatie.

e Dacad deplasarea in interes de serviciu include o noapte de cazare
intr-o alta tard decéat tara evenimentului (de exemplu, o locatie in
apropierea aeroportului national din tara de origine), trebuie aplicat
costul unitar pentru diurna din tara evenimentului in ART (doar un cost
unitar de D se aplic per eveniment). In fisa participantului din ART
trebuie mentionatd noaptea de cazare la categoria ,Comentarii”.

e Coordonatorul national nu poate introduce o reducere a diurnei
pentru mic dejun, dejun si cina.

e In anumite cazuri, diurnele participantilor vor fi reduse de catre
CPMT daca mesele sunt incluse in costurile de organizare a unui
eveniment. In aceste cazuri, acest lucru va fi mentionat in invitatie.
CPMT va reduce cuantumul diurnei in ART folosind cheia urmé&toare:
15% din diurna pentru micul dejun, 30% din diurna pentru orice alte
mese.

e ART calculeaza cuantumul diurnei rambursate tarilor participante
folosind urmatoarea cheie23:

o Pentru fiecare perioada de 24 de ore, se plateste unui
participant o zi intreaga de diurna.

o Pentru perioada reziduala (= timpul ramas dupa scdderea
perioadelor de 24 de ore), se plateste o diurna redusa, dupa
cum urmeaza:

* pentru o perioada reziduala de 24 de ore sau mai putin,
dar mai lunga de 12 ore, o diurna intreaga.

' Aceeasi cheie se aplica in formatul Excel folosit de tara candidata si tara potential candidati care nu are acces

la ART.
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o pentru o perioada reziduala de 12 ore sau mai
putin, dar mai mult de 6 ore: %2 din diurna.

o pentru o perioadd reziduala de 6 ore sau mai
putin: nu este prevazuta nicio rambursare suplimentara.
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5.1.

5.2.

Rambursarea costurilor de organizare

Instructiuni generale

Atunci cadnd se fac licitatii pentru contractanti, tarile participante si coordonatorii lor
nationali trebuie sa-si aplice propriile reguli nationale de achizitii. Administratia nationala
asigura faptul ca orice contract de achizitii cuprinde prevederi ce stipuleaza faptul ca nu
se acorda drepturi contractantului fata de Comisie in baza Contractului de Finantare
Nerambursabila.

e Coordonatorul national trebuie sd stie in avans si sa fie de acord cu
organizarea reuniunii.

Nota
explicativa

Tipuri de costuri
5.2.1. Costuri acoperite de programe

Costurile de organizare acopera cheltuielile platite de tara gazda pentru costuri aferente
organizarii unui eveniment, precum inchirierea spatiilor de conferintda (sali si incinte
similare), cabine si echipamente pentru interpretariat, alte echipamente tehnice,
conectarea la internet a salii, bauturi racoritoare, transport organizat, precum si costurile
necesare pentru organizator, precum fotocopierea, hartia, pixurile si ecusoanele. Fiecare
articol de cost trebuie sa fie separat clar pe factura.

e Hotelul/locatia conferintei poate percepe participantilor doar costuri
aferente unui participant, precum mese sau cazare, nu si ,costuri de
organizare” in intelesul acestui ghid financiar.

e In cazul seminarelor, interpretii sunt angajati si platiti direct de c&tre
Comisie.

Nota
explicativa

5.2.2. Costuri neacoperite din program

Ca principiu general, Taxa pe Valoarea Adaugata (TVA) aferenta costurilor de organizare
nu este un cost eligibil si nu poate fi solicitata in cadrul programelor (cu exceptia tarilor
candidate si potential candidate).

Costurile aferente evenimentelor sociale, mesele, o ,fotografie de familie” sau
cadouri/atentii (precum stick-uri USB, caiete sau pixuri personalizate distribuite

Pagina 29 din 49



participantilor, etc.), elemente ne-functionale sau decorative nu sunt eligibile in categoria
costurilor de organizare.

Costurile participantilor (mese, cazari) nu pot fi acoperite in categoria costurilor de
organizare. ,Pachete de conferintd” care ofera un pret global per participant (grupare de
costuri, incluzand de exemplu, inchirierea salii de sedinte, pauzele de cafea, cazarea,
mesele, etc.), trebuie defalcate pe elemente ce fac deosebirea intre costurile
participantilor si costurile de organizare. Participantilor li se vor factura doar costurile
aferente unui participant.

/4

e Ofertele de tip ,pachet de conferinta” din partea hotelurilor/centrelor
de conferinta, care stabilesc un pret global per participant (grupare de
costuri, inclusiv de exemplu, inchirierea salii de sedinte, pauzele de
cafea, cazarea, mesele, etc.), se vor evita, daca hotelul nu oferd o
defalcare clara a costurilor prin care separa costurile de participare de
cele de organizare.

e Pentru anumite evenimente avand un format complicat, unele mese
pot fi incluse in costurile de organizare. Coordonatorul national va
notifica CPMT inainte de eveniment (vezi si sectiunea referitoare la
diurne).

Nota
explicativa
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6. Rambursarea costurilor de personal

Anumite activitati din cadrul actiunii eligibile ,construirea capacitatii administrative si
actiuni de sustinere” pot include functionari din Statul Membru pe termen mediu sau
lung.

Pentru a sustine acest efort, programele pot acoperi partial (pana la 50%) costurile
directe de personal ale acestor functionari pentru deplasari in interes de serviciu misiuni
aprobate de catre CPMT.

e Instructiunile detaliate de rambursare sunt disponibile intr-un Ghid
separat privind Costurile de Personal, care include definitii si
modelul solicitarii.

e Acesta poate fi descarcat din PICS, in grupurile Vama 2020 si Fiscalis
2020.

Nota
explicativa

Cererea pentru costuri directe de personal trebuie sa fie depusa si agreata in avans cu
CPMT, in special tinand cont de urmatoarele criterii:

e Deplasarea in interes de serviciu trebuie sa aiba loc in cadrul duratei
contractului de finantare nerambursabild. Ar trebui sa dureze cel putin 1 luna
(peste 20 de zile lucratoare in locatie, care pot fi distribuite de-a lungul duratei
finantarii nerambursabile) si sa nu depaseasca 1 an.

e Sunt eligibile doar zilele lucratoare in tara in care este oferitd asistenta
tehnica.

e Bugetul estimat pentru costurile directe de personal trebuie sa fie asigurat de
tara participanta.
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7. Instructiuni speciale

7.1. Participanti suplimentari
7.1.1. Participanti din tara gazda

Se poate asigura rambursarea pentru delegatii la reuniuni din tara gazda si personalul
suport in baza numarului determinat ca fiind necesar de catre administratia nationala.

e Pentru evenimentele pentru care nu s-a lansat o invitatie (vizite de
lucru, controale multilaterale - MLC- si participarea la alte activitati de
cooperare administrativd - PAOE), tara gazda va indica tarii
participante ce creeaza fisa de eveniment ART (de ex. o tara de trimite
oamenii pentru o vizitd de lucru sau un organizator al unui MLC),
intentia sa de a trimite participanti locali. Aceastd cerere trebuie sa fie
efectuata inainte de crearea fisei de eveniment in ART.

e Tara participantd ce creeaza fisa de eveniment ART va introduce
numdarul de participanti din tara gazdad in fisa de eveniment ART.
Introducerea datelor participantilor din tara gazda va ramane in sarcina
tari gazda.

Nota
explicativa

7.1.2. Participanti suplimentari

Peste numarul de participanti indicat in invitatie, tarile participante pot trimite si finanta
participanti suplimentari la un eveniment din cadrul programului (de ex. mai multi
delegati pentru a acoperi un domeniu complex de expertiza, functionari ce actioneaza ca
interpreti).

Indiferent daca participantii suplimentari vor fi sau nu finantati de programe, solicitarea
de participare suplimentara se va trimite organizatorului/titularului reuniunii (indicat in
invitatie) si tarii gazda fnainte de eveniment, in vederea obtinerii acordului acestora.
Solicitarea va fi analizatd tinandu-se seama de contextul general si de organizarea
evenimentului.

7.1.3. Conditii de rambursare

Costurile contractate de catre administratii pentru participarea delegatilor din tara gazda
sau ca participanti suplimentari pot fi acoperite de program in baza acelorasi conditii
precum in cazul participantilor obisnuiti.
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Delegatii din tarile gazda sau delegatii suplimentari din tarile care participa la activitati
ale programelor, acoperite de o invitatie si/sau de o fisa de eveniment din ART, trebuie
sa fie codificati in ART, fie ca sunt contractate costuri pentru participarea lor fie ca nu.

In functie de programul reuniunii si de proximitatea fizic§ a
participantilor tarii gazda in raport cu locatia reuniunii, coordonatorul
national va evalua, de la caz la caz, necesitatea de a permite
rambursarea din bugetul programului a costurilor de deplasare si/sau a
costurilor de subzistenta ale participantilor.

Nota
explicativa

7.2. Participarea expertilor externi

Expertii externi sunt reprezentanti ai organismelor de drept public sau privat sau
persoane fizice din afara organismelor publice vamale/fiscale ale tarilor participante:
administratii/autoritdti guvernamentale sau alte administratii/autoritati publice,
companii, comert, asociatii de afaceri, universitati, comunitate stiintifica, tari terte, etc.

Urmatoarele categorii nu vor fi considerate experti externi in sensul
programelor:

o Administratiile participante pot externaliza anumite sarcini unor
contractori din afara  administratiilor (de ex IT sau functii
stiintifice). In aceste cazuri contractantii pot fi considerati ca
apartindnd administratiei si pot beneficia de rambursare la fel ca
participantii “normali”.

o In unele t&ri, anumite functii/competente vamale/fiscale pot fi
implementate de alte organisme publice decdt administratiile
vamale/fiscale nationale. In aceste cazuri, participantii pot
beneficia de rambursare la fel ca participantii “normali”.

Nota
explicativa

Experti externi pot fi invitati sa participe la evenimente organizate in cadrul programelor
pe baza de i) numire din partea administratiilor nationale vamale/fiscale; ii) identificare
de catre Comisie. Participarea lor trebuie sa sustind direct indeplinirea obiectivelor
evenimentului si acestia trebuie sa contribuie in mod activ la reuniune. DG TAXUD
aproba participarea lor prin transmiterea unei invitatii directe expertilor sau organismului
pe care il reprezintd acestia. Invitatiile sunt incdrcate in PICS pentru a se asigura
transparenta. Pe baza invitatiei, acestor experti le pot fi rambursate costurile de
deplasare, cazare si diurna direct de catre Comisie.

Conform numarului de zile de reuniune, diurna si alocatia de cazare zilnice aplicabile se
vor calcula dupa cum urmeaza, conform Deciziei Comisiei C (2007)5858:
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7.3.

- Diurna: 92,00 Euro pe zi de reuniune.

- Alocatie de cazare: 100,00 Euro pe zi de reuniune, si se poate adauga cel mult inca o
cazare datorita aranjamentelor de deplasare.

Aceste sume sunt valabile pentru toate destinatiile.

Pentru a beneficia de rambursare, expertii vor trebui sa introduca cererea de rambursare
in sistemul Agora-Meetings (AGM?*), sistemul online de gestionare a reuniunilor
expertilor al Comisiei Europene.

Modificarea sau anularea deplasarilor in interes de serviciu si costurile
aferente

In caz de modificare a participdrii la un eveniment (de ex. o caltorie prelungitd sau
redusa in interes de serviciu, itinerariu modificat, cazare modificata, participant
modificat, participare anulata), costurile care nu pot fi evitate se vor suporta din bugetul
programului in cazul fortei majore. Forta majora inseamna un motiv care depaseste
responsabilitatea tarii participante sau a participantului.  Aceasta include si anularea
unei reuniuni. Costurile generate de neglijenta sau prioritizarea altor atributii de serviciu
nu pot fi acoperite din bugetul programului.

Nots Forta majora este un eveniment sau o circumstanta extraordinara, aflata

explicativi in afara controlului participantului sau administratiei nationale, precum
anularea unei intruniri, o greva, revolta, infractiune (precum furtul de
carti de identitate), conditii meteo dificile (viscol, uragan, inundatii,
cutremur), defectiuni ale unui avion, boala, incidente familiale, etc.

Este responsabilitatea administratiei nationale si a coordonatorului sau national sa
evalueze si sa decidd, in fiecare caz in parte, daca motivul invocat pentru
anulare/modificare poate fi considerat forta majora.

Pot fi solicitate la rambursare doar costurile neacoperite de politele de asigurare (de ex.
de compania aeriand, de compania de carti de credit).

Nots Coordonatorul national trebuie sa asigure justificarea adecvatad pentru
explicativi fiecare caz in scopuri de audit (de ex. declaratie pe proprie raspundere
a participantului, schimburi de mesaje email cu coordonatorul national
al tarii gazda in care se confirma situatia, facturi suplimentare, etc.

2% https://ec.europa.eu/tools/agm/
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Costurile de anulare/modificare suportate de program trebuie raportate
in ART.
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ANEXE

Anexa 1: Tabel de costuri unitare pentru declararea diurnelor si a
costurilor de cazare

Anexa 1: costuri unitare pentru declararea diurnelor si a costurilor de cazare>

SUME iN EUR

Tara Cod Costuri unitare pentru | Costuri unitare
Accommodation in EUR | pentru Diurna in
EUR

Austria AT 132 102
Belgia BE 148 102
Bulgaria BG 135 57
Croatia HR 110 75
Cipru CYy 140 88
Republica Ceha CzZ 124 70
Danemarca DK 173 124
Estonia EE 105 80
Finlanda FI 142 113
Franta FR 180 102
Germania DE 128 97
Grecia GR 112 82
Ungaria HU 120 64
Irlanda IE 159 108
Italia IT 148 98
Letonia LV 116 73
Lituania LT 117 69
Luxemburg LU 148 98
Malta MT 138 88
Olanda NL 166 103
Polonia PL 116 67

» Art. 13.2 al Anexei VII la Regulamentul de Personal modificat prin Regulamentul Delegat (UE) 2016/1611 al
Comisiei din 7 iulie 2016 privind revizuirea baremului aplicabil delegatiilor efectuate de functionari si de
ceilalti agenti ai Uniunii Europene in Statele Membre.
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Portugalia PT 101 83
Romania RO 136 62
Slovacia SK 100 74
Slovenia SI 117 84
Spania ES 128 88
Suedia SE 187 117
Regatul Unit UK 209 125
Albania AL 160 50
Bosnia-Hertegovina BA 135 65
Republica Macedoniei de Nord MK 160 50
Muntenegru ME 140 80
Serbia RS 140 80
Turcia TR 165 55

Pentru evenimente desfasurate in
unitare pentru hotel in invitatie.

orice altd tara, Comisia va mentiona sumele diurnei si costurile

Anexa 1 (continuare) - costuri unitare pentru declararea diurnelor si a costurilor de cazare’® --SUME

iN EUR

Alte tari Costuri unitare pentru Costuri unitare pentru
Accommodation in EUR Diurna in EUR

Afganistan 75 50

Algeria 85 85

Samoa Americana 135 70

Andorra* 126,57 68,89

Angola 175 105

Anguilla 140 75

Antigua si Barbuda 140 85

Argentina 210 75

Armenia 210 70

Aruba 185 80

Australia 135 75

Azerbaidjan 200 70

Bahamas 115 75

% Decizia Comisiei C(2002)98 din 24 januarie 2002.
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Bahrain 195 80
Bangladesh 140 50
Barbados 140 75
Belarus 135 90
Belize 135 50
Benin 100 50
Bermuda 140 70
Bhutan 130 50
Bolivia 100 50
Bonaire 185 90
Botswana 135 50
Brazilia 180 65
Insulele Virgine Britanice 140 75
Brunei 165 60
Burkina Faso 90 55
Burundi 115 50
Cambodgia 115 50
Camerun 105 55
Canada 165 65
Capul Verde 75 50
Insulele Cayman 135 60
Republica Central Africana 80 60
Ciad 145 65
Chile 175 70
China 155 55
Columbia 120 50
Comoros 85 50
Congo (Republica Democraticd) 140 105
Congo (Republica) 115 70
Insula Cooks 135 50
Costa Rica 140 50
Coasta de Fildes 130 60
Cuba 150 75
Djibouti 170 65
Dominica 140 75
Republica Dominicana 170 60
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Timorul de Est 110 50
Timorul de Est 110 50
Ecuador 140 50
Egipt 140 65
El Salvador 125 55
Guineea Ecuatoriala 85 60
Eritrea 80 50
Etiopia 145 50
Fiji 120 50
Guyana Franceza 140 55
Polinezia Franceza 135 60
Gabon 115 75
Gambia 120 50
Georgia 215 80
Ghana 140 70
Grenada 140 75
Guadalupe 115 65
Guam 135 60
Guatemala 125 50
Guinea Bissau 90 50
Guyana 160 50
Haiti 125 65
Honduras 125 50
Hong Kong 205 60
Islanda 160 85
India 195 50
Indonezia 145 50
Iran 145 55
Irac 85 60
Israel 210 105
Jamaica 170 60
Japonia 275 130
Iordania 135 60
Kazahstan 175 70
Kenya 165 60
Kiribati 145 60
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Kuwait 195 85
Kyrgyzstan 180 75
Laos 145 50
Liban 190 70
Lesotho 100 50
Liberia 150 85
Libia 175 50
Liechtenstein 95 80
Macao 95 55
Madagascar 105 50
Malaiezia 160 50
Malawi 165 50
Maldive 135 50
Mali 95 60
Insulele Marshall 135 50
Martinica 110 70
Mauritania 75 50
Mauritius 140 60
Mayotte 110 50
Mexic 185 70
Micronesia 135 55
Moldova 170 80
Monaco* 97,27 72,58
Mongolia 90 70
Montserrat 140 55
Maroc 130 75
Mozambic 140 60
Myanmar 75 50
Namibia 85 50
Nauru 135 50
Nepal 135 50
Antilele Olandeze 185 90
Noua Caledonie 135 55
Noua Zeelanda 125 60
Nicaragua 135 50
Niger 75 50
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Nigeria 185 50
Niue 135 50
Coreea de Nord (RDP) 180 50
Marianele de Nord 135 70
Norvegia 140 80
Oman 135 70
Pakistan 130 50
Palau 135 50
Panama 160 50
Papua Noua Guinee 135 55
Paraguay 140 50
Peru 135 75
Filipine 150 60
Puerto Rico 140 65
Qatar 135 65
Republica Guineea 135 50
Réunion 90 60
Rusia 275 90
Ruanda 160 65
Santa Lucia 140 75
Saint Vincent si Grenadine 190 75
Samoa 135 50
San Marino* 114,33 60,34
Sdo Tomé si Principe 95 60
Arabia Saudita 195 85
Senegal 135 65
Seychelles 140 85
Sierra Leone 135 55
Singapore 150 75
Insulele Solomon 120 50
Somalia 125 50
Africa de Sud 145 50
Coreea de Sud 200 100
Sri Lanka 105 50
St Kitts si Nevis 185 85
St Marteen 185 90
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Sudan 215 55
Surinam 125 55
Swaziland 90 50
Elvetia 140 80
Siria 145 80
Taiwan 200 55
Tadjikistan 110 75
Tanzania 200 50
Thailanda 145 60
Vatican* 114,33 60,34
Togo 95 60
Insulele Tokelau 135 50
Tonga 105 50
Trinidad si Tobago 115 60
Tunisia 85 60
Turkmenistan 150 80
Insulele Turks si Caicos 135 55
Tuvalu 135 50
Uganda 180 55
Ucraina 190 80
Emiratele Arabe Unite 195 70
Statele Unite ale Americii (cu exceptia 200 80
New York-ului)

Statele Unite ale Americii (New York) 275 100
Uruguay 160 55
Insulele Virgine SUA 140 55
Uzbekistan 155 75
Vanuatu 110 60
Venezuela 125 85
Vietnam 205 50
Insulele Wallis si Futuna 135 50
West Bank si Gaza 110 60
Yemen 165 60
Zambia 135 50
Zimbabwe 115 50
Alte tari 145 60

Pagina 42 din 49




Anexa 2: Instructiuni speciale pentru tarile participante care nu folosesc
inca ART2

Ghidul Financiar curent se aplica si tarilor terte care participa la Programele Vama
2020/Fiscalis 2020 in baza unui contract international semnat intre ele si Comisie. Aceste
tari platesc o contributie financiara la program ("bilet de intrare”) printr-o procedura
de cerere de fonduri.

O serie de proceduri le sunt specifice. Acestea sunt descrise mai jos si se refera la
urmatoarele alineate din Ghidul curent:

2.3. Prevederi generale: transe de pre-finantare , modificari ale alocatiilor bugetare,
sold , plati si cursuri de schimb.

2.4. Monitorizarea si Raportarea Financiara (Raportarea financiara de catre Tarile
Participante care nu folosesc inca ART)

3.2.  Asumarea unor obligatii financiare
2.3.1. Pre-finantare

Participarea tarilor terte la activitatile programelor este finantata prin contractul de
finantare nerambursabild pentru Actiuni Comune. In ceea ce priveste aceste transferuri
de transe de pre-finantare, se aplica aceleasi conditii precum cele prevazute la 2.3.

2.4. Raportarea financiara de catre Tarile Participante care nu folosesc inca
ART (care nu sunt conectate inca la CCN/CSI)

Administratiile neconectate inca la CCN/CSI nu pot folosi ART si trebuie asadar sa
foloseascd Formatul de Raportare Financiara Excel?”’  pentru rapoartele lor
financiare.

Codurile financiare trebuie sa fie intotdeauna mentionate clar. Acesta este un element
cheie pentru ca unitatea financiara a DG TAXUD sa identifice activitatile.

3.2. Angajarea fondurilor pentru un eveniment/Asumarea de obligatii
financiare pentru un eveniment

Tarile care nu sunt conectate inca la CCN/CSI nu pot consulta stadiul operational al unui
eveniment in ART. Acesti coordonatori nationali pot astfel sa angajeze fonduri din bugetul

*7 Disponibil in PICS (grupul coordonatorilor: https:/webgate.ec.europa.eu/pics/group/73/wiki/5472)
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programului pentru delegatii lor in baza invitatiei oficiale din PICS?2.

¥ Disponibil in PICS (grupul coordonatorilor: https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/73/
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Anexa 3:

Cum se foloseste ART si formatul de raportare financiara?

1. Instructiuni cu privire la folosirea aplicatiei ART sunt disponibile in diferite forme:

i) Ghidul Utilizatorului chiar in cadrul aplicatiei (deschisa prin click pe "[Ghidul
Utilizatorului]" in partea de sus a oricarui ecran ART) ofera informatii detaliate

cu privire la fiecare parte si functie a ART.

i) O listd de Intrebari Adresate Frecvent (FAQ) referitoare la ART este
disponibild pentru coordonatorii nationali in PICS®.

iii) Pentru probleme de ordin tehnic, va rugam sa va adresati ART Helpdesk Ia

adresa support@itsmtaxud.europa.eu

2. Formate si Instructiuni cu privire la utilizarea formatului de raport financiar pentru
tarile care nu sunt conectate incd la CCS/CSI si ART sunt disponibile in PICS®?, in

grupul Coordonatorilor).

Anexa 4: Acronime si abrevieri

Abreviere si acronim Descriere

AFF Formular de Monitorizare Actiune

AGM Agora-Meetings

ART Instrument de Raportare a
Activitatii

CCN/CsI Retea Comuna de Comunicare

CPMT Echipa Comisiei de Management
al Programului

EAF Formular de Evaluare Eveniment

DG TAXUD Directia Generala de Fiscalitate si
Uniune Vamala

FR1 si FR2 Raport Financiar 1 si Raport
Financiar 2

OLAF Oficiul European Antifrauda

» https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/73/forum

3 https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/73/wiki/5472
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https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/73/forum
https://webgate.ec.europa.eu/pics/group/73/wiki/5472

PICS

Sistem de Servicii de Informare si

Comunicare cu privire la
Programe

PMF Cadru de Masurare a
Performantei
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Anexa 5: Lista de modificari

2014-0 Versiunea initiala 07/04/2014
2014-1 Clarificari incluse in sectiunea 3.4 ,Cazare”, 07/05/2014
3.5 ,Diurnd”, 4.1.2. "Costuri
organizationale" (Tip de costuri acoperite) si
5.4 "Participanti suplimentari" /
renumerotarea sectiunii 5.

2014-2 Modificari editoriale (actualizare referinte 21/05/2015
incrucisate)

2015-0 Versiunea initial3; 01/04/2015
Principalele modificari fata de versiunea
2014-2:

- Restructurarea sectiunii 3 (calatorii), 4
(costuri de organizare) si 6 (instructiuni
speciale).
- Clarificarea relatiei de plata dintre
administratii si Comisia Europeana
(sectiunea 1.2, 1.3, 3.1.2).
- Introducerea ineligibilitatii TVA si a
costurilor unitare pentru cazare (sectiunea
2.1, 2.4.3 si 3.4)
= Clarificarea obligatiilor financiare
(Sectiunea 3.1.3)
- Clarificarea modului de calcul al
inceputului/sfarsitului misiunii si utilizarea
transportului local (sectiunea 3.2.1 si
3.3.2.2)
- Clarificarea implementarii practice a
costurilor organizationale (sectiunea 4.2 si
4.3)
- Clarificarea participarii la comitete
(Sectiunea 6.1), a participarilor suplimentare
(sectiunea 6.2) si a anularii (fosta forta
majora, sectiunea 6.5)
= Exemple (fosta anexa 4) este
transferata in PICS

2016-0 Principalele modificari fata de versiunea 01/04/2016
2015-0
= Clarificarea utilizarii costurilor unitare
(sectiunea 2.1.2 si 3.2.4.)
= Includerea noii pre-finantari si a
structurilor de modificare a alocarii bugetare
(sectiunea 2.2.1 si 2.2.2.)
- Clarificarea anexelor la formularul de
aderare (sectiunea 2.3.1)
= Clarificarea naturii documentelor
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European
Commission

justificative pentru costuri (sectiunea 2.4.3.)

- Clarificare cu privire la echilibrul

dintre abordarea potrivita si cea eficace din

perspectiva costurilor (sectiunea 3.1.1.)

- Clarificare cu privire la

responsabilitatea coordonatorului national

atunci cand inregistreaza date (sectiunea

3.1.2.)

- Clarificare cu privire la durata

evenimentului, in special pentru evenimente

introduse de tarile participante (de exemplu,

Vizite de lucru sau MLC) (sectiunea 3.2.2.)

- Clarificare cu privire la clasa

economica flexibild (sectiunea 3.3.1.1.)

- Clarificare cu privire la reducerile

pentru diurne (sectiunea 3.5)

= Clarificare cu privire la interpretariat

in cazul vizitelor de lucru (sectiunea 4.2.1.)

- Clarificari cu privire la participantii din

tarile gazda si participanti suplimentari

(sectiunea 6.2)

= Clarificare privind raportarea

costurilor de cazare suportate din program in

cazul anularii (sectiunea 6.5)

Sectiunile ,lista de modificari” si ,acronime si

abrevieri” sunt mutate in anexele 4 si 5.
2017-0 Principalele modificari fata de versiunea

2016-0

- modificarea abordarii de pre-finantare

(sectiunea 2.2.1.)

= simplificare pentru trimiterea

formularului de aderare si a anexelor

acestuia ca versiune semnata scanata

(sectiunea 2.2.1 si 2.3.1.)

- clarificare privind schimbarea

bugetului (sectiunea 2.2.2.)

= schimbarea adresei postale a TAXUD

(sectiunea 2.4.2.1.)

= clarificare privind documentele

justificative pentru declararea costurilor

unitare (sectiunea 2.4.3.)

- clarificari privind participarea la

comitetele comitologice (sectiunea 6.1.)

= clarificare privind participantii din tara

gazda si regula de 50 de km (sectiunea

6.2.1.)

= clarificare privind conditiile de

participare a expertilor externi

= clarificare privind regulile de anulare
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(sectiunea 6.6.)

2018-0 Principalele modificari fata de versiunea
2017-0
- actualizarea adresei postale si a numarului
de telefon al Unitatii Financiare a DG TAXUD
(sectiunea 2.4.2.1)
modificare a abordarii privind transportul
local (sectiunea 3.3.2)
-modificare a rambursarii costurilor de
organizare a vizitelor de lucru (sectiunea 4).
- modificare la numarul de participanti
suplimentari (sectiunea 6.2.2)
- modificari la politica de rambursare pentru
Expertii Externi (sectiunea 6.4)

2018-1 Principalele modificari fata de versiunea
2018-0
- clarificari si exemple pentru deplasarile
locale si transportul local (Sectiunile 3.2.1,
3.2.2, 3.3 si 3.3.2)
- imbunatatirea terminologiei utilizate pe
parcursul documentului in legatura cu
termenul "misiune” (inlocuit cu deplasare in
interes de serviciu / eveniment in functie de
context).

2019-0 Principalele modificari fata de versiunea
2018-1
- revizie structurala si stilistica
- procedura de autorizare a costurilor de

organizare
- numar de participanti finantati pentru un
eveniment

Pagina 49 din 49



	1. INTRODUCERE
	1.1. Utilizarea acestui ghid
	1.2. Relația dintre țările participante, Comisie și participanții individuali
	1.3. Publicul țintă pentru Ghidul financiar

	2. Procese și reguli generale
	2.1. Anul bugetar și principalele procese juridice
	2.2. Tipuri de costuri eligibile  și neeligibilitatea TVA-ului
	2.3. Prevederi generale: tranșe de pre-finanțare , modificări ale alocațiilor bugetare, sold , plăți și cursuri de schimb
	2.3.1. Pre-finanțare
	2.3.2. Modificarea alocării bugetare
	2.3.3. Soldul
	2.3.4. Conturile bancare
	2.3.5. Compensarea creanțelor cu datoriile
	2.3.6. Valuta și cursuri de schimb valutar

	2.4. Monitorizarea și raportarea financiară
	2.4.1. Monitorizarea bugetului
	2.4.2. Raportare financiară și tehnică
	2.4.2.1. Raportul financiar anual
	2.4.2.2. Rapoartele tehnice

	2.4.3. Controlul financiar și documentele justificative


	3. Principii și reguli orizontale
	3.1. Principiul abordării celei mai potrivite și eficiente din perspectiva costurilor
	3.2. Asumarea unor obligații financiare

	4. Prevederi specifice: costurile participanților
	4.1. Calcularea începutului/sfârșitului unei deplasări în interes de serviciu
	4.1.1. Stabilirea locului și orei de începere și finalizare a unei deplasări în interes de serviciu
	4.1.2. Regula substituției (timpul și costurile de călătorie)

	4.2. Costuri de deplasare
	4.2.1. Reguli de rambursare pentru mijloacele principale de transport
	4.2.1.1. Călătoria cu avionul
	4.2.1.2. Călătoria cu trenul/autobuzul
	4.2.1.3. Călătoria cu autoturismul

	4.2.2. Costurile conexe călătoriei

	4.3. Cazarea
	4.4. Diurna

	5. Rambursarea costurilor de organizare
	5.1. Instrucțiuni generale
	5.2. Tipuri de costuri
	5.2.1. Costuri acoperite de programe
	5.2.2. Costuri neacoperite din program


	6. Rambursarea costurilor de personal
	7. Instrucțiuni speciale
	7.1. Participanți suplimentari
	7.1.1. Participanți din țara gazdă
	7.1.2. Participanți suplimentari
	7.1.3. Condiții de rambursare

	7.2. Participarea experților externi
	7.3. Modificarea sau anularea deplasărilor în interes de serviciu și costurile aferente
	ANEXE

	Anexa 1: Tabel de costuri unitare pentru declararea diurnelor și a costurilor de cazare
	Anexa 2:  Instrucțiuni speciale pentru țările participante care nu folosesc încă ART2
	Anexa 3:
   Cum se folosește ART și formatul de raportare financiară?

	Anexa 4:  Acronime și abrevieri
	Anexa 5:    Listă de modificări


