CAIET SARCINI

pentru achizitia publica de servicii de formare profesionals
"Baze de date basic” si ,,Prezentdri basic”

OBIECTUL ACHIZITIEI:

Programe de formare profesionald “Baze de date basic” si ,Prezentiri basic”.

TERMENI DE LIVRARE:

Produsele vor fi livrate in maximum 2 luni de la data comenzii ferme a Autoritatii Contractante.
DURATA PRESTARII SERVICHLOR:

Serviciile de instruire vor fi prestate pentru o perioada de 40 de ore (20 de ore ”Baze de date
basic”, 20 de ore ”Prezentdri basic”).

PLATI:

Plata va fi efectuata pe baza facturii emise de Prestator, ca urmare a acordirii vizei »Bun de platd”
de cétre persoana desemnatd din cadrul directiei beneficiare, numai dac3 este insotita de
documente justificative §i procese-verbale de receptie a serviciilor prestate incheiate fintre
Autoritatea Contractantd si Prestator. Autoritatea Contractant va achita contravaloarea serviciilor
de instruire prestate pe baza numarului de participanti care se regasesc in lista de prezents
elaborata de Prestator.

CERINTE SPECIFICE:

- Prestatorul va pune la dispozitia autoritatii contractante, autorizatia in baza cireia este
certificat.

- Desfasurarea cursurilor se va realiza exclusiv online.

- Prestatorul va asigura personal calificat corespunzitor pentru realizarea serviciilor de formare
conform cerintelor prezentului caiet de sarcini.

- Prestatorul va realiza toate cerintele contractuale respectand si aplicind cele mai bune practici
in domeniu.

- Prestatorul va furniza la timp informatii si date referitoare la serviciile prestate.

- Prestatorul se va conforma solicitirilor transmise de Autoritatea Contractantd, respectiv ale
beneficiarului direct al acestor servicii (Scoala de Finante Publice si Vama), cu privire fa
indeplinirea sarcinilor prevazute de prezentul caiet de sarcini.

- Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului si pentru prestarea serviciilor de
calitate, conform cerintelor din caietul de sarcini.

- Programul de formare va fi predat in limba roman3 sau se va asigura traducerea in limba
romana.

- Prestatorul va prezenta programa analitici pentru fiecare zi de curs in care va detalia
subtematicile propuse.

- Prestatorul va oferi suport de curs teoretic cursantilor.
1



Autoritatea Contractantd pentru a detalia modalitatea de lucru pe parcursul deruldrii serviciilor.
- Programul de formare va fi predat pentru aplicatiile MS Access /2013/2016 si MS PowerPoint

2013,

6. DESCRIEREA SERVICIILOR

Servicii

Cantitate

Cerinte obligatorii

Baze de date
basic

4
persoane

Competente dobandite la finalul cursului:

- Intelegerea termenului de bazi de date $i modul ei de organizare;

- Crearea unei baze de date simpla §i vizualizarea continutului in
diferite moduri;

- Crearea unui tabel, definirea si modificarea de campuri,
introducerea si modificare de date in cadrul unui tabel, crearea de
relatii intre tabele;

- Utilizare de filtre si interogéri pentru a regési anumite informatii din
baza de date;

- Crearea unui formular pentru introducerea, modificarea si stergerea
inregistrarilor si datelor din tabele;

- Crearea de rapoarte in vederea tiparirii sau distribuirii electronice.

Prezentari basic

4
persoane

- Editarea de prezentdri si salvarea in diferite formate, local sau in
cloud;

- Folosirea de optiuni destinate cresterii productivitatii, precum
functia Help;

- intelegerea utiliz3rii folosirii diverselor moduri de vizualizare ale unei
prezentari si alegerii diferitelor formate si teme;

- Introducerea, modificarea si formatarea de texte si tabele intr-o
prezentare;

- Recunoasterea bunelor practici privind aplicarea titlurilor unice in
cadrul diapozitivelor si in crearea unui continut consistent al
diapozitivelor utilizdnd coordonatorul de diapozitive (master slide};

- Crearea si modificare de grafice pentru o reprezentare mai
concludenta a informatiilor;

- Inserarea, editarea si alinierea de imagini si obiecte desenate.
Aplicarea de efecte de animatie si tranzitie unei prezentéri, verificarea
si corectarea continutului prezentdrii inainte de tiparirea si rularea
acesteia.

7. INTOCMIREA OFERTEI

Operatorul economic (Prestatorul) va completa tabelul de mai jos, avindu-se in vedere cerintele caietului
de sarcini, precum si faptul ¢a preturile vor riméne ferme pe intreaga perioada de derulare a serviciilor.




| persoanaford | intregcursulded0 |  (grup fintd) | -lei- i lei-
-lei- de ore/persoana 4 persoane {fara TVA) {TVA inclus)
(fara TVA) -lei- Col.{2) X (3)
(fard TVA)
(1) (2) (3) (4) (5)

in cazul a dou3 oferte cu acelasi pret, autoritatea contractant3 va solicita operatorilor economici © noua
ofertd. Pentru toate serviciile mentionate mai sus, T.V.A.-ul se va calcula conform reglementarilor codului

fiscal in vigoare

Mentiune

Orice denumire sau specificatie tehnicd se considerd a fi insotitd de mentiunea ,sau echivalent”
Specificatiile sunt minime si obligatorii.




