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ANEXA NR. 1

CAIET DE SARCINI
pentru achiziţia publică de materiale consumabile (papetărie și birotică), necesare în vederea implementării proiectului 
„Consolidarea integrității în instituțiile publice și în mediul de afaceri”, 

cod SIPOCA 449

1. Informații generale privind proiectul:

Ministerul Finanțelor Publice prin Corpul de control implementează, în parteneriat cu Ministerul Economiei, proiectul „Consolidarea integrității în instituțiile publice și în mediul de afaceri” (SIPOCA 449). Acesta este cofinanțat din Fondul Social European (FSE) prin Programul Operațional Capacitate Administrativă (POCA), Axa Prioritară 2: Administrație și sistem judiciar accesibile și transparente, Obiectivul Specific 2.2: Creșterea transparenței, eticii și integrității în cadrul autorităților și instituțiilor publice.

Obiectiv general:
Obiectivul general al proiectului este reprezentat de creșterea integrității și reducerea vulnerabiliăților și a riscurilor de corupție în mediul de afaceri prin dezvoltarea de proceduri și mecanisme în domeniul eticii și integrității, în cadrul Ministerului Finanțelor Publice și al Ministerului Economiei.
Pe o perioadă de 18 luni vor fi implementate măsuri de sprijin anticorupție cu impact atât asupra instituțiilor aflate în subordonarea/coordonarea/sub autoritatea celor două ministere, pe întreg teritoriul, cât și în mediul de afaceri.

Obiective specifice:
Obiectivele specifice ale proiectului sunt: 

- creșterea nivelului de integritate și rezistență la corupție, prin maximizarea impactului consilierii etice și a avertizării în interes public, în funcție de specificul activității și situația existentă a fiecărei instituții;

- diminuarea riscului de dezvoltare a fenomenului de corupție prin identificarea și elaborarea de mecanisme eficace și/sau instrumente eficiente în maximizarea impactului consilierii de etică și a avertizării în interes public, în funcție de specificul activității și de situația existența a fiecărei instituții;

- creșterea gradului de conștientizare a riscurilor generate de fenomenul corupției prin derularea a două campanii de conștientizare cu specific instituțional;

- creșterea nivelului de pregătire profesională a angajaților din cele două instituții (Ministerul Finanțelor Publice și Ministerul Economiei) în domeniul prevenirii fenomenului de corupție și totodată eficientizarea implementării procedurilor elaborate.

Pentru realizarea activităților proiectului (editare, multiplicare, îndosariere, arhivare documente etc.), Ministerul Finanțelor Publice, în calitate de beneficiar și lider de parteneriat în cadrul proiectului, invită operatorii economici interesați să depună oferte pentru achiziţia publică de materiale de informare, comunicare şi publicitate pentru activităţi de conştientizare, în conformitate cu cerințele incluse în prezentul Caiet de sarcini.

Beneficiarul achiziției :

Beneficiarul este Ministerul Finanțelor Publice prin Corpul de control, structura responsabilă pentru implementarea proiectului „Consolidarea integrității în instituțiile publice și în mediul de afaceri” (cod SIPOCA 449).

2. Obiectul achiziţiei publice:

Furnizarea de materiale consumabile (papetărie și birotică), conform specificațiilor tehnice mai jos prezentate, necesare pentru buna desfășurare a activităților specifice de birou, aferente editării, copierii, imprimării, îndosarierii și arhivării documentelor din cadrul proiectului „Consolidarea integrității în instituțiile publice și în mediul de afaceri”, cod SIPOCA 449.
3. Specificații tehnice:

	Nr. crt.
	Denumire 
	Specificații tehnice
	U.M.
	Cantitate

	1.
	Pix mină albastră
	mecanism cu pastă albastră, din materiale biodegradabile, rezistente la multiple manipulări, șocuri mecanice, umezeală (ex.: bambus, lemn, plastic biodegradabil etc.) 
	Buc.
	30 

	2.
	Pix cu gel (roller)
	din material rezistent, grip, gel de culoare albastră, vârf 0,5 mm
	Buc.
	30 

	3.
	Creioane mecanice cu mină 
	Corp din material rezistent, vârf și accesorii metalice, mină de 0.7 mm
	Buc.
	15 

	4.
	Rezervă mina creion
	Grosime: 0.7 mm, lungime: 60 mm, duritate HB
	Cutie cu 12 mine
	30 

	5.
	Radieră
	Cauciuc sintetic, pentru ștergerea creionului
	Buc.
	13 

	6.
	Capsator
	Mecanism din metal, carcasă din metal/plastic rezistent, încărcare frontală, capse compatibile: 24/6, 26/6, capacitate de capsare: 45 coli
	Buc.
	13 

	7.
	Decapsator
	Sistem tip gheară, pt îndepărtarea capselor de tip 24/6, 26/6
	Buc.
	13 

	8.
	Capse
	Tip 24/6 pt capsatoarele compatibile, grosime 53 microni
	Cutie cu 1000 capse
	13 

	9.
	Capse mari
	Capse zincate 23/17 pt capsatoarele compatibile, cu capacitate de capsare de 140 coli
	Cutie cu 1000 capse
	10 

	10.
	Agrafe de birou mari
	zincate, 50 mm
	Cutie cu 100 agrafe
	13 

	11.
	Agrafe de birou medii
	Zincate, 33 mm
	Cutie cu 100 agrafe
	13 

	12.
	Agrafe de birou mici
	Zincate, 28 mm
	Cutie cu 100 agrafe
	13 

	13.
	Post-it index
	Index autoadeziv, dimensiuni: 45/50 mmx12 mm, minim 4 culori, minim 100 file (25 file/culoare)
	set
	13  

	14.
	Post-it
	Notițe autoadezive, dimensiune:76x76 mm, minim 100 file
	Set cu 100 file
	13 

	15.
	Clips metalic documente
	Clips metalic pt documente, 25mm  
	Cutie x 12 buc.
	13 

	16.
	Clips documente
	Clips metalic pt documente, 32mm
	Cutie x 12 buc.
	13 

	17.
	Clips metalic documente
	Clips metalic pt documente, 40/41mm
	Cutie x 12 buc.
	13 

	18.
	Set textmarker
	Set de 4 markere utilizate pt evidentierea textelor din cadrul documentelor, în culori diferite, fluorescență ridicată și transparență pt o bună vizibilitate a textului, corp cu formă ergonomică
	Set cu 4 buc.
	13 

	19.
	Bibliorafturi A4
	universal, realizat din material plastifiat (A4, lățime cotor aprox 80 mm), cu colțuri metalice, mecanism metalic cu opritor și buzunar lateral pentru etichetă
	Buc. 
	65

	20.
	Set alonje
	din plastic, cu sistem de îndosariere și perforații standard
	Set cu 25 buc.
	15 

	21.
	Bandă de pastă corectoare
	Dimensiuni: 5mm lățime x 8m lungime
	buc.
	15 

	22.
	Perforator
	Din metal, capacitate de perforare: minim 40 coli, distanța înte perforații: 80 mm, diametrul perforației: 6mm.
	buc.
	13 

	23.
	Capsator mare
	Capsator de mare capacitate pt birou, corp din metal, capacitate de capsare: minim 140 coli, matriță rotativă pentru diferite tipuri de capse: 24/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/15, 23/17 etc., pârghie de ajustare a adâncimii de pătrundere în pagină, capacitate 100 capse   
	buc.
	2 

	24.
	Dosar de plastic
	cu șină metalică, cotor lat cu etichetă și perforații pentru îndosariere în blibliorafturi
	buc.
	300 

	25.
	Hârtie format A4 
	pentru copiere si imprimare pe toate tipurile de aparate, gramaj 80g/mp, grad de alb peste 95%, 500 coli/top, 5 topuri / cutie 
	Cutie cu 5 topuri
	13 

	26.
	Hârtie format A4 lucioasă
	Hârtie fotografică glossy (minim o față lucioasă), pentru imprimante cu jet de cerneală/pigment,  greutate: min.135 gr/mp, fața cu suprafata lucioasa are grad de alb ridicat, iar stratul glossy este fixat pe suprafata hartiei in mod uniform.
	Set cu 100 coli
	5 

	27.
	Hârtie format A3 
	pentru copiere si imprimare pe toate tipurile de aparate, gramaj 80g/mp, grad de alb peste 95%, 500 coli/top 
	Top cu 500 coli
	5 

	28.
	Hârtie format A3 lucioasă
	Hârtie fotografică glossy (minim o față lucioasă), pentru imprimante cu jet de cerneală/pigment,  greutate: minim 160gr/mp, fața cu suprafata lucioasa are grad de alb ridicat, iar stratul glossy este fixat pe suprafata hartiei in mod uniform.
	Set cu 20 coli
	30 

	29.
	Separatoare carton pentru bibliorafturi
	Dimensiune:105 mm x 235/240 mm, greutate: 190 gr/mp, cu perforații standard pt îndosariere
	Set cu 100 buc.
	15

	30.
	Cutter
	Din plastic rezistent, dimensiune lamă:18 mm, cu opritor, grosime lamă: 500 microni
	buc.
	13 

	31.
	Foarfecă 
	Foarfecă pentru birou cu lamă din oțel de 15-17 cm, mâner cauciucat, vârf rotunjit
	buc.
	13 

	32.
	Scotch 
	Bandă adezivă tip scotch, transparentă, lățime: 48 mm, lungime: 66 m
	buc.
	13 

	33.
	Scotch 
	Bandă adezivă tip scotch, transparentă, dimensiuni:19 mm x 3m
	buc.
	13 

	34.
	Folie A4 documente
	Folie format A4 pentru protecția documentelor, transparentă, Grosime: min.30 microni, cu perforații standard pt îndosariere și deschidere în partea superioară
	Set cu 100 buc.
	15 

	35.
	Memory-stick
	Capacitate: minim 32 GB, Compatibil cu Microsoft Windows 10, Microsoft Windows 8,  Microsoft Windows Vista (SP2), Microsoft Windows XP (SP3), Microsoft Windows 7 (SP1), Microsoft Windows Vista (SP1) etc.
	buc.
	28 

	36.
	Hârtie flip-chart
	Dimensiuni:

61/68/70 cm x 86/99/100 cm, culoare albă,

20 file/ set
	Set cu 20 file
	5 

	37.
	Plic corepondență 110x220 mm
	Plic corespondență DL, lipire autoadezivă, offset alb, greutate: minim 70 g, dimensiuni: 110 x 220 mm
	Set de 100 buc.
	5 

	38.
	Plic documente B4
	Plic documente B4, lipire autoadezivă, hârtie offset albă  greutate: minim 100 g/mp, dimensiuni: 250 x 353 mm
	Set de 100 buc.
	1 

	39
	Etichete autoadezive 16/A4
	Culoare albă, dimensiuni: 105 x 37 mm, 16 buc./coală A4
	top de 100 coli
	2 

	40
	Mapă A4 din carton cu burduf 
	Mapă din carton gros, cu burduf/cotor lat de minim 40 mm, cu elastic lat pe colțuri/pe lungime
	buc.
	13 

	41
	Mapă A4 din carton
	din carton gros, închidere cu elastic pe lungime 
	buc.
	26 

	42
	Calculator de birou
	Display de minim12 digiți, ecran rabatat, alimentare dublă, taste standard cu reglare zecimala si rotunjire zecimala, tasta pentru memorie; prevazut cu butoane speciale pentru functii;  inchidere automata pentru conservarea bateriei.
	buc.
	13 

	43
	Marker flipchart
	Set de 4 markere cu cerneală permanentă, rezistentă la apă și UV, pentru scriere pe tablă și hârtie, în culori diferite
	Set cu 4 buc.
	5 


4. Termenul de livrare și recepția produselor:
Livrarea se va efectua în maxim 5 zile lucrătoare de la data transmiterii comenzii ferme.
 Interval orar de livrare: 08.30-17.00
5. Livrarea și recepția:
5.1. Adresa de livrare: Operatorul economic declarat câștigător va transporta produsele la sediul Beneficiarului final - Corpul de control, din Bd. Libertății nr. 12, etaj 3, sector 5, București.
Operatorul economic declarat câștigător se obligă să furnizeze produsele în termenul prevăzut, toate cheltuielile privind transportul și livrarea acestora fiind suportate de către acesta. Produsele se vor transporta marcate și ambalate conform prevederilor din standardele de execuție ale acestora, astfel încât să se asigure integritatea lor pe timpul transportului, manipulării și depozitării.

5.2. Recepția produselor: Recepţia calitativă şi cantitativă se va face la sediul Beneficiarului din Bucureşti, Bdul. Libertății nr.12, sector 5 și va fi consemnată într-un proces verbal de recepție, semnat de către ambele părți.
Produsele furnizate vor fi noi și nefolosite. 

La momentul recepției, în cazul constatării unui produs necorespunzător calitativ (defect/incomplet/nefuncțional), acesta va fi respins la recepție, iar furnizorul are obligația de a înlocui produsul defect cu unul funcțional cu aceleași caracteristici sau superioare, în maxim 3 zile lucrătoare de la data notificării prin e-mail.

5.3. Condiţii de plată: Plata produselor se va face după efectuarea recepţiei produselor şi primirea facturii, conform prevederilor art.6 alin.(1) lit. b) din Legea nr.72/2013 privind măsurile pentru combaterea întârzierii în executarea obligațiilor de plată a unor sume de bani rezultând din contracte încheiate între profesioniști și între aceștia și autorități contractante.
6. Conținutul ofertei:

6.1. Propunerea tehnică:
Ofertantul va depune o propunere tehnică care trebuie să cuprindă toate produsele menționate în prezentul Caiet de sarcini, cu specificațiile tehnice menționate pentru fiecare din produsele solicitate.

După întocmirea clasamentului ofertanților, ofertantul clasat pe locul I va prezenta obligatoriu pentru toate reperele din lot, produse cu titlul de mostre.

Mostrele vor fi depuse în termen de maxim 5 zile calendaristice de la solicitare la sediul Ministerului Finanțelor Publice din București, bd. Libertății, nr. 16, sector 5, Serviciul Achiziții Publice din cadrul Direcției Generale Servicii Interne și Achiziții Publice. Mostrele vor fi obligatoriu etichetate cu poziția din tabel (conform prezentului caiet de sarcini), ambalate, sigilate și marcate cu obiectul achiziției publice.
Dacă cel mult 3 mostre nu corespund cerințelor minimale și obligatorii ale Caietului de sarcini, Beneficiarul va solicita înlocuirea acestora. Dacă ofertantul nu înlocuiește produsele  în termenul solicitat în notificare, care va fi de maxim 4 zile lucrătoare, Beneficiarul va descalifica ofertantul plasat pe locul I, urmând să solicite mostre ofertantului clasat pe locul II, și tot așa mai departe.

Dacă se depășește numărul mai sus menționat al mostrelor care nu corespund cerințelor minimale și obligatorii ale Caietului de sarcini, Beneficiarul va descalifica ofertantul plasat pe locul I, urmând să solicite mostre ofertantului clasat pe locul II, și tot așa mai departe.

Pentru ofertantul câștigător, mostrele vor fi parte integrantă a cantității totale a produselor livrate, dacă acestea (mostrele) sunt produse noi și neutilizate. 
6.2. Oferta financiară:
Totodată, ofertantul va depune o ofertă financiară pentru produsele solicitate prin prezentul Caiet de sarcini. Prețurile produselor prevăzute în ofertă au caracter ferm și nu se modifică.
Oferta va cuprinde prețul unitar pentru fiecare din produsele solicitate, preț care va include toate cheltuielile legate de furnizarea produsului respectiv.

De asemenea, în prețul unitar se vor include toate taxele, discount-urile, transportul, ambalajul etc.

Oferta financiară va cuprinde valoarea produselor din prezentul Caiet de sarcini în lei (fără TVA), iar separat se va evidenția TVA-ul aferent. Valoarea achiziției va fi prezentată în cifre, iar în paranteză se va menționa valoarea în litere.

7. Alte mențiuni:
Limba de lucru este limba română. 

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantă din documentația de atribuire și constituie ansamblul cerințelor minime obligatorii pe baza cărora operatorii economici își elaborează oferta.

Orice ofertă prezentată care se abate de la prevederile prezentului Caiet de sarcini va fi luată în considerare numai în măsura în care propunerea tehnică demonstrează îndeplinirea cerințelor minime solicitate și a specificațiilor tehnice.

Ofertele care nu vor respecta cerințele minime și specificațiile tehnice prevăzute în prezentul Caiet de sarcini vor fi declarate neconforme.

Furnizorul va lua toate măsurile necesare pentru a preveni conflictul de interese sau orice situație de natură să compromită realizarea cu imparțialitate și obiectivitate a activităților desfășurate pentru realizarea achiziției.

Plata pentru produsele furnizate se va face în termen de cel mult 30 de zile calendaristice de la data primirii facturii fiscale, în conformitate cu prevederile art.6 alin.(1) lit.b) din Legea nr.72/2013 privind măsurile pentru combaterea întârzierii în executarea obligațiilor de plată și va fi condiționată de semnarea procesului verbal de recepție cantitativă și calitativă de către ambele părți.

Prezentul Caiet de sarcini se constituie ca anexă la Referatul de necesitate.

Anamaria Ciucianu

Manager proiect

Lorena Elena LICĂ
 Expert prevenire corupție
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