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SECTIUNEA |
FISA DE DATE

La. AUTORITATEA CONTRACTANTA

Denumire: Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru Coordonarea
Instrumentelor Structurale

Adresa: Bd. Mircea Voda nr. 44, Sect. 3, intrarea C

Localitate: Bucuresti Cod postal: CP 030669 Tara: Romania

Persoana de contact: Olivia Hagiescu Telefon: 004021 302 52 88
Fax: 004021 302 52 64
E-mail: olivia.hagiescu@mfinante.ro

Pagina de internet: www.mefromania.ro / www.fonduri-ue.ro
Adresa autoritatii contractante: Bd. Mircea Voda 44, Sect.3, Bucuresti, Roménia, CP 030669

Lb. Principala activitate sau activititi ale Autorititii contractante

\ ministere ori alte autoritati publice \ servicii publice centrale
centrale inclusiv cele subordonate la nivel | [] aparare
regional sau local "1 ordine publica / siguranta nationalad
[ agentii nationale [J mediu
(] autoritati locale [ economico-financiare
[7 alte institutii guvernate de legea publica [] sdnitate
"} institutie  europeand /  organizatie | [] constructii si amenajari teritoriale
internationala '] protectie sociald
" altele (specificati) "] recreere, cultura si religie
[l educatie
[J energie
[Japa
[] posta
[] transport
[J altele (specificati)

Autoritatea contractanta achizitioneaza in numele altei autorititi contractante
DAL  NUV

Alte informatii si / sau clarificari pot fi obtinute:

v 1a adresa mai sus mentionata
o altele: (specificati /
adresa/fax/interval orar)

Date limita de primire a solicitarilor de clarificari

Data: 19.02.2009

Ora limita: 12.00

Adresa: Bd. Mircea Voda, 44, Sect. 3, intrarea C, Bucuresti, Romania, CP 030669
Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari: 20.02.2009, oral6.00




I.c. Cai de atac

Eventualele contestatii se pot depune:
- la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Institutia responsabila pentru solutionare contestatii

Denumire: Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Adresa: Str. Stavropoleos nr. 6, Sector 3, Cod Postal 030084, Bucuresti, Romania

E-mail: office@cnsc.ro, Telefon:004021 310 46 41

Adresa internet: www.cnsc.ro, Fax: 0040021 310 46 42

- la Autoritatea Contractantd dupd inregistrarea contestatiei la CNSC

Institutia responsabila pentru derularea procesului de atribuire a contractului

Denumire: Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru Coordonarea
Instrumentelor Structurale

Adresa: Bd. Mircea Voda, 44, Sect. 3, intrarea C, Bucuresti, Romania, CP 030669

E-mail: olivia.hagiescu@mfinante.ro, Telefon: 021/3025288

Adresa internet: www.mefromania.ro / www.fonduri-ue.ro, Fax: 004021 302 52 64

I.d. Sursa de finantare:

Se specificd sursele de finantare ale | Dupd caz, proiect/program finantat din fonduri

contractului ce urmeaza a fi atribuit comunitare
DAV NU[
BUGETUL DE STAT Programul Operational Asistentd Tehnica

II: OBIECTUL CONTRACTULUI

I1.1. Descriere

II.1.1. Denumire contract:
Dezvoltarea capacititii de evaluare a unititilor de evaluare din cadrul autorititilor de
management si ACIS

I1.1.2. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare

[ (a) Lucrari ] (b) Produse N (c) Servicii

1 Executie I Cumpdrare (1 Categoria serviciului
[l Proiectare si executie ! Leasing V2A

] Realizare prin orice | [J Inchiriere [ 2B

mijloace corespunzaitoare | [| Cumpdrare in rate
cerintelor specificate de
autoritate contractantd

Principala locatie a lucrarii: Principalul loc de livrare: Principalul loc de prestare:
- - Romania
Cod CPV 80500000-9
79419000-4
80522000-9

II. 1. 3. Procedura se finalizeaza prin: - Contract de achizitie publica: \




- Incheierea unui acord cadru: [

11.1.4. Durata contractului de achizitie publica: 18 luni de la data semnaérii contractului

I1.1.7. Divizare pe loturi DA [ NU v
Ofertele se depun pe:
un singur lot [J Unul sau mai multe loturi [ Toate loturile [

Alte informatii referitoare la loturi:

IL.1.8. Oferte alternative sunt acceptate
DA NUW

I1.2. Cantitatea sau scopul contractului

I1.2.1. Total cantitati/prestatii servicii/lucrari (se vor include eventuale suplimentari si
optiunile, daca exista)

Contractul se va axa pe urmatoarele actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale a
autoritatilor de management pentru a solicita si implementa evaluarea si de a utiliza in mod
eficient rezultatele evaludrii:

e Sprijin pentru Consolidarea Grupului de Lucru pentru Evaluare

e Sprijin pentru desfasurarea activitatilor de evaluare si de coordonare a activitatilor de
evaluare a instrumentelor structurale

e Programe de instruire In domeniul evaluarii

e Conferinta internationald in domeniul evaluarii

e Cresterea gradului de constientizare a membrilor Comitetelor de Monitorizare si a
Comitetului National de Coordonare privind utilitatea evaludrilor in procesele de
implementare a programelor operationale, respectiv CSNR

I1.2.2. Optiuni (daci existi) DAT  NUW

I11. Conditii specifice contractului

II1.1. Alte conditii particulare referitoare la contract (dupa caz) | DA [ NU V
II1.1.1. Contract rezervat (daca DA scurta descriere ) DA [ NU YV
I11.1.2. Altele (daca DA, descrieti) DA [ NU

IV: PROCEDURA

IV.1. Procedura selectata

Licitatie deschisa N Negociere cu anunt de participare [
Licitatie restransa O Negociere fard anunt de participare [
Licitatie restransd acceleratd [ Cerere de oferte O
Dialog competitiv [

IV.2. Etapa finala de licitatie electronici DA [ NU v

IV.3. Legislatia aplicata:

1. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, aprobatd cu modificari prin Legea 337/2006, publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 418/15.05.2006;

2. Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din O.U.G nr. 34
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucréri publice si a contractelor de concesiune de servicii publicata in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea I, nr. 418/15.05.2006.

3. ORDIN nr. 175 din 5 februarie 2007 privind aprobarea Manualului operational pentru




activitatea de observare si verificare a atribuirii contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii
- modelul si continutul formularelor si documentelor utilizate.

4. ORDIN nr. 26 din 29 ianuarie 2007 pentru aprobarea Regulamentului privind
supravegherea modului de atribuire a contractelor de achizitie publica.

5. ORDIN nr. 155 din 2 octombrie 2006 privind aprobarea Ghidului pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica.

6. NORME din 19 iulie 2006 de aplicare a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de
atribuire a contractelor de achizitie publica.

7. HOTARARE nr. 942 din 19 iulie 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 30/2006 privind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie
publica.

8. ORDONANTA DE URGENTA nr. 30 din 12 aprilie 2006 privind functia de verificare
a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie
publica.

9. ORDONANTA DE URGENTA nr. 94 din 26 septembrie 2007 pentru modificarea si
completarea OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii.

10. ORDONANTA DE URGENTA nr. 143/2008 pentru modificarea si completarea OUG
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii.

11. Decizia CE nr. 3431 din 10 iulie 2007 de aprobare a Programului Operational Asistenta
Tehnica 2007-2013.

dupa caz, alte acte normative, (vezi www.anrmap.ro )

V. CRITERII DE CALIFICARE SI/ SAU SELECTIE

Atentie:

Fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei/sucursalei. in cazul in care
acestea sunt semnate de o altd persoani, aceasta va prezenta o imputernicire, conform Formular
2.

Documentele emise in altd limba decat romana trebuie sa fie insotite de traducerea autorizatd in limba
romana.

Toate documentele vor avea, pe langa semnaturd, mentionat in clar numele intreg.

Atentie, nu se folosesc prescurtari!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.
Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau copie legalizata,
valabile la data deschiderii ofertelor.

V.1. Situatia personali a candidatului / ofertantului

Declaratie privind eligibilitatea | Declaratie pe propria raspundere privind eligibilitatea
Solicitat '  Nesolicitat [ completatda de Operatorul economic in conformitate cu
Formularul 3 Declaratie privind eligibilitatea

Incadrarea in situatia previzutd la art. 180 din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare, atrage excluderea ofertantului din
procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie
publicad.

Documente constatoare | 1. Certificat constatator eliberat de Ministerul Justitiei —




privind 1indelinirea cerintelor
de eligibilitate
Solicitat \  Nesolicitat ]

Oficiul Registrului Comertului sau echivalent din care sa
rezulte numele complet, sediul, persoanele
autorizate/administratori;

2. Declaratie pe propria raspundere din care sd rezulte ca
operatorul economic nu este in insolventd/faliment/aranjament
cu creditorii;

3. Certificat de atestare fiscala eliberat de organul de
administrare fiscala al unitatii administrativ teritoriale de pe
raza careia societatea 1si are sediul social privind plata
obligatiilor la bugetul de stat sau echivalent. Certificatul trebuie
sa fie valabil la data deschiderii ofertelor.

4. Certificat privind plata impozitelor si taxelor locale, valabil
la data deschiderii ofertelor.

5. Certificat pentru plata CAS (pentru statele in care
autoritatile fiscale colecteaza si  CAS) wvalabil la data
deschiderii ofertelor.

6. Cazier judiciar pentru administrator(i) asa cum sunt
mentionati in Certificatul Constatator precum §i pentru
persoana imputernicitd (unde este cazul) ce semneaza declaratia
referitoare la art.180 si art.181, respectiv. Formular 3
Declaratie privind eligibilitatea —

7. Cazier judiciar al companiei (pentru statele unde e
aplicabil).

in cazul unui ONG/Persoane juridice non-profit, pe lingi
Declaratie, se vor depune si urmatoarele documente:

1. Certificat emis de Registrul Persoanelor juridice de pe langa
Curtea Districtuald in raza careia 1si au sediul social, cu
anexele respective, din care si rezulte cd nu se afla in
dizolvare legali/statutara, sediul social, persoanele
autorizate.
2. Documente care sd ateste cd persoana semnatard este
autorizata:

- Statutul cu modificarile la zi (incluzand si Incheierile
de sedinta).

- Procese verbale relevante.
3. Certificat de atestare fiscala eliberat de organul de
administrare fiscala al unitatii administrativ teritoriale de pe
raza careia societatea isi are sediul social privind plata
obligatiilor la bugetul de stat sau echivalent, valabil la data
deschiderii ofertelor.
4. Certificat privind plata impozitelor si taxelor locale, valabil
la data deschiderii ofertelor.
5. Certificat pentru plata CAS (pentru statele in care
autoritatile fiscale colecteaza si  CAS) wvalabil la data
deschiderii ofertelor.
6. Cazier judiciar pentru persoanele autorizate asa cum sunt
mentionate in Certificatul emis de Registrul Persoanelor
juridice precum si pentru persoana imputernicitd (unde este
cazul) ce semneaza declaratia referitoare la art.180 si art.181.
7. Cazier judiciar pentru persoane juridice non-profit (pentru
statele unde e aplicabil).




Se pot prezenta orice alte acte doveditoare (certificate)
echivalente in conditiille art.182 din OUG nr.34/2006
modificatd si completata.

Declaratie privind
neincadrarea in prevederile art.
181 din OUG nr. 34/2007 cu
modificarile si completarile
ulterioare

Solicitat V  Nesolicitat [

Cerinta obligatorie: Declaratie, completatda in conformitate cu
Formularul 4

In cazul in care operatorul economic este reprezentat de citre
persoana imputernicitd, se solicitdi Formularul 2 -
Imputernicirea respectivei persoane care semneaza Declaratia
privind neincadrarea in prevederile art. 181.

In situatia in care din documentele solicitate reiese ci ofertantul
se afld Intr-una din situatiile prevazute la de art. 181 din OUG
34/ 2006 cu modificarile si completarile ulterioare, acesta va fi
exclus de la procedura de atribuire a contractului de servicii.

Declaratie privind calitatea de
participant la procedura

Solicitat V Nesolicitat [

Cerinta obligatorie: Formularul 6 Declaratie privind
calitatea de participant la procedura

In situatia in care din documentele solicitate reiese ci
ofertantul se afla intr-una din situatiile prevazute la de art. 181
din OUG 34/ 2006 cu modificdrile si completarile ulterioare,
acesta va fi exclus de la procedura de atribuire a contractului de
servicii.

Nota:

In cazul in care in tara de origine sau in tara in care este stabilit operatorul economic nu se
emit astfel de documente sau acestea nu vizeaza toate situatiile, atunci se accepta:

- 0 declaratie autentificata in fata unui notar, a unei autorititi administrative sau judicare,
sau a unei asocieatii profesionale care are competente in acest sens.

Daca existd incertitudini cu privire la situatia personali a unui operator economic,
autoritatea contractanta va solicita informatii direct de la autorititile competente.

V.2. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)

Persoane
romane

juridice/fizice

Cerinta obligatorie:

1. Certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului
Comertului de pe langa instanta competentd, in original,
copie legalizata sau xerocopie certificatd pentru
conformitate cu originalul cu semnétura si stampild din
care sa rezulte adresa actuala si obiectul de activitate al
societatii.

2. Certificatul de inregistrare fiscald eliberat de Oficiul
Registrului Comertului, 1n copie legalizatd sau
xerocopie certificata, pentru conformitate cu originalul,
cu semnatura si stampild.




Pentru ONG: Extras de la Registrul Persoanelor Juridice sau
docuemnte justificative( Statut, Act constitiutiv, etc)

Persoane juridice/fizice strdine

Cerinta obligatorie:

Pentru a-si demonstra capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale, Operatorul economic va prezenta documente care
sa dovedeasca forma de inregistrare/atestare ca persoana fizica
sau juridicd ori apartenenta din punct de vedere profesional.
Documentele vor fi transmise in limba de origine, insotite de o
traducere legalizatd a acestora In limba romana.

V. 3. Situatia economico-financiara

Informatii privind situatia
economico-financiara

Solicitat V  Nesolicitat

Fisa de informatii generale completatd in conformitate cu
Formularului 5.

In cazul unei Asocieri, fiecare asociat este obligat si prezinte
acest formular.

Bilantul contabil

Solicitat V Nesolicitat [

Bilanturile contabile aferente exercitiilor financiare 2005, 2006
si 2007, vizate si inregistrate de organele competente in
conditiile _art. 185 din OUG nr.34/2006 modificatd si
completata. Pentru ofertantii nerezidenti, in cazul in care pentru
exercitiul financiar 2007 bilantul si anexele nu au fost
inregistrate de organele competente, ofertantul va prezenta
bilantul contabil, anexele la acesta si balanta de verificare
contabila intocmita la 31.12.2007, finsotite de raportul
auditorilor financiari §i contabili autorizati, sau de cenzorii
societatii dupa caz, din care sa rezulte conformitatea, sub toate
aspectele semnificative, a wvalorilor reprezentand activele
circulante, datoriile curente si veniturile din exploatare
reflectate in acestea.

Toate certificatele/documentele respective trebuie  sa fie
prezentate in copie certificatd pentru conformitate cu originalul.

Ofertantii nerezidenti vor prezenta traduceri autorizate in limba
romana ale documentelor solicitate mai sus.

Autoritatea Contractanta 1si rezerva dreptul de a solicita
ofertantilor — persoane juridice romane si persoane juridice
strdine - prezentarea si a altor documente in cazul in care cele
nominalizate la alineatul precedent nu sunt relevante.

in cazul in care oferta este depusi de o asociere, fiecare
asociat (inclusiv liderul) va prezenta aceste documente.

In cazul in care oferta este depusi de o asociere, se va prezenta
o fisd centralizatoare pentru asociere in ansamblu, semnata de
catre reprezentantul legal al asociatului desemnat ca lider,
precum si fise centralizatoare individuale pentru fiecare asociat
in parte, semnate de reprezentantii legali ai fiecarui asociat,
inclusiv liderul.




Informatii privind cifra de | Se vor prezenta informatii pentru ultimii 3 ani (2005, 2006 si
afaceri si profitul 2007). Se completeazd Formularul 5 - Informatii generale.

(In cazul unei Asocieri, fiecare asociat este obligat sd prezinte
acest formular, iar cerinta minima se va considera indeplinita in
Solicitat V Nesolicitat [ mod cumulativ.)

a) Lichiditatea generald | Valorile vor fi exprimate in lei si in euro, la cursul lei/euro
(active circulante/datorii pe | mediu comunicat de Banca Nationala Roménd, pentru anul
termen scurt) a ofertantului (in | respectiv.

cazul grupului, a fiecarui
ANUL CURS
RON/EURO

operator economic asociat),
trebuie sd fie mai mare de
100% pentru ultimul an

financiar (2007) 3.6234

b) Media cifrei de afaceri a 35245
Ofertant.ului (Operator 33373
economic sau membrii

grupului de operatori

Ofertantii care trebuie sa efectueze conversia altor monede
decat Euro sau Lei vor utiliza ratele de schimb medii anuale
stabilite de catre BNR.

economici impreund) trebuie
sa fie pe ultimii trei ani
financiari  incheiati (2005,
2006, 2007) de cel putin
1.170.000 LEI (echivalent a
300.000 EURO)

Atentie! In cazul in care ofertantul este o asociere, incadrarea in categoria intreprinderilor mici si
mijlocii se va analiza cu privire la asociere In ansamblu. Astfel, chiar dacad toti asociatii se
incadreazd, in mod individual, in categoria IMM, reducerea cu 50% a cerintei privind cuantumul
cifrei de afaceri si a garantiei de participare nu se va aplica dacd asocierea In ansamblu nu se
incadreaza in categoria IMM.

Ofertantul care solicita aplicarea cerintei provind reducerea cuantumului cifrei de afaceri si a
grantiei de participare la 50%, va prezenta o declaratie pe propria raspundere, conform Anexei 1
din legea 346/ 2007 din care sa rezulte ca se Incadreaza in categoria IMM — urilor.

Daca, din motive obiective, justificate corespunzitor, operatorul economic nu are posibilitatea
de a prezenta documentele solicitate, acesta are dreptul de a-si demonstra situatia economica si
financiard si prin prezentarea altor documente care sa reflecte o imagine fidela a situatiei
economice si financiare.

V 4. Capacitatea tehnica si/ sau profesionala

Informatii privind capacitatea | Formular 7 - Declaratie privind lista principalelor
tehnica prestari de servicii in ultimii 3 ani

Solicitat V  Nesolicitat [

Lista principalelor prestari de | Formular 8 - Experienta similara - detalierea
servicii in ultimii 3 ani proiectelor incluse in Formularul 7
Solicitat \'  Nesolicitat [ Pentru fiecare contract mentionat in lista Formularului 8,

Ofertantul (operator economic sau | care probeaza experienta solicitata, se vor atasa documente
membrii asocierii mpreund) a | suport (copii dupad contracte, recomanddri etc.) care vor
finalizat, in ultimii 3 ani impliniti | contine obligatoriu date referitoare la:




la data termenului limitd pentru
depunerea ofertei, cel putin 1
proiect in domeniul  evaluarii
interventiilor publice si 1 contract
in domeniul formérii in domeniul
instrumentelor structurale

- beneficiarul contractului;

- tipul serviciilor/activitatilor prestate;

- perioada in care s-a realizat contractul;
- valoarea contractului.

Recomandarile/certificarile vor fi emise sau contrasemnate
de o autoritate contractantd beneficiara a prestarilor de
servicii ori de catre clientul privat beneficiar al prestarilor
de servicii.

In cazul asocierilor conditia se va considera indeplinita in
mod cumulativ.

Informatii privind calificarile si
experienta profesionala a
expertilor-cheie din cadrul echipei
de proiect

Solicitat V  Nesolicitat [

Ofertantul (operator economic sau
membrii asocierii impreuna)
trebuie sa dispuna de o echipa de
minim 3 experti cheie care sa fie
in masura sa demonstreze ca
posedd urmatoarele calificari si
abilitati:
=  studii superioare — diploma
universitara
=  cunoasterea buna a limbii
engleze
Expertii cheie trebuie sa detina
experienta profesionald dupd cum
urmeaza:
Expert cheie 1: Lider de echipa
e Experientd Tn management
(sef de echipa,
coordonator, manager,
director etc.) — min. 2 ani
e Experientd in administratia
publica din Statele
Membre, demonstrata fie
ca angajat in cadrul unor
institutii publice, fie prin
implementarea unor
proiecte de consolidare a
capacittii institutiilor
publice — min. 3 ani
e Experienta 1n programarea,
monitorizarea si/sau
evaluarea programelor
finantate prin fondurile
structurale, respectiv
fondul de coeziune ale
Uniunii Europene — min. 2

Expertii cheie sunt acei experti care vor avea un rol esential
in prestarea serviciilor solicitate prin caietul de sarcini.

Se vor prezenta:

a. Formularul 14 Listd expertilor cheie propusi pentru
implementarea contractului;

b. Formularul 15 Curriculum vitae pentru fiecare expert
cheie

Este recomandabil ca fiecare CV sd contind maxim 4
pagini. Un expert poate fi nominalizat pentru o singura pozitie
din cele identificate (daca nu se prevede altfel).

Pentru a verifica indeplinirea cerintelor, pentru fiecare
expert cheie propus, ofertantul va depune:

- copii ale diplomelor de studii si ale certificatelor
profesionale obtinute si mentionate in CV, relevante
pentru proiectul in cauza;

- copii ale certificatelor si/sau referintelor emise de
angajatori sau beneficiari care sd probeze experienta
indicata in CV si durata de lucru in domeniile/proiectele
cerute.

c. CV-urile trebuie sa fie insotite de Formularul 16
Declaratie de exclusivitate si disponibilitate, semnatd in
original de catre fiecare dintre expertii cheie propusi.

Nota: CV-urile sau declaratiile de exclusivitate ale altor
experti decdt cei cheie nu trebuie sa fie incluse in
documentele de calificare.

Avand 1n vedere ca o firma a fost selectata, in parte, in baza
evaludrii expertului cheie propus, Autoritatea contractanta
se asteaptd ca executia contractului sd fie realizatd cu
expertii mai-sus mentionati.




ani

e Experienta in evaluarea
interventiilor publice si/sau
experientd n dezvoltarea
capacitatii de evaluare —
min. 4 ani

Experti cheie 2 §i 3

e Experientd in administratia
publica din Statele
Membre, demonstrata fie
ca angajat in cadrul unor
institutii publice, fie prin
implementarea unor
proiecte de consolidare a
capacitdtii institutiilor
publice — min. 3 ani

e Experienta in designul
si/sau implementarea
programelor de formare —
min. 3 programe de
instruire

e Experienta in evaluarea
interventiilor publice si/sau
experientd In dezvoltarea
capacitatii de evaluare —
min. 3 contracte

Informatii privind asociatii/sub-
contractantii

Solicitat V Nesolicitat [

1. Lista cuprinzand asociatii $i subcontractantii, conform
Formularului 9 Declaratie privind Lista asociatilor si
subcontractatilor, completat de liderul Asocierii.

2. Acord sau o scrisoare preliminara de asociere - Oferta
trebuie sa cuprindd un acord sau o scrisoare preliminara de
asociere in care sd se mentioneze ca toti asociatii isi asuma
raspunderea colectivd si solidara pentru indeplinirea
contractului, cd liderul asociatiei este imputernicit si se
oblige si sd primeascd instructiuni in numele tuturor
asociatilor §i este raspunzator in nume propriu §i in numele
Asocierii pentru indeplinirea contractului. Intelegerea
trebuie sd stipuleze, de asemenea cad toti asociatii din
Asociere sunt obligati sd ramana in Asociatie pe intreaga
durata a contractului.

3. Ofertantul, in cazul in care este format dintr-o asociatie
la care participd mai multi operatori economici, va semna o
declaratie prin care se obligi ca in cazul in care oferta
sa este declarata castigiatoare va legaliza asocierea, iar
contractul de asociere legalizat va fi prezentat Autoritatii
Contractante, inainte de data semnarii contractului.

4. Fiecare sub-contractant va completa cu propriile date,
Formularul 6 - Declaratie privind calitatea de participant
la procedurd si Formularul 5- Informatii generale




(rubricile 1-11).

Informatii referitoare la
respectarea  obligatiilor privind
conditiile de muncd si protectia
muncii

Solicitat V Nesolicitat [

Declaratie prin care Ofertantul sd dovedeasca faptul ca la
elaborarea ofertei, a tinut cont de obligatiile referitoare la
conditiile de munca si protectia muncii, care sunt la nivel
national, precum si ca le va respecta pe parcursul
indeplinirii contractului de servicii. Informatii detaliate
privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national
si se refera la conditiile de munca si protectia muncii,
securitatii si sanatatii Tn munca, se pot obtine de la
Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html
(conform Formularului 18 Declaratie privind sanatatea
si protectia muncii)

In cazul unei asocieri, aceasta declaratie va fi prezentati
de catre liderul asocierii.

Daca este aplicabil modul de
selectare/preselectare

DA [ NU v

VI. PREZENTAREA OFERTEI

VI.1. Limba de redactare a ofertei

Ofertele, orice corespondentd si documente legate de
procedura de atribuire transmise intre ofertant si
autoritatea contractantd trebuie sa fie in limba romana.

Documentele emise in altd limbd vor fi insotite de
traducerea autorizata in limba roméana. Traducerea in
limba romina trebuie sa fie autorizatid in cazul
documentelor ce dovedesc criteriile de calificare si/sau
selectie de la punctele V.1, V.2, V.3, V4.

VI1.2. Perioada de valabilitate a
ofertei

Perioada de valabilitate a ofertei va fi de 90 zile de la
data deschiderii ofertelor.

VI1.3. Garantie de participare

Solicitat V  Nesolicitat [

Cuantumul garantiei de participare este de: 37.000 LEI
(echivalentul a 10.000 EURO), la cursul de 3,7 lei/euro
stabilit de BNR la 29.09.2008.

Garantia pentru participare se va constitui sub forma
Formularului 10 Scrisorii de garantie bancard in
favoarea autoritatii contractante.

Garantia de participare va fi depusd in ORIGINAL si
anexata la oferta.

Autoritatea Contractantd va accepta si alte modele de
Scrisoare de Garantie Bancard de participare daca sunt
incluse informatiile din Formularul 10.

In cazul unei asocieri, Scrisoarea de garantie bancard de
participare va fi emisd in numele si pentru Liderul
Asocierii.

Valabilitatea scrisorii de garantie bancara de participare
va fi de 90 zile de la data deschiderii ofertelor.

Autoritatea Contractantd poate solicita extinderea
perioadei de valabilitate a ofertei. In cazul in care




ofertantul 1si extinde perioada de valabilitate a ofertei,
perioada de valabilitate a garantiei bancare de
participare, va fi prelungitd in mod corespunzitor. In
situatia n care ofertantul refuzd extinderea valabilitatii,
acesta va fi exclus din procedura.

Atentie! In cazul in care ofertantul este o asociere,
incadrarea in categoria intreprinderilor mici si mijlocii se
va analiza cu privire la asociere in ansamblu. Astfel,
chiar daca toti asociatii se Incadreaza, Tn mod individual,
in categoria IMM, reducerea cu 50% a cerintei privind
cuantumul garantiei de participare nu se va aplica daca
asocierea in ansamblu nu se incadreazd in categoria
IMM.

Neprezentarea garantiei bancare de participare
conduce la respingerea ofertei.

VI.4. Modul de prezentare a
propunerii tehnice

Propunerea tehnica trebuie 1ntocmitd conform
cerintelor din Caietul de sarcini si trebuie sa includa:

1. Organizare si metodologie

Va fi intocmitd in conformitate cerintele caietului de
sarcini si a Formularului 13 si va fi nsotitd de un
Grafic de indeplinire a contractului — Formularul 17.

VL5. Modul de prezentare a
propunerii financiare

Pretul din propunerea finaciard va fi exprimat in lei §i
euro, cu §i fara TVA, la cursul de 3,9 lei/euro stabilit
de BNR pentru data de 11.12.2008.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de
vedere al continutului pe toatd perioada de
valabilitate:

1. Formular 12 - Formular de oferta
2. Formular 19 - Propunerea finaciara si detalierea
zilelor lucratoare.

Ofertantul va defalca propunerea financiara in: bugetul
alocat fiecarui expert cheie, bugetul alocat altor
experti, alte acheltuieli.

V1.6. Modul de prezentare a ofertei

a. Conditii generale

Ofertele trebuie depuse pana la termenul limita specificat
in Anuntul de Participare:
e prin scrisoare recomandatd cu confirmare de
primire (serviciu postal) catre:

Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru
Coordonarea Instrumentelor Structurale — Bulevardul
Mircea Voda nr. 44, Intrarea C, cod postal: 030669,
sector 3, Bucuresti

e SAU livrate personal la sediul Autorititii




contractante pe baza unei Scrisori de Tnaintare -
completatda conform Formularului nr. 1 -
Scrisoare de inaintare semnata si datata.

Ofertele depuse prin alte mijloace decéit cele mentionate
anterior sau la o altd adresa nu vor fi luate 1n considerare.

Oferta va fi insotiti de urmaitoarele documente :

1) Formularul 1 - Scrisoarea de inaintare;

2) Formularului 10 - Scrisoarea de garantie bancara
de participare, in original, poate fi inclusa in oferta (in
plic separat) sau prezentatd cel mai tarziu la deschiderea
ofertelor.

3) imputernicire de participare la sedinta de deschidere
impreund cu o copie dupd un document de identitate
(Buletin de identitate/Cartea de Identitate/Pasaport) al
persoanei care reprezintd ofertantul.

b. Mod efectiv de prezentare a
ofertei

Ofertantul trebuie sa prezinte oferta intr-un ORIGINAL
si 3 COPII, plus o varianta electronica pe CD/DVD a
propunerii financiare si tehnice.

Fiecare exemplar al ofertei va trebui sa contina, in
plicuri separate:

Plic 1: documente de calificare si selectie (punctul V.
1,V.2,V.3,V4,VL3)

Plic 2: propunerea tehnica (punctul V1.4)

Plic 3: propunerea financiara (punctul VI.5)

Intreaga oferta va fi:

- semnata si stampilata pe fiecare pagina si

- numerotatd crescator de la prima pana la ultima pagina,
pe aceasta din urma fiind trecutd mentiunea ,,ULTIMA
PAGINA”™.

In eventualitatea unei neconcordante intre original si
copii, va prevala originalul. In cazul unor neconcordante
intre varianta pe suport de hartie si cea in format
electronic, va prevala cea pe suport de hartie (original).

Originalul si copiile trebuie tiparite sau scrise cu cerneald
neradiabild si vor fi semnate pe fiecare pagina de
reprezentantul/reprezentantii autorizati corespunzator sa
angajeze ofertantul in contract.

In cazul documentelor emise de institutii/organisme
oficiale abilitate in acest sens, documentele respective
trebuie sa fie semnate §i parafate conform prevederilor
legale. Oferta va contine in mod obligatoriu un OPIS al
documentelor care se depun.

Orice stersaturd, adaugare, interliniere sau scris peste cel




dinainte sunt valide doar dacd sunt vizate de catre
persoana/persoanele autorizatd/autorizate sa semneze
oferta.

Lipsa a mai mult de 3 (trei) documente privind situatia
personald, capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale, situatia economicd i financiard precum
si capacitatea tehnicd §i profesionald, solicitate prin
documentatia de atribuire duce la respingerea ofertei.
De asemenea, necompletarea unui document lipsd,
dintre cele specificate in termen de maxim 72 ore de la
momentul solicitarii are drept consecintd respingerea
ofertei ca neconformad.

Neprezentarea propunerii tehnice si/sau financiare are
ca efect descalificarea ofertantului, respingerea ofertei
ca inacceptabild.

c. Sigilarea i marcarea ofertei

Ofertantul trebuie sa sigileze originalul cu CD/DVD si
fiecare copie incluse in plicuri/pachete separate, marcand
corespunzator  plicurile/pachetele “ORIGINAL”  si
“COPIE”.

Pachetul cu oferta originld va contine in interior 3 plicuri
sigilate §i stampilate cu:

Plic 1: documente de calificare, original

Plic 2: propunerea tehnica, original

Plic 3: propunerea financiara, original

Cele 3 pachete cu exemplarele in copie, vor avea acelasi
continut ca §i pachetul cu docuemnte originale, adica
fiecare va contine alte 3 plicuri dupa dupa cum urmeaza:

Plic 1: documente de calificare, original

Plic 2: propunerea tehnica, original

Plic 3: propunerea financiara, original

Plicurile interioare trebuie sa fie marcate cu denumirea si
adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei
fara a fi deschisd, in cazul in care oferta respectiva este
declarata intarziata.

Plicurile/pachetele se vor introduce Intr-un colet exterior,
inchis corespunzétor si netransparent.

Pe coletul exterior se vor scrie urmatoarele informatii:

a) Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea
pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale —
Bulevardul Mircea Voda nr. 44, Intrarea C, cod
postal: 030669, sector 3, Bucuresti;

b) Numele proiectului pentru care se depune oferta
si codul de referinta al procedurii de selectie pentru
proiectul respectiv (conform SEAP);

¢) Numele persoanei de contact indicatd in
sectiunea 1.1 a Fisei de date




d) cuvintele “A nu se deschide inaintea sesiunii
de deschidere a ofertelor”;

e) numele ofertantului.

Autoritatea Contractantd nu is1 _asuma nici_ 0
responsabilitate In cazul in care documentele de
participare la licitatie nu sunt intacte, sigilate sau plicul
exterior nu este marcat conform prevederilor de mai sus.

VL.7. Data limita de depunere a
ofertei

26.02.2009, ora 10:00

VIL.8. Posibilitatea retragerii sau
modificarii ofertei

Ofertantii isi pot modifica sau retrage ofertele prin
transmiterea citre Ministerul Economiei si Finantelor —
Autoritatea  pentru  Coordonarea  Instrumentelor
Structurale — a unei 1Instiintari  scrise inainte de
termenul limita de deschidere a ofertelor.

Dupa termenul limita de deschidere a ofertelor nu se
poate modifica sau retrage nici o oferta.

Orice astfel de notificare de modificare sau retragere
trebuie sa fie elaboratd si depusa in conformitate cu
cerintele din prezenta Fisa de date.

Pe plicul exterior (si pe plicul interior, dupa caz), trebuie
sd se scrie "Modificare”/”Retragere”.

V1.9) Deschiderea ofertelor

Data, si locul deschiderii ofertelor: 26.02.2009, ora
11.00

Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru
Coordonarea Instrumentelor Structurale - Directia
Asistentd Tehnica, Bd. Mircea Voda nr. 44, intrarea C,
Sect. 3, Bucuresti, sala 002.

Modul de lucru al comisiei de evaluare se va desfasura
in conformitate cu prevederile capitolului VI din H.G. nr.
925/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

VII. CRITERII DE ATRIBUIRE

VII.1. Pretul cel mai scizut

DA [ NU Y

VII.2. Cea mai avantajoasa ofertd economica DA NU[J

VIL.3. Orice ofertant are dreptul sa fie prezent la deschiderea ofertelor.

Comisia de evaluare si persoanele imputernicite pot sa asiste la desfacerea ofertelor

Factori de evaluare Pondere

Propunerea financiara fara TVA 35%

Propunerea tehnica 65 %
TOTAL 100 %




Propunerea tehnica - Factori de evaluare

Pondere

Scor
(puncte)

maxim

2.1 Intelegerea cerintelor caietului de sarcini

15%

Calitatea comentariilor pe marginea Caietului de
sarcini, considerate relevante pentru executarea cu
succes a activitatilor contractului

45 puncte

Calitatea opiniilor privind aspectelor generale legate
de indeplinirea obiectivelor contractului si atingerea
rezultatelor asteptate

40 puncte

Analiza riscurilor si ipotezelor privind executia
contractului si  prezentarea recomandarilor de
diminuare a riscurilor

15 puncte

2.2. Calitatea si fezabilitatea strategiei propuse
pentru implementarea contractului

30%

Calitatea, gradul de detaliere si fezabilitatea
metodologiei prin care este propusd implementarea
contractului

25 puncte

Detalierea modalitatii de implementare a fiecérei
activitati, cu descrierea concreta a resurselor alocate

55 puncte

Descrierea clara a atributiilor de implementare a
activitatilor contractului. In cazul in care acesta este
atribuit unui grup de operatori economici, se descrie
contributia fiecdrui membru al grupului, precum si
distribuirea  si interactiunea  sarcinilor  si
responsabilitatilor dintre ei.

20 puncte

2.3. Fezabilitatea planificarii si a graficului de
indeplinire a activitatilor

20%

Fezabilitatea perioadei si duratei activitatilor propuse
pentru fiecare activitate In raport cu necesitatea
atingerii rezultatelor

40 puncte

Fezabilitatea planificarii etapelor si a momentelor
semnificative in executia contractului, inclusiv
calitatea descrierii modului cum se vor reflecta
rezultatele 1n raportdri potrivit limitelor caietului de
sarcini

30 puncte

Distribuirea eficientd a zilelor lucrate de catre fiecare
expert in fiecare luna pe perioada derularii contractului

30 puncte

TOTAL

65 %

Factor de evaluare 1 — Propunerea financiara

Criteriu: Valoare oferta fara TVA.

Algoritm de calcul :




Scor financiar =(pret yinim * 35 / pret ofertat ), in care :

pret minim €ste pretul cel mai scazut din ofertele considerate admisibile si conforme
din punct de vedere tehnic;

pret ofertat €ste pretul ofertei evaluate.

Oferta financiara cu pretul cel mai scizut va obtine un scor maxim de 35 de
puncte.

Factorii de evaluare 2.1-2.3

Algoritm de calcul: Algoritmul de calcul pentru factorii de evaluare 2.1-2.3 este
urmatorul:

1. Scorul aferent fiecarui criteriu care corespunde factorilor de evaluare va fi stabilit in functie
de punctele tari si punctele slabe ale ofertei tehnice fata de cerintele caietului de sarcini.

ii. Nici un criteriu din fiecare factor de evaluare nu poate fi cotat cu un punctaj superior celui
inscris 1n grila de evaluare.

iii. Scorul final pentru factorul respectiv va fi obtinut prin inmultirea sumei punctajelor
acordate pentru factorul respectiv cu ponderea aferentd factorului de evaluare:

Scor factor ,=pondere * suma punctajelor acordate

Scorul total este obtinut prin insumarea tuturor scorurilor aferente factorilor de
evaluare.

Scorul maxim ce poate fi acordat ofertei tehnice este de 65 de puncte.

Evaluarea ofertelor

Evaluarea propunerii ofertei | Criteriu: Valoarea propunerii financiare fara TVA

Ofertele care depdsesc bugetul maxim disponibil pentru
proiect vor fi respinse.

Orice erori aritmetice vor fi corectate conform legislatiei in
vigoare.

Evaluarea propunerii tehnice | Oferta tehnicd va fi evaluatd in conformitate cu cerintele
caietului de sarcini. Punctele se vor acorda conform
factorilor de evaluare specificati anterior.

Punctajul final al ofertei va fi stabilit prin calcularea
sumei punctajelor aferente fiecirui factor de evaluare,
calculate conform algoritmului de calcul prezentat
anterior. Oferta cu punctajul final cel mai mare va fi
considerata oferta cistigatoare

Desemnarea ofertei
castigatoare /Algoritm de
calcul scor final

Autoritatea contractantd va informa ofertantii cu privire la
rezultatul aplicarii procedurii de atribuire in conformitate cu
legislatia In vigoare.

Informare ofertanti




Evaluarea ofertelor

Ofertantii a caror ofertd nu a fost declarata castigatoare vor fi
informati in conformitate cu legislatia in vigoare.

La incheierea contractului, ofertantului castigator i se va
solicita sa prezinte contractele incheiate cu subcontractantii,
in cazul in care parti din contractul de achizitie publica
urmeaza sa se indeplineasca de unul sau mai multi
subcontractanti.

VIIL.3. Orice ofertant are dreptul sa fie prezent la deschiderea ofertelor

VIII. ATRIBUIREA CONTRACTULUI/ INCHEIEREA ACORDULUI-CADRU

VIII.1 Ajustarea pretului contractului
DAl NUY

Nu se accepta actualizarea pretului contractului.
Pretul este ferm 1n lei.

VIIL.2. Garantia de buna executie a
contractului

DAm NU[

Garantia de bund executie: 10% din valoarea
contractului de achizitie publicd de servicii, fara
TVA.

Garantia de buna executie se va constitui sub forma

Scrisorii de garantie bancard de buna executie

prezentatd pand la data semndrii contractului,

conform Formularului 11.

Perioada de valabilitate a garantiei de bund executie

a contractului este cel putin egalda cu durata

contractului.

Scrisoarea de garantie de buna executie:

- trebuie prezentatd in original si/sau in traducere
legalizata, in limba romana;

- contine in clar denumirea Autoritatii Contractante
in favoarea careia s-a constituit si anume
Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea
pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, sa
aiba finscrisa valabilitatea pentru care a fost
constituita (cel putin egala cu durata contractului),

- contine parafa lizibila a bancii emitente si/sau

semndtura autorizata.

IX. ALTE INFORMATII:

Institutia competenta de la care operatorii economici pot obtine informatii detaliate privind regulile
obligatorii referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii, care sunt n vigoare la nivel
national si care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului de servicii, este Ministerul

Muncii, Familiei si Egalitatii de Sanse.

Operatorii economici sunt obligati sa indice in cadrul ofertei faptul ca la elaborarea acesteia au
tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii Formular nr. 18.

Operatorul economic declarat castigator este obligat sa detind/sa-si deschida cont la Trezorerie
(ATCPMB - Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publici a Municipiului Bucuresti), in

vederea efectuarii platilor aferente serviciilor prestate in cadrul contractelor.
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ABREVIERI ST ACRONIME

ACIS Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale

AM Autoritate de Management

AT Asistentd Tehnica

CCE Comitet de Coordonare a Evaluarii

CE Comisia Europeana

CM Comitet de Monitorizare

CNC Comitetul National de Coordonare

CSNR Cadrul Strategic National de Referinta

DAT Directia de Asistenta Tehnica

FC Fondul de Coeziune

FEDR Fondul European pentru Dezvoltare Regionala

FSE Fondul Social European

GLE Grupul de Lucru pentru Evaluare

HG Hotérare de Guvern

MEF Ministerul Economiei si Finantelor

PO Program Operational

POAT Programul Operational pentru Asistentad Tehnica

PODCA PO Dezvoltarea Capacititii Administrative

POR Programul Operational Regional

POS Program Operational Sectorial

POSDRU POS Dezvoltarea Resurselor Umane

PRES Metoda de creativitate (P-problema, R-rationalizare, E-exemple,
S-solutii)

TVA Taxa pe Valoarea Adaugata

UCE Unitatea Centrala de Evaluare

UE Uniunea Europeana



1. INFORMATII GENERALE
1.1 AUTORITATEA CONTRACTANTA

Autoritatea Contractanta: Ministerul Economiei si Finantelor - Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor
Structurale.

1.2 DESCRIEREA CADRULUI EXISTENT DIN SECTORUL RELEVANT

Instrumentele Structurale in Romadnia

De la deschiderea procesului de negociere cu Uniunea Europeana (februarie 2000), Romania si-a concentrat
eforturile pentru adoptarea §i pregitirea implementarii acquis-ului comunitar din toate domeniile politicilor
comunitare. De atunci §i pand la momentul aderarii, Roménia a parcurs un proces de schimbari importante
institutionale, legislative si structurale.

1 ianuarie 2007 este momentul in care Roménia a fost consideratd pregatita pentru a face fatd obligatiilor
survenite din calitatea de stat membru, dar si pentru a-si exercita drepturile ce decurg din acest statut, inclusiv
acela de a participa la formularea si implementarea Politicii de Coeziunea a Comunitatii.

In cadrul acestei politici, Uniunea Europeani a alocat Romaniei pentru perioada 2007-2013 o sumi totald
de aproximativ 19,67 mld Euro, din care 19,21 mld Euro pentru Obiectivul ,,Convergentd” si 0,46 mld Euro
pentru Obiectivul ,,Cooperare teritoriald europeana”, la care se adaugd o cofinantare nationald estimata la 5,53
mld Euro, constituitd atat din surse publice (73% din totalul cofinantarii), cat si din surse private (27%). Aceasta
alocare este acordatd Romaniei prin intermediul aga numitelor instrumente structurale, reglementate la modul
general prin Regulamentul Consiliului nr. 1083/2006 si particular, prin Regulamentul nr. 1080/2006 pentru
Fondul European de Dezvoltare Regionala — FEDR, Regulamentul nr. 1081/2006 pentru Fondul Social
European — FSE (fonduri structurale) si Regulamentul 1084/2006 pentru Fondul de Coeziune.

Pentru a accesa aceste fonduri, Romania a elaborat Cadrul Strategic National de Referintd, document strategic de
planificare pe termen mediu a Fondurilor Structurale si de Coeziune. CSNR este implementat prin programe
operationale din cadrul obiectivelor ,,Convergentd” si “Cooperare teritoriald europeana” ale politicii de
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coeziune. Programele Operationale aflate in cadrul Obiectivului “Convergenta” sunt:

®  POS Cresterea Competitivitatii Economice
®  POS Transport

" POS Mediu

® PO Regional

®  POS Dezvoltarea Resurselor Umane

® PO Dezvoltarea Capacitatii Administrative
® PO Asistenta Tehnica.

Programele Operationale din cadrul Obiectivului “Cooperare teritoriala europeana” sunt:
= PO Cooperarea Transfrontaliera Ungaria —Romania
= PO Cooperarea Transfrontalierd Romania—Bulgaria
= PO Cooperarea Transfrontaliera Romania — Serbia
= PO Cooperarea Transfrontaliera Romania — Ucraina — Moldova
= PO Cooperarea Transfrontaliera Ungaria- Slovacia — Romania - Ucraina
= PO Cooperarea Transfrontaliera Bazinul Marii Negre
= PO Spatiul Sud-Est European
= PO de Cooperare Inter-regionala
» INTERREGIV C
» URBACTII
» ESPON 2013
» INTERRACT IL.

Romaénia a stabilit cadrul institutional si procedural pentru implementarea politicii de coeziune si a
regulamentelor sale. In acest sens, HG 457/2008 privind cadrul institutional de coordonare si gestionare a
instrumentelor structurale este un act normativ deosebit de util pentru clarificarea termenilor utilizati si a
responsabilitatilor institutionale pentru gestionarea fondurilor. Prin acest document, Guvernul Romaniei
desemneaza Ministerul Economiei si Finantelor (MEF) ca autoritate pentru coordonarea instrumentelor
structurale avand responsabilitatea coordonarii pregatirii, dezvoltarii, armonizarii si functionarii cadrului



legislativ, institutional, procedural si programatic pentru gestionarea instrumentelor structurale. In acest sens, in
structura MEF a fost creatd Autoritatea de Coordonare a Instrumentelor Structurale (ACIS), la nivel de directie
generald, care trebuie sd indeplineasca sarcinile derivate din responsabilitatea de coordonator national al
instrumentelor structurale.
Pentru programele operationale, In cadrul ministerelor de linie corespunzitoare, a fost desemnatd cate o
Autoritate de Management, responsabild cu gestionarea si implementarea programelor operationale, dupa cum
urmeaza:
e Ministerul Economiei si Finantelor — pentru Programul Operational Sectorial pentru Cresterea
e  Ministerul Transporturilor — pentru Programul Operational Sectorial Transport;
e Ministerul Mediului si Dezvoltarii Durabile — pentru Programul Operational Sectorial Mediu;
e Ministerul Muncii, Familiei si Egalitatii de Sanse — pentru Programul Operational Sectorial Dezvoltarea
Resurselor Umane;
e Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Locuintelor — pentru Programul Operational Regional si
programele operationale din cadrul Obiectivului CTE;
e Ministerul Internelor si Reformei Administrative — pentru Programul Operational Dezvoltarea
Capacitatii Administrative.

Evaluarea instrumentelor structurale in Romania

Un rol decisiv pentru introducerea evaludrii ca instrument de management in Statele Membre 1l joacd Uniunea
Europeana, prin impunerea utilizarii evaludrii programelor socio-economice de dezvoltare finantate din fondurile
structurale si de coeziune. Aceastd politicd a determinat reconsiderarea evaludrii in multe state europene si a
determinat introducerea acesteia in practica de management a altor tari, printre care si Romania.

Astfel, regulamentul Consiliului European nr. 1083/2006 privind stabilirea cadrului general pentru Fondul
European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social European si Fondul de Coeziune, specifica responsabilitatea
statelor membre de a efectua activitati sistematice de evaluare a programelor operationale.

In ceea ce priveste sistemul institutional pentru evaluarea instrumentelor structurale, in Romania au fost stabilite
functiuni de evaluare atdt la nivelul Cadrului Strategic National de Referinta cat si la nivelul programelor
operationale.

In acest sens, a fost infiintatd la nivelul general al CSNR, Unitatea Centrala de Evaluare (UCE) in cadrul
Autoritatii pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale din Ministerul Economiei §i Finantelor si cate o
unitate de evaluare la nivelul fiecarui PO. Exceptie fac Programul Operational de Asistentd Tehnicd, a carui
functie de evaluare este indeplinitd de UCE si programele de cooperare teritoriald europeana care sunt deservite
de o singura unitate de evaluare.

Unitatile de evaluare la nivelul PO sunt responsabile de planificarea, contractarea si coordonarea evaluarilor
intermediare §i ad-hoc ale respectivelor programe, in timp ce UCE este responsabild de managementul evaluarii
la nivelul CSNR, de asigurarea evaludrii coordonate a programelor operationale, precum si de dezvoltarea
capacitatii de evaluare a instrumentelor structurale.

Dezvoltarea sistemului si a capacitatii unitatilor de evaluare a inceput cu sprijinul proiectului PHARE 2003
,Asistentd tehnicd pentru programare, monitorizare §i evaluare”l. Ca rezultate importante subliniem
implementarea unui program de instruire a membrilor unititilor de evaluare, operationalizarea Grupului de

Lucru pentru Evaluarez, stabilirea unui model de evaluare a instrumentelor structurale, a standardelor de
evaluare, elaborarea unui manual de proceduri, demararea elaborarii planurilor multianuale de evaluare,
sprijinirea controlului calitatii rapoartelor de evaluare ex-ante a programelor operationale.

I Activitatile de constructie a capacititii de evaluare a instrumentelor structurale in cadrul acestui proiect s-au derulat in perioada
februarie 2006 — februarie 2007.

2 Coordonarea activitatilor de evaluare a instrumentelor structurale este realizatd prin intermediul Grupului de Lucru pentru Evaluare
(GLE), cu presedintia asiguratda de UCE. GLE include reprezentantii unitatilor de evaluare din cadrul fiecarei Autoritati de Management.
fncepand cu anul 2006, GLE s-a reunit lunar, combinand activititi de constructie a capacititii de evaluare cu activititi decizionale legate
de sistem, proceduri etc.



De asemenea, proiectul PHARE 2005 ,,Schema de evaluare intermediara Phare” a sprijinit organizarea in
continuare a reuniunilor GLE in cadrul céarora au fost discutate aspecte privind contractarea evaludrilor (in
special, redactarea termenilor de referintd), precum si implementarea unui program de instruire in evaluare la

nivel de baza3, intermediar si avansat pentru membrii unitétilor de evaluare.

UCE functioneaza cu 6 pozitii, toate ocupate, iar personalul unitatilor de evaluare la nivel de PO variaza intre 2
si 5. In momentul de fatd, in cadrul unitatilor de evaluare, inclusiv UCE, functioneaza 25 persoane. Unitétile de
evaluare sunt operationale cu toate ca personalul a fost, intr-o oarecare masura fluctuant, recrutarea si retinerea
de personal calificat fiind Inca problematica.

Tinand cont de faptul ca practica evaludrii a fost limitatd in Romania, personalul unitétilor de evaluare au o
experientd scazutd in evaluare, desi o parte a participat intr-o anumitd masura la evaludri ale programelor Phare

si la evaludrile ex-ante ale programelor opera;ionale4.

Sub coordonarea GLE, fiecare unitate de evaluare si-a intocmit un plan multianual de evaluare pe baza
Documentului de Lucru nr. 5 al CE-DG Regio, care au fost aprobate in Comitetele de Monitorizare relevante.
Planurile sunt comprehensive in ceea ce priveste aria de acoperire si contin propuneri specifice pentru evaluari la
nivelul CSNR si al OP-urilor care se vor derula in perioada 2008-2015. In aceste Planuri multianuale de
evaluare, autorititile de management subliniaza intentia de a realiza evaluari externe intermediare ale fiecarui
PO in 2009 si 2012, precum si evaludri externe ad-hoc, atunci cand existd o diferentd semnificativa fata de
obiectivele stabilite sau atunci cand apar schimbari in contextul in care se deruleaza programele.

Pe baza acestor Planuri, in urma consultarilor din GLE, fiecare unitate de evaluare a elaborat un Plan Anual de
Evaluare si a demarat activitatea de elaborare a dosarelor de licitatie pentru contractarea serviciilor de evaluare
pentru evaluarile ce se vor desfasura in anul 2009.

Instituirea cadrul national institutional pentru evaluarea programelor operationale si a CSNR este numai o etapa
in procesul de dezvoltare a capacititii de evaluare. Exercitarea functiei de evaluare necesitd aptitudini si
expertiza in domeniu, in contractarea si implementarea evaludrilor, dar si in capacitatea de a interpreta si de a
sprijini implementarea in mod eficace a concluziilor si recomandarilor emise.

2. SCOPUL PROIECTULUI & REZULTATE ASTEPTATE

2.1 Obiectiv General

Obiectivul general al proiectului este de a contribui la dezvoltarea unui sistem administrativ corespunzator prin
actiuni ce au ca obiectiv asigurarea unui nivel comun de experientd si cunostinte in domeniul evaluarii printre
actorii implicati.

2.2 Obiectiv Specific
Obiectivul specific al proiectului este de a acorda asistenta tehnica si instruire in vederea:
e perfectiondrii cadrului comun aferent evaludrii instrumentelor structurale si a instrumentelor de lucru
existente;
imbunatatirii cunostintelor si aptitudinilor in domeniul evaluarii;
e cresterii gradului de congtientizare a membrilor Comitetelor de Monitorizare si a Comitetului National

de Coordonare privind utilitatea evaluarilor in procesele de implementare a programelor operationale,
respectiv CSNR.

2.3. Rezultate asteptate
Rezultatele asteptate sunt urmatoarele:
» Analiza sistemului curent de evaluare

3 Introducerea unui modul de instruire la nivel de baza a fost necesar in special din cauza fluctuatiei de personal in cadrul unitalJilor de
evaluare.

4 Evaluarile ex-ante ale PO s-au derulat sub responsabilitatea UCE
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Propuneri de imbunatatire a sistemului de evaluare agreate si implementate

Traducere actualizata a Ghidului Evalsed

Biblioteca UCE dezvoltata

16 reuniuni ale Grupului de Lucru pentru Evaluare organizate

Website-ul GLE realizat

Manual de administrare a website-ului si instructiuni de mentenanta

Asistenta tehnica pentru UCE furnizata

O analiza a nevoilor de instruire a personalului unitatilor de evaluare

10 zile de instruire la nivel avansat pentru membrii unitatilor de evaluare

10 zile de instruire la nivel avansat in domeniul evaluarii pentru un grup de juniorii evaluatori de pe
piata de consultanta privata

9 zile de instruire la nivel incepator in domeniul evaluarii

Manual de evaluare a instrumentelor structurale in Romania pentru avansati

Manual de evaluare a instrumentelor structurale in Romania pentru incepatori

11 membri ai unitatilor de evaluare participanti la internshipuri in unitatile de evaluare ale altor state
membre

O conferintd internationala

Prezentari de o ord 1n sapte comitete de monitorizare

Brosura privind utilitatea evaluarii elaborata si publicatd in 1000 exemplare

2.4 Aria de acoperire

2.4.1 Zona geografica ce se urmareste a fi cuprinsa
Proiectul va fi implementat in Romania, iar locatia acestuia va fi Bucuresti.

2.4.2 Grupurile tinta
Principalele Grupuri tintd identificate sunt urmatoarele:

Unitatea Centrala de Evaluare din cadrul Autoritatii pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale
Unitatile de Evaluare din cadrul Autoritatilor de Management

Membrii Comitetelor de Coordonare a Evaludrii

Membrii Comitetelor de Monitorizare

Membrii Comitetului National de Coordonare

3.IPOTEZE SI RISCURI

3.1 Ipoteze care fundamenteaza interventia proiectului

Existenta unui sistem de evaluare organizat §i coordonat pentru evaluarea instrumentelor structurale in
Romania;

Existenta cererii pentru evaluarea instrumentelor structurale;

Disponibilitatea membrilor unitatilor de evaluare din cadrul Autoritatilor de management pentru
dezvoltarea profesionald in domeniul evaluarii.

3.2. Riscuri

Urmatoarele riscuri trebuie luate in considerare:
Fluctuatia de personal si modificari organizationale ale Autoritatilor de Management;
Schimbatri 1n politici relevante.

4. SCOPUL PRESTATIILOR

4.1 Descrierea Proiectului

Acest proiect este o continuare a componentei 3 ,,Evaluare” a proiectului PHARE 2003 ,,Asistentd tehnica
pentru programare, monitorizare $i evaluare” in cadrul caruia a fost stabilit sistemul de evaluare pentru
instrumentele structurale Tn Romania. Proiectul a avut un rol cheie in infiintarea Grupului de Lucru pentru
Evaluare, elaborarea mandatului acestuia, a modelului de evaluare a instrumentelor structurale, a standardelor,
planurilor de evaluare etc. De asemenea, a implementat un program de instruire a membrilor unitatilor de
evaluare, deosebit de util pentru ca acestia sd se pregateasca in vederea demararii primilor pasi pentru evaluarea
programelor operationale.



La doi ani dupa finalizarea acestui proiect si materializarea rezultatelor sale, se simte nevoia de a reanaliza
elemente ale sistemului de evaluare, in vederea perfectionarii acestuia, pe baza experientei practice dobandite pe
perioada care s-a scurs de la inceput si pana acum.

In acest sens, proiectul de fatd isi propune realizarea aspectelor mentionate mai sus. in plus, se doreste
implementarea unui program de instruire la nivel avansat pentru membrii unitatilor de evaluare, inclusiv un
internship in unitatile de evaluare ale unor state membre cu experientd in domeniu. Totusi, proiectul priveste
dincolo de unitatile de evaluare si 1si propune activitdti de instruire si a unor actori cheie ai procesului de
evaluare, precum si actiuni de constientizare a utilitatii evaludrii n randul factorilor de decizie si ai celor de
formulare a politicilor. Activitatile proiectului vor culmina prin organizarea unei conferinte internationale in
domeniul evaluarii pentru diseminarea bunelor practici si a experientei acumulate in activitatea de evaluare a
instrumentelor structurale iIn Romania, dar si in alte tari.

4.2 ACTIVITATI SPECIFICE

Activitatile pe care Prestatorul va trebui sa le organizeze in vederea atingerii rezultatelor prevazute in acest caiet
de sarcini sunt urmatoarele:

Componenta 1: Sprijin pentru Consolidarea Grupului de Lucru pentru Evaluare
A) Imbunatatirea sistemului, a standardelor, ghidurilor §i procedurilor de evaluare a instrumentelor
structurale

Pentru a porni de la baze solide, asistenta tehnicd va face o analiza a situatiei curente, cuprinzand analiza
contextului, eficientei si eficacitatii sistemului de evaluare a instrumentelor structurale, pe baza analizarii
documentelor existente (cadrul programatic, legal si organizatoric, manualul general de proceduri de evaluare,
standardele de evaluare, mandatul GLE, planurile de evaluare, Modelul de evaluare a instrumentelor structurale,
agendele si minutele GLE etc.). Cercetarea de birou poate fi completatd de interviuri cu persoane relevante,
inclusiv membri ai Comisiei Europene. Pe baza acestei analize, vor fi facute propuneri de imbundtatire a
sistemului, care vor fi analizate i agreate in GLE si apoi implementate in cadrul proiectului.

In plus fatd de implementarea propunerilor de imbunititire a sistemului, se solicitd expres ca in cadrul acestei
sub-componente sa fie actualizata traducerea Ghidului Evalsed, care a fost publicatd pe site-ul Ministerului
Economiei si Finantelor in anul 2007 (www.mfinante.ro, sectiunea Evaluare) precum si achizitionarea unor
publicatii in domeniul evaluarii, in vederea Intregirii Bibliotecii UCE.

De asemenea, Prestatorul va asigura pentru membrii GLE plata taxelor de membru in retele/asociatii de
evaluare.

B) Organizarea reuniunilor Grupul de Lucru pentru Evaluare

In cadrul acestei componente, Prestatorul este solicitat si organizeze reuniunile GLE. Aceste reuniuni vor avea
loc lunar, cu exceptia lunilor sarbatorilor de vara si iarna (august, respectiv decembrie).

De reguld, reuniunile au o durata de 1 zi si se organizeaza in Bucuresti, participarea medie ridicandu-se la 20
persoane. In cadrul acestui proiect se vor organiza doua reuniuni GLE in afara Bucurestiului, cu o durati de 3
zile, scopul acestora vizand §i actiuni de team building.

Prestatorul este responsabil de stabilirea agendei si a topicilor luate in discutie (de comun acord cu seful UCE),
pregatirea materialelor suport ale reuniunii, luarea minutelor, asigurarea expertilor pentru sustinerea anumitor
topici de pe agenda, coaching pentru membrii UCE in vederea sustinerii unor puncte de pe agenda, asigurarea
logisticii (sala de reuniune, traducere i asigurarea cazarii — dacd este cazul, multiplicarea materialelor suport,
mese, cafea, videoproiector, flipchart etc.).

ACIS va sprijini implementarea acestei componente prin oferirea de feedback asupra agendei reuniunii,
transmiterea invitatiilor catre GLE cu cel putin 10 zile calendaristice inainte de organizarea reuniunii (ceea ce
presupune stabilirea pana la acea data, de cétre Prestator, a agendei si locatiei reuniunii) §i asigurarea prezentei
presedintelui GLE. Intrucat toti membrii GLE cunosc limba englezi, nu este necesar sa se asigure traducerea
discutiilor reuniunilor si a materialelor suport din limba engleza in limba romana.

Tot 1n cadrul acestei componente va fi realizat in termen de doud luni de la inceperea proiectului, website-ul
Grupului de Lucru pentru Evaluare. Site-ul va avea o parte accesibild publicului larg si va cuprinde informatii
de interes public in domeniul evaluarii instrumentelor structurale, precum si o parte restrictionata pentru accesul
membrilor GLE, unde se vor depozita documentele luate n discutia grupului. Nu se doreste realizarea unui
forum, Intrucét se considera ca, din cauza timpului limitat al membrilor GLE, aceasta facilitate nu va fi utilizata.
Contractorul este responsabil de actualizarea periodica a site-ului si de asigurarea mentenantei acestuia, inclusiv
acordarea dreptului de acces (cu sprijinul UCE in ceea ce priveste validitatea solicitantilor drepturilor de acces)




la partea restrictionata a site-ului. La terminarea proiectului, in vederea sustenabilitatii site-ului, Contractorul va
furniza un manual de administrare §i instructiuni pentru mentenanta site-ului.

Componenta 2: Sprijin pentru desfasurarea activitatilor de evaluare si de coordonare a activitatilor de evaluare
a instrumentelor structurale

Regulamentul de Organizare si Functionare al Ministerului Economiei si Finantelor, traseaza trei sarcini majore
pentru Unitatea Centrala de Evaluare §i anume:

Asigurarea emiterii unor opinii independente si obiective asupra relevantei, eficientei, eficacitatii,
impactului, sustenabilitatii si coerentei documentelor strategice, programelor si proiectelor finantate de
Uniunea Europeand in vederea contribuirii la procesul de luare a deciziilor privind prioritatile de
finantare, alocarea resurselor si gestionarea interventiilor, precum si la cresterea responsabilizarii
factorilor implicati in derularea acestor interventii.

Asigurarea evaludrii coordonate a instrumentelor structurale.

Asigurarea dezvoltarii capacitatii de evaluare.

Serviciile furnizate Unitatii Centrale de Evaluare n cadrul acestui contract se vor rezuma la aria de cuprindere a
instrumentelor structurale®. In acest sens, au fost identificate nevoi specifice de sprijin pentru urmitoarele
elemente:

1.

Elaborarea proiectelor/cererilor de finantare in domeniul evaluarii pentru a fi depuse pentru finantare
in cadrul Programului Operational de Asistentd Tehnica - asistenta tehnica va sprijini UCE 1n
identificarea viitoarelor proiecte, precum si in elaborarea lor. Natura asistentei tehnice va fi de tip
,indrumare” (coaching) a membrilor unitatii si nu scrierea efectiva a acestor proiecte.

Elaborarea caietelor de sarcini subsecvente proiectelor/cererilor de finantare elaborate - Natura
asistentei tehnice va fi de tip ,,indrumare” (coaching) a membrilor unitdtii si nu scrierea efectivd a
acestor caiete de sarcini.

Controlul calitatii rapoartelor de evaluare — in acest sens, asistenta tehnicd va oferi coaching individual
pentru fiecare membru al UCE in vederea realizérii unui control adecvat al calititii rapoartelor de
evaluare de care este responsabil.

Implementarea proiectelor — asistenta tehnica va fi axatd in principal pe sprijinirea membrilor UCE in
oferirea de feedback pe marginea anumitor livrabile/abordari propuse in cadrul proiectelor care necesita
expertizd specifica/inalta. Se poate anticipa la acest moment necesitatea unei asemenea asistente tehnice
in domeniul analizei cost-beneficiu.

Oferirea de linii directoare in domeniul evaludarii — asistenta tehnica va sprijini membrii UCE si ofere
linii directoare unitdtilor de evaluare ale autoritatilor de management sau sd raspunda intrebarilor
ridicate de acestia.

Formularea unor puncte de vedere — asistenta tehnica va sprijini UCE sa formuleze puncte de vedere
asupra unor documente in domeniul evaluarii. Aceste documente sunt, in principal, emise de Institutiile
Europene, in special Comisia Europeand — DG Regio si DG Empl.

in cadrul acestei Componente, Prestatorul va aloca 50 zile de lucru pentru sprijinirea si altor unititi de evaluare
in vederea indeplinirii sarcinilor similare cu cele descrise la punctele 1-4, respectiv coaching pentru elaborarea
cererilor de finantare si a dosarelor de licitatie, controlul calitatii rapoartelor de evaluare si implementarea
proiectelor de evaluare. Furnizarea asistentei tehnice pentru unitatile de evaluare se va realiza pe baza solicitarii
acestora, urmata de aprobarea sefului UCE.

Pentru implementarea Componentei 2, UCE solicitd in mod expres un expert senior pe termen lung, care va
indeplini si functia sef de echipa. UCE, impreuna cu acest expert/sef de echipa, va analiza situatiile in care,
pentru anumite activitati care se subscriu acestei componente, va fi nevoie de expertiza aditionala specifica. in
vederea stabilirii unei bune comunicari cu membrii UCE, seful de echipa isi va desfasura activitatea la sediul

ACIS.

Componenta 3: Programe de instruire in domeniul evaluarii
A) Program de instruire a unitdtilor de evaluare din AM-uri si ACIS

5 Delimitarea ariei de acoperire a asistentei tehnice este necesara intrucat UCE are in responsabilitate si
evaluarea interventiilor finantate din alte fonduri (Phare, Facilitatea Schengen), precum si dezvoltarea
capacitatii de evaluare in Romania, in general



In cadrul acestei sub-componente, Contractorul va realiza o analiza a nevoilor de instruire a membrilor unititilor
de evaluare, pe baza careia va elabora si implementa un program de instruire avansata.

Unitatea Centrala de Evaluare a transmis un chestionar in randul grupului tinta, reliefandu-se, in urma analizei
acestuia, ca principale potentiale topici de curs in domeniul evaluarii, urmatoarele:

metode de colectare a datelor,

metode de analiza a datelor,

metode evaluative (judgement),

controlul de calitate a rapoartelor si proceselor de evaluare,

identificarea si formularea nevoilor de evaluare,

pregatirea procesului de evaluare,

implementarea procesului de evaluare.
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Pentru cresterea abilitatilor membrilor unitatii de evaluare, este necesara, de asemena, furnizarea de cursuri de
instruire pentru imbunatatirea tehnicilor de comunicare, de negociere, leadership, managementul riscului dar si
pentru colectarea ideilor inovatoare, de creativitate de grup: Brainstorming, metoda PRES, etc.

Programul de instruire trebuie sd combine teoria cu practica si sa fie bazat pe situatii pe cat posibil concrete, din
problemele cu care se confruntd unitatile de evaluare. Temele cursurilor de instruire ar trebui sa abordeze
evaluarea diverselor tipuri de interventii finantate prin instrumentele structurale: evaluarea interventiilor in
transporturi, mediu, competitivitate economicd, dezvoltarea resurselor umane, buna guvernare, dezvoltarea
regionald, precum si teme orizontale, cum sunt inovarea, egalitatea de sanse, coeziunea teritoriala.

Metode de | Metode de | Metode Controlul | Identificare | Pregatirea | Implementarea
colectare a | analiza a evaluative | calitatii asi procesului | procesului
datelor datelor formularea
nevoilor
Transporturi X X X
Mediu X X X
Competitivitate X X X
Resurse umane X X X
Dezvoltare X X X
regionald
Buna guvernare X X X X X S X
Inovare X X X
Egalitate de X X X
sanse
Coeziune X X X
teritoriald
Comunicare
Negociere
Leadership
Managementul
riscului
Creativitate

Seminariile de instruire se vor derula pe parcursul a 1-3 zile, in functie de tema discutatd, in Bucuresti sau in
tard. Per total, Contractorul va furniza 10 zile de instruire pentru un grup de aprox. 20 persoane — membri ai
unitatilor de evaluare. Cursurile pot fi sustinute in limba roména sau engleza.

In vederea organizirii acestor instruiri, Prestatorul are urmatoarele responsabilititi :
e furnizarea instruirii;
e claborarea si multiplicarea agendei §i a materialelor de curs necesare
e asigurarea locatiei corespunzatoare — Inchirierea salilor, a echipamentelor aferente (laptop,
videoproiector etc.),
e asigurarea meselor aferente si, acolo unde este cazul, a transportului si a cazarii, daca instruirea se
desfasoara in afara orasului Bucuresti.

UCE va transmite invitatiile pentru participarea la instruiri si va intocmi lista participantilor.



Dupa finalizarea cursurilor si pe baza materialelor utilizate pe parcursul acestora, Prestatorul va elabora un
Manual de evaluare a instrumentelor structurale in Romania pentru avansati, in limbile romana si engleza.

B) Program de instruire a membrilor Comitetelor de Coordonare a Evaluarilor

La aceasta sub-componenta, Prestatorul este solicitat sd elaboreze si sd implementeze un program de instruire in
domeniul evaluarii, la nivel de baza, pentru membrii Comitetelor de Coordonare a Evaluarii, organizate la
nivelul fiecirei AM. In acest sens, Prestatorul va organiza n afara Bucurestiului, trei serii de curs, fiecare curs
avand o durata de 2 zile. La fiecare sesiune de instruire vor participa aproximativ 20 persoane.

in vederea organizarii acestor instruiri, Prestatorul are urmitoarele responsabilitati :
e furnizarea instruirii;
e claborarea si multiplicarea agendei si a materialelor de curs necesare.
e asigurarea locatiei corespunzitoare — Inchirierea salilor, a echipamentelor aferente (laptop, retroproiector
etc.),
e asigurarea meselor aferente, a transportului si a cazarii participantilor.

UCE va transmite invitatiile pentru participarea la instruiri si va intocmi lista participantilor.

Dupa finalizarea cursurilor si pe baza materialelor utilizate, Prestatorul va elabora un Manual de evaluare a
instrumentelor structurale in Romania pentru incepatori, in limbile romana si engleza.

C) Stagii de pregatire (internship)

Prestatorul va organiza stagii de pregatire in unitati de evaluare a statelor membre cu experientd in domeniu,
pentru un numar de 11 persoane — membre ale unititilor de evaluare ale AM, respectiv UCE. Durata
internshipului va fi de minimum 2 saptamani. UCE va asigura desemnarea participantilor la stagiile de pregatire,
in timp ce Prestatorul se va ingriji de toate celelalte aspecte ale organizarii (contactarea si obtinerea acceptului
institutiilor gazda, precum si asigurarea tuturor cheltuielilor legate de transport, cazare si diurnd).

D) Program de instruire in domeniul evaluarii programelor finantate prin instrumentele structurale pentru
evaluatorii juniori din cadrul pietei private de consultanta

Acest program de instruire are ca obiectiv largirea corpului de evaluatori existent in Romania capabil sa
furnizeze servicii de evaluare a programelor operationale si CSNR. In cadrul acestei componente, Prestatorul va
selecta un numar de 20 evaluatori juniori din cadrul pietei private de consultantd pentru a deveni beneficiarii
unui program de instruire avansatd de 10 zile in domeniul evaludrii programelor finantate prin instrumente
structurale. Selectia evaluatorilor juniori va fi realizatd in mod transparent, pe baza unor criterii de selectie
asupra carora va fi solicitata opinia Asociatiei Evaluatorilor din Romania, Evalrom (www.evalrom.ro). Asociatia
Evalrom va fi consultatad, de asemenea, cu privire la continutul programului de instruire. Promovarea si
informarea grupului tintd asupra oportunitatii de instruire cade, de asemenea, in sarcina Prestatorului.

Seminariile de instruire se vor derula in Bucuresti.

In vederea organizirii acestor instruiri, Prestatorul are urmatoarele responsabilitati :

e promovarea si informarea grupului tintd asupra oportunitatii de instruire;

e claborarea si aplicarea criteriilor de selectie a beneficiarilor, anuntarea rezultatelor;

e transmiterea invitatiilor pentru participarea la instruiri si furnizarea informatiilor despre organizare;

e furnizarea instruirii;

e claborarea si multiplicarea agendei si a materialelor de curs necesare;

e asigurarea locatiei corespunzatoare — Inchirierea salilor, a echipamentelor aferente (laptop,
videoproiector etc.);

e asigurarea tratatiei corespunzatoare.

Eventualele cheltuielile de transport si cazare vor fi suportate de participanti.

Unitatea Centrald de Evaluare va asigura contactarea Asociatiei de Evaluare Evalrom.



Componenta 4: Conferinta internationala in domeniul evaluarii

Pentru diseminarea bunelor practici §i a experientei acumulate in activitatea de evaluare a instrumentelor
structurale in Romania, dar si 1n alte tari, va fi organizata o conferinta internationald, cu o participare minima de
200 persoane.
Conferinta va fi organizatd in Bucuresti si va avea o duratd de 2 zile. In vederea organizarii acestei conferinte,
Prestatorul va sprijini UCE prin:

a. Elaborarea programului conferintei

b. Asigurarea speaker-ilor 6 cu un fnalt nivel de recunoastere internationala

c. Organizarea evenimentului:
Promovarea evenimentului si Inregistrarea participantilor
Inchirierea si amenajarea locatiei
Asigurarea meselor pentru participanti si a tratatiei corespunzatoare
Asigurarea traducerii simultane franceza-engleza-romana
Punerea la dispozitia participantilor a unor mape cu materialele conferintei
Asigurarea transportului international si cazdrii pentru un numar limitat de invitati din administratia
publica a statelor membre.

Programul acestei conferinte va cuprinde in mod obligatoriu sesiuni/forumuri/ateliere de lucru paralele, ceea ce
va necesita asigurarea unei locatii corespunzatoare (cu mai multe sali).

Componenta 5: Cresterea gradului de constientizare a membrilor Comitetelor de Monitorizare §i a Comitetului
National de Coordonare privind utilitatea evaludrilor in procesele de implementare a programelor operationale,
respectiv CSNR

in acest sens, Prestatorul va asigura in cadrul fiecirui Comitet de Monitorizare’ o prezentare de aproximativ o
ord (in limba romind sau englezd) privind utilitatea evaludrilor programelor operationale, de preferat adaptata
specificului fiecarui program. De asemenea, va elabora si multiplica o brosura privind utilitatea evaluarilor care
va fi distribuita in Comitetele de Monitorizare, respectiv Comitetul National de Coordonare.

5. Managementul contractului

5.1 Aspecte organizatorice
Autoritatea contractanta:

Ministerul Economiei si Finantelor, prin Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, va indeplini
rolul de Autoritate contractantd pentru acest proiect si va fi responsabild cu organizarea procedurii de licitatie,
implementarea administrativa si procedurala si platile.

Serviciul de Implementare din cadrul Directiei de Asistenta tehnica din ACIS este responsabil de managementul
contractului si aproba documentele prestatorului (rapoarte tehnice de progres, facturi, rapoarte financiare,
rapoarte de verificare a chetuielilor, etc) in baza documentelor justificative si cu avizul prealabil al Unitatii
Centrale de Evaluare.

Beneficiarul contractului:

Beneficiarul acestui contract este Unitatea Centrala de Evaluare din cadrul ACIS care este responsabild cu
implementarea tehnica a acestuia.

6 UCE va sprijini conferinta prin asigurarea participarii unor persoane de la nivel inalt al administratiei publice si Comisiei Europene ca
speakeri la inceputul conferintei

77 Comitete de Monitorizare: CM POS Transport, CM POS Mediu, CM POS DRU, CM POS CCE, CM POR, CM PODCA, CM POAT



Prestatorul:

Prestatorul este responsabil pentru executia la timp a tuturor activitatilor prevazute si pentru obtinerea
rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini. El va realiza toate cerintele acestui contract respectand si aplicand
cele mai bune practici In domeniu.

Prestatorul va furniza tuturor partilor implicate in contract (Autoritatea contractanta, Beneficiar) toate
informatiile solicitate referitoare la contract. Acesta are obligatia de a propune spre mobilizare experti calificati
pentru realizarea activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini. Prestatorul este responsabil pentru activitatea
expertilor si pentru obtinerea rezultatelor cerute.

In vederea aranjarii locatiilor n care vor avea loc activititile de instruire sau conferintelor, Prestatorul va
echipamentul necesar deruldrii acestora (videoproiector, ecran de proiectie, flipchart si consumabilele aferente —
hartie adecvata, markere de culori diferite, laptop, microfon fix pentru fiecare vorbitor si microfoane mobile,
telecomanda pentru videoproiector, indicator laser etc.). De asemenea va asigura montarea bannerelor, a roll-up-
urilor i a posterelor - pentru evenimentele unde este necesar.

5.2. STRUCTURA DE MANAGEMENT
5.2.1 Unitatea Centrala de Evaluare

Unitatea Centrald de Evaluare din cadrul Autoritatii pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, Ministerul
Economiei si Finantelor, va fi responsabild de implementarea tehnica a acestui proiect §i de monitorizarea zilnica
a activitatilor intreprinse. Prestatorul va avea nevoie de aprobarea Sefului Serviciului de Implementare pe
rapoartele de monitorizare si pe documentele elaborate in cadrul proiectului.

5.2.2 Comitetul de Coordonare al Proiectului

Pentru monitorizarea activitatilor, se va stabili un Comitet de Coordonare. Prestatorul va participa la toate
reuniunile Comitetului si este responsabil de asigurarea secretariatului acestuia (planificare, agenda, minuta
reuniuniti).

Membrii Comitetului de Coordonare vor fi reprezentantii urmatoarelor structuri:
e Beneficiar, in acest caz Unitatea Centrald de Evaluare din cadrul Autoritatii pentru Coordonarea
Instrumentelor Structurale, Ministerului Economiei si Finantelor (prezidand sesiunea)
e Managerul de proiect si seful echipei de consultanti
e Directia Asistentd Tehnica din cadrul ACIS

La cererea membrilor Comitetului de Coordonare, pot fi invitate si alte persoane sa participe la reuniunile
acestuia, doar in masura in care participarea acestora este importantd pentru implementarea proiectului.

5.3. FACILITATI CE VOR FI OFERITE DE CATRE BENEFICIAR

Pentru a-si indeplini rolul de Beneficiar, ACIS - Ministerul Economiei si Finantelor are indatorirea de a asigura
stabilirea contactelor dintre Prestator si grupurile tintd, precum si cu celelalte institutii din Romania, in interesul
proiectului.

Prestatorul trebuie sa colaboreze indeaproape cu ACIS - Ministerul Economiei si Finantelor pentru a utiliza
sprijinul tehnic pe care aceastd institutie il poate oferi (puncte de contact in cadrul entitatilor implicate,
documente oficiale ale autoritatilor publice etc.).

6. LOGISTICA SI PLANIFICARE

6.1 Locatia
Locatia de baza a proiectului va fi in Bucuresti, Romania, la sediul ACIS.



6.2 Data demararii & Perioada de executie
Data la care se intentioneaza demararea este data semnarii contractului si perioada de executie a contractului va
fi de 18 luni de la aceasta.

7. CERINTE

7.1. Organizare si Metodologie
(Cerinta minima)
Prestatorul trebuie sa isi defineasca organizarea si metodologia de implementare a contractului pe care le va
prezenta in oferta tehnica. Prezentarea acesteia in oferta trebuie sa intruneasca urmatoarele cerinte:

7.1.1 Rationament
a) Comentarii pe marginea Caietului de sarcini privind executia cu succes a activitatilor, in special a obiectivelor
si a rezultatelor asteptate.
b) Opinii asupra aspectelor principale n legaturd cu indeplinirea obiectivelor contractului si a rezultatelor
asteptate.
¢) Analiza riscurilor si supozitiilor privind executia contractului.

7.1.2 Strategie
a) Un rezumat al abordarii propuse pentru implementarea contractului si a metodologiei avute in vedere
b) Lista activitatilor necesare §i propuse pentru atingerea obiectivelor contractului
c) Resursele folosite corelate cu rezultatele ce urmeaza a fi obtinute
d) O descriere a facilitatilor de suport puse la dispozitia echipei de experti de catre Prestator pe durata executiei
contractului

7.1.3 Planificarea activitatilor si Graficul de indeplinire a activititilor
a. Perioada si durata activitatilor propuse, ludndu-se in calcul si perioada organizarii.
b. Numarul de zile lucrate de catre fiecare expert in fiecare luna pe perioada derularii contractului. (Se va folosi
Formularul nr.19)
c. Identificarea si Planificarea etapelor semnificative in executia contractului, indicandu-se cum se vor reflecta
rezultatele Tn raportari

Nota: Neregdsirea aspectelor mentionate va atrage incadrarea ofertei ca fiind neconforma.

7.2 Personal
7.2.1 Experti cheie

Toti expertii care vor avea un rol important in implementarea contractului vor fi denumiti experti cheie.

Pe baza acestui caiet de sarcini, Prestatorul va antrena o echipa de proiect, formatd din personal calificat si
experimentat, pentru a atinge rezultatele contractului.

Cerintele minime si obligatorii cumulative ce se cer a fi indeplinite de echipa de experti cheie care se solicita a fi
introdusi in oferta sunt urmatoarele:

e experienta in domeniul instrumentelor structurale (programare, monitorizare, implementare)

e experientd In evaluarea interventiilor publice

e experientd ca formator in domeniul evaluarii

Prestatorul va trebui sa nominalizeze un sef de echipa care va supraveghea executarea contractului. Principalele
sale responsabilitati sunt:
e Si asigure o bund coordonare cu autoritdtile romane, in special cu Unitatea Centrald de Evaluare i prin
ea, cu directorul general al ACIS;
e Sarezolve problemele contractuale cu ACIS;
e Si asigure calitatea activitatii desfagurate si sd se asigure ca toate activitatile sunt realizate in standarde
inalte de calitate;
e Si asigure managementul corect al proiectului, raportarea financiara ceruta de prevederile contractului si
rapoartele prevazute de prezentul document;



e Sa asigure mentinerea unei legaturi permanente cu UCE in ceea ce priveste executarea contractului si sa
raporteze toate problemele legate de implementarea efectiva;

e Seful de echipa va fi responsabil pentru calitatea documentatiei elaborate si de rezultatele obtinute ca
urmare a implementarii proiectului.

e Siinstruiascd, sd coordoneze §i sd supravegheze echipa de experti in realizarea activitatilor proiectului .

Seful de Echipa va fi responsabil de gestionarea intregului proiect, de coordonarea intregii echipe de experti, cu
alocarea sarcinilor pe fiecare membru al echipei. De asemenea, liderul de echipd va reprezenta Prestatorul in
relatiile cu toate partile implicate in proiect si va monitoriza modul in care sunt implementate toate activitdtile
prevazute in proiect. Si nu in ultimul rdnd va intocmi toate rapoartele de progres ale proiectului, in conformitate
cu cerintele din contract.

7.2.2 Alti experti
CV-urile altor experti nu vor fi examinate nainte de semnarea contractului. Acestea nu vor fi incluse 1n oferte.

Prestatorul va selecta alti experti in baza profilurilor identificate in capitolul ,,Organizare si Metodologie”.
Acesti experti trebuie sa fie independenti si sa nu se afle in conflict de interese in exercitarea activitatilor.

Expertii trebuie sa aibd competenta relevantd si experientd in domeniile specifice ale proiectului in functie de
activitatea pentru care vor fi folositi. Prestatorul trebuie sa mentioneze in functie de profilul fiecarui expert daca
acesta este expert pe termen lung/pe termen scurt si senior/junior astfel incat sa poatd fi identificat onorariul
aferent care se aplica fiecarei categorii conform propunerii financiare.

Procedurile de selectie folosite de Prestator trebuie sa fie transparente si sd se bazeze pe criterii prestabilite,
incluzand calificarile profesionale, cerintele de limba si experienta profesionala. Expertii vor fi considerati a fi
aprobati de catre Autoritatea contractantd, pe baza acordului emis de citre Beneficiar, pentru acesta fiind
necesare urmatoarele documente:

- CV-urile expertilor propusi;

- Descrierea procedurii de selectie aga cum este mentionat mai sus;

- Declaratia de disponibilitate a expertilor propusi.

A se avea in vedere ca functionarii publici sau orice alt angajat al administratiei publice din Romania nu poate fi
selectat ca expert decat cu acordul prealabil al Autoritatii contractante.

7.2.3 Personalul de suport necesar, altul decét expertii

Operatorul economic va angaja, pe intreaga perioada de implementare a proiectului, un secretar al proiectului.
Acesta trebuie sa aiba experienta in domeniu, deoarece va fi asistentul direct al Sefului de echipa si al echipei de
experti cu privire la orice aspect administrativ, logistic si organizational

Costurile aferente personalului de suport se considera a fi acoperite din onorariul expertilor.

7.3. Conditiile la locul de munca
ACIS va asigura la sediul sdu biroul proiectului dotat cu toate cele necesare astfel incat sa asigure derularea
activitatii in bune conditii (3 birouri, 3 calculatoare, legdturd la internet, 3 telefoane — unul cu iesire
internationald, fax, copiator). Costurile convorbirilor telefonice vor fi suportate de ACIS.

7.4. Facilitati oferite de Prestator
Operatorul economic trebuie sa se asigure ca toti expertii sunt dotati corespunzator din punct de vedere logistic,
ludnd in considerare cele descrise la punctul 7.3. De asemenea, trebuie sa fie asigurate serviciile administrative,
de secretariat si de traducere pentru a permite expertilor sd se concentreze asupra responsabilitatilor primare.

Autoritatea contractantd recomanda prestatorului punerea la dispozitia expertilor a minim un autovehicul pentru
cazuri care solicitd deplasarea rapida in Bucuresti, la sediul ACIS si/sau 1n teritoriu.

Transferul fondurilor cu titlu de remuneratie salariald trebuie sd fie facut regulat si sd se respecte datele
convenite 1n acest sens. De asemenea, va asigura faptul ca sunt disponibile destule resurse financiare pentru a
sprijini expertii in organizarea si implementarea activitatilor prevazute in proiect.



Daca Prestatorul este constituit in asociere, se vor avea in vedere toate detaliile pentru o cat mai mare
flexibilitate in implementarea proiectului.

7.5 Echipamentul

Nici un echipament nu va fi achizitionat in numele Autoritatii contractante ca parte a acestui contract de servicii
sau transferat Autoritatii contractante la sfarsitul acestui contract.

7.6 Cheltuieli , altele decit cu onorariile expertilor

Aceste cheltuieli acopera costurile legate de organizarea integrald a activitatilor proiectului, conform estimarii
bugetare, dupa cum urmeaza:
— Costurile de transport de la sediul proiectului in alte zone din Romania, cazare si diurna pentru experti
pentru misiuni realizate in cadrul acestui proiect
— Costurile organizarii Grupului de Lucru pentru Evaluare (legate de asigurarea si amenajarea locatiei,
multiplicare de documente, traducere, masa, transport si cazare)
— Costul taxelor de membru 1n retele/asociatii de evaluare
— Realizarea website-ului (dar nu si administrarea acestuia, Intrucat aceasta va fi suportatd din onorariile
expertilor)
—  Costuri pentru achizitionarea de publicatii in domeniul evaluarii
— Costurile organizarii instruirilor (legate de asigurarea si amenajarea locatiei, multiplicare de materiale de
curs si a manualelor, traducere, masa, transport si cazare)
— Costuri legate de internship (transport international, cazare, diurna)
— Costuri legate de conferinta internationald (legate de asigurarea si amenajarea locatiei, realizarea si
difuzarea de materiale promotionale, multiplicare de documente, traducere, masa, transport si cazare)
— Costurile de multiplicare a brosurii pentru Comitetele de Monitorizare si CNC.

Valoarea acestor cheltuielile vor fi incluse in linie de buget distinctd a propunerii financiare. Pe parcursul
implementarii contractului, valoarea acestor cheltuieli va ramane neschimbatid. Aceste cheltuieli vor fi
justificate de Prestator prin prezentarea copiilor dupa facturile si/sau contractele incheiate in acest sens.

8. CERINTE PENTRU RAPORTARE

Prestatorul  este responsabil de elaborarea si transmiterea urmatoarelor rapoarte citre Autoritatea de
Implementare:
Operatorul economic este responsabil de elaborarea si transmiterea urmatoarelor rapoarte:

Un Raport Initial, la 6 saptaimani de la demararea executiei proiectului. Raportul va specifica exact rezultatele
de atins 1n cadrul fiecarei activitati si sarcinile care vor fi indeplinite pentru a permite obtinerea rezultatelor.
Acest document trebuie sa cuprinda informatii detaliate despre: planificarea activitatilor, metodologia utilizata,
indicatorii care se doresc a fi obtinuti, eventuale situatii care vor influenta implementarea acestuia, precum si
solutii de rezolvare in situatiile de criza aparute.

De asemenea, Raportul initial trebuie sa cuprinda informatii despre expertii internationali si locali, care vor fi
angajati pentru implementarea activitatilor proiectului, programarea actiunilor, perioada de timp alocata
executdrii fiecarei activitati.

Raportul initial va constitui principalul instrument de lucru si se va face referire la el pe toatd perioada de
executare a contratului.

Rapoarte de progres lunar. Operatorul economic va transmite lunar un raport de progres care va cuprinde
evolutia activitatilor si ntarzierile, daca acestea sunt semnificative. Se va asigura corelarea cu prevederile din
Raportul Initial. Rapoartele lunare vor fi Tnaintate spre analiza si avizare Unitatii Centrale de Evaluare si vor fi
aprobate de Serviciul Implementare din cadrul DAT - ACIS.

Rapoartele intermediare de progres trebuie sa fie redactate la fiecare trei luni in timpul perioadei de executie a
contractului. Acestea vor fi transmise cu 10 zile Tnainte de finalizarea perioadei de raportare si trebuie sa fie
insotite de o factura corespunzatoare, un raport financiar la zi (care trebuie sa cuprinda detalii privind perioadele
de timp efectuate de experti si alte cheltuieli).

Aceste rapoarte vor detalia:



- progresele Inregistrate;

- dificultatile intampinate in cursul implementdrii si solutiile propuse pentru a depasi respectivele
dificultati;

- rezultatele realizate in cursul perioadei de raportare, resursele utilizate, precum si recomandarile sau
solicitarile aferente, si planificarea activitatilor pentru perioada urmatoare.

Rapoartele intermediare vor fi Insotite de o nota de certificare a serviciilor §i Tnaintate spre analiza si avizare
Unitatii Centrale de Evaluare si vor fi aprobate de Serviciul Implementare din cadrul DAT - ACIS.

Un raport final trebuie sa fie redactat la sfarsitul perioadei de executie a contractului. Varianta preliminara a
acestuia trebuie sa fie transmisa cu cel putin o lund inainte de sfarsitul contractului. El trebuie sa descrie intreg
procesul de implementare §i va inlesni evaluarea rezultatelor obtinute in att termeni calitativi, cat §i cantitativi.
Raportul va cuprinde:
- evaluarea succesului si constrangerilor majore pentru fiecare activitate si sarcina.
- realizdrile generale ale contractului
- recomanddri pentru actiuni viitoare cu scopul asigurarii durabilitatii activitatilor, rezultatele asteptate
dupa finalizarea contractului, precum si masurile ce trebuie intreprinse de catre Autoritatea Contractanta
si Beneficiar 1n acest sens.
Varianta preliminard a acestui raport va fi revizuitd cu comentariile primite din partea Comitetului de
Coordonare. Versiunea revizuita a raportului va fi depusa la sfarsitul perioadei de executie prevazuta in contract.
Raportul final trebuie insotit de factura finald, raportul financiar (care trebuie sa cuprindd detalii privind
perioadele de timp efectuate de experti si cheltuielile efectuate) precum si copii ale facturilor §i/ sau contracte
incheiate 1n vederea verificarii eligibilitatii cheltuielilor efectuate.
Facturile emise de Operatorul economic vor fi andosate de catre Seful SI cu ,,bun de plata”.
Fisele de prezenta ale expertilor vor fi verificate de catre UCE si aprobate de Serviciul Implementare din cadrul
DAT.

Rapoarte de ad-hoc - la solicitarea UCE, Contractorul ar putea sa producd, documentatie relevantd aditionala
cum ar fi rapoarte explicative sau de sprijin, input in documente strategice si/sau rapoarte de misiune.

Toate rapoartele elaborate de catre Operatorul economic vor fi redactate In limba romana si engleza. Toate
rapoartele vor cuprinde o sectiune narativd de introducere si o sectiune financiard despre cheltuielile
neprevazute.

8.1. Transmiterea si aprobarea rapoartelor de progres
Rapoartele tehnice intermediare si cel final, avizate de Comitetul de Coordonare trebuie transmise spre aprobare,
de catre Beneficiar (ACIS- UCE), in atentia Sefului Serviciului de Implementare din cadrul Directiei de
Asistentd Tehnica, Autoritatea pentru Coordonarea instrumentelor Structurale, Ministerul Economiei si
Finantelor. Rapoartele tehnice vor trebui sa fie redactate atat in limba roméana cét si in limba engleza.

Beneficiarul si Prestatorul vor primi o copie a aprobadrii acestora de la DAT.

Rapoartele elaborate pe perioada implementarii proiectului (raportul de inceput, intermediar si cel final),
aprobate de Serviciul de Implementare, impreund cu documentele specificate mai sus, vor constitui baza pentru
efectuarea platilor aferente: interimare si finale. Platile vor fi efectuate de MEF numai dupa inregistrarea
aprobarii oficiale a rapoartelor de catre ACIS.

9. CERINTE SPECIALE

Toate materialele elaborate in cadrul proiectului (ex. mape, pliante, bannere, materiale de training, pixuri etc.)
trebuie s contina sigla Guvernului Romaniei, sigla UE si sigla instrumentelor structurale in Romania, precum si
textul ”Proiect cofinantat din FEDR prin POAT 2007-2013”. Pentru mai multe detalii se va utiliza manualul de
identitate vizuala pentru instrumente structurale 2007-2013 in Romaénia.



SECTIUNEA III

FORMULARE



Formular 1

E-mail: ...

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor
Structurale, B-dul Mircea Voda nr. 44, intrarea C, Bucuresti, Romania

Telefon: +4021 302 52 00

Fax: +4021 302 52 64
Ca urmare a anuntului de participare nr. .................. publicat in pe www.e-licitatie.ro, privind
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de servicii aferente proiectului

NOI trviniiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieciecieenessessesssesssssesssssenes va transmitem
alaturat urmaitoarele documente care insotesc oferta:
1. Documentul ........cccoovieiiiniiiiinienieeeee e e privind garantia pentru participare, in cuantumul si

in forma stabilite de dumneavoastra prin documentatia de atribuire;

2. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, contindnd, un exemplar original si 3 copii in limba roméana,
continand:

1. documente de calificare si selectie;

2. propunerea tehnica;

3. propunerea financiara.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.

Data completarii :[ZZ.LL.AAAA]

Cu stima,
[Nume ofertant],

(numele, semnatura autorizata si stampila)



Formular 2

Ofertant,

(denumirea/numele)

IMPUTERNICIRE

[Oferta trebuie sa fie Insotitd de o imputernicire scrisd, prin care persoana care a semnat oferta este
autorizatd sa angajeze operatorul economic in procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica. imputernicirea trebuie si fie intr-un format juridic, in conformitate cu formatul tarii in care
ofertantul este inregistrat si trebuie sa poarte atat semnatura celui care imputerniceste cat si semnatura
celui imputernicit. O traducere autorizata n limba romana va Insoti orice imputernicire intr-o alta
limba.

In cazul unei asocieri, persoana care a semnat oferta, autorizata sa angajeze operatorul economic,
trebuie confirmata prin inaintarea imputernicirilor semnate de toti reprezentantii cu drept de
semnatura ai partenerilor.

Imputernicirea (Imputernicirile) se atageaza acestui formular. ]

Numele in clar:

Semnatura:

In calitate de:

Legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)

Data :[ZZ.LLLL.AAAA]



Formular 3
Operator economic,

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ............cooceeeiieieiiiiiiineiie e
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub
sanctiunea excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice,
ca nu ma aflu in situatia prevazuta la art. 180 din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobatd cu modificéri si
completari prin Legea nr. 337/2006, cu modificarile §i completarile ulterioare, respectiv in ultimii 5
ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti pentru participarea la
activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/sau spalare de bani.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si Inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Data completarii ..........c.c.......

Operator economic,

(nume §i semnatura autorizatd)



FORMULAR 4

Operator economic,

(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006
1. Subsemnatul .....................e (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant
Tmputernicit al .........ooceerieiiiieeeee e , declar pe propria raspundere, in calitate de

ofertant/candidat/concurent la procedura de licitatie deschisa pentru atribuirea contractului de
achizitie publica

sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in nici una dintre situatiile prevazute
la art. 181 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii aprobata cu modificarile §si completarile ulterioare, respectiv ca:

a) nu suntem 1in stare de faliment ori lichidare, afacerile noastre nu sunt conduse de
un administrator judiciar sau activitatile noaste comerciale nu sunt suspendate si nu fac
obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu suntem Intr-o situatie similara
cu cele anterioare, reglementata prin lege;

b) nu facem obiectul unei proceduri legale pentru declararea noastra in una dintre
situatiile prevazute la lit. a);

¢) ne-am indeplinit obligatiile de platd a impozitelor, taxelor si contributiilor de
asigurari sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare in [Romania sau in tara in care suntem
stabiliti] pana la termenul limitd de depunere al ofertei;

d) in ultimii doi ani ne-am indeplinit sau nu ne-am indeplinit in mod defectuos
obligatiile contractuale, din motive imputabile, fapt care nu a produs sau nu este de
natura sa produca grave prejudicii beneficiarilor acestuia;



¢) nu am fost condamnati, in ultimii 3 ani, prin hotararea definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru
comiterea unei greseli Tn materie profesionala.
2. De asemenea, certific faptul cd niciunul dintre subcontractorii nominalizati in cadrul ofertei nu se
regaseste in nici una dintre situatiile mentionate in cadrul articolelor 180 si 181 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea
noastrd, precum i experienta, competenta si resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante - Ministerul
Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, cu privire la
orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

5. Inteleg ca in cazul in care aceastad declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si prenume) , (semndtura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)



Formular 5

INFORMATII GENERALE

(nume si prenume), reprezentant Imputernicit al
<denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe

propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate mai jos

sunt reale.

TIPUL COMPANIETI:

ONG

oa ||

1. Denumirea / numele

2. Abreviere
3. Adresa:

4. Cod Postal:

5. Tara;

6. Telefon:
Fax:
Telex:
E-mail:

7. Codul unic TVA*:

8. Locul Inregistrarii:

9. Data Inregistrarii:

10. Numirul de Inregistrare **:

11. Obiectul de activitate, pe domenii:

wo |

12. Cifra de afaceri si profit pe ultimii 3 ani ***:

(ORGANIZATIE
NONGUVERNAMENTALA)

Anul

Cifra de afaceri anuala
la 31 decembrie
(LEI)

Profit anual la 31
decembrie
(LEI)

Cifra de afaceri
anuala

la 31 decembrie
(echivalent euro)

Profit anual la 31
decembrie
(echivalent euro)

1.
2005

2.
2006

3.
2007

Media anuala:

Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]

Operator economic,




(numele, semnétura autorizata si stampila)

* - puteti verifica validitatea la adresa http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/ro/vieshome.htm
pentru firmele din cadrul UE.
** - va rugam sa atagati o copie a certificatului unic de inregistrare (CUI) sau echivalentul acestuia

*#%* _ va rugdm sa atagati copii ale bilantului inregistrat la administratia financiara / raport de audit /
raportul cenzorilor pe anii de mai sus




FORMULAR 6

Operator economic,

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDURA

1. Subsemnatul .......................... (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant
imputernicit al ........ccecevveirvennne. (denumirea operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub
sanctiunile aplicate faptei de fals 1n acte publice, ca, la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie
publica
..., avand ca obiect ........cc.cceevereerennnnn. (denumirea produsului, serviciului sau lucrarii si codul CPV), la
datade.............. (zi/lund/an), organizata de Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru
Coordonarea Instrumentelor Structurale, particip si depun oferta:

O in nume propriu;
O ca asociat in cadrul asocierii condusa de < numele liderului / noi insine;
O ca subcontractor;

(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)
2. Confirmam faptul ca nu licitdim pentru acelasi contract in nici o altd forma.

3. (Aplicabil doar pentru membrii in asociere) Confirmam, ca membru in consortiu/asociere ca toti
membrii raspund solidar pentru executia contractului, ca membrul conducator este autorizat sa oblige si sd
primeasca instructiuni in numele si pe seama fiecarui membru, este raspunzator in nume propriu si in
numele Asocierii pentru indeplinirea contractului, inclusiv platile si ca toti membrii asocierii se obliga sa
ramana in asociere pe Intreaga duratd a executiei contractului.

4. Suntem de acord s ne supunem prevederilor Sectiunii a 8-a - Reguli de evitare a conflictului de interese
din Ordonanta 34, modificata si completata, si adaugam, in mod special, ca nu avem nici un potential
conflict de interese sau alte relatii asemanatoare cu ceilalti candidati sau alte parti implicate in procedura de
atribuire in timpul depunerii ofertei;

5. Subsemnatul declar ca:

0 nu sunt membru al nici unui grup sau retele de operatori economici;
O sunt membru in grupul sau reteaua a carei listd cu date de recunoastere o prezint in anexa.
(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)

6. Subsemnatul declar c voi informa imediat autoritatea contractantd daca vor interveni modificari in
prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie
publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul deruldrii contractului de achizitie
publica.

7. De asemenea, declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

8. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice
sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea
pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, adresa B-dul Mircea Voda nr. 44, intrarea C, Bucuresti, cu
privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.



Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si prenume) , (semndtura §i stampild), n calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si In numele

(denumire/nume operator economic)



FORMULAR 7

Operator economic,

(denumirea/numele)
DECLARATIE
PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTARI DE SERVICII IN ULTIMII 3 ANI
Subsemnatul, reprezentant Imputernicit al ..........ccoccoceeveneneennenn. <denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe propria raspundere,

sub sanctiunile aplicate faptei de fals 1n acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul
verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, Bd. Mircea Voda Nr. 44, intrarea C, sector 3, Bucuresti
(denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,

(nume §i semnaturd autorizat)

Nr. Obiectul Descrierea serviciilor Cod  Pretul total al Procent Calitatea Denumirea/numele Perioada de
crt. contractului prestate / cantitatea CPV contractului indeplinit ~ prestatorului*) beneficiarului / clientului derulare a
de prestator Adresa contractului**)
(%)
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2

Operator economic,

(nume si semnaturd autorizata)



*) Se precizeaza calitatea 1n care a participat la indeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau contractant conducétor (lider de asociatie);
contractant asociat; subcontractant.

*%) Se vor preciza data de incepere si data de finalizare a contractului.

Nu se vor prezenta mai mult de 15 referinte (in cazul unei asocieri de operatori economici, suma referintelor prezentate de acestia nu trebuie sa depaseasca numarul
15)



FORMULAR 8

Operator economic,

(denumirea/numele)

EXPERIENTA SIMILARA¥) — Detalierea proiectelor incluse in Formularul 7

1. Denumirea si obiectul contractului:
Numarul si data contractului:

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului:
Adresa beneficiarului/clientului:

Tara:

3. Calitatea 1n care a participat la Tndeplinirea contractului:
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

[] contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie)
[] contractant asociat
[] subcontractant

4. Valoarea contractului exprimatd in moneda exprimata in
in care s-a incheiat contractul echivalent euro

Natura serviciilor, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul 1si sustine experienta similara:
Atasat recomandare din partea beneficiarului / clientului: DA=s  NU?®

Candidat/ofertant,



(nume, semnatura autorizata si stampila)

*) Se completeaza fise distincte pentru fiecare contract, care vor fi confirmate, la cererea comisiei de evaluare, prin prezentarea contractului respectiv.

Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]
Operator @CONOMIC, 5. ... evirsenenereeeneneeanaenenenenne

(nume, semnatura autorizata si stampila)



Formular 9

Operator economic,

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND LISTA ASOCIATILOR $1 A SUBCONTRACTORILOR Sl PARTEA/PARTILE DIN CONTRACT CARE SUNT
INDEPLINITE DE ACESTIA

Subsemnatul .......................... (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant imputernicit al ..........c.cccceveeerireenenne <denumirea/numele §i
sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, cé datele prezentate in tabelul anexat
sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul
verificarii §i confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, Bd. Mircea Voda Nr. 44, intrarea C, sector 3, Bucuresti cu privire
la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

% din
Nume entitate legala (asociat Activitati din Valoarea valoarea Adresa Acord asociat/subcontractor cu
sau subcontractor) contract aproximativa | contractul specimen semnatura

ui

Liderul asociatiei

Asociat 1

Asociat 2

Subcontractor 1




Se va include 1n acest tabel o lista a activitatilor si valoarea lor corespunzitoare pentru fiecare asociat §i pentru care se propune utilizarea subcontractorilor,
impreuna cu numele si adresele subcontractorilor propusi.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (Semndtura si stampild), in calitate de ,

legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele (denumire/nume operator economic




FORMULAR 10

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA
pentru participare cu oferta la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica

Garantia Nr.: <XXXXXXXXXX>
Din data:[ZZ.LL.AAAA]

Catre: Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, B-
dul Mircea Voda nr. 44, intrarea C, sector 3, Bucuresti, Romania

810 LD (03T P
Codul proiectului: [Cod SEAP]

Noi, [nume Banca, adresa], semnatarii acestei scrisori de garantie, avand sediul Inregistrat la [adresa
sediului social al bancii], ne obligdm Tn mod neconditionat si irevocabil fatd de Ministerul Economiei si
Finantelor - Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale in calitate de Autoritate
Contractanta, sa platim suma de [X.XXX,XX] LEI, (cifre si in litere), echivalentul a
....................................... EURO, corespunzdtoare garantiei pentru participarea (numele si adresa
ofertantului) cu oferta la procedura de atribuire pentru proiectul sus-mentionat.

Plata va fi efectuatd in LEI, in contul specificat de catre Autoritatea Contractanta, fara obiectiuni de orice
fel, la prima sa cerere scrisa si fara ca aceasta sd aiba obligatia de a-si motiva cererea respectiva, cu conditia
ca in cererea sa Autoritatea Contractanta sa specifice ca suma ceruta de ea si datorata ei este din cauza
existentei uneia sau mai multora dintre situatiile urmatoare:

a) ofertantul [denumirea/numele ofertantului] si-a retras oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, ofertantul [denumirea/numele ofertantului] nu a constituit garantia
de buna executie in perioada de valabilitate a ofertei si oricum nu mai tarziu de data semnarii contractului;
c) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, ofertantul [denumirea/numele ofertantului] a refuzat sa semneze
contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate a ofertei.

Ne obligdm sa nu intarziem 1n nici un fel efectuarea platii.

Prezenta garantie intra n vigoare si are efect incepand cu data de [ZZ.LL.AAAA] si este valabila pana la
data de [ZZ.LL.AAAA].

In cazul in care partile contractante sunt de acord sa prelungeasca perioada de valabilitate a garantiei sau sa
modifice unele prevederi contractuale care au efecte asupra angajamentului bancii, se va obtine acordul
nostru prealabil.

Orice disputa cu privire la prezenta garantie va fi guvernata de Publicatia nr. 458 (Uniform Rules for
Demand Guarantees) publicatd in anul 1995 de Camera Internationald de Comert — Paris si va intra sub
incidenta legilor romanesti in vigoare.

NUmMe: ..o Functie: .....................

Semnatura: ................. Stampila......................
Data: [ZZ.LL.AAAA]



FORMULAR 11

BANCA

(denumirea)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA DE BUNA EXECUTIE

Garantia Nr.: <XXXXXXXXXX>
Din data:[ZZ.LL.AAAA]

Citre: Ministerul Economiei si Finantelor
Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale
B-dul Mircea Voda 44, sector 3, Bucuresti

19 L 02 1) T 5

Codul SEAP: ...,

Cu privire la contractul de achizitie publica .................... (denumirea contractului si numarul),

incheiat Intre ..........c.cceeeeeeennne. , In calitate de Prestator, si Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea

pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale, B-dul Mircea Voda nr. 44, sector 3, Bucuresti, in calitate de
Autoritate Contractantd, ne obligdm prin prezenta sa platim in favoarea Autoritatii Contractante, pana la
concurenta sumei de ..........cccoeeeneen. LEI (cifre si litere), reprezentand 10% din valoarea contractului, fara
TVA, respectiv, orice suma cerutd de aceasta la prima sa cerere fara drept de obiectie insotitd de o
declaratie cu privire la neindeplinirea obligatiilor ce revin Prestatorului, astfel cum sunt acestea prevazute in
contractul de achizitie publica mai sus mentionat.

Plata se va face 1n termenul mentionat in cerere, fard nici o alta formalitate suplimentara din partea
Autoritatii Contractante sau a Prestatorului.

Prezenta garantie intrd n vigoare si are efect incepand cu data de [ZZ.LL.AAAA]./ data semnarii
contractului.

Garantia nu poate fi restituita Prestatorului decét cu acordul scris al Autoritatii Contractante.

In cazul in care partile contractante sunt de acord si prelungeasca perioada de valabilitate a garantiei sau sa
modifice unele prevederi contractuale care au efecte asupra angajamentului béancii, se va obtine acordul
nostru prealabil;

Orice disputa cu privire la prezenta garantie va fi guvernata de Publicatia no. 458 (Uniform Rules for
Demand Guarantees) publicata in anul 1995 de Camera Internationald de Comert — Paris si va intra sub

incidenta legilor romanesti in vigoare.

Parafata de Banca ........................ in ziua .......... luna .......... anul .........
(semnatura autorizata)

NUmMe: ..o Functie: ..................



FORMULAR 12

Operator economic,

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor
Structurale Adresa: B-dul Mircea Voda nr. 44, intrarea C, sector 3, Bucuresti, Romania

Telefon: 004 021 302 52 00

Fax: 004 021 302 52 64

Doamnelor/Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in (denumirea/numele

ofertantului)
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse In documentatia mai sus mentionata, sa prestam
pentru suma de LEI,
respectiv euro
(denumirea serviciului) (suma in litere si in cifie)
la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de LEIL
(suma in litere si in cifie)
respectiv
euro.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sa prestam serviciile Tn
graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta ofertd valabila pentru o duratd
de zile, respectiv pana la data de , §1

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand Tnainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta ofertd, impreuna cu
comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilitd castigatoare, vor constitui
un contract angajant intre noi.

5. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd ca fiind castigatoare, sa
constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

6. Alaturi de oferta de baza:

|:| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat
in mod clar "alternativa";

| | nudepunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzdtoare)
7. Intelegem ca nu sunteti obligati s acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice alti oferta pe
care o puteti primi.

Data / /

, In calitate de , legal autorizat sa semnez
(nume §i semndturd)
oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)



FORMULAR 13

ORGANIZARE SI METODOLOGIE
<A se completa de catre ofertant>

Rationament
e Comentarii pe marginea Caietului de sarcini privind executia cu succes a activitatilor, in
special a obiectivelor si a rezultatelor asteptate, cu aceasta demonstrand gradul de intelegere

a contractului.

e Opinii asupra activitatilor principale in legaturad cu indeplinirea obiectivelor contractului si a
rezultatelor agteptate.

o Explicarea riscurilor gi supozitiilor privind executia contractului.

Strategie

e Un rezumat al abordarii propuse pentru implementarea contractului

o Lista activitatilor necesare si propuse pentru atingerea obiectivelor contractului

e Resursele folosite corelate cu rezultatele ce urmeaza a fi obtinute, inclusiv asigurarea
sustenabilitatii proiectului.In cazul in care contractul este atribuit unui grup de operatori
economici, se descriu input-urilor fiecarui membru al grupului precum si distribuirea si

interactiunea sarcinilor si responsabilitatilor dintre ei.

o O descriere a facilitatilor de suport puse la dispozitia echipei de experti de catre Operatorul
economic pe durata executiei contractului.

Planificarea activitatilor
o Perioada, frecventa si durata activitatilor propuse, ludndu-se in calcul si perioada organizérii.

o |dentificarea si planificarea etapelor semnificative in executia contractului, indicandu-se cum
se vor reflecta rezultatele n raportari

¢ Numarul de zile lucrate de catre fiecare expert in fiecare luna pe perioada derularii contractului
(Se vor folosi Tabele in Excel similare celor de la Planificarea bugetara)

Matricea cadrului logic
e O matrice a cadrului logic ce va reflecta aspectele descrise



FORMULAR 14

EXPERTI CHEIE

< A se completa de citre ofertant>

Numele si prenumele | Pozitia Ani de Virsta Nivelul Educational Domeniile de | Experienta Limbi
expertului propusd | experienta specialitate in Roméania striine si
profesionala nivelul
cunoasterii

lor (Foarte
Bine, Bine,
Mediu,

incepiitor)




Formular 15

Curriculum vitae

Rolul propus in cadrul proiectului:

1. Nume:

Prenume:

Data de nastere:

Stare civila:

2
3
4. Nationalitatea:
5
6

Nivelul Educational:

Institutia

(de la Data — la Data)

Diploma obtinuta si nivelul de scolarizare:

7. Limbi striine: se indica nivelul de competenta pe scard de la 1 la 5 (1 — foarte bine; 5 -

incepator)

Limba

Citit Vorbit

Scris

8. Membru al unor corpuri/asociatii profesionale:

9. Alte aptitudini: (de ex. P.C., etc.)

10. Pozitia profesionala actuala:

11. Vechimea la locul actual de munca:

12. Calificari relevante pentru proiect:

13. Experienta specifici in proiecte:

Titlul proiectului Principalele activitati ale De la data — pana la data

proiectului

(zi/lund/an)

Atributii in cadrul proiectului




14. Experienta profesionala

De la data — pana la
data

Locatia

Operatorul
economic

Pozitia

Descrierea
principalelor atributii

15. Alte informatii relevante (de ex: Publicatii)




Formular 16

DECLARATIE DE EXCLUSIVITATE SI DISPONIBILITATE

TITLUL PROIECTULUI:
Subsemnatul ... declar ca sunt de acord sa particip in mod exclusiv la
licitatia organizata pentru proiectul de achizitionare de Servicii ...........coovveviiiiiiniiiiiiiaena... pentru

COMPANIA. .. evverinrireeneenraneannnnnns

De asemenea, in cazul in care oferta companiei va fi desemnata castigatoare, declar ca sunt capabil si
disponibil sa lucrez pe pozitia pentru care mi-a fost inclus CV-ul in oferta in perioada:

De la Pana la

Confirm faptul ca nu sunt angajat in alt proiect, pe o pozitie care sd-mi solicite serviciile n
perioada mai sus mentionata.

Prin aceasta declaratie, inteleg cd ma oblig sa nu ma prezint in calitate de candidat pentru altd companie
care depune oferta pentru acest proiect. inteleg faptul ca nerespectarea acestui lucru va conduce la excluderea
mea si a ofertei din aceasta licitatie §i poate conduce la excluderea mea de la participarea la alte licitatii si
contracte finantate din fonduri europene.

In cazul in care aceasta ofertd va fi desemnata castigitoare, sunt perfect constient de faptul ca

indisponibilitatea mea in perioada mai sus mentionata, cauzata de alte motive decat boald sau fortd majora, pot

conduce la excluderea mea de la participarea la alte licitatii si contracte si poate atrage dupa sine anularea
contractului.

Nume

Semnatura

Data




Formular 17

Graficul de indeplinire a contractului

<Se completeaza de catre ofertant - pentru activitatile propuse in oferta>

Luna 1 2 3 4

Saptiméina 1 2 34 |5 6 (7 |8 |9 |10/11 |12 |13 |14 |15 |16

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea 3

Activitatea 4




FORMULAR 18

Ofertant,
(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND SANATATEA SI PROTECTIA MUNCII
Subsemnatul .......................... (nume si prenume), reprezentantal ....................oe.

(denumirea ofertantului) declar pe propria raspundere ca ma angajez sa prestez serviciile, pe
parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu regulile obligatorii referitoare la conditiile de
munca si de protectie a muncii, care sunt n vigoare iIn Romania.

De asemenea, declar pe propria raspundere cd la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile

referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii i am inclus costul pentru indeplinirea
acestor obligatii.

Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]
Operator ECONOMIC, ... . cccvererereneninenenininenenennn,

(nume, semnétura autorizata si stampila)



Formular 19 Propunerea financiara

Tipuri de cheltuieli

Costuri (LEI FARA TVA)

1. Cheltuieli cu expertii pe termen lung

1.1. Expert cheie 1 (team lider)

1.2. Expert cheie 2

1.3. Expert cheie 3

2. Cheltuieli cu expertii pe termen scurt

2.1. Experti seniori

2.2. Experti juniori

3. Cheltuieli, altele decat cu remunerarea
expertilor

TOTAL FARA TVA (si echivalentul in EURO)

TVA (si echivalentul in EURO)

Total cu TVA (si echivalentul in EURO)




Formular 20

SOLICITARE DE CLARIFICARI

NR. Lot Nr. intrebiri Rispunsuri
(Daca e cazul)
1. Va fi specificat de Autoritatea
Contractanta.



SECTIUNEA IV

MODEL CONTRACT



AXAnr. 1
DMInr.1.1./

Contract/ Decizie de finantare nr. .......... / Contract de achizitie publica nr. .............

CONTRACT DE SERVICII

1. In temeiul Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice i a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 337/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, s-a incheiat
prezentul contract de prestare de servicii,

intre
Ministerul Economiei si Finantelor — Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale (denumirea
autoritatii contractante), adresd Bd. Mircea Voda nr. 44, intrarea C,, sector 3, Bucuresti, telefon/fax 021 302 52

00/fax 021 302 52 64, numar de inmatriculare ...... ey cod fiscal ..ooovveeiiiiiiei , cont trezorerie
............................................. , Teprezentatd Prin ..........cceceeeeeveereeseeeesieseeseeeneennenne. (denumirea conducatorului),
functia ....ocoovevveviieieee , In calitate de achizitor, pe de o parte,

si
.......................................... (denumirea operatorului economic), adresa .................coenu.e....., telefon/fax
.......................... , numar de Inmatriculare ........................, cod fiscal ..................., cont (trezorerie, banca)
......................................... , Teprezentata prin ...........ccceeceeeverveseevesiennennenn... (denumirea conducatorului), functia

............................ in calitate de prestator, pe de alta parte.

2. Definitii

2.1. - In prezentul contract urmtorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract - prezentul contract si toate anexele sale;

b. achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

c. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de cétre achizitor, in baza contractului, pentru indeplinirea
integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d. servicii - activitatile a caror prestare face obiectul contractului;

e. produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in anexa/anexele
la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza in legatura cu serviciile prestate conform
contractului;

f. forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau vinei acestora,
care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face imposibild executarea si, respectiv,
indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice
alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargo, enumerarea nefiind exhaustiva, ci
enuntiativa. Nu este considerat fortd majord un eveniment asemenea celor de mai sus care, fard a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g. zi - zi calendaristicd; an - 365 de zile.

(Se adauga orice alti termeni pe care partile inteleg sa 1i defineasca pentru contract.)

3. Interpretare

3.1. - In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma
de plural si viceversa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2. - Termenul "zi" ori "zile" sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica in mod
diferit.

Clauze obligatorii
4. Obiectul principal al contractului

Bucuresti, B-dul Mircea Voda, nr. 44, bloc M17, int. C sect. 3 Tel.: +4021 302 52 00, Fax:+4021 302 52 64



4.1. - Prestatorul se obliga sa presteze serviciile generale de consultanta in management si serviciile de
elaborare de studii, in perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul
contract.

4.2. - Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate.

5. Pretul contractului

5.1. - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil prestatorului de catre achizitor, conform
graficului de plati, estede ...................... lei, sau, dupa caz, ................... euro, la care se adauga
........................... TVA.

6. Durata contractului

6.1. - Durata prezentului contract este de 18 luni, incepand de la data semnarii contractului.

(Se inscriu perioada si data.)

6.2. - Prezentul contract inceteaza sa produci efecte la data de .......... .

(Se inscrie data la care inceteaza contractul.)

7. Executarea contractului

7.1. - Executarea contractului incepe dupa constituirea garantiei de buna executie, la data de ............... .

(Se precizeaza data la care intra in efectivitate contractul.)

8. Documentele contractului

8.1. - Documentele contractului sunt:

a) Propunerea tehnica

b) Propunerea financiara

¢) Graficul de indeplinire a contractului
d) Graficul de plati

e) Garantia bancara de buna executie.
f) Nota de certificare a serviciilor.

(Se enumera documentele pe care partile le inteleg ca fiind ale contractului.)

9. Obligatiile principale ale prestatorului

9.1. - Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si sau performantele prezentate In propunerea
tehnica, anexa la contract.

9.2. - Prestatorul se obliga sa presteze serviciile In conformitate cu graficul de prestare prezentat in propunerea
tehnica.

9.3. - Prestatorul se obligd sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din Incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala (brevete,
nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in
legatura cu produsele achizitionate; si

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel de
incélcare rezultad din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre achizitor.

10. Obligatiile principale ale achizitorului

10.1. - Achizitorul se obliga s receptioneze, potrivit clauzei 13, serviciile prestate in termenul convenit.

10.2. - Achizitorul se obligd sa plateasca pretul catre prestator in termen de 14 zile de la emiterea facturii de
catre acesta. Platile in valuta se vor efectua prin respectarea prevederilor legale.

(Se precizeaza termenul de plata de la emiterea facturii §i, dupa caz, graficul de plata.)

10.3. - Daca achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 14 zile de la expirarea perioadei prevazute
convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor si de a beneficia de reactualizarea sumei de plata
la nivelul corespunzator zilei de efectuare a platii. Imediat ce achizitorul onoreaza factura, prestatorul va relua
prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil.

11. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

11.1. - In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste si-si execute obligatiile asumate prin
contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca penalitati, o suma echivalenta cu o
cotd procentuala de 0,1% /zi de intarziere din pretul contractului, care se vor constitui venituri la bugetul statului.

(Se precizeaza cota procentuala pentru fiecare zi/sdptamana de intarziere, pana la indeplinirea efectiva a
obligatiilor.)

11.2. - In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 28 de zile de la expirarea perioadei
convenite, atunci acesta are obligatia de a plati ca penalititi o suma echivalenta cu o cota procentuald de 0,1% /zi
de intarziere din plata neefectuata.

(Se precizeaza aceeasi cota procentuald, prevazuta pentru clauza 11.1, pentru fiecare zi/saptimana de
intarziere, pana la Indeplinirea efectiva a obligatiilor.)



11.3. - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in mod culpabil si
repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de drept reziliat si de a pretinde plata de daune-interese.

11.4. - Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare scrisa, adresata
prestatorului, fara nicio compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu conditia ca aceasta anulare sa nu
prejudicieze sau si afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru prestator. in acest caz, prestatorul are
dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contract indeplinitd pana la data denuntarii
unilaterale a contractului.

Clauze specifice

12. Garantia de buna executie a contractului

12.1. - Prestatorul se obliga sa constituie garantia de buna executie a contractului sub forma scrisorii de
garantie bancard, in cuantum de 10 % din valoarea contractului, fara TVA, pentru perioada de 90 zile si, oricum,
pana la intrarea in efectivitate a contractului.

(Se precizeaza modul de constituire, cuantumul si perioada de constituire a garantiei de bund executie.)

12.2. - Achizitorul se obliga sa elibereze garantia pentru participare si sa emitd ordinul de incepere a
contractului numai dupa ce prestatorul a facut dovada constituirii garantiei de buna executie.

12.3. - Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de bund executie, in limita prejudiciului
creat, daca prestatorul nu isi executd, executd cu Intarziere sau executd necorespunzator obligatiile asumate prin
prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie, achizitorul are obligatia de
a notifica acest lucru prestatorului, precizand totodata obligatiile care nu au fost respectate.

12.4. - Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de cel mult 14 zile de la
indeplinirea obligatiilor asumate, prin returnarea scrisorii de garantie bancara.

(Se precizeaza modul de restituire si termenul.)

13. Alte responsabilitati ale prestatorului

13.1. - (1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu propunerea sa tehnica.

(2) Prestatorul se obligé sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane, materialele,
instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru
contract, in masura In care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in contract sau se poate deduce in mod
rezonabil din contract.

13.2. - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu graficul de prestare
convenit. Totodata, este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cét
si de calificarea personalului folosit pe toata durata contractului.

(Se precizeaza anexa care contine graficul de prestare.)

14. Alte responsabilitati ale achizitorului

14.1. - Achizitorul se obliga sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe care acesta
le-a cerut in propunerea tehnica si pe care le considera necesare indeplinirii contractului.

15. Receptie si verificari

15.1. - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu
prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.

15.2. - Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract. Achizitorul are
obligatia de a notifica, in scris, prestatorului identitatea reprezentantilor sdi Imputerniciti pentru acest scop.

(Se precizeaza anexa care contine modul de verificare si receptie a serviciilor.)

16. incepere, finalizare, intarzieri, sistare

16.1. - (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt posibil de la
primirea ordinului de incepere a contractului.

(Se precizeaza data maxima de emitere a ordinului de incepere a contractului.)

(2) in cazul in care prestatorul sufera intarzieri si/sau suporti costuri suplimentare, datorate in exclusivitate
achizitorului, partile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului; si

b) totalul cheltuielilor aferente, daca este cazul, care se vor adauga la pretul contractului.

16.2. - (1) Serviciile prestate in baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a acestora prevazuta a fi
terminata intr-o perioada stabilitd in graficul de prestare trebuie finalizate in termenul convenit de parti, termen
care se calculeaza de la data inceperii prestarii serviciilor.

(2) In cazul in care:

i) orice motive de Intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului; sau

ii) alte circumstante neobisnuite, susceptibile de a surveni altfel decat prin incélcarea contractului de catre
prestator,



indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricarei faze a
acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare si vor semna un act aditional.

16.3. - Daca pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu respecta graficul de prestare, acesta are
obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului.

Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate 1n graficul de prestare se face cu acordul partilor, prin act
aditional.

16.4. - in afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de executie, orice
intarziere in Indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitati prestatorului.

17. Ajustarea pretului contractului

17.1. - Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele declarate in propunerea
financiara, anexa la contract.

18. Amendamente

18.1. - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor
contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstante care lezeaza interesele comerciale
legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la data incheierii contractului.

19. Subcontractanti

19.1. - Prestatorul are obligatia, in cazul in care subcontracteaza parti din contract, de a Incheia contracte cu
subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat contractul cu achizitorul.

19.2. - (1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate contractele incheiate cu
subcontractantii desemnati.

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, precum si contractele incheiate cu acestia
se constituie In anexe la contract.

19.3. - (1) Prestatorul este pe deplin raspunzator fatd de achizitor de modul in care indeplineste contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzator fatd de prestator de modul in care isi Indeplineste partea sa din
contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daca acestia nu isi indeplinesc partea
lor din contract.

19.4. - Prestatorul poate schimba oricare sub contractant numai daca acesta nu si-a indeplinit partea sa din
contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba pretul contractului si va fi notificata achizitorului.

20. Cesiunea

20.1. - Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin contract, fara sa
obtina, in prealabil, acordul scris al achizitorului.

20.2. - Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind garantia sau orice alte obligatii
asumate prin contract.

21. Forta majora

21.1. - Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.

21.2. - Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toatd perioada 1n care aceasta actioneaza.

21.3. - Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar fara a prejudicia
drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

21.4. - Partea contractantd care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si in mod
complet, producerea acesteia §i sa ia orice masuri care i stau la dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

21.5. - Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioadd mai mare de 6 luni, fiecare parte
va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract, fard ca vreuna dintre
parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

22. Solutionarea litigiilor

22.1. - Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin tratative
directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu indeplinirea
contractului.

22.2. - Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc sa rezolve in
mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze fie prin arbitraj la
Camera de Comert si Industrie a Romaniei, fie de catre instantele judecatoresti din Romania.

(Se precizeaza modalitatea de solutionare a litigiilor.)

23. Limba care guverneaza contractul

23.1. - Limba care guverneaza contractul este limba romana.

24. Comunicari



24.1. - (1) Orice comunicare dintre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul primirii.

24.2. - Comunicarile Intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail, cu conditia
confirmarii in scris a primirii comunicarii.

25. Legea aplicabila contractului

25.1. - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Partile au inteles sa incheie astdzi, .............. , prezentul contract in doud exemplare, cite unul pentru fiecare
parte.
(Se precizeaza data semnarii de catre parti.)

ACHIZITOR PRESTATOR



