/) MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Directia Generala Economica
Nr. 631.334; 631.420/03.10.2017

Clarificare nr. 4

Referitor la Scrisoarea de intentie nr. 629874 / 07.09.2017 pentru achizifia de
servicii de organizare evenimente necesare proiectului ,intarirea capacitatii
administrative a Ministerului Finantelor Publice in implementarea masurilor de
sprijin de natura ajutorului de stat”, depus in cadrul Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020 (cod CPV 79952000-2, 55420000-7,
55300000-3, 60130000-8), un operator economic a solicitat urmatoarele clarificari
si MFP, in calitatea sa de autoritate contractanta, raspunde dupa cum urmeaza:

intrebare nr. 1:
In raportul final se cer si fotografii si inregistrarea audio, despre care din nou, nu exista nicio
informatie in caietul de sarcini.

intrebare nr. 2:
Va rog adaugati informatii si despre pauzele de cafea.

Raspuns:

Asa cum rezulta din caietul de sarcini, pentru Lotul 1 se vor asigura urmatoarele
obligatii/servicii:

Obligatii prestator:

asigurarea locului pentru desfasurarea evenimentelor,

asigurarea si organizarea transportului, cazarii si a meselor pentru
desfasurarea reuniunilor in afara Bucurestiului;

inregistrarea participantilor pe listele de prezenia;

informarea si indrumarea participantilor;

distribuirea materialelor reuniunii;

desfasurarea logistica si tehnica a reuniunii;

marcarea salii pentru localizarea cu usurinfa a acesteia de catre
participanti;

organizarea welcome coffee si a pauzelor de cafea;

realizarea de fotografii pe parcursul desfasurarii reuniunii;

realizare de materiale de informare si de comunicare pentru proiect
(elaborare/design, productie si difuzare - documente conferinta si materiale
promotionale);

intocmirea raportului de activitate la sfarsitul fiecarui eveniment
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Ante eveniment:

Pregatirea (realizare grafica/design respectand manualul de identitate
vizuala, multiplicare) si distribuirea mapelor pentru participanti: programul
reuniunii (agenda), documentele ce vor fi discutate in cadrul evenimentelor
si obiecte promotionale pentru proiect. Toate materialele distribuite vor
trebui sa primeasca acceptul Beneficiarului, inainte de distribuire;
Asigurarea transportului materialelor ce vor fi distribuite;

in timpul evenimentului;

Functionarea echipamentelor de sonorizare cat si a laptop-ului care
ruleaza prezentarile; asigurarea prezentei personalului de specialitate n
domeniul instalatiilor audio-video pentru a putea gestiona utilizarea acestor
echipamente;

Asigurarea serviciilor de primire si inregistrare a participatilor - inclusiv
asigurarea semnarii de catre participanti a listei de prezenta;

Distribuirea mapelor catre participanti - inclusiv asigurarea semnarii de
catre participanti a listei de distribuire a materialelor;

Asigurarea serviciilor de interpretariat (dupa caz);

Asigurarea serviciilor de cazare, masa si pentru pauzele de cafea, pentru
numarul estimat de participanti;

Realizarea a cel putin 30 de fotografii in cazul evenimentelor de 3-4 zile,
(in format electronic), de o calitate si o rezolutie optime, care sd poata fi
ulterior folosite in materiale de promovare realizate de MFP. Fotografiile
raman in proprietatea MFP.

Colectarea chestionarelor de evaluare a reuniunii, si remiterea lor catre
Beneficiar. Prestatorul va pastra o copie fizicdA sau electronicd a
chestionarelor pentru realizarea raportului de activitate. Prestatorul are
obligatia de a intreprinde toate demersurile pentru a colecta chestionare de
evaluare de la minim 75% din participantii de la evenimente.

Post eveniment:

Elaborarea Raportului de activitate privind organizarea si desfasurarea
evenimentului. Acesta va fi inaintat Beneficiarului final in termen de 5 zile
lucratoare pentru cele organizate in afara Bucurestiului, pe teritoriul
Romaniei.

Pauzele de cafea (pentru toate evenimentele)

Prestatorul va asigura serviciile corespunzatoare pauzelor de cafea (in total trei
(3) pauze pe zi — una la intampinarea participaniilor si doua in timpul
evenimentului/zilei de eveniment) pentru numarul estimat de participanti, dupa
cum urmeaza:

pauzele de cafea vor avea o durata de 15-30 de minute si vor fi realizate
prin servicii de catering la locul de desfasurare a reuniunii pentru numarul
de persoane stabilit. Spatiul destinat acestei activitati trebuie sa fie adecvat
numarului de participanti si sa nu afecteze desfasurarea seminariilor;

meniu Coffee Break — cafea filtru, selectie de ceaiuri (minim 4 tipuri), apa
minerala plata si carbogazoasa, bauturi récoritoare carbogazoase (minim 2
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tipuri), sucuri naturale (minim 2 tipuri), zahar, lapte pentru cafea,
asortiment de produse de patiserie dulci & sarate - minim 4 tipuri din
fiecare, fructe.

intrebare nr. 2:

intrucdt nu am regasit aceastd informatie in caietul de sarcini, va rugdm sa ne
informati care este termenul minim solicitat de Autoritatea Contractanta privind
valabilitatea ofertelor inaintate de operatorii economici.

Raspuns:
Asa cum rezultd din Scrisoarea de intentie termenul de valabilitatea al ofertei

trebuie comunicat autoritatii contractante odata cu oferta. Acesta ramane la
latitudinea fiecarui ofertant.

Cu stima,
p.Director General,

Director General Adjunct,
Ciprian Ghioc
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