MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Directia Generala Economica Str. Apolodor nr. 17
d sector 5, Bucuresti

Tel: +021 226.11.12
Nr.586395/586477/19.02.2014 Fax : +021 319 97 92

CLARIFICARI

Urmare solicitarii de clarificari transmisa de un operator economic cu privire la
achizitia de servicii de prelucrare si inventariere documente ce contin informatii
clasificate, comunicam urmatoarele:

Intrebare:

Intrebarea 1
Tn scrisoarea de intentie nr. 531587/09.12.2013 se mentioneazs ca:

» Oferta tehnico financiard trébuie sd fie insotitd obligatoriu de urmétoarele documente:

g) Autarizatie de Securitate industriald eliberatd de Oficiul Registrulul National al Informatiilor Secrete de
Stat, in conformitate cu art 206, aliniatul (1) din Standardele nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romdnia, aprobate prin H.G. 585/2002 (copie cu mentiunea “conform cu originalul”, semnaté sl parafatd); ,,

Tin&nd cont de faptul c&:

* scrisoarea de intentie, caietul de sarcini 5l anexele aferente au fost lansate in data de 09.12.2013, iar
depunerea ofertelor va fi in data de 03.03.2014;

o termenul pentru eliberarea autorizatiei de securitate industriald este de minim 90 zile lucritoare, conform
prevederllor art. 148 alin. (2) lit. a), coroborat cu art.232 lit. a), din H.G. 585/2002

Mai mult, dacé analizém cerintele din Scrisoarea de intentie , Informatii suplimentare: - nivelul maxim de
clasificare al informatiilor care se vehiculeazé pe timpul negocierii contractului este SECRET DE SERVICIU, iar
pe timpul deruléirii acestuia este STRICT SECRET DE IMPORTANTA DEOSEBITA ,, , rezulté ci pe durata
negocierilor (de la depunerea ofertelor pind la desemnarea céstigétorulul) nu este necesaré obtinerea
Autorizatiei de Securltate Industriald eliberaté de ORNISS pentru nivelul de clasificare SSID, lar dup
desemnarea cdstigdtorulul licitatiei, contractul cadru nu va putea fi pus in executare decit dup ce ORNISS va
emite Certificatul de Securitate industriald pentru nivel SSID si a certificatelor de securitate/autorizatiilor de
acces pentru personalul prestatorului care va avea acces la informatii secrete de stat.

fn acest sens, v3 rugiim si confirmati faptul ¢i prezentarea Autorizatiel de Securitate Industrial3 eliberats
de ORNISS, in data de 03.03.2014 nu este necesars.
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Totodati, datoritd caracterulul clasificat “SECRET DE SERVICIU” al negoclerilor, vl rugém s# ne specificati ce
documentatie de securitate doriti s& depunem pentru obtinerea aviziirii din parte Structurii de Securitate
din cadrul Ministerului Finantelor Publice.

Raspuns: Ministerul Finantelor Publice a publicat la data de 20.08.2013 Anuntul
~ de intentie nr. 522890/19.08.2013, astfel incat orice operator economic ar fi putut obtine
Autorizatia de securitate industriala in intervalul de timp 20.08.2013 — 03.03.2014, in
conditiile in care art. 232 pct. a) din Standardele nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania, aprobate prin H.G. 585/2002, prevede un termen de 60 de zile
lucratoare pentru eliberarea Autorizatiei de securitate. Participarea la procedura de
achizitie este posibila numai daca sunt indeplinite prevederile art. 206 alin. (3) si faceti
dovada initierii procedurii de autorizare.

Intrebare:
intrebarea 2
Tn scrisoarea de intentle nr. 531587/09.12.2013 se mentioneazd ci:

» Oferta tehnico financiard trebuie sd fie insotitd obligatoriu de urmétoarele documente;

d) Dovada ca dispune de personal specializat pentru servicii de arhivare, (CV pentru persoana desemnata pe
contract, lar pentru personaiul de executie cursuri de specializare “arhivar” COR 441510)"

Va rugam sa ne confirmati faptul ca, pentru personalul de executie acceptati ca fiind echivalent, persoane care
au absolvit cursurile de specializare: , Initiere In arhivistica pentru personalul cu studii medii de la creatorii si
detinatorii de documente” si/sau care au finalizat studii supericare cu diploma de licentain arhivistica.

Raspuns: Persoanele cu studii superioare finalizate cu diploma de licenta in
arhivistica si/sau persoanele cu studii medii care au urmat cursuri de specializare in
domeniul arhivistica sunt acceptate ca personal de executie in cadrul contractului.

Intrebare:
1. Referitor la cele mentionate in:

* Scrisoarea de intentie, pag 2, Informatil suplimentare:

_ - Pe timpul evaludrii ofertelor si a deruliini contractului nu se ,
informatice pentru stocarea, prelucrarea sau transmiterea informatiilor clasvifgreagf'iza sisteme

coroborat cu cele mentionate in:
* Caietul de sarcini, pag 2/6, cap 2.4 Protectia informatiilor closificate
Pe durata desfigurari lucrérilor, beneficiarul va asigura mésurl de protectie a

futuror echipamentelor de calcul care stocheazi 8aU proceseazd informati
referitoare sau care decurg din executarea contractulul-ea%m. date ?i ' '

Nu se vor utiliza sisteme informatice ntru stoc rocesa
transmiterea informatiilor clasificate. - Weh procesarea sau
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$i coroborat cu cele mentionate in:

® Caietul de sarcini, pag 4/6, cap 3.7 Intocmirea instrumentelor de evidenta:

3.7 Intocmirea instrumentelor de evidentii

Evidenta unititilor arhivistice se va tine 1n Inventare intocmite in fo ectroni

_ Evide rmat el

cht si tipérite pe hame.‘eanform prevederilor gi modelului previzut in anexa 2 di':
Instructiunile privind activitatea de arhivd la creatorii gi defindtorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23.05.1986.

® sicoroborat de asemenea cu cele mentionate in cap 3.7 Intocmirea Instrumentelor de evidenta:
Stocarea i prelucrarea datelor cu gjutorul echipamentelor de calcul

4 ,.9€ va face
Cu respectarea cerinjelor legale si tn conditii ¥
confidenfialtates datoy $ tii care sd se asigure securitatea gl

Echipamentele de calcul cu ajutorul cirora se elabo
evident4 vor fi asigurate de ciitre beneficiar, eazil documentele de

va rugam sa confirmati Intelegerea ca: pe perioada derularii operatiilor solicitate in Caletul de sarcini,
Prestatorul va folosi doar echipamentele de calcul ale beneficiarulul.

De asemenea va rugam sa ne confirmati ca Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului echipamentele
de calcul necesare si suficiente derularii activitatitor, pe intreaga perioada a derularii proiectului, astfel
incat Prestatorul sa nu fle constrans in desfasurarea activitatilor de disponibilitatea sau numarul acestor
echipamente de calcul.

Raspuns: Pe perioada derularii contractului, prestatorul va utiliza doar
echipamente de calcul puse la dispozitie de catre beneficiar. Documentele de evidenta
redactate la calculator nu sunt documente clasificate, astfel incat sistemul informatic ce
inglobeaza echipamentele de calcul nu trebuie sa parcurga procedura pentru acreditare
de securitate. In perioada anterioara punerii in executie a contractului, se vor stabili de
comun acord, numarul si tipul echipamentelor de calcul necesare desfasurarii activitatii
in conditii bune.

Intrebare:
2. Referitor la cele mentionate in Caletul de sarcini, pag 2/4, cap.

2.3 Volumul documentslor . ,
Cantitatea estimatf a documentelor ce ummeazd a fi procesate este de
aproximatlv 45.000 dosare/volume. _ o N
In situafia Tn care existi o cantitate mal mare de documents decat cea estimata
inifial, toate operatille mentionate In prezentul Calet de sarcini se vor aplica gi acestora.
Va rugam sa confirmati ca si pentru cantitatea de documente care depaseste cantitatea estimata de
45000 de dosare se vor aplica aceleasi tarife unitare chiar si daca se va depasi valoarea estimata a
contractului,

Raspuns: Pretul unitar va ramane ferm pe intreaga perioada de derulare a
contractului. In cazul depasirii cantititii estimate se va incheia act aditional de
suplimentare a acesteia si implicit a valorii contractului, in limita fondurilor bugetare
alocate.
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Intrebare:

3. Referitor la Opisul documentelor descris in cap 3.5 Numerotarea filelor si opisul unitatilor
arhivistice, din Caietul de sarcini, pag 4/6, in vederea unei estimari corecte a efortului necesar
completaril opisurilor si a unul proces de ofertare echitabll, va rugam sa mentionati valorile medii
pe care operatorii aconomici trebule sa le 1a in calcul in oferta lor financlara pentru:

a. numarul de flle al unui document din dosar;

b. numarul de pagini al oplsului unui dosar;

c. numarul de caractere pe care il are “continutul pe scurt al flecarui document”;

Raspuns: Valorile medii ale parametrilor ce pot fi luati in calcul la fundamentarea
propunerii financiare sunt:

- numarul de file ale unui document din dosar: 12;

- numarul de pagini ale opisului unui dosar: 3;

- numarul de caractere pentru ,continutul pe scurt” al fiecarui document: 100.

Intrebare:

4. Referitor la Opisul documentelor descris in cap 3.5 Numerotarea filelor si apisul unitatilor
arhivistice, din Caletul de sarcini, pag 4/6, va rugan sa confirmati ca acesta poate fi intocmit
electronic. |

Raspuns: Opisul documentelor din unitatile arhivistice se intocmesc in format

electronic si se tiparesc pentru a fi introduse la inceputul fiecarui dosar, inainte de
operatiunea de legare.

Intrebare:

5. Va rugam sa confirmati ca exista un Nomenclator Arhivistic avizat de Arhivele Nationale pe care
Autoritatea contractanta il va pune la dispozitie Prestatoruluf sau, in cazul in care nu exista, sa
confirmati ca termenul de 12 luni de derulare a contractulul incepe de la data la care Autoritatea
contractanta poate pune la dispozitie Nomenclatorul Arhivistic avizat de Arhivele Nationale.
Raspuns: Datoritd specificului activitatii institutiei noastre, documentele

clasificate din fondul arhivistic vor fi evaluate in conformitate cu legea contabilitatii din
perioada in care au fost emise, precum si de continutul informational al acestora.
- Precizam ca Arhivele Nationale nu avizeaza retroactiv Nomenclatoare Arhivistice.

Intrebare:
6. Referitor la cap. 2.2 din Cafetul de Sarcini “Durata ¢ontractuluj cadru”, pag.2, va rugam sg
confirmati ca termenul de 12 luni de derulare a contractului incepe de la data la care Prestatorul
obtine Certificatul de Securitate Industriala,

Raspuns: Durata contractului este de 12 luni de la data la care prestatorul obtine
Certificatul de Securitate Industriala.

Intrebare:

7. 'Refer_itor la cele mentionate in Caigtul de sarcini, pag 4/6, cap 3.6 Verificarea dacumentelor si
inscrierea elementelor de indentificore,
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-

3.8 Verificarea documentelor §l Ingcrierea elementslor de MQnéﬁ;;n
Dupa verificarea coractitudinii continutului fiecsrui dosar, pe coperté i cotor se

vor inscrie, urmétoarele date de identificare:

* denumirea institutiel;
g;:lllulmml structurii definitoare;

cal mai mare de clasifi izare;
num:rr:'l dovar care/secretizare;
numarul volumului (dac) ests cazul) si anui;
continutul (tematica) pe scurt al dosarulyj: |
datele extreme; Ype ®! doRarub

numérul de ﬁle:
termenul de pistrare,
indlcativul din nomenciator.

0|
coroborat cu modelul de cotor de dosar prezentat in Anexa nr. 4 din documentatia de atribuire,

va rugam sa confirmati ca pe cotorul dosarului se vor inscrie doar:

= Numarul do

sarului

- Anul dosarului

~  Volumul

- Termenul de pastrare

Raspuns: intrucat spatiul disponibil pe cotorul unui dosar este limitat, se vor
inscrie doar numarul, anul, volumul si termenul de pastrare.

Intrebare:
8. Referitor la cele
elementelor de

mentionate in Caietul de sarcini pag 4/6, cap 3.6 Vi i
indenttoen, R p ferificaren documentelanhnscrlerea

3.8 Verificarga documentelor ¢! tnscriersa elementelor de identificare

Dup#t
vor Inscrie, u
»

verificarea corectitud; '
'mm Sofeais ldonri:ﬂﬁ o::tnl;u:utului fiecdinui dosar, pe Copertd gl cotor ge
denumires institutial;
:;nﬂu‘?i:? ltriucmm detiniitoare;
mai mare de olasificare/sacretizare:
num:;uﬂl dosarulul; qe e
nu volumului (dacs este cazul) gi anul;
continutul ’ -
Sontin oxtramme: tica) pe sourt al dosarului:
numérul de file;
fermenul de pistrare.

indicativul din nomenclator.

var i i
calc:'g;‘m :: nn:el:t-onatl un numar mediu de caractere pe care operatorii economici trebule sa il ia in
o r financiara pentru *denumirea structuril detinatogre” si “continutul pe scurt al

dosarulup”,

.

Raspuns: Valorile medii ale parametrilor ce pot fi luati in calcul la fundamentarea

propunerii financiare sunt:
- numarul de caractere pentru ,denumirea structurii detinatoare”: 80;

- numarul de caractere pentru ,continutul pe scurt al dosarului”;: 200.
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Intrebare:

8. Referitor la cele mentionate in Caietul d i
e sarcl ; . ,
elementelor de indentificare, <IN Pag 4/8, cap 3.6 Verlficarea documentelor st inscrlerea

© e -

3.8 Verificarea documentelor §i Inscrierea clementelor de idcntiﬁc;m. |

Dupa verificarea corectitudinii co, inutului
vor Inscrie, urmétoarele date de ldentiﬁa:tre: fleckiul dosar, pe coperta o oolor se
" denumirea institufisl;
denumirea structurii definiitoare;
hivelul cel mai mare de clasificare/secretizare;
numdrul dosarului;
numdrul volumului (daca este cazul) §i anul;
confinutul (tematica) pe scurt al dosarului;
datele extreme;

numérul de file;
termenul de pastrare,
indicativul din nomenclator.

Va rugam sa ne confirmati ca inscrierea elementelor d '

» e Identificare a fiecarul dosar se face pri

aplicarea pe coperta dosarului a unor atichete ' i
pe care sunt tiparite | i idu-

se macheta copertii de dosar din Anexa 1. » rlomatle respective Prapoctund:

Raspuns: inscrierea elementelor de identificare a fiecirui dosar se poate face
prin aplicarea pe coperta a unei etichete pe care sunt tiparite informatiile de identificare
in conformitate cu macheta din Anexa 1. Modul in care este aplicata eticheta trebuie sa

asigure un contact ferm si de durata cu coperta dosarului.

Cu stim3,

Director general adj.,
Angelica Macau f
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