MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Directia Generala Eonomica

o - Str. Apolodor nr. 17
Ne@e 8. 739 .1.05. L2015 sector 5, Bucuresti
Tel: + 021.226.23.35
Fax: + 021 316.57.58

L T

SCRISOARE DE INTENTIE

Ministerul Finantelor Publice (MFP), cu sediul in Bucuresti, str. Apolodor nr. 17,
sector 5, telefon: 021.226.23.35, fax: 021.316.57.58, intentioneaza sa achizitioneze
prin “Selectie de oferte”, in conformitate cu prevederile art. 16, alin.(1) din O.U.G. nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile
si completarile ulterioare, servicii de organizare a unei reuniuni in cadrul
proiectului "Sprijin pentru Autoritatea de Certificare si Platid in gestionarea
Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European si a Mecanismului
Financiar Norvegian 2009-2014”, cod CPV 55120000-7, in conditile prevazute in
caietul de sarcini, prezentat in anexa.

1. Durata contractului ce urmeaza a fi atribuit va fi de la momentul semnarii de
catre ambele parii pana la data de 31 decembrie 2015, iar preturile vor rimane ferme
pe intreaga perioada de derulare a acestuia.

2. Perioada de valabilitate a ofertei trebuie sa fie de minim 20 de zile de la data
depunerii.

3. Criteriul de atribuire este exclusiv “Pretul cel mai scazut”.
4. Valoarea estimata este de 30.987,90 lei, fara TVA

3. Sursa de finantare: fonduri externe nerambursabile. In situatia in care ofertele
nu se incadreaza in valoarea estimata, conform cererii de finantare si prezentata la
pct.4, acestea vor fi considerate inacceptabile, conform art.36, alin. (1), lit.e) din H.G.
nr.925/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Plata se va efectua prin OP in contul deschis la Trezoreria Statului, conform
art.6 din Legea nr.72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea
obligatiilor de platd a unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre
profesionisti si intre acestia si autoritati contractante.

7. Data limita pentru depunerea ofertelor: 16.11.2015, ora 12,00.
Ofertele se vor depune intr-un singur exemplar, in plic inchis, sau se vor
transmite prin posta, la sediul MFP din Str.Apolodor nr.17, sector 5, P2, camera 214.



8. Ofertele depuse 1n alte conditii decéat cele mentionate la pct.7 nu vor fi luate in
considerare.

9. Institutia competenté pentru solutionarea contestatiilor: instantele de judecata.

*

In acest context, va rugdm s& aveti amabilitatea de a ne transmite oferta dvs.,
care trebuie sa contina cel pufin urmatoarele:

1. Datele de identificare ale societétii (adresa, numar de inmatriculare, CUI, cont
Trezorerie), precum si datele de contact ale persoanei desemnate s& se implice
in relatiile cu MFP.

2. Propunerea financiara (lei, fara TVA), conform tabelului prezentat la pct. 6 din
caietul de sarcini anexat.

3. Propunerea tehnica intocmitd pe baza cerintelor din caietul de sarcini.
Informatiile prezentate trebuie sa fie complete si sa se refere articol cu articol la
specificatiile tehnice din caietul de sarcini.

4. Perioada de valabilitate a ofertei.

Persoana de contact: expert superior, Adrian Radu, telefon/e-mail:
021.226.23.35 / adrian.radu@mfinante.ro

Cu deosebita consideratie,

Director General,

Nadia I}ISﬁy

.
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CAIET DE SARCINI

pentru achizitia de servicii de organizare a unei reuniuni in cadrul proiectului
»Sprijin pentru Autoritatea de Certificare si Platd in gestionarea Mecanismului
Financiar al Spatiului Economic European §i a Mecanismului Financiar
Norvegian 2009-2014"

Mecanismul financiar — Spatiului Economic European si Norvegian 2009-2014



1. Informatii generale
Beneficiar; Ministerul Finantelor Publice - Directia Generald Economica. in acest sens, va fi responsabili de
organizarea procedurii de atribuire, de aspectele procedurale $i administrative referitoare la lansarea,
contractarea si managementul contractului,

Ministerul Finantelor Publice

Directia Generald Economici

Bucuregti, Strada Apolodor nr.17, sector 5, CP 050741

Tel/fax: 00 40 21 226.24.91 /00 40 21 316.57.58

Beneficiar final: Ministerul Finantelor Publice - Autoritatea de Certificare si Platd - responsabil de
implementarea tehnica a acestui contract si de monitorizarea activitatilor intreprinse de Operatorul economic.
Ministerul Finantelor Publice
Autoritatea de Certificare st Plata
Bucuresti, Bd. Mircea Vodi, Nr, 44, intrarea B, Sector 3
Tel/fax : 00 40 21 326 87 32 /00 40 21 326 87 31

Prestatorul: Operatorul economic responsabil pentru execufia la timp a contractului $i pentru obtinerea
rezultatelor/respectarea sarcinilor previzute in Caietul de sarcini. El va realiza toste cerintele acestui contract,

respectdnd si aplicand cele mai bune practici in domeniu.

2, Obiectul contractului

Achizitia serviciilor de organizare si desfisurare a unei reuniuni cu tema “Certificarea cheltuielilor si
tratamentul neregulilor fn cadrul programelor finanjate din Mecanisnnd Financiar of Spafiviui Economic
European si Mecanismul Financiar Norvegian 2009-2014" pentru proiectul: Sprijin pentru Autoritatea de
Certificare si Platd in gestionarea Mecanismului Financiar al Spativlui Economic European §i a Mecanismului
Financiar Norvegian 2009-2014. Proiectul este finantat din Mecanismul Financiar al Spatiului Economic
European i Mecanismul Financiar Norvegian 2009-2014.

Obiectivul general al proiectului este imbunatatirea capacitifii institutionale a Autoritatii de Certificare si
Platd in vederea gestiondrii eficiente a Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European 2009

—2014 si a Mecanismului Financiar Norvegian 2009-2014,

umar total
Nr. . Data . Durata N . . .
Eveniment .. Locatie . . participanti
ert (estimativ) evenimentului . :
(estimativ)

Activita{i in sarcina Prestatorului:

- asigurarea [ocatiei pentru desfisurarea reuniunii:

- [inregistrarea participantilor pe tistele de prezens;

- informarea si indrumarea participantilor;

- distribuirea materialelor reuniunii;

- desfasurarea logistici si tehnica a reuniunii;

- marcarea silii pentru localizarea cu usurintd a acesteia de citre participanti;

- organizarea welcome coffee, a pauzelor de cafea si a mesei de prénz:

- realizarea de fotografii pe parcursul desfasuririi reuniunii;

- realizare de materiale de informare §i de comunicare pentru proiect (elaborare, productie si difuzare -
mapa documente inscripfionatd, pix inscriptionat, memory-stick inscriptionat — din lemn, capacitate 16
GB, bloc-notes inscriptionat);

- asigurarea mijloacelor de identificare pentru participanti (cilareti pentru 6 persoane, ecusoane nominale
pentru tofi participantii si circa 10 ecusoane biank).
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3. Logistica si planificare

3.1 Locatia

Locatia propusa pentru desfésurarea reuniunii, de minim 4 stele, trebuic si fie situats in Bucuresti, cu acces
facil pentru participanti, la maxim 200m de o statie pentru mijloacele de transport in comun, si detind parcare
privatd si sd asigure cu titfu gratuit minim 20 de focuri de parcare.

Numérul efectiv de participanti va fi comunicat operatorului ecoomic cu cel putin doua zile inaintea
desfigurarii reuniunii.

3.2 Grupul tintd

Grupul {intd este format din personal al ACP - MFP, PNC, operatorii de program, reprezentanti ai Oficiului
Mecanismului Financiar, precum si personal al altor institutii implicate in managementul programelor finantate
din Mecanismul Financiar at Spatiului Economic European gi Mecanismul Financiar Norvegian 2009-2014

3.3 Obligatiile Prestatorutui
Ante eveniment:

- Pregétirea si distribuirea mapelor pentru participanti: programul reuniunii {(agenda), documentele ce vor
fi discutate in cadrut reuniunii, obiecte promotionate pentrar proiect: memory stick, pix inscriptionat,
bloc notes inscriptionat, mapa;

- Asigurarea transportutui materialelor ce vor fi distribuite;

- Materialele promotionale (mapi document inscriptionata, pix inscriptionat, memory stick, bloc-notes
inscriptionat) vor cuprinde elementele esentiale impuse de regulile de vizibilitate si informatiile
aferente proiectului (titlul). Prestatorul va solicita avizul Beneficiarului final inainte de achizitionarea,
respectiv personalizarea materialelor promotionale. Prestatorul va furniza fiecirui participant cate un
set de materiale promotionale:

- Elaborarea unui chestionar de evaluare care va fi agreat cu Beneficiarul final si va fi pus la dispozitia
participantilor pentru completare.

In timpul reuniunii:

- Functionarea echipamentelor de sonorizare cdt si a laptopului care ruleaza prezentirile; asigurarea
prezentei unei persoane de specialitate in domeniul instalatii audio-video pentru a putea gestiona
utilizarea acestor echipamente:

- Asigurarea serviciilor de primire si nregistrare a participatilor;

- Distribuirea mapelor ctre participanti;

- Asigurarea serviciilor de interpretariat (dupi caz);

- Asigurarea serviciilor de masi si catering pentru pauzele de cafea pentru numirul estimat de
participanti;

- Realizarea a cel putin 10 fotografii, (in format electronic), de o calitate $i 0 rezolutie optime, care si
poatd fi ulterior folosite in materiale de promovare realizate de ACP. Inregistrarea audio pe suport
electronic a iucririlor conferintei.

- Colectarea chestionarelor de evaluare a reuniunii.

Post reuniune:

- Elaborarea raportului asupra evenimentului, ce va i inaintat Beneficiarului final in termen de 3 zile de
la data finalizdrii reuniunii: acesta va contine obligatoriu fotografii cu privire la reuniune, inregistrarea
audio a lucririlor evenimentului, tista de prezeutd, lista materialefor distribuite, chestionarele de
evaluare precum si o sinteza a recomandirilor acestora.

Prestatorul va asigura, in locatia de desfiasurare a reuniunii, prezenta a 2 reprezentanti, personal care va fi la
dispozitia Beneficiarului final pe perioada reuniunii si va fi responsabil de buna organizare din punct de vedere
logistic.

3.4 Logistica organizirii si desfasurarii reuniunii:
3.4.1 Inchiriere sald necesard pentru desfisurarea rewniunii cu o capacilate de minim 80 locuri
Prestatorul va asigura o sal pentru reuniuni, dupi cum urmeazi:



Nota

54 se afle intr-o locatie centrald de minim 4 stele, din Bucuresti, cu acces facil pentru participangi, la
maxim 200m de o stafie pentru mijloacele de transport in comun, si detini parcare privati §i si asigure
cu titlu gratuit minim 20 de locuri de parcare;

Sa fie previzutd cu dotdrile necesare desfasurdrii in condiii foarte bune a reuniunilor: mobilier (masa
pentru prezidiu si scaune pentru conferintd, podium), instalatie de climatizare (functionala, silentioass),
echipamente audio-video (ecran, video-proicctor, laptop, instalatie sonorizare, inregistrare, microfoane
fixe la prezidiu — minim unul la doud perscane si minim 2 microfoane mobile, flipchart, markere,
personal tehnic, instalatii audio-video), cabini traducere si minim 80 de casti de traducere (dupi caz);
S& nu aibi stdlpt de sustinere care sil obstructioneze vizibilitatea participantilor la conferinga;

54 respecte conditiile optime pentru o buni desfisurare a reuniunii: lumina naturala, iluminare, caldusi,
apa, acces toaleta, posibilitatea de obturare a luminii, masa de prezidiu cu 5 — 7 scaune + cilireti nume;

Amenajare tip amfiteatry,

Spatiu suficient pentru a gézdui numirul de persoane mentionat, in condifii bune, fard a fi aglomerat;
Izolata fonic astfel incat participantii s nu fie deranjati de alte activiti{i care au loc Tn aceeasi cladire
sau in imediata apropiere;

34 fie localizatd separat de unitatile de alimentatie publicd prin pereti despértitori adecvati astfel inct
participantii s nu fie deranjati de alte activitati care au loc in aceeasi cladire sau in imediata apropiere,
zgomot sau miros de la unitatea de alimentatie publica;

Lifturi pentru acces rapid al participantitor (daca spatiile se afla la ctajele superioare ale cladirii);

S8 nu fie improvizatd in holuri, baruri, separeuri ale unitétitor de alimentatie publicd sau Tn spatii cu
destinatie de restaurant;

Se va asigura un spatiu de receptie adecvat pentru primirea i Tnregistrarea participantilor si distribuirea
materialelor informative;

La locul de desfigurare a reuniunii se vor expune afise care contin date referitoare la proiect, pentru a
asigura vizibilitatea proiectului finantat din Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European si
Mecanismul Financiar Norvegian 2009-2014;

Nu se admite ca sala pentru organizarea reuniunii si fie situaté la subsol sau in spatii fara aerisire;

Se vor asigura serviciile de interpretariat (2 interpreti) din englezi in roména st din roméni in engleza
(dupi caz);

Cabluri, prize pentru laptop si conectarea la curent electric a echipamentuiui video-audio;

Internet wireless functional si gratuit;

Locatia de desfasurare a reuniunii va avea asiguratii paza si curifenia;

Traseul de la intrare pand la sala de conferintd va fi marcat cu indicatoare de traseu {acolo unde este
cazul);

Silile trebuie sa fie disponibile intre orele 9.30 — 18.00 in data de 25.11.2015 (sau altd datd in care va
avea loc reuniunea);

Locatia unde se desfasoar# reuniunea trebuie si fie dotatd cu garderobd, spatiu si mobilier pentru
secretariatul evenimentului, precum §i loc pentru depozitarea si distribuirea materialelor promoticnale,
in fafa salii aferente desfigurarii reuniumii:

Sala pentru reuniune va dispune de un spatiu corespunzitor (holul de acces In sala de reuniune sau
foaierul acesteia), special amenagjat, in vederea organizarii pauzelor de cafea, cu asigurarea serviciului
adecvat de servire pentru participanti. Spattul pentru organizarea pauzelor de cafea va fi destinat
exclusiv acestui eveniment, cu asigurarea serviciului adecvat.

. Prestatorul va oferi 2-3 variante de locatii. varianta finald va fi selectata de Beneftciarul final.

3.4.2 Asigurare pauze de cafea yi prdnz pentru numdrul estimat de participanii

Pauzele de cafea

Prestatoru] va asigura serviciile corespunzitoare pauzelor de calea (in total trei (3) pauze — una la intAmpinarea
participantilor st doud in timpul reuniunii) §i mesei de prinz pentru numérul estimat de participanti, dupi cum
urmeaza:

pauzele de cafea vor avea o durata de 15-20 de minute si vor fi realizate prin servicii de catering la
locul de desfagurare a reuniunii pentru numarul de persoane stabilit. Spatiul destinat acestei activititi
trebute si fie adecvat numarului de participanti st s nu afecteze desfagurarea sesiunilor de sedinta;
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- meniu Coffee Break — cafea filtru, selectie de ceaiwrt (minim 4 tipuri), apd platd si minerals
carbogazoasd, biuturi ricoritoare carbogazoae (2 tipuri), sucuri naturale (2 tipuri), zahix, lapte pentru
cafea, asortiment de produse de patiserie dulci & sdrate - cite 4 tipuri din fiecare, fructe.

Pranzul
- va avea loc intre orele 12:30 — 14:00 (estimare), trebuie si fie organizat in stil bufet suedez si va fi
asigurat pentry numérul estimat de participanti la eveniment. Restaurantul/locatia de servire a pranzului
se va afla n incinta hotelului sau a centrului de conferinte §i va avea suficiente locuri la mese pentru
servirea agezat fa masa, indiferent de numarul persoanelor care vor servi masa in restaurantul hotelului
si care nu participd la evenimentul din proiect;

- Meniu tip bufet format din felul 1 (supd/ciorbd) — minim 2 sortimente, felul 2 (minim 4 tipuri de
combinatii de meniu pe bazii de carne §i garnitura, salad bar), desert — minim 4 sortimente, apa (plata si
carbogazoasa), sucuri naturale (2 tipuri);

- 20 % din meniu va fi vegetarian sau de post.

Noti:

v Sticlele de apa platd §i apa minerald pentru reuniune sa fie livrate in recipiente de 0,5 1;

v Sticlele de bauturi ricoritoare carbogazoase i de sucuri naturale sa fie livrate in recipiente cu o
capacifate cuprinsa intre 250-330 ml;

Maéncarea va {1 acoperild igienic, iar personalul de servire va folosi manusi;

Transportul si aranjarea bufetului — incluse in pret;

Standul de cafea va fi disponibil pe toatd durata reuniunii;

Se va asigura curitenia fa locul servirii;

Se vor asigura veseld si tacamuri adecvate (exclus veseld si tacdmuri din plastic).

Prestatort]l va prezenta, pentru validare, inainte de eveniment, persoanelor responsabile din partea
Benefictarului, minim 2 optiuni privind meniurile, optivni care si corespundi conditiilor mentionate anterior,

AN NN

Cantitétile de mancare trebuie si fle suficiente pentru numdrul estimat de participanti la reuniune.

Produsele ce alcatuiesc serviciile de cantind si catering (coffee break si prinz) trebuie si fie proaspete, bine
preparate (nu arse sau crude/in sdnge), calde sau reci (dupd caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa respecte
normele stabilite de legislatia in vigoare.

In cazul in care numiarul de participanti este mai mic decat cel estimat, cantitatile se reduc aplicind regula de
trei simpld, valoarea facturatd fiind diminvati corespunzitor, iar in cazul in care numarul de participanti va fi
superior, se vor majora/suplimenta cantitatile.

Nota:

Serviciile ofertate trebuie si includi si: preparare si/sau achizitie produse, transport hrand, manipulare, livrare,
servire, consumabile, utilitdti, chirii, tacAmuri, veseld, servetele, ambalaje, pahare, cesti pentru fiecare persoani
(la fiecare masa/servire}; acestea nu vor apirea pe facturd, ci vor fi incluse in valoarea totald ofertata.

Servicitle de catering si inchiriere sald se vor asigura obligatoriu in aceeasi locatie. Nu se accepta propuneri
tehnice in care se oferi locatii diferite pentru categoriile de servicii care fac obiectul acestei achizitii. In cazul in
care se vor oferta locatii diferite pe categorii de servicii, oferta va fi respinsi ca neconforma,

3.4.3 Distribuire materiale cdtre participani
Setul de materiale distribuite participantitor va contine obiccte promotionale:
- agenda si materialele prezentate in cadrul reuniunii — printare color, hartie mata, 80g/mp:
- mapé personalizaté care si contind documentele reuniunii pe suport de hértie.- imprimata cu date referitoare la
institufie, proiect si eveniment (format A4, carton dublu cretat mat/lucios 300gr/mp. policromie fata/spate,
interior alb, buzunar interior);
- pix personalizat {(pix retractabil cu clip de prindere, grip gumat, ergonomic, calitate supetioard, inscriptionat
pe o parte, cu pastd albastra);
- blocnotes personalizat {policromie format A3, maxim 50 file 90 gi/mp, personalizat policromie, coperta
cartorn dublu cretat mat/lucios 400 gr/mp);
- memoty-stick cu materialele prezentate in cadrul reuniunii si alte materiale puse la dispozitie de Beneficiarul

final;



- ecusoanele participantilor - conform listei participantilor. Ecusoane transparente verticale 90 x 60 mm avand
carabind metalicd, carton 250 g/mp policromie fa‘;ﬁ

Prestatorul se va consulta cu Beneficiarul final in ceea ce priveste elaborarea materialelor personalizate ce
urmeaza a fi distribuite participantilor In cadrul reuniunii. Prestatorul va prezenta Beneficiaralui o mostri a
setulut de materiale nainte de desfisurarea evenimentului.

Toate materialele din cadrul setului vor fi personalizate dupi acordarea de ciitre beneficiar a . bunului de tipar /
realizare”™ pentru mostrele componentelor setului. Toate materialele elaborate in cadrul proiectului (ex. mape,
tiparituri, pixuri, memory-stick-uri etc.) trebuie si respecte prevederile Manualului de comunicare si identitate
vizuald pentru mecanismul financiar SEE si MF norvegian in Romania, care poate fi descarcat de pe site-ul
hitp://www.eeagrants.ro/atte-documente.

Specificatiile tehnice solicitate In cadrul acestui caiet de sarcini vor fi considerate minime si obllgatoru
Nemdeplmuea acestor specificatii minime si obligatorii va conduce la declararea ofertei ca neconformi si la
respingerea acesteia.

4. Managementul proiectului
- Beneficiarul va desemna un manager de proiect care va fucra in stransi colaborare cu persoana desemnati de
Prestator. Numele persoanei responsabile de contract din partea Beneficiarului va fi transmis Prestatorului dupé
semnarea contractului;

- Beneficiarul va organiza, dupa atribuirea contractului, o intdlnire preliminard cu operatoru] economic
cégtigitor, pentru a detalia modalitatea de lucru pe parcursul derularii contractului;

- Beneficiarul va pune la dispozitia operatorului economic cstigitor toate informatiile / documentele relevante
existente, necesare bunei deruliri a proiectulni;

- Beneficiarul va monitoriza, prin intermediul managerului de proiect, activitatile Prestatorului si va semnala
acestuia, orice abatere de la contract. Toate comunicirile vor fi transmise in atentia Beneficiarului. Acesta
analizeazi acttvitatea Prestatorului, emite eventuale recomandiri in legaturd cu implementarea contractului st
aprobd procesul verbal de receptie a serviciilor.

- Prestatorul trebuie s& transmitd, in timp util, inainte de desfigurarea reuniunii dovada asiguririi serviciilor
solicitate (vouchere, rezerviiri ferme, ete.);

- Prestatorul va nominaliza o persoand responsabild de contract din partea sa care va asigura contactul
permanent cu reprezentantii Beneficiarului;

- Prestatorul va informa de urgentd Beneficiarul de orice eveniment sau circumstante ce impiedici executia la
timp si cu eficientd a sarcinilor sale.

5. Cerinte generale cu privire la prestarea serviciilor

5.1 Prestatorul trebuie si se asigure ¢ mancarea este preparati din produse agroalimentare de calitate, insotite
obligatoriu de certificate de calitate i sanitar veterinare;

5.2 Prestatorul rdspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor si este
responsabil pentru activitatea personalului conform cerinfelor din caietul de sarcini;

5.3 Prestatorul va asigura personal calificat corespunzitor pentru a duce Ja bun sfarsit sarcinile conform
cerintelor prezentului caiet de sarcini;

5.4 Prestatorul trebuie sa-si asume Intreaga responsabilitate pentru prestarea serviciilor de preparare si servire a
méincirii, Totodatd, este rispunzitor de siguranta tuturor operatiunilor §i metodelor de prestare utilizate. In
cazul in care se¢ vor constata abateri care pot conduce la comsecinfe grave pentru starea de sdndtate a
beneficiarilor, Beneficiarul are dreptul sa opreasci servirea méncirii, iar Prestatorul va fi obligat sa inlocuiascs
alimentele sau méancarea in cauza cu altele/alta corespunzitoare, fard a pretinde pliti suplimentare pentru
aceasta, in termen de maxim 2 (doua) ore de Ja primirea notificarii.

5.5 La solicitarea expresd a Beneficiarului final, Prestatorut are obligatia de a prezenta xerocopii dupi
documentele legale de achizitionare a produselor servite sub forma de alimente nepreparate sau preparate ca
mdéncare pentru Beneficiar (facturi fiscale, avize de insotire a marfii, certificate sanitar-veterinare, declaratii de
conformitate, certificate de calitate, alte avize, etc.).

5.6 In cazul in care Prestatorul nu poate onora solicitarea primita cu privire la prestarea serviciilor, Beneficiarul
poate achizitiona aceste servicii de la al{i prestatori de servicii. In cazul in care aceasta situatie va interveni,
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Prestatorul va suporta valoarea prejudiciului creat, respectiv diferenta dintre valoarea platitd altui furnizor si
valoarea previzuti in contractul de achizitie publici.

5.7 Beneficiarul nu este responsabil pentru nici un fel de cheltuieli suplimentare generate de preluarea unor
instructiuni ale participantilor la evenimente, suplimentare fata de serviciile incluse in contract, direct de citre
personalul de deservire, acestea fiind exclusiv in sarcina Prestatorului care asigura deservirea si a participantilor
care dau astfel de instructiuni. Personalul de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente
(inclusiv personalul desemnat de Beneficiar) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si cele
contracost.

Toate ineiilcirile gi/sau nerespectirile prevederilor de mai sus de ciitre Prestator care direct sau indirect
provoacd prejudicii de orice natura beneficiarului vor fi suportate in exclusivitate de Prestator.

6. Modalitatea de intocmire a ofertei tehnice si financiare.
Proptmerea tehnici va fi intocmita si prezentatd astfel incét aceasta sa respecte cerintele prevazute in Caietul de
sarcini §i s asigure posibilitatea identificarii i verificrii corespondentei intre aceasta si respectivele cerinte.

Propunerea financiara va avea urmiitoarea structuri:

_ Tipuri de costuri Suma
! Pref servicit de masa/participant j cremre e [Ei/participant
2 Pret materiale promotionale/participant vetiee s lei/participant
3 Pret inchiriere sald ' fe v lei
4 Pret servicii traducere/interpretariat | e 181
Pref total reuniune SRR I

Toate costurile legate de executarea contractului, cum ar fi: cheltuieli cu personalul, cheltuieli de comunicatii,
cheltuieli administrative si indirecte (cheituieli de secretariat, cheltuieli cu facilitdtile suport puse la dispozitia
beneficiarului final in scopul realizirii activititilor propuse, cheltuieli de transport), vor fi incluse de cétre
ofertant in tarifele ofertate.

In cazul a doud oferte cu acelagt pret, autoritatea contractantd va solicita operatorilor economici o noud ofertd,
In cazul in care valorile totale a cel putin douli oferte sunt egale, se va solicita ofertantilor respectivi, pentru
departajare, o noui propunere financiara in plic inchis in maxim 24 ore de la informare, caz in care contractul
va fi atribuit ofertantului a carui noud propunere financiard are preful cel mai scazut.

in cazul in care ofertantul castigitor refuzii sa semneze contractul, Beneficiarul poate opta intre incheierea
contractului cu ofertantul clasat pe locul al doilea sau poate repeta procedura de atribuire a contractului.

7. Receptia si plata serviciilor

Prestatorul va {ine evidenta tuturor cheltuielilor, a documentelor justificative, precum i a corespondentei si
solicitdrtlor primite din partea Benefictarului i a Beneficiarutui final,

Platile vor fi efectuate pe baza facturilor emise de Prestator, ca urmare a acordarii vizei ,.Bun de platd™ de citre
Beneficiar, numai daca sunt insotite de documente justificative §i Nota de certificare a serviciilor prestate
incheiate intre Beneficiarul final i Prestator si numai pe baza tarifelor stabilite in contractul incheiat intre parti.
Valoarea finald a contractului va fi determinati de serviciile efectiv prestate de Prestator, calculate fa numirul
de participanti efectiv prezenti la eveniment si a pretului unitar (pe persoand) prezentat de Prestator in
propunerea financiard declarati castigitoare. Valoarea facturii nu poate depiisi valoarea ofertei transmise.
Plata serviciilor achizitionate sa va face cu ordin de platd, in termen de maxim 30 zile de [a primirea
documentelor emise de prestator i a Notei de certificare a serviciilor prestate cu respectarea prevederilor art.
97' din HG nr. 925/2006, cu modificirile si completirile ulteriocare.

Nu se acceptd plata in avans conform HG nr. 264/2003 cu modificirile si completarile ulterioare.
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