Detalii pentru completarea on-line a
Cererii de acord pentru finantare in baza H.G. nr. 274/2013

Daca sunteti in perioada declaratad pe site-ul Ministerului Finantelor Publice si in intervalul
orar stabilit, in care puteti inregistra Cereri de acord pentru finantare, atunci este afisat
mesajul urmitor: Sesiune de inregistrare on-line deschisa.

Daca sunteti n perioada declaratd pe site-ul Ministerului Finantelor Publice in care puteti
inregistra Cereri de acord pentru finantare, dar in afara intervalului orar stabilit, atunci
este afigat mesajul urmitor: Sesiune de inregistrare on-line inchisa
temporar. Sesiunea se va redeschide in ziua urmaétoare, in intervalul orar stabilit.

In cazul in care bugetul anual alocat schemei s-a epuizat, pana la verificarea dosarelor
depuse si pana la o eventuald deschidere a unei noi sesiuni, care va fi anuntata ulterior, va fi
afisat urmitorul mesaj: Sesiunea de inregistrare on-line este inchisa.

in situatia in care sesiunea este deschisa, apdsarea butonului [[NREGISTRARE ON-LINE | va
conduce la macheta de completare a datelor pentru Inregistrarea on-line a Cererii de acord
de finantare.

Dupa prima deschidere a sesiunii de inregistrare, apasarea butonului | RECIPISA | conduce la
macheta de completare a datelor pentru descarcarea Recipisei. Pana la prima deschidere a

sesiunilor de inregistrare, butonul si macheta de descarcare recipise sunt inactive.

Apasarea butonului conduce In pagina de descarcarea a Listei inregistrarilor
efectuate, continand lista cererilor de acord pentru finantare inregistrate on-line pana la
finele zilei anterioare.

Aceasta se actualizeaza si se publica zilnic pe pagina web a MFP.



Macheta de completare a datelor pentru Inregistrarea on-line a Cererii de acord pentru
finantare este:

NREGISTRAREA ON-LINE A CERERII DE ACORD PENTRU FINANTARE

| Instructiuni detaliate|

Denumire I

CUl I

Activitate I

Cod CAEN I

Valoare proiect (Iei)I

Valoare ajutor (lei) I

Reprezentant I

Functia I

Cod de validare * (Va rugam sa completati acest
camp cu cifrele si literele afisate
in imaginea de mai jos)

Awc5b

| Finalizare|




Toate cele noud casute (cAmpuri) trebuie completate cu date.

Campul “Denumire” se completeaza cu maximum 200 caractere alfanumerice (litere mari,

mici sau numere) sau semne de punctuatie, reprezentand denumirea intreprinderii.

Campul “cur’ se completeaza cu maximum 8§ cifre, reprezentand Codul de identificare

fiscala.

Campul “Activitate” se completeaza cu maximum 200 caractere alfanumerice sau semne
b

reprezentand activitatea pentru care se solicita finantare.

Campul “cod cAEN” se completeaza cu 4 cifre, reprezentdnd codul CAEN corespunzator

activitatii pentru care se solicita finantare.

Campul “valoare proiect (lei)”’se completeazd cu maximum 10 cifre, numar fard zecimale sau

b
semne de punctuatie.
Campul “valoare ajutor (lei)”’se completeazd cu maximum 6 cifre, numar fard zecimale sau
b

semne de punctuatie, reprezentdnd valoarea in lei a ajutorului de minimis solicitat.

Valoarea este maxim 900000.

Campul “Reprezentant”se completeazd cu maximum 120 caractere alfabetice (litere mari,

mici), reprezentdnd numele persoanei autorizate sa reprezinte legal intreprinderea.

Campul “Functia”se completeazd cu maximum 120 caractere alfanumerice, reprezentand

functia persoanei autorizate sa reprezinte legal intreprinderea.

Campul “cod de validare”se completeazd cu 5 caractere alfanumerice (litere sau cifre).

Acestea se citesc din imaginea afisata pe ecran.

Dupa completarea tuturor campurilor, se apasa ,,butonul” == aflat sub macheta.
. . . ot ” Finalizare
Imediat se face verificarea informatiilor completate. | |

Butonul [Instructiuni detaliate |poate fi folosit pentru a deschide instructiunile pe care
tocmai le parcurgeti.

ATENTIE!

Completarea tuturor informatiilor este obligatorie. Informatiile prezentate in Cererea de
acord pentru finantare Inregistrata on-line trebuie sa fie identice cu cele din Cererea de
acord pentru finantare finsotitd de documentele justificative ce urmeaza a fi
depusd/transmisd la Registratura generald a Ministerului Finantelor Publice pand cel mai
tarziu la data mentionata in Recipisa.

In cazul in care informatiile referitoare la CUI, cod CAEN si valoarea ajutorului de
minimis solicitat sunt incorecte, cererea de Inregistrare on-line se respinge, cu un mesaj de
eroare.

in scopul verificirii facile a stirii de prelucrare a cererii, vi rugim si retineti
numarul de inregistrare care va fi atribuit de sistem.

Dupa epuizarea bugetului _anual alocat schemei, sistemul informatic va respinge
Cererile de inregistrare on-line.

Dupa completarea cererii si parcurgerea timpului necesar pentru procesarea/verificarea
informatiilor, sistemul va pune la dispozitie accesul la macheta Recipisei de inregistrare on-
line a cererii de acord pentru finantare.



In cazul 1n care vreunul dintre cAmpuri nu este corect completat, mesaje de eroare sunt
afisate pe ecran ca in exemplul de mai jos:

NREGISTRAREA ON-LINE A CERERII DE ACORD PENTRU FINANTARE

| Instructiuni detaliate|

Denumire | 123456789 ASDFGHJKL tyuiop(] ,."\?

I 12345
CuI cui inexistent

Activitate | AszXcv JKIF&N 123

Cod CAEN I 0111

Valoare proiect (Iei)l 9999999

Valoare ajutor (lei) I 1

Reprezentant I POIU vbn figat

Finetls | 0oluZ #po

Cod de validare * (Va rugam sa completati acest
camp cu cifrele si literele afisate
in imaginea de mai jos)

Nu ati introdus codul de validare corect!

FinaIizare

Campurile semnalate ca eronate trebuie corectate. Dupd care se citeste noua imagine a
codului de validare si se rescrie cAmpul corespunzator.

Pentru reverificarea informatiilor completate se apasa ,,butonul”

Ciclul se reia pana cand toate informatiile au fost corect completate.



In cazul in care informatiile au fost corect completate, se afiseazd macheta cu numarul de
inregistrare on-line al cererii de acord pentru finantare:

INUMARUL DE INREGISTRARE ON-LINE AL CERERII DE ACORD PENTR

Numarul de inregistrare on-line al cererii dumneavoastrd este INTERNT-25-2013

- Va rugam sa retineti numarul 25, deoarece va fi solicitat la macheta de completare a datelor pentru
descarcarea Recipisei,

- Dupéd completarea cererii si parcurgerea timpului necesar pentru procesarea/verificarea informatiilor,
sistemul va pune la dispozitie accesul la macheta Recipisa de inregistrare on-line a cererii de acord pentru
finantare.

- Pentru descdrcarea machetei pentru completarea datelor pentru Recipisa de inregistrare on-line a cererii

de acord pentru finantare apasati aici:) RECIPISA

Recipisa va fi descarcata in timp real de sistem.

In functie de incircarea sistemului informatic, acesta executind in paralel numeroase alte
sarcini legate de primirea, verificarea si inregistrarea tuturor documentelor adresate
Ministerului Finantelor Publice, finalizarea atribuirii numdrului de ordine solicitat, emiterea
recipisei corespunzatoare si semnarea pot dura zecimi de secunda pana la cateva ore.

In cazul in care nu ati retinut numarul de inregistrare al cererii de acord pentru finantare,
veti regasi informatii despre cererea dumneavoastra in "Lista cererilor de acord pentru
finantare inregistrate on-line panda la finele zilei anterioare” publicata zilnic pe pagina web
a MFP.



Macheta de completare a datelor pentru obtinerea Recipisei este:

RECIPISA DE INREGISTRARE ON-LINE A CERERII DE ACORD PENTR

FINANTARE

lInstructiuni detaliatel

Numar

Ii
cur Ii

Cod de validare * I

(Va rugdm sa completati acest
camp cu cifrele si literele afisate
in imaginea de mai jos)

IT5maZ —

TRIMITE |

Toate cele trei cAmpuri trebuie completate cu date.

Campul “Numar” se completeazd cu maximum 5 cifre si este acelasi cu numarul aflat Intre
cratimele numarului de Tnregistrare on-line al cererii de acord pentru finantare.

Campul “cur’ se completeaza cu maximum 8§ cifre, reprezentand Codul de identificare
fiscala al intreprinderii.

Campul “cod de validare”se completeaza cu 5 caractere alfanumerice (litere sau cifre) citite
din imaginea afisata pe ecran.

Campurile semnalate ca eronate trebuie corectate. Dupd corectare se reciteste imaginea
codului de validare si se completeaza valoarea acestuia in campul corespunzator.

TRIMITE
Pentru reverificarea informatiilor completate se apasa ,,butonul”



Exemplu de completare a machetei pentru obtinerea recipisei pentru cererea cu numarul de
inregistrare on-line INTERNT-25-2013, pentru CUI- ul 19:

RECIPISA DE INREGISTRARE ON-LINE A CERERII DE ACORD PENTR
FINANTARE

lInstructiuni detaliatel

Numar I 25
CuI I 19

Cod de validare * n5md2

(Va rugam sa completati acest
camp cu cifrele si literele afisate
in imaginea de mai jos)

ST5mAZ

TRIMITE |




In cazul in care informatiile au fost corect completate, se afiseaza macheta recipisei de
inregistrare on-line a cererii de acord pentru finantare deMinimis:

[RECIPISA DE INREGISTRARE ON-LINE A CERERII DE ACORD PENTRU FINANTARE

[ Instructiuni detaliate]

Descarcati recipisa de la adresa de mai jos.

Apasarea butonului produce afisarea pe ecran a fisierului in format PDF, semnat
cu certificat digital al Ministerului Finantelor Publice, care constituie recipisa de
inregistrare on-line a cererii de acord pentru finantare.

Descarcarea acestui fisier pe calculatorul dumneavoastra si tiparirea lui se fac folosind
comenzile corespunzitoare Adobe Reader sau ale aplicatiei informatice utilizate si pentru

aﬁsarea pe ecran.

Apdsarea butonului [Exit| Inchide fereastra curenta.



Pentru datele folosite mai sus recipisa de inregistrare on-line a cererii de acord pentru
finantare este:

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
Numar de inregistrare: INTERNT-25-2013 din data 09-08-2013 Ia

11:45:28

RECIPISA

PENTRU INREGISTRARE ON-LINE A CERERII DE ACORD PENTRU FINANTARE
Numar de ordine: 6

Denumirea intreprinderii: 123456789 ASDFGHIJKL tyuiop[] ,.;\?,
Codul unic de identificare: 19

Activitate: AszXcv JKI*&" 123

Cod CAEN: 0111

Valoare proiect: 9999999 (lei)

Valoare ajutor: 1000 (lei)

Reprezentant: POIU vbn iiaaip

Functia: OIUZ 1apo

Puteti depune/transmite Cererea de acord pentru finantare insotitd de documentele
justificative, la Registratura generalda a Ministerului Finantelor Publice in perioada
28.08.2013-18.09.2013.

Pentru cazul in care aceeasi cerere a fost completata din nou, recipisa este:

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
Numar de inregistrare: INTERNT-26-2013 din data 09-08-2013 la

11:52:20

RECIPISA

PENTRU INREGISTRARE ON-LINE A CERERII DE ACORD PENTRU FINANTARE
Denumirea intreprinderii: 123456789 ASDFGHIJKL tyuiop[] ,.";\?,
Codul unic de identificare: 19

Activitate: AszXcv JKI*&" 123

Cod CAEN: 0111

Valoare proiect: 9999999 (lei)

Valoare ajutor: 1000 (lei)

Reprezentant: POIU vbn iiaaip

Functia: OIUZ 1apo

Cerere respinsa. Motivul: exista deja o cerere pentru acest cod unic de identificare.




Recipisa este semnata cu certificat digital emis de MFP ANAF. Cu Microsoft Internet

Explorer acesta poate fi verificat astfel:

Summary: | Document

aned by: |Serwcwu\ depunere declarati <autoritate MEF@mfinante. ro

Show Certificate. .

Reason: IDncument semnat de catre ANAR )

ake: I2012108f1709:54:01+03‘DD' Location: I

Walidity Surmmary

@ The Document has not been modified since this signature was applied.
% The document is signed by the current user,

1, Signature datetime are from the clock on the: signer's computer.

Semnatura este etnisa
data la care a fost generata recipisa

Signature was created using Adobe Acrobat.

de MFP -AMAF 51 contine 51

Yalidate Signature I

Close

3 SNDWING 4
Summary IDU:ument I Sig

Signed by:  |Serviciul dey

Reason: IDDcument 5

details correspond to the selected entry.

¥ show all certification paths Found

= MFP Autoritate Certifier
Setviciul depunere decl:

This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The

Summary ~Details |Revncat\nn I Trust | Policies | Legal Matice |

| <1~

Date: [2012/05{17 Certificate data;
Walidity Summary ame | Yalue
5 The Document h. B validity ends 2014j03{10 12:36:51 +0300"
= validity starts 2011j03{09 12:36:51 +0300"

@ The document is

3 Issuer
= Subject

(1, Signature dateft = Signature algo... MDS RSA
= Version 3

en=MFP Autoritate Certifier, ou=
email=autoritate. MEF@mfinante

Signature was created us

K I Bl

E 84 AE 9E 38 B4 E2 71 A3 77 F2 C3 86 AS 4F 48 65 54 FA 65

Tntervalul de valabilitate a certificatl (valabil
pana la data de 10.03.2014 )81 numarul senal
al aceshia.

\-'a The selected certificate path is valid,

The path validation checks were done at 2012/08/17 09:54:01 +03'00"
Walidation Model: Shell
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Pagina de descarcarea a"Listei cererilor de acord pentru finantare inregistrate on-line pana
la finele zilei anterioare" publicata zilnic pe pagina web a MFP.

Lista cererilor de acord pentru finantare inregistrate on-line pana la finele zilei

anterioare

Cod de validare *

(W& ruga@m s3 completati acest
camp cu cifrele si literele afisate
in imaginea de mai jos)

[ Accesati lista ]

ista cererilor de acord pentru finantare inregistrate on-line pand la finele zilei anterioare

| Instructiuni detaliatel

Descdrcati Lista de la adresa de mai jos.

Exit

Apasarea butonului roduce afisarea pe ecran a fisierului in format PDF, contindnd
lista cererilor de acord pentru finantare inregistrate on line pana la finele zilei anterioare.

Descarcarea acestui fisier pe calculatorul dumneavoastra si tiparirea lui se fac folosind

comenzile corespunzdtoare Adobe Reader sau ale aplicatiei informatice utilizate si pentru
afisarea pe ecran.

Apasarea butonului inchide fereastra curenta.

Butonul [Instructiuni detaliate [poate fi folosit pentru afisarea instructiunilor pe care tocmai
le-ati parcurs.
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