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- SERVICII DE INCHIRIERE SPATIU PENTRU DEPOZITARE ARHIVA -
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70320000-7 inchiriere spatiu pentru
depozitare arhiva
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1. INTRODUCERE

Prezentul Caiet de Sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora prestatorul va
elabora propunerea tehnica si financiara care corespunde cu necesitatile Ministerul
Finantelor, denumit in continuare Beneficiar.

2. GENERALITATI

Denumirea autoritatii contractante: Ministerul Finantelor
Cod fiscal: 4221306

Adresa: Municipiul Bucuresti, Bld. Libertatii, nr. 16, sector 5,
Numar de telefon 0212261112, fax 021 3122509, e-mail: ,
site: http://www.mfinante.gov.ro

Ministerul Finantelor se organizeaza si functioneaza ca organ de specialitate al
administratiei publice centrale, cu personalitate juridica, in subordinea Guvernului, care
aplica strategia si Programul de guvernare in domeniul finantelor publice.

Ministerul Finantelor aplica Programul de guvernare si contribuie la elaborarea si
implementarea strategiei in domeniul finantelor publice, in exercitarea administrarii
generale a finantelor publice, asigurand utilizarea parghiilor financiare, in concordanta cu
cerintele economiei de piata si pentru stimularea initiativei operatorilor economici.
Ministerul Finantelor este creator si detinator de documente care fac parte din Fondul
Arhivistic National al Romaniei, avand calitatea de creator si detinator de documente,
context in care potrivit prevederilor din Legea nr. 16/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, raspunde de evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si
folosirea documentelor in conditiile legii. Tn calitatea de creator si detindtor de
documente ministerului 1i incumba obligatia de a pastra documentele in spatii special
amenajate pentru arhiva.

Intrucat spatiul de arhiva detinut in prezent de Ministerul Finantelor este insuficient,
pana la solutionarea definitiva a problemei lipsei de spatiu este necesar ca documentele
apartinand ministerului sa fie pastrate intr-un spatiu de depozitare adecvat care sa
respecte cerintele legale privind arhivarea documentelor.

in acest context, a fost identificatd ca solutie temporara, inchirierea unui spatiu
adecvat depozitarii si pastrarii arhivei ministerului creata in perioada 2019 -2024, cu
mentiunea ca spatiul inchiriat poate fi completat anual cu documente noi constituite
de catre structurile din cadrul ministerului.

Ca urmare a implementarii acestui proiect de achizitie sunt prevazute obtinerea
urmatoarelor beneficii:

- acces facil la informatiile din dosare (informatii continute in acte) pentru
personalul si fostul personal din cadrul Ministerului Finantelor ;

- conservarea si protejarea informatiilor continute in documentele aflate in acest
moment pe suport hartie,clasate in unitati arhivistice;

- gestionarea unitatilor arhivistice in conformitate cu prevederile din Legea nr.
16/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
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3. ACTE NORMATIVE, REGLEMENTARI SPECIFICE

in prezentul caiet de sarcini, orice referire la acte normative, reglementari etc. are in
vedere forma modificata si completata a acelui act normativ, in vigoare la data
transmiterii anuntului de participare.

Principalele acte normative si reglementari care au stat la baza intocmirii prezentului
caiet de sarcini, care vor trebui respectate, atat la intocmirea ofertei cat si pe parcursul
derularii acordului - cadru, sunt:

- Legea nr. 16/1996 - Legea arhivelor nationale, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

- Normele metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor
Nationale nr. 16/1996, din 27.09.2013 (Publicate in Monitorul Oficial, Partea |
nr. 619 din 04 octombrie 2013);

- Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.
217 din 23 mai 1996 ;

- Recomandari tehnice privind recuperarea si salvarea arhivei inundate,
elaborate de Arhivele Nationale (Biroul de Conservare Restaurare) sub nr.
10424/03.07.2013;

- RUE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

- Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si
echipamentelor de depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea
creatorilor publici si privati de arhiva aprobat prin Ordinul de Zi pe Unitate al
Directorului General al Arhivelor Nationale nr. 235/05.07.1996 completat cu
Dispozitia Zilnica a Directorului General al Arhivelor Nationale nr. 92 din
14.05.2009;

- Codul deontologic al arhivistului, publicat in Revista Arhivelor nr. 2/1997,;

- Standardul general international pentru descriere arhivistica ISAD(G) ;

- Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

3.1. Pe perioada realizarii tuturor activitatilor din caietul de sarcini, Prestatorul este
responsabil pentru implementarea celor mai bune practici, in conformitate cu legislatia si
regulamentele existente la nivel national si la nivelul Uniunii Europene. Prestatorul va fi
deplin responsabil pentru subcontractantii sai pentru prestarea serviciilor prevazute in
Caietul de sarcini, urmand sa raspunda fata de Autoritatea Contractanta, pentru orice
nerespectare sau omisiune a respectarii oricaror prevederi legale si normative aplicabile.
Autoritatea Contractanta nu va fi responsabila pentru nerespectarea sau omisiunea
respectarii de catre Prestator sau de catre subcontractantii acestuia a oricarei prevederi
legale sau a oricarui act normativ aplicabil precum si atat pentru prestarea serviciilor cat
si pentru rezultatele generate de prestarea serviciilor.

In cazul in care intervin schimbari legislative, Prestatorul are obligatia de a-si adapta
activitatea in functie de noile prevederi legislative.
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Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in timpul executarii acordului-
cadru, obligatiile aplicabile in domeniul mediului si al muncii, instituite prin dreptul
Uniunii Europene, prin dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile
internationale de drept in domeniul mediului si al muncii. In acest sens, ofertantii si,
daca este cazul, subcontractantii, au obligatia de a prezenta o declaratie pe proprie
raspundere din care sa rezulte ca la elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile
relevante din domeniile mediului si al relatiilor de munca, asa cum sunt acestea indicate
la art. 51 alin. (1) din Legea 98/2016.

Denumirea serviciilor achizitionate: “SERVICII DE INCHIRIERE SPATIU PENTRU

DEPOZITARE ARHIVA ” - cod CPV 703200000-7.

Achizitia serviciilor sus-mentionate se va efectua in conformitate cu prevederile din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice si in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor
Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cerintele precizate in prezentul Caiet de sarcini sunt considerate ca fiind minimale.
Orice oferta prezentata care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va fi luata in
considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerintelor minimale din prezentul Caiet de sarcini.

4, Obiectul contractului

Serviciile pe care Ministerul Finantelor, in calitate de Beneficiar doreste sa le
contracteze se refera la inchirierea unui spatiu pentru depozitarea a 3 000 metri
liniari de documente arhivate dispuse in cutii. Manipularea, transportul si depozitarea
pe rafturi a cutiilor cu unitati arhivistice la mutarea in depozitul de arhiva se
efectueaza de operatorul economic.

5. CERINTE MINIME SI OBLIGATORII

5.1. Ofertantul trebuie sa fie operator economic autorizat sa presteze cel putin
serviciul arhivistic de pastrare si conservare.

Ofertantul face dovada ca detine un spatiu autorizat in conditiile prevazute de Legea
nr. 16/1996 - Legea arhivelor nationale, disponibil pentru depozitarea a 3.000 metri
liniari, echivalent cu 600 metri patrati, reprezentand cantitatea de arhiva care se
depoziteaza in spatiul inchiriat la inceputul acordului - cadru.

Ofertantul pune la dispozitia beneficiarului spatiul adecvat pentru depozitarea arhivei pe
baza acordului - cadru pentru servicii de inchiriere a spatiului.

Ulterior spatiul pus la dispozitie de catre operatorul economic in baza acordului - cadru
pentru servicii de inchiriere este utilizat numai de personalul autoritatii contractante, in
calitate de beneficiar.

Dupa preluarea spatiului inchiriat Beneficiarul este singurul operator care isi gestioneaza
propria arhiva.

n acest sens operatorul economic asigura /faciliteaza accesul personalului beneficiarului
in spatiul inchiriat pentru gestionarea arhivei, (lucrari curente) ori de cate ori este
necesar, in timpul orelor de program, precum si dupa caz, in afara orelor de program.
Accesul la spatiul de depozitare trebuie sa fie asigurat pietonal si auto.
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Spatiul aferent depozitarii arhivei se va preda-prelua pe baza de proces verbal de predare
primire, in care se vor mentiona toate elementele existente din dotarea spatiului.

5.2. Operatorul economic ofertant va face dovada dotarilor cu utilitati functionale ale
depozitului (grup sanitar, iluminarea spatiului, caldura, climatizare).

5.3. Transportul si manipularea cantitatii de 3000 ml de arhiva de la sediile Beneficiarului
la depozitul inchiriat se efectueaza de catre personalul operatorului economic ofertant cu
mijloace de transport adecvate apartinand acestuia.

Personalul operatorului economic incarca (manipuleaza) cutiile cu unitatile de arhiva de
la sediul Beneficiarului in mijloacele de transport apartinand operatorului economic, care
se deplaseaza la depozitul inchiriat. Ulterior descarca (manipuleaza) si aseaza pe raft
cutiile cu unitatile arhivistice.

Activitatea de manipulare si transport de la beneficiar la depozitul inchiriat va fi
permanent supravegheata de personalul beneficiarului.

5.4.Costurile aferente transportului si manipularii cantitatii de 3000 ml de la sediile
Beneficiarului la depozitul inchiriat vor fi incluse in propunerea financiara si sunt separate
de costurile reprezentate de chiria aferenta spatiului inchiriat.

6. CARACTERISTICI GENERALE ALE SPATIULUI OFERTAT

Spatiul pentru depozitarea arhivei trebuie sa fie dotat cu rafturi care sa asigure
depozitarea a cantitatii minime de arhiva mai sus mentionate de 3.000 ml.

Calculul incadrarii cantitatii de 3.000 ml de arhiva a avut in vedere amplasarea arhivei pe
rafturi cu inaltime de 2 m cu 5 polite pe un metru liniar si latimea raftului de 0,45 m, in
contextul in care inaltimea depozitului este de 3,60 m.

Ofertantul are obligatia de a preciza si justifica cu documente suprafata depozitului si
inaltimea acestuia raportat la tipul de rafturi din dotarea depozitului, in oferta
prezentand calculul incadrarii celor minim 3.000 metri liniari in suprafata depozitului
ofertat.

Pe timpul derularii acordului - cadru, cantitatea maxima de documente poate ajunge la
valoarea de 5 000 metri liniari.

7. SPECIFICATII TEHNICE “SERVICII DE INCHIRIERE SPATIU PENTRU DEPOZITARE
ARHIVA”

7.1.Dimensiunea spatiului necesar depozitarii arhivei achizitorului trebuie sa asigure
depozitarea a minim 3 000 metri liniari de arhiva si maxim 5 000 metri liniari.

7.2. Localizare: Depozitul de arhiva apartinand operatorului economic ofertant trebuie
sa fie situat pe raza Municipiului Bucuresti ori in zonele limitrofe Bucurestiului.

Localizarea depozitului de arhiva constituie un reper important al factorilor de evaluare a
ofertelor.

7.3. Conditii privind amplasamentul, accesibilitatea si securitatea spatiului de

depozitare

a. spatiul de depozitare nu trebuie sa fie amplasat deasupra, dedesubtul sau in

vecinatatea magaziilor de substante explozibile, inflamabile, corozive, de coloranti, a

incaperilor in care se lucreaza cu foc deschis, a ghenelor de reziduuri menajere;

b. spatiul de depozitare nu trebuie sa fie amplasat in poduri, mansarde, subsoluri

tehnice, in incaperi inundabile sau in constructii provizorii;

c. imobilul in care se va asigura spatiul de depozitare trebuie sa fie usor accesibil si sa
5/8



aiba asigurate minimum 2 cai de evacuare in caz de necesitate;

d. pentru spatiul de depozitare, prestatorul trebuie sa asigure inchiderea intr-un
perimetru c.ropriu cu un sistem de paza de sine statator, asigurat de operatorul economic
ofertant;

e. spatiul de depozitare nu se va afla in imobile in care se desfasoara procese tehnologice
care implica factorii de risc constand in: surse de explozie sau incendii, degajari nocive,
atat chimice cat si biologice, sau in vecinatati periculoase: terenuri instabile, zone
inundabile sau cu un nivel ridicat al apelor freatice.

f. starea tehnica a imobilului care va contine spatiul de depozitare trebuie sa fie foarte
buna, atat la interior ( pereti laterali, plafon, tavan si acoperis adecvat depozitelor de
arhiva), cat si la exterior si sa nu prezinte risc la inundare prin actiunea apelor pluviale
risc seismic si pericol public;

g. spatiul oferit spre inchiriere trebuie sa fie compact, inclusiv daca, dupa caz este dispus
pe mai multe etaje consecutive, in cazul in cazul in care este situat intr-o cladire cu mai
multe etaje, context in care trebuie sa asigure minimum 2 cai de acces;

h. accesul reprezentantilor beneficiarului va fi permis 24 ore din 24, 7 zile din 7.

i. iIn cadrul acordului - cadru se va reglementa accesul personalului beneficiarului in
depozitul de arhiva si masurile de control acces in locatie, in contextul respectarii
prevederilor legale cu privire la accesul in depozitele de arhiva. Dupa preluarea
depozitului, personalul operatorului economic care a inchiriat spatiul nu va avea acces in
depozit decat in conditiile prevazute in acordul- cadru, sau in caz fortuit.

Se vor prezenta fotografii ale spatiului de inchiriat, din exterior si interior, aferente
spatiilor propuse spre inchiriere si orice alte documente relevante pentru sustinerea celor
prezentate in oferta, inclusiv schita releveu.

Dupa caz, pentru evaluarea propunerii tehnice, ofertantii vor permite accesul membrilor
comisiei de evaluare in spatiile in care urmeaza a fi depozitate bunurile, in urma
solicitarii in scris a autoritatii contractante.

j. spatiul de depozitare trebuie sa fie autorizat PSI si sa respecte prevederile
Normativului privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de
depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de
arhiva, aprobat prin Ordinul de zi at directorului general al Arhivelor Nationale nr.235 din
5 julie 1996. Conditiile de depozitare trebuie sa asigure unitatile arhivistice impotriva
distrugerii, degradarii ori sustragerii. -

k. spatiul de depozitare trebuie sa fie izolat termic, bransat la utilitatile necesare
functionarii in conditii optime pentru depozitarea documentelor arhivistice.

7.4 Conditii privind elementele constructive si functionale

a. Spatiul trebuie sa respecte cerintele din Lega e nr.16/1996 Legea Arhivelor Nationale
si Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;
b.Spatiul trebuie sa fie prevazut cu mijloace de alarmare si semnalizare antiincendiu
(inclusiv detector de fum) si mijloace de stingere a incendiilor conform prevederilor
Ordinului 151/2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor
dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

c.structura de rezistenta a spatiului de depozitare trebuie sa corespunda solicitarilor
dinamice in cazul unui cutremur in conformitate cu prescriptiile tehnice in vigoare si cu
incarcaturile mari aduse de materialul depozitat;

d. constructia trebuie sa se incadreze in gradul | de rezistenta la foc;

e. cladirea care va contine spatiul de depozitare trebuie sa dispuna de cel putin doua cai
de evacuare verticala (scari), in cazul cand are cel putin un etaj;

f. iluminatul artificial se va realiza cu lampi antiex, pozitionate pentru un iluminat optim
(minim 50 lucsi/mp);

g. este interzisa traversarea spatiului de depozitare de trasee de alimentare cu gaze
naturale;
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h. spatiul de depozitare va fi dotat cu preponderenta cu rafturi, dupa caz, rastele,
dulapuri si alte mijloace de depozitare specifice, de preferinta din metal acoperit cu
vopsele stabile, anticorozive si fara emanatii;

i.intre pereti si rafturi, ca si intre rafturi trebuie sa fie asigurat un spatiu liber de 0,7 -
0,8 m latime sau coridoare centrale de 1,5 - 2,0 m latime, pe lungimea sau pe latimea
depozitului, pentru manevrarea documentelor, sau dupa caz cu respectarea prevederilor
legale standard cu privire la amenajarea interioara a depozitelor de arhiva;

j. depozitul mai inalt de 2,4 m va fi dotat cu scari si carucioare de transport interior;

k. spatiul de depozitare trebuie sa se asigure un microclimat caracterizat prin
temperaturi cuprinse intre 15 - 24 C si umiditate relativa de 50 - 60%, fiind dotat cu
aparate de control;

l. ferestrele vor fi asigurate impotriva luminii solare prin perdele de doc sau alte sisteme
parasolare (geamuri absorbante, obloane etc.) si prevazute cu gratii care sa previna
efractia in depozit;

m. in situatia in care depozitul nu dispune de instalatii de climatizare sau centrale de
ventilatie, depozitul trebuie sa detina elemente constructive pentru va asigura aerisirea
naturala. Aceasta aerisire se va efectua atunci cand umiditatea atmosferica se incadreaza
in limitele specificate, fara a se depasi 1 - 3 schimburi de aer/ora, iar viteza curentului
de aer se va inscrie in limitele de 0,1 - 0,3 m/secunda;

n. in depozit se va asigura curatenia si ordinea interioara, pentru a se evita insalubrizarea
acestora sau instalarea de focare biologice (rozatoare, insecte, mucegai). Activitatea se
va desfasura periodic (lunar) de catre operatorul economic ofertant;

o. depozitul va fi prevazut cu stingatoare portabile, cu incarcatura de dioxid de carbon si
praf sau gaze inerte, asigurandu-se toate celelalte conditii necesare stingerii incendiilor,
prevazute in normele de stat in vigoare;

p. depozitul va fi prevazut cu mijloace de alarmare si semnalizare antiincendiu, iar dupa
caz si cu instalatii de stingere automata a incendiilor;

Ofertantii vor specifica in oferta adresa exacta a spatiului de depozitare propus, in
vederea verificarii indeplinirii cerintelor mentionate anterior.

8. DURATA SI PLATA CONTRACTULUI

8.1 Durata

Durata acordului - cadru este de 4 ani. Acordul - cadru intra in vigoare incepand cu data
semnarii acestuia de catre ultima dintre parti. Contractele subsecvente la acordul- cadru
e vor semna anual.

Durata acordului - cadru poate fi modificata prin act aditional, numai cu acordul partilor
si numai in cazuri temeinic justificate.

9. Criteriile de atribuire
1. Operatorul economic ofertant trebuie sa fie autorizat de catre Arhivele Nationale.

2. Criteriul de atribuire va fi oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic in
care factorul pret /metru liniar va avea o pondere importanta.

3. Distanta amplasamentului in care afla depozitul reprezinta un alt criteriu.
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3. Factorul mediu si factori sociali reprezinta de asemenea criterii de departajare
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