GHID DE
DEPUNERE ON-LINE

a Cererii de plata si a documentelor justificative care
insotesc sau completeaza Cererea de plata in baza
prevederilor H.G. nr. 300/2024 pentru instituirea unei
scheme de ajutor de stat avand ca obiectiv dezvoltarea
regionala prin stimularea realizarii de investitii

Revizia 0, Mai 2025

In cuprinsul prezentului document se regasesc informatii privind modul de completare a Cererii de
plata si modul de incarcare in aplicatie a documentelor justificative care insotesc sau completeaza
Cererea de plata, precum si modul prin care se asigura corespondenta intre operatorul economic
si Ministerul Finantelor.



Pentru depunerea on-line a unei documentatii corecte si complete in vederea platii
ajutorului de stat, este necesara analizarea in prealabil a:

e prevederilor H.G. nr. 300/2024 pentru instituirea unei scheme de ajutor de stat
avand ca obiectiv dezvoltarea regionala prin stimularea realizarii de investitii

¢ informatiilor cuprinse in cadrul Ghidului de plata, in vigoare la data depunerii
cererii, precum si a celorlalte date puse la dispozitie pe site-ul Ministerului Finantelor.

Informatiile privind schema de ajutor de stat instituita prin H.G. nr. 300/2024 pentru
instituirea unei scheme de ajutor de stat avand ca obiectiv dezvoltarea regionala prin
stimularea realizérii de investitii, precum i legislatia conexa se regasesc la urmatoarea
adresa: https://mfinante.gov.ro/ro/domenii/ajutorstat.

in situatia in care apar erori sau sunt necesare informatii tehnice cu privire la modul de
completare a formularelor on-line si de incarcare a intregii documentatii in aplicatie,
solicitantii se pot adresa Ministerului Finantelor prin intermediul adresei de e-mail
asistdep.online@mfinante.gov.ro.

LEGENDA



https://mfinante.gov.ro/ro/domenii/ajutorstat

CAPITOLUL 1

NOTIUNI INTRODUCTIVE

Toate formularele vor fi transmise prin serviciul Spatiul Privat Virtual (SPV), iar documentele
(CP300 si C300) se depun in mod similar cu depunerea declaratiilor fiscale aflate pe portalul ANAF.
Prin intermediul acestui serviciu se efectueaza comunicarea electronica intre Ministerul Finantelor
si solicitanti/beneficiari ai ajutoarelor de stat.

Inregistrarea in SPV se face in baza aceluiasi certificat calificat obtinut pentru depunerea on-line
a declaratiilor fiscale, iar informatiile Tn vederea inregistrarii in SPV se regasesc pe site-ul Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala la adresa www.anaf.ro, sectiunea - Spatiul Privat Virtual, rubrica
- Inregistrare utilizatori persoane juridice.

1.1. ACCES IN SERVICIUL ON-LINE
Pentru a trimite formularele on-line trebuie sa aveti acces la serviciul on-line.
Daca aveti certificat digital calificat si acces la serviciul on-line treceti la pasul urmator.

1.2. DESCARCAREA FORMULARELOR se poate face:
1.2.1. prin intermediul paginii web a Ministerului Finantelor, la adresa

https://mfinante.gov.ro/ro/aplicatia-big-project;

1.2.2. prin intermediul paginii web a ANAF, la adresa
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Declaratii_R/descarcare declaratii.htm.
Din paginile indicate la punctele 1.2.1. si 1.2.2. se pot descarca atat formularele de declaratii/cereri,

cat si instructiunile de completare ale acestora. Pentru a descarca un formular, dati click pe numele
acestuia si deschideti pagina.

Completarea formularelor se face Offline, fara a avea nevoie de conexiune la Internet.

Alegeti fisierul cu formularul pe care doriti sa-I completati, apoi executati un dublu-click pentru a
lansa Tn executie programul Adobe Reader, cu ajutorul caruia veti introduce datele in formular.

Navigarea in cadrul unui formular in format PDF Inteligent se efectueaza cu ajutorul tastei Tab,
sau printr-un click cu mouse-ul in cadrul unei celule (camp).



https://mfinante.gov.ro/ro/aplicatia-big-project
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Declaratii_R/descarcare_declaratii.htm

CAPITOLUL 2 - CEREREA DE PLATA

Completarea Cererii de plata CP300
Pasul 1: se apasa butonul DEBLOCARE
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Subscrisa,

avand datele de identificare de la punctul I, reprezentata legal prin domnul/doamna

avand calitatea de

identificata prin cod numeric personal/numar de identificare fiscald , solicit plata ajutorului de stat in suma de
0|lei, in baza Acordului pentru finantare initial modificat rectificat nr. 1
. 3
dindatade sifn conditiile prevederilor H.G. nr. 300/2024, respecténd intensitatea de % conform Acordului pentru finantare.

<

. Date de identificare ale intreprinderii solicitante:

Denumirea intreprinderii \

Data inregistrarii

Q

FoR )

mtvamvinA e s Afisiol hd

. AM
H P Typeheretosearch g o 5

Pasul 2. TIn casuta Subscrisa se scrie numele complet al operatorului economic, acesta
completandu-se automat in sectiunea ,Date de identificare ale intreprinderii solicitante”, campul
,Denumirea intreprinderii”

Pasul 3. ,domnul/doamna”, se completeaza numele si prenumele reprezentantului
legal/imputernicitului

Pasul 4. ,avand calitatea de” , se completeaza, dupa caz, cu reprezentant legal sau imputernicit

Pasul 5. ,Cod numeric personal/numar de identificare fiscald” — se completeaza cu datele
reprezentantului legal sau imputernicitului, dupa caz

Pasul 6. ,plata ajutorului de stat in suma de”, se completeaza automat, fiind preluate din formularul
de decont campul ,Total general Ajutor de stat solicitat”

Pasul 7: ,in baza acordului pentru finantare initial/modificat/rectificat nr ... din data de...”, se
completeaza cu numarul Acordului pentru finantare si data la care acesta a fost emis



Pasul 8. ,Intensitatea de” — aceasta nu trebuie sa depaseasca intensitatea aprobata in acordul
pentru finantare.
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Pasul 9. Completarea sectiunii ,Date de identificare ale intreprinderii solicitante”
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9.1. Denumirea intreprinderii - va aparea automat

9.2.Data inregistrérii intreprinderii la oficiul registrului comentului - se introduc informatiile din
documentele oficiale emise de institutiile abilitate

9.3.Numérul de inmatriculare la oficiul registrului comentului - se introduc informatiile din
documentele oficiale emise de institutiile abilitate

9.4. Codul de identificare fiscala - se completeaza prin introducerea cifrelor cu aliniere la dreapta.

9.5. Adresa sediu - se introduce adresa domiciliului fiscal, conform prevederilor Codului de
procedura fiscala

9.6. Telefon, fax si e-mail — se introduc datele de contact ale reprezentantului legal sau ale
persoanei imputernicite

9.7. Cod IBAN si deschis la Trezoreria — se completeaza potrivit documentului emis de trezoreria
in a carei raza se afla domiciliul fiscal

9.8. Obiectul principal de activitate — se selecteaza cod CAEN activitatea principala

9.9. Obiectul secundar de activitate — se selecteaza cod CAEN activitatea secundara, daca s-a
obtinut ajutor de stat pentru obiectul secundar de activitate.

Pasul 10. Completarea sectiunii ,Declaratie pe propria raspundere”
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in calitate de reprezentant legal al intrepri nderii| ‘

declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate in prezenta cerere sunt corecte si complete si ca toate documentele in copie care insotesc cererea
sunt conforme cu originalele.

Declar pe propria raspundere ca intreprinderea:

D nu se afld in procedura de executare silita, insolventd, faliment, reorganizare judiciara, dizolvare, inchidere operational, lichidare
sau suspendare temporara a activitatii;

D nu face obiectul unor decizii de recuperare a unui ajutor de stat sau, in cazul in care asemenea decizii au fost emise, acestea au fost executate, conform prevederilor
legale in vigoare;

D nu a beneficiat $i nu va beneficia de ajutoare de stat regionale pentru costuri eligibile de natura costurilor salariale in cadrul aceluiasi proiect unic de investitii;

nu a efectuat o relocare catre unitatea in care urmeaza sa aiba loc investitia initiald pentru care se solicita ajutorul in ultimii doi ani anteriori inregistrarii cererii de
acord pentru finantare si, la momentul inregistrarii cererii, ofera un angajament ca nu va face acest lucru pentru o perioada de pana la doi ani dupa finalizarea v
investitiei initiale pentru care se solicitd ajutorul.
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10.1.Subsemnatul/Subsemnata - se completeazd automat cu numele reprezentatului
legal/imputernicitului, completat in preambulul Cererii de plata

10.2. seria, numarul actului de identitate, eliberat de.... la data de.... — se completeaza cu datele
de identificare ale reprezentantului legal sau imputernicitului, dupa caz

10.3. judetul - se face click stanga pe sageata si se selecteaza judetul din nomenclator

10.4. localitate, str., nr., bl., ap. - se completeaza cu datele din actul de identitate al reprezentantului
legal sau imputernicitului, dupa caz

10.5. in calitate de reprezentant legal al intreprinderii - se preia automat din campul ,Subscrisa”
de la inceputul Cererii de plata

10.6. Bifarea conditiilor obligatorii pe care trebuie s& le indeplineasca beneficiarul pentru a se
efectua plata ajutorului de stat.

Pasul 11. Date de contact ale persoanelor din cadrul intreprinderii responsabile cu implementarea
proiectului de investitii
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Se completeaza datele de contact ale persoanelor din cadrul intreprinderii responsabile cu
implementarea proiectului de investitii

Pasul 12. Completarea sectiunii ,Formularul de decont”

In vederea completarii, Formularul de decont se va mdri prin intermediul optinii Zoom, care se
regdseste mai jos in bara de selectie
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Pentru a selecta Locatitate/ Sector din cadrul unui judet se va selecta din Options optiunea Trust this document
always
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12.1. Coloana O - Nr.crt. se completeaza automat

12.2. Coloana 1 - se mentioneaza Codul activului potrivit incadrarii in Catalogul privind clasificarea
si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe (HG. nr. 2139/2004)

12.3. Coloana 2 — Activitate - se face click stdnga pe sageata si se selecteaza codul pentru care
se solicita plata, din nomenclatorul afisat

Nomenclator:
1 - realizarea de constructii
2 - instalatii tehnice, masini, echipamente
3 - active necorporale

12.4. Coloana 3 — Nr. inventar - se completeaza numarul de inventar din evidentele contabile

12.5. Coloana 4 — Denumirea activului — se completeaza cu denumirea activului, conform facturii
fiscale emise

12.6. Coloanele 5, 6, 7 — se compleaza denumirea furnizorului, numarul si data facturii aferente
activului solicitat la plata

12.7. Coloana 8 — se completeaza valoarea totala in lei sau in valuta dupa caz, inscrisa in factura
12.8. Coloana 9 - se completeaza valoarea totala in lei sau in valuta dupa caz, inscrisa in factura
12.9. Coloana 10 - se completeaza valoarea eligibila in lei sau in , dupa caz, a activului cu TVA

12.10. Coloana 11 — se completeaza valoarea eligibila in lei sau in valuta, dupa caz, a activului
fara TVA

12.11. Coloana 12 - se completeaza cu numarul si data extrasului de cont in format nr./zz.ll.aaaa
12.12. Coloana 13 - se compleaza cu valoarea totala cu TVA, platita in lei sau in valuta, dupa caz

12.13. Coloana 14 - se compleaza cu valoarea totala fara TVA, platita in lei sau in valuta, dupa
caz

12.14. Coloana 15 - se completeaza cu valoarea eligibila cu TVA a activului, platita in lei sau in
valuta, dupa caz

12.15. Coloana 16 - se completeaza cu valoarea eligibila fara TVA a activului, platita in lei sau Tn
valuta, dupa caz

12.16. Coloana 17 - se alege valuta utilizata, din nomenclatorul de valute.

12.17. Coloana 18 - se completeaza cu valoarea cursului valutar utilizat la inregistrarea in evidenta
contabila numai in cazul in care factura a fost in altda moneda decat RON.
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12.18. Coloana 19 - se completeaza cu valoarea inregistrata in contabilitate a activului in valuta
fara TVA , numai daca moneda a fost alta decat RON

12.19. Coloana 20 - se calculeaza automat

12.20. Coloana 21 - se completeazaé cu valoarea eligibila a activului in valuta fara TVA, numai daca
moneda a fost alta decat RON

12.21. Coloana 22 - totalurile se calculeaza automat
12.22. Coloana 23 — valoarea ajutorului de stat se completeaza automat

12.23. Sectiunea de Observatii — dupa caz se pot scrie observatii sub fiecare rand completat
(maxim 300 caractere)

12.23. Tabel centralizator pentru fiecare numar de inventar

Se insumeaza facturile care au acelasi numar de inventar si se calculeazé totaluri ale cheltuielilor
eligibile Tnregistrate in contabilitate

Se calculeaza totaluri pe categorii de activitati.
Pasul 13. Validarea si transmiterea Cererii de plata a ajutorului de stat - CP 300
RECOMANDARE

Pentru o completare cat mai usoaré a tuturor formularelor pe care le vefi transmite la Ministerul
Finantelor, va recomandam crearea unui folder dedicat unde sé& salvati:

Formularul in forma necompletata

Formularul in lucru - pentru formularul/formularele care au fost completate partial
Formularul final validat si semnat

Formularul transmis la Ministerul Finantelor

Pasul 1. Validarea Cererii de plata

13.1 Pentru verificarea completarii tuturor campurilor obligatorii, se apasa butonul VALIDARE
situat la Tnceputul cererii.

Daca se afiseaza mesajul ,,Cererea este valida!”, cererea este pregatita pentru semnare
electronica

Pasul 2. Semnarea Cererii de plata

13.1 Dati click pe zona albastra din campul Semnatura; semnarea electronica se realizeaza prin
intermediul certificatului digital instalat pe calculatorul dvs.

Daca aveti mai multe certificate digitale, selectati semnatura corespunzatoare reprezentantului
legal sau imputernicitului.

13.3 Aplicati semnatura, apasand butonul Sign. Se genereaza o fereastrd de salvare a
formularului, cu denumirea fisierului descarcat de pe portalul ANAF.

p
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13.4 Daca se afiseaza mesajul "Cererea este invalida!”, va rugam sa consultati fisierul de erori

atasat!, se acceseaza semnul =

Se deschide o fereastra in care vor fi descrise erorile identificate in cerere. Dupa corectarea
acestora se parcurg etapele de la Capitolul 2, Pasul13.

Faceti click pe Validare si daca se deschide o fereastra in care se mentioneaza ca formularul este
valid, atunci este pregatit in vederea transmiterii la Ministerul Finantelor.

Pasul 3. Transmiterea cererii de plata.
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CAPITOLUL 3

Formular atagsare documente in completarea cererii de plata — C300

Completarea Formularului C300

Sew () COODML20430. 00220004 tipd %7 G0 20004pE X O # Spin - 0 X
Altos Edt Comert ESign fdetos 4 B H @ @ ¢ B
u Istoric versiuni Asistenta Raporteaza o problema tehnica 3
VALIDEAZA FORMULARUL 4
o)
Semnatura electronica i;
Formular valabildin: 04.2024 B
CUOAIOD | o oA 200204 FORMULAR NEVALIDAT ’
C300 Formular atasare documente, in baza H.G. nr. 300/2024 8

Anul(aaaa)

2024

Subscrisa

avand datele de identificare de a punctul , reprezentata legal prin domnul/doamna

avand calitatea de identificata prin CNP/ NIF

declar pe propria raspundere ca toate informatille furnizate si consemnate in prezentul formular sunt corecte si complete si ca toate
documentelen copie care insotesc formularul sunt conforme cu originalele.

Inteleg ca orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatior in scopul de a obtine avantaje pecuniare este pedepsit
conformlegii.

|.Date de identificare a intreprinderii solicitante

Denumire Cod deidentificare fiscald

C
Telefon E-mail B,
cl
Q

S0 MEH OGO L ey ) 9T Mostycouy ©

Pasul 1. In casuta Subscrisa se scrie numele complet al operatorului economic, acesta
completandu-se automat in sectiunea ,Date de identificare ale intreprinderii solicitante”, campul
,oenumire”.

Campul domnul/doamna - se completeaza cu numele reprezentantului legal al intreprinderii sau al
mputernicitului

La calitatea de.. - se completeaza cu reprezentant legal sau imputernicit, dupa caz.
13



Pasul 2. Completarea sectiunii Date de identificare a intreprinderii
l.Date de identificare a Intreprinderii solicitante

Denumire Cod deidentificare fiscald

Telefon E-mail

I.Date de identificare a cereril Initiale
Nr.de inregistrare Cerere de acord pentru finantare (A, B)/ Cerere de plata (C) Data

Incampul'Numar de inregistrare' inscrieti doar cele 9 caractere numerice evidentiate din numarul recipisei corespunzatoare cererii initiale:
INTERNT-123456789

2.1. Denumire — se completeaza automat
2.2. Codul de identificare fiscala - atribuit intreprinderii conform legii

2.3. Telefon si e-mail — se introduc datele de contact ale reprezentantului legal sau ale persoanei
Tmputernicite

Pasul 3. Completarea sectiunii Date de identificare a cererii initiale

3.1. Pentru atasarea documentelor justificative aferente cererii de platd se va completa numarul
de inregistrare (9 caractere numerice) din recipisa primitd urmare transmiterii cererii plata si data
la care a fost transmisa (se bifeaza punctul 6 din cadrul formularului C300)

3.2. Pentru atasarea documentelor justificative solicitate de Ministerul Finantelor pentru
completarea cererii de plata, respectiv pentru transmiterea raspunsului la adresele de solicitare
informatii suplimentare se va completa numarul de inregistrare (9 caractere numerice) din recipisa
primita urmare transmiterii cererii de plata si data la care a fost transmisa ( se bifeaza punctul 7
din cadrul formularului C300), avand in vedere calcularea termenului de 30 de zile de la data
transmiterii solicitarii in SPV.

3.3. Pentru atasarea documentor referitoare la o cerere de plata, altele decat cele mentionate mai
sus, se va completa numarul de inregistrare (9 caractere numerice) din recipisa primita urmare
transmiterii cererii de plata si data transmiterii acesteia (se bifeaza punctul 8 din formularul C300).

Pasul 4. Completarea sectiunii Motivul pentru care se depun documentele

In functie de motivul pentru care se transmit documentele arhivate, se bifeaza o singura optiune.
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Ill Motivul pentru care se depun documentele
Selectati 0 singura optiune

Alntreprinderea a depus Cererea de acord pentru finantare

1 Atasare documente |a depunerea Cererii de acord pentru finantare
2 Atasare documente cu raspunsulla solicitarea de completarea Cererii de acord pentru finantare

3 Aasare documente retragere cerere de acord pentru finatare

B.Intreprinderea are Acord pentru finantare

4 Atasare alte documente transmise de intreprinderea care are un Acord pentru finantare emis

5 Atasare documente cu monitorizarea ajutoarelor de stat acordate

CIntreprinderea a depus Cererea de plata
6,Atasare documente la depunerea Cererii de plata

7 Atasare documente cu raspunsul la solicitarea de completare a Cererii de plata

8 Atasare alte documente transmise de o intreprindere care a depus Cererea de plata
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Pasul 5. Validarea si transmiterea formularului C300

Dupa completare, formularul se valideaza, se semneaza electronic de catre administratorul
intreprinderii sau Tmputernicit, se ataseaza arhiva cu documente justificative si se transmite la
Ministerul Finantelor.

Automat, se va emite o recipisa, cu numarul de inregistrare al documentelor transmise.
Pasul 6

in urma analizei documentelor transmise, beneficiarul de ajutor de stat va primi raspuns la
solicitari, prin SPV.
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