                                                                                                  Anexa nr. 4
Lista de verificare preliminară a documentației pentru avizare
	Verificări
	Rezultatul verificărilor

	Analiza completitudine și conformitate documentaţiei depusă

	Existența la dosar a curriculum-ui vitae, semnat și datat de către persoana emitentă
	

	Prin  CV sunt prezentate informații cu privire la:
a) datele de identificare personală (nume, prenume, domiciliul, telefon, email, data nașterii, naționalitatea etc.); 

b) experiența profesională, cu accent pe principalele activități și responsabilități exercitate, inclusiv experiența în poziție de management și experiența în auditul public intern sau domenii conexe
; 

c) educația și pregătirea profesională de bază și continuă, inclusiv calitatea de membru în diverse organizații profesionale din domeniul auditului intern sau certificări obținute în domeniul auditului intern; 

d) limbi străine cunoscute [la prezentarea informațiilor se va utiliza Cadrul 
European Comun de Referință pentru Limbi Străine]; 

e) abilități și competențe deținute (sociale, de organizare, privind tehnologia informației, alte competențe); 

f) alte informații.   
	

	Existența a minim 2 recomandări semnate și datate de emitent
	

	În scrisorile de recomandare sunt prezentate informații cu privire la următoarele: 

a) numele și prenumele persoanei emitente, adresa de e-mail și numărul de telefon, precum și experiența acesteia în auditul intern și modalitatea de dobândire
 a acestei experiențe; 

b) numele și prenumele persoanei beneficiare a recomandării; 

c) tipul relației dintre persoana emitentă a scrisorii de recomandare și persoana beneficiară; 
d) entitatea publică și funcția pentru care se recomandă candidatul; 

e)
aptitudini și caracteristici ale persoanei beneficiare, respectiv calități și cunoștințe profesionale ale acesteia, în special în domeniul auditului intern.  
	

	Existența declarației pe propria răspundere privind incompatibilitățile în conformitate cu art.22 din Legea nr.672/2002 republicată, 
	

	Existența unei lucrări de concepție din domeniul auditului intern
	


Concluzie finală:
Din punct de vedere al completitudinii și conformității, documentația: 
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a)Corespunde 
b) Nu corespunde  
Propun:

a) anularea procedurii

b) continuarea procedurii

Data:………………..

Secretar comisie de avizare
Nume și prenume:…………………………………..

Semnătură…………………….
Validez, 

a)
anularea procedurii

b)
continuarea procedurii 
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Semnătură Președinte,  ……..

� Domeniile conexe ale auditului public intern sunt următoarele: managementul riscului, control intern managerial, auditul calității, auditul financiar, evaluarea calității auditului intern. 


� Menționarea în scrisoarea de recomandare, de către persoana emitentă, a experienței în auditul intern este obligatorie. Scrisorile de recomandare în care nu se menționează experiența în domeniul auditului intern a persoanei emitente nu pot fi luate în considerare de către Comisia de avizare la analiza și evaluarea documentației de avizare depuse. 





