Aprob
P.Ministrul Finan{elor

ﬁ[migeﬁrea autoritatil sau institutiel | vnicran( Finantelor
 Directia generala -
Directia Directia de Guvernanti Corporativd
Serviciul ' —
Compartimentul Compartiment guvernant3 corporativd _
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr. 2115
Informatii generale privind postul
Denumirea postului Expert
"Nivelul postulul Functia publici de executie
Clasa '
Gradul profesional Asistent
Descrierea postului

Asigura in condigii de eficientd urmdtoarele activitati:

- o , conducerea, findrumarea § controlul
activititii de administrare a operatorilor economici la care
Minfsterul Finantelor exercitd calitatea de actionar in
numele statulul,

- desemnarea reprezentantilor Ministerului Finantelor ca
membri ai consiliilor de administratie la institutele
nationale de cercetare - dezvoltare,

- desemnarea reprezentantilor Ministerului Finantelor ca

membri in alte organe de conducere, comisfi, comitete

Atributiile postului
1.Aplicd prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta
corporativi a intreprinderilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare la
intreprinderi publice la care Ministerul Finanteloreste autoritate tutelard/actionar

Scopul principal al postului

- asigur3 reprezentareastatului prin  Ministerul Finantelor in Adundrile Generale ale
Acticnarilor, la operatorii economici la care Ministerul Finantelor este actionar unic, majoritar
sau detine controlul, dupd caz, precum §i pentru filialele acestora

- monitorizeazi §i evalueazd performantele Consiliilor de administratie/Consiliilor de
supraveghere, pentru a se asigura, in numele statului c sunt respectate principiile de eficientd
economici §i profitabilitate in functionarea intreprinderii publice

- elaboreazi documentele de mandatare a reprezentantilor Ministerului Finantelor in Adunarea
Generali a Actionarilor pentru negocierea §i aprobarea indicatorilor de performanti financiari §i
nefinanciari pentru membril Consiliilor de administratie/ supraveghere, conform prevederilor
tegale, in colaborare cu directii de specialitate din cadrul Ministerului Finantelor, dupd caz




- vegheaza prin reprezentantii in Adunarea Generald a Actionarilor si prin structurile de
guvernanti corporativa ca cerinele din scrisoarea de asteptari si se reflecte in indicatorii de
performanta financiari §i nefinanciarice constituie anexi la contractul de mandat al societatilor
controlate de intreprinderile pubtice la care statul roméan prin Ministerul Finantelor este actionar

unic/majoritar

- vegheaza la exercitarea de cétre intreprinderile publice la care statul prin Ministerul
Finantelor este actionar unic/majoritar, in conditii de eficientd economicd si strategica, a
calitatii de actionar la societdtile la care detin o participare minoritard, majoritara sau o

participare care le asigura controlul

2. Aplici prevederile Ordonantei Guvernului nr. 57/2002, cu modificirile si completdrile
ulterioare §i ale Ordinului Ministrului Finantelor nr. 731/2017, cu modificarile si completarile
ulterioare, referitoare la evaluarea/selectia prealabild in vederea desemndrii reprezentantilor
Ministerului Finantelor ca membrii ai C.A. la institutele nationale de cercetare - dezvoltare

(INCD)
. elaboreazi ordinele privind componenta §i functionarea Comisiei pentru
evaluarea/selectia prealabild in vederea desemndrii reprezentantilor Ministerului Finantelor ca

membrii ai C.A. la INCD

- asigurd secretariatul Comisiei pentru evaluarea/selectia prealabild in vederea desemnarii
reprezentantilor Ministerului Finantelor ca membri ai C.A. la INCD

- primeste si inregistreazd solicitarilor de desemnare a reprezentantului Ministerului
Finantelor ca membru al C.A. al unui INCD

- analizeaz3, in vederea validarii, dosarele depuse de candidati pentru desemnarea

acestora ca membrii ai C.A. si afigarea rezultatelor validarii dosarelor
- elaboreazi anunturile privind selectia membrilor CA in vederea publicdrii pe site-ul

Ministerului Finantelor

.- convoaci Comisia pentru evaluarea/selectia prealabild in vederea desemnarii
reprezentantilor Ministerului Finantelor ca membrii ai C.A. la INCD

- fntocmeste procesele verbale ale sedintelor Comisiei, afiseazd rezultatele selectiei §i
solutionarea contestatiilor, dupd caz

- elaboreazi documentatiile de desemnare a reprezentantilor Ministerul
membrii ai C.A. la INCD potrivit rezultatelor evaluarii/selectiei

- asigurd comunicarea ordinului de desemnare al ministrului finantelor autoritatii tutelare
in vederea numirii reprezentantului Ministerului Finantelor in C.A.

- gestioneazi si arhiveazd documentele rezultate ca urmare a activitatii Comisiei §i
Secretariatului

- realizeazi evidenta tuturor reprezentantilor Ministerului Finantelor , desemnati de
Ministerul Finantelor si numiti de autoritatea tutelara, conform prevederilor legale in C.A. la

INCD

3.Este structura prin care Ministerul Finantelor numeste/desemneaza toti reprezentanti sai in

alte organe de conducere, comisii si comitete

- primeste si inregistreaza solicitarile de desemnare a reprezentantului Ministerului
Finantelor ca membru in alte organe de conducere, comisii sau comitete

- elaboreazi documentatiile de numire/numire provizorie/revocare sau desemnare
conform prevederilor legale a tuturor reprezentantilor Ministerului Finantelor in alte organe

de conducere, comisii §i comitete
- realizeaza evidenta centralizatd a acestora

ui Finantelor ca

4.colaboreazi cu ministerele, alte autorititi §i institutii publice in problemele ce vizeaza

atributiile serviciului
-colaboreazi cu ministere, alte autoritdti §i institutii publice in problemele ce vizeaza

atributiile directiei




ale Parlamentului

-asigura participarea la comisiile de specialitate
asupra actelor

Romaniei in vederea sustinerii punctului de vedere al ministerului
normative care intrd in sfera de competentd a directiei, aflate pe agenda de lucru a

acestora
- indeplineste atributiile ce deriva din aplicarea prevederitor OUG nr. 109/2011 in relatia

cu Agentia pentru Monitorizarea si Evaluarea Performantetor intreprinderilor Publice (AMEPIP)

obligatiile ce deriva din legislatia specifica

5. indeplineste in realizarea atributiilor de serviciu, -
|, securitatea si sdndtatea in munca,

privind prelucrarea datelor cu caracter persona
arhivarea/péastrarea documentelor

- Respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sdnataii in muncd, apardrii
impotriva incendiilor §i mésurile de aplicare a acestora
- Utilizeazd corect §i eficient aparatura (calculator, imprimantd,etc.) si rechizitele,

manipuleazi i intretine corespunzitor mobilierul din dotare
- Informeaza conducerea ministerului privind eventualele accidente de munca pe care le

sufera
- Respectd normele de drept al Uniunii Europene sau d
datelor cu caracter personal si ale Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia pe

fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

e drept intern referitoare la protectia
rsoanelor

6.indeplineste in realizarea atributiilor de serviciu alte obligatii
- elaboreazi si/sau analizeazi in vederea promovarii/avizarii, proiecte deacte normative

care intra in sfera de atributii a compartimentului
- elaboreazi proceduri operationale pentru activitatite ce intra in sfera de activitate a

directiei

- transmite conducerii Ministerului Finantelor situatii cu privire la organele de
conducere a intreprinderilor publice din portofoliul Ministerului Finantelor sau a reprezentantilor
Ministerului Finantelor in Consilille de Administratie la INCD-uri, alte organe de conducere,

comisii si comitete

- intocmeste situatii solicitate de Guvern, autorititi ale administratiei publice centrale,
persoane fizice sau juridice cu privire la organele de conducere la intreprinderile publice din
portofoliul Ministerului Finantelor sau la desemnarea reprezentantitor Ministerului Finantelor
in Consiliite de Administratie la INCD, alte organe de conducere, comisii i comitete

- indeplineste orice alte sarcini primite de la conducerea directiei care duc la

indeplinirea scopului postului

Conditii pentru ocuparea postului

Studii universare de licenta absolvite cu diploma de licentad

sau echivalenta
Domeniul studiilor stiinte sociale - stiinte administrative sau stiinte juridice
sau stiinte economice sau matematica si stiinte ale naturii -

matematica sau informatica, stiinte ingineresti.

Nivelul studiilor

Perfectionari/specializari -
:f:g;’zn:é Z‘esreegceia;:::tt:u ocuparea 1 an in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
functiei publice publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de i
comunicare in limba engleza/
francezd/spaniold/germana




Cunostinte teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei

Nivel utilizator incepator

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor
legislatiei specific cu privire la
indeplinirea conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice prevazute in acte
normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor

publice respective
Competente necesare exercitarii functiei publice
a) Competente generale Denumirea competentei generale c::r;, gg(:.gi e

:l égg;icl);:area de probleme si luarea dlemantar

2. Initiativa elementar

3. Planificare si organizare elementar

4. Comunicare elementar

5. Lucru in echipa elementar

6. Orientare cdtre cetatean elementar

7. Integritate elementar

b) Competente specifice Competente lingvistice de comunicare | _

in limbi striine

Competente lingvistice in limba .

minoritatii nationale
competenta
specifica de a

Competente digitale utiliza aplicatii tip
Office - nivel
incepator

Alte competente specifice -

Sfera relationald a titularului postului

Sfera Relatii ierarhice Directorul directiei
relationald De colaborare cu celelalte directii din cadrul Ministerului
interna Relatii functionale Finantelor, in masura n care deciziile acestora au influenta
asupra obiectivului postului
Relatii de control -
Reprezinta Ministerul Finantelor in relatile cu
Relatii de reprezentare| intreprinderile publice, in baza mandatului primit de la
managementul superior
Sfera Autoritati §i institutii | Cu autoritati ale administratiei publice centrale si locale,
relationala| publice cu avizul conducerii directiei
externa | Organizatii .
internationale
Persoane juridice Cu intreprinderile publice la care Ministerul Finantelor
private exerciti calitatea de actionar in numele statului precum si




cu filialele acestora in baza mandatului primit

—
Libertatea decizionala

Delegarea de atributii si
competenta

Delegarea de atributii corespunzatoare titularului postului
pe perioada concediului in conditiile legfi sau pe perioada in
care acesta se afld in deplasare in interesul serviciului se
realizeazd conform cererii de concediu de odihnd/notei
. inteme si/sau planului permanent de inlocuire a angajatilor

Tntocmit

| Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Semnétura

Data intocmirii

Luat {a cunostintd de ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si prenumele

Functia

Semnatura
Data







