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Descrierea postului

Scopul principal al postului Asigurarea  desfagurarii in  conditii de eficienta a

urmatoarelor activitati:

-de administrare a participatiilor statului in intreprinderile

publice la care Ministerul Finantelor exercitd calitatea de

actionar (unic sau majoritar sau exercitd controlul) in

numele statului in conformitate cu prevederile legale in

vigoare;

- de monitorizare si evaluare a performantelor
intreprinderilor publice pe care Ministerul Finantelor le are
in portofoliu

Atributiile postului
de Urgentd a Guvernului nr. 109/2011, cu modificirile §i
itatea de

1.Aplicd prevederile Ordonantei
completirile ulterioare la intreprinderi publice la care Ministerul Finantelor are cal
autoritate publicd tutelard §i indeplinete atributiile ce derivd din calitatea Ministerului
Finantelor de autoritate publica tutetara/actionar in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, pentru intreprinderile publice

- monitorizeazi incheierea contractelor de mandat §i stabilirea obiectivelor si indicatorilor
de performantd pentru membrii Consiliilor de Administratie/Consiliilor de Supraveghere st
directorii generali/directori

- asigurd transparenta politicii de actionariat a statului in cadrul intreprinderilor publice fatd
de care Ministerul Finantelor exerciti competentele de autoritate publicé tutelara

de citre operatoril economici a

- monitorizeazi §i analizeazd ducerea la indeplinire,
mésurilor de imbunititire a rezultatului brut §i reducere a arieratelor aprobate prin bugetele de

venituri §i cheltuieli
- formuleazi puncte de vedere cu privire la aplicarea legislatiei in domeniul guvernantei
corporative si disciplinei economico-financiare




[ - formuleaza puncte de vedere la solicitarile parlamentarilor si comisiilor de specialitate

I din cele doud Camere ale Parlamentului, potrivit sferei de competenta a serviciului

| - formuleaza puncte de vedere asupra proiectelor de acte normative §i asupra adreselor
transmise de celelalte directii din cadrul Ministerului Finantelor pentru problemele care intr3 in

sfera de activitate a serviciului
- formuleaza raspunsuri si puncte de vedere citre persoanele fizice st juridice referitoare

la sfera de activitate a serviciului

- elaboreazd lista administratorilor pentru intreprinderi publice la care statul romdn
prin Ministerul Finantelor este actionar unic, majoritar sau detine controlul, dupd caz,
precum si la filialele acestora, dupd numirea acestora potrivit Ordonantei de Urgentd a
Guvemnului nr. 109/2011 privind guvernanfa corporativi a intreprinderilor publice, cu
modificirile si completirile ulterioare §i Legea societitilor nr.31/1990, republicati, cu

modificarile si completirile ulterioare
- elaboreazd proiectele de acte normative prin care se aprobd bugetele de venituri si

cheltuieli sau rectificarea acestora, dupi caz

- monitorizeazd activitatea desfisurati de citre reprezentantii statului in Adunarea
Generala a Actionarilor la societdtile/companille/ Institutiile financiare de dezvoltare pentru
care Ministerul Finantelor exercitd, In numele statului Roman calitatea de actionar

- Mmonitorizeazd respectarea/indeplinirea mandatelor primite de citre reprezentantii
statului in Adunarea Generald a Actionarilor la societitile/companiile/institutiile financiare de
dezvoltare .pentru care Ministerul Finantelor exerciti, in numele statului Romin calitatea de
actionar

- monitorizeazd ducerea la indeplinire a Hotdrdrilor Adundrii Generale a Actionarilor de
citre companiile/societitile/institutiile financiare de dezvoltare pentru care Ministerul
Finantelor exercitd, in numele statului Romdn calitatea de actionar

- urméreste pericadele de mandat ale perscanelor desemnate ca membrii in cadrul
Consiliilor de Administratie/Consiliitor de Supraveghere la societatile/companiile/institutiile
financiare de dezvoltare din portofolit Ministerului Finantelor, intocmeste situatii privind
perioadele de mandat ale persoanelor desemnate ca membrii in Consiliile de Administratie/

Consilifle de Supraveghere la societéitile/companiile/ institutiile financiare de dezvoltare din
portofoliul Ministerului Finantelor

- uUrmireste transmiterea de citre societdtile/companile/ institutiile financiare de
dezvoltare din portofoliut Ministerului Finantelor a raportirilor previizute in statutul acestora sau
in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- elaboreazd documentatiile de numire/ numire provizorie/ revocare/ reinnoirea
mandatului sau desemnare, conform prevederilor legate, a reprezentantilor statului prin
Ministerul Finantelor in Adundrile Generale ale Actionarilor, Consiliile de Administratie,
Consitiile de Supraveghere la operatorii economici, aprobi referatele de aprobare a ordinelor

ministrului finantelor §i tine evidenta acestora
- elaboreaza documentatjile de numire/ numire provizorie/ revocare/ reinnoirea mandatului

sau desemnare, conform prevederilor legale, a membrilor Consilfilor de Administratie, Consiliile
de Supraveghere, Directori la operatorii economici, aprobé referatele de aprobare a ordinelor
ministrului finantelor §i {ine evidenta acestora

- verificd indeplinirea prevederilor legale privind numirile in Adundrile Generale ale
Actionarilor, Consiliile de Administratie, Consiliile de Supraveghere, sau in calitate de Directori

la operatorii economici
- intocmeste documentele ce derivd din aplicarea prevederilor OUG 10972011, sau legi

speciale in vederea desfisuririi procedurilor de selectie la operatorii economici pentru care
Ministerul Finantelor exercitd, in numele statului Romén calitatea de actionar, sau pentru care
Ministerul Finantelor are calitatea de Autoritate Publici Tutelard
- elaboreaza anunturile privind selectia membrilor Consiliflor de administratie/ Consitiilor de

supraveghere cu respectarea prevederilor legale incidente

- analizeazd situatiile economico-financiare (executia indicatorilor economico-financiari si




situatia financiara semestriald/anuald) pe baza indicatorilor economico-financiari realizati §i a
anexelor de fundamentare a acestora, din punctul de vedere al incadririi in limitele aprobate

prin bugetele de venituri i chettuieli si prin reglementari legale aferente
a prealabila in vederea desemnarii

- asigura secretariatul Comisiei pentru evaluarea/selecti
membrilor C.A/C.S la compantile pentru care Ministerut Finantelor exerciti, in numele statului
Romén calitatea de actionar, sau pentru care Ministerul Finantetor are calitatea de Autoritate

Pubtica Tutelard

- asiguri reprezentarea prin Ministerul Finantelor in Adunérile Generale ale Actionarilor,
Consiliile de Administratie, Consiliile de Supraveghere
Finantelor este actionar unic, majoritar sau detine controlul, dupd caz, precum §i pentru filialele

acestora

- indeplineste atributiile ce derivd din calitatea Ministerului Finantelor de autoritate publica
tutelari/actionar in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pentru operatori economici
- elaboreazi profecte de acte normative privind obiectul de activitate al operatorilor

economici

. evalueazi adecvarea persoanelor §i indeplinirea conditiilor de cétre acestia pentru
ocuparea functiitor in Adundrile Generale ale Actionarilor, Consiliile de Administratie, Consiliile
de Supraveghere la operatorii economici

- elaboreazi modelul contractului de mandat pentru membrii Consiliilor de Administratie/
Consiliitor de Supraveghere in colaborare cu directii de specialitate din cadrul Ministerului

Finantetor
. elaboreazi modelul actului aditional la contractul de mandat prin care se stabilesc
caz componenta variabila a

obiective §i indicatori de performantd i dupd
indemnizatieimembrilor Consiliilor de administratie/Consiliitor de Supraveghere negociati de
acestia cu reprezentantii Adundrilor Generale ale Actionarilor

- monitorizeaz3 executia contractelor de mandat, incheiate pentru membrii Consiliilor de
Administratie/Consiliilor de Supraveghere si directorii generali/directori, din punct de vedere al
ndeplinirii indicatorilor de performanta stabiliti in sarcina acestora, potrivit prevederilor {egale

in vigoare

- intocmeste, la solicitarea conducerii Ministerului Finantetor/Directiei, note de informare
si/sau situatii centralizate, referitoare la executia contractelor de mandat de la nivelul
operatorilor economici precum §i referitoare ta activitatea operatorilor economici - nivel 4;

- analizeazi documentatiile si elaboreazi documentele de mandatare a reprezentantilor

statului in Adunarea Generald a Actionarilor

- transmite ordinele, avizele §i instructiunile emise de Ministerut Finantelor intr-o forma
unitard pentru membrii in structurile de conducere ale operatorilor economici, numiti/desemnati
de citre Ministerul Finantelor

- elaboreazi documentatiile de propunere a candidatilor pentru functiile de membrii ai
Consiliilor de administratie/ Consiliilor de supraveghere cu respectarea conditiilor de calificare §i
experientd profesionala si selectie prevazute de Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
10972011 privind guvernanta corporativd a intreprinderilor publice, cu modificdrile si
completdrile ulterioare

- monitorizeazi si evalueazi performantele Consiliilor de administratie/ Consiliilor de
supraveghere, pentru a se asigura, in numele statului ci sunt respectate principiile de eficienta
economici si profitabilitate in functionarea intreprinderii publice

- elaboreazi documentele de mandatare a lor Ministerului Finantelor in Adunarea
Generald a Actionarilor pentru negocierea si aprobarea indicatorilor de performanti financiari §i
nefinanciari pentru membrii Consiliftor de administratie/ supraveghere, conform prevederilor
legale, in colaborare cu directii de specialitate din cadrul Ministerului Finantelor, dupa caz

- monitorizeazd §i evalueaza indicatorii de performantd financiari §i nefinanciari anexati (a
contractele de mandat ale membrilor CA/CS

. monitorizeazd §i evalueazd aplicarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.109/2011
privind guvernanta corporativd a intreprinderilor publice, cu modificirile si _completarile




{ ulterioare, de catre intreprinderile publice din portofoliul Ministerului Finantelor cu privire la
aceasta si cu privire la indeplinirea atributiilor proprii in aplicarea Ordonantei de Urgenta a
' Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta corporativd a fntreprinderilor publice, cu|
' modificirile si completirile ulterioare
- propune criterii de integritate pentru membrii Consiliilor de administratie/Consiliilor de
supraveghere, directori/directorat ce se inscriu in contractele de mandat, in colaborare cu
directii de specialitate din cadrul Ministerului Finantelor
' - elaboreaza, dupé caz, procedurile, instructiunile §i actele normative in domeniul gestiunii
| si managementului operatorilor economici
-analizeaza, dupd caz, programele de redresare financiari, restructurare, reorganizare
sau inchidere operationala elaborate de citre operatorii economici
- analizeaza situatiile economico-financiare (executia indicatorilor economico-financiari si
‘ situatia financiard semestriali/anuald) pe baza indicatorilor economico-financiari realizati §i a
anexelor de fundamentare a acestora, din punctul de vedere al incadririi in limitele aprobate
prin bugetele de venituri §i cheltuieti si prin reglementdri legale aferente
- elaboreazd proiecte de acte normative privind obiectul de activitate al operatorilor

economici

2.Monitorizeazd §i evalueazi aplicarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 10972011, cu
modificirite §i completdrile ultericare, de ciitre intreprinderile publice din portofoliul
Ministerului Finantelor cu privire la aceasta §i cu privire la indeplinirea atributiilor proprii in
aplicarea Ordonantei de Urgentd a Guvernulul nr. 109/2011, cu modificirile s completirile
ulterioare

- indeplineste atributiile ce deriva din aplicarea prevederilor OUG nr. 109/2011 in relatia
| €u Agentia pentru Monitorizarea §i Evaluarea Performantelor Intreprinderilor Publice (AMEPIP)

- elaboreaza, dupé caz, procedurile, instructiunile si actele normative in domeniul gestiunii
$i managementului intreprinderilor publice din portofoliul Ministerului Finantelor

3.analizeazd, dupi caz, programele de redresare financiara, restructurare, reorganizare sau
inchidere operationald elaborate de citre intreprinderile publice din portofoliul Ministerului

Finantelor
- elaboreazd si/sau analizeazi, in vederea avizirii proiectele de acte normative

referitoare la restructurarea, reorganizarea, privatizarea, divizarea, fuziunea, inchiderea,
reducerea §i majorarea capitalului social sau a patrimoniului intreprinderilor publice din

portofoliul Ministerului Finantelor

4.Indeplineste in realizarea atributiilor de serviciu, obligatiile ce derivd din legislatia specifici
privind prelucrarea datelor cu caracter personal, securitatea si sdndtatea in munca,
arhivarea/péstrarea documentelor
- respectd prevederile legislatiei in domeniul securititii §i sindtitil in muncy, apiriri]
impotriva incendiilor §i misurilor de aplicare a acestora
- utilizeazd corect §i eficient aparatura(calculator, imprimantd, etc.) si rechizitele

manipuleaza §i intretine corespunziitor mobilierul din dotare
- informeaza conducerea structurii privind eventualele accidente de munci pe care le suferi

- asigurd arhivarea, cu respectarea reglementirilor impuse de aceste activitati,
corespondentei si documentelor elaborate

- respectd normele de drept al Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la protecti
datelor cu caracter personal §i ale Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanel
fizice in ceea ce priveste prefucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie

acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE;
- indeplineste orice alte sarcini primite de la conducerea directiei care duc la

indeplinirea scopului postului,




Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor Studii universare de licenta absolvite cu diploma de licentd
. sau echivalentd
Domeniul studiilor stiinte sociale - stiinte administrative sau stiinte juridice
sau stiinte economice sau matematica si stiinte ale naturii -
matematica sau informatica sau stiinte ingineresti.
Perfectiondri/specializari -
:reec\?ﬁg Z‘ema;en:& ocuparea ;l:;‘l;g: specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei
functiei publice
Cunostinte generale privind
competente lingvistice de ;
comunicare in limba engleza/
francezd/spaniold/germana
Cunogstinte teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei, nivel utllizator mediu
Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu .
respectarea prevederilor
legislatiei specific cu privire la
indeplinirea conditiei
Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice prevazute in acte
normative specifice aplicabile -
autoritatilor sau institutiilor
publice respective
Competente necesare exercitarii functiei publice
a) Competente generale | Denumirea competentei generale . oNl:lﬁlel::l gete
; .edmRezollo:area de probleme i luarea operational
2, Initiativa operational
3. Planificare si organizare operational
4. Comunicare operational
5. Lucru in echipi operational
6. Orientare citre cetatean operational
7. Integritate oparational
b) Competente specifice Competente lingvistice de comunicare |
in {imbi strdine
Competente lingvistice in limba .
minoritatii nationale
competenta
specifica de a
Competente digitale utiliza aplicatii tip
Office - nivel
utilizator mediu

Alte competente specifice




Sfera relationala a titularului postului

Sfera Relatii ierarhice Directorul directiei, seful de serviciu

relationala

interna Relatii functionale

De colaborare cu celelalte directii din cadrul Ministerului
Finantelor, n méasura in care deciziile acestora au influenta

asupra obiectivului postului m

Relatii de controt

i Relatii de reprezentare

Reprezintd  Ministerul Finantelor in relatiile cu
intreprinderile publice, in baza mandatutui primit de la

managementul superior

Sfera
relationald| publice

Autoritati si institutli | Cu autoritati ale administratiei publice centrale §i locale,

cu avizul conducerii directiei

externd | Organizatii
internationale

private

Persoane juridice exercita calitatea de actionar in numele statului precum §i

Cu intreprinderile publice la care Ministerul Finantelor

cu filialele acestora in baza mandatului primit

L
! Libertatea decizionala

competenta

Delegarea de atributii i

Delegarea de atributii corespunzatoare titularului postului
pe perioada concediului in conditiile legii sau pe perioada in
care acesta se aftd in deplasare in interesut serviciului se
realizeazi conform cererii de concediu de odihnd/notei
interne si/sau planului permanent de inlocuire a angajatilor

Intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostintd de octipantul postutui

Numele si prenumele

Semnitura

Data

Contrasemneaza

Numele si prenumele

Functia
Semnitura

Data




