Aprob
p.Ministrul Finantelor
Director genefal

loana Bur

i L4

Denumirea autoritatii sau MINISTERUL FINANTELOR

institutiei publice

Directia generala DIRECTIA GENERALA DE SINTEZA A POLITICILOR
BUGETARE

Directia

Serviciul UNITATEA DE POLITICI DE DESCENTRALIZARE

FINANCIARA A SERVICIILOR PUBLICE

Compartimentul

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.2734
Informatii generale privind postul
Denumirea postului consilier
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa I
Gradul profesional superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului Elaboreaza si avizeaza proiecte de acte normative
sectoriale si  propuneri legislative,  asigura
solutionarea corespondentei cu alte ministere,
autoritati ale administratiei publice centrale si
locale, federatii sindicale, structuri asociative ale
autoritatilor locale, cetateni.

Atributiile postului

1. Analizeaza proiectele strategiilor sectoriale de descentralizare sau ale strategiei
sectoriale pentru imbunatatirea modului de exercitare a competentelor descentralizate,
dupi caz, si formuleaza puncte de vedere pe domeniile analizate;

2. Participa la elaborarea proiectelor de acte normative ce revin serviciului si
avizeaza proiecte de acte normative initiate de organele administratiei publice locale
sau de ministere in domeniile de competenta ale serviciului;

3. Participa la elaborarea proiectului legii bugetare anuale cu referire la bugetele
locale, a proiectiilor pe urmatorii ani si a proiectelor de rectificare a bugetelor anuale,
pentru partea de bugete locale;

4, intocmeste materialele de raspuns la interpelarile parlamentarilor si raspunde la
solicitarile primite din partea Guvernului, Parlamentului si a autoritatilor administratiei
publice locale, in legaturd cu atributiile serviciului;




| 5. indeplineste orice alte sarcini primite de la conducerea serviciului si directiei
| privind domeniul de activitate al serviciului;

6. Respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca,
apararii impotriva incendiilor si masurile de aplicare a acestora

7. indeplineste atributiile identificate in ordinele aprobate de ministrul finantelor,
prin care a fost desemnata in echipe de proiect, pentru implementarea Mecanismului de
redresare si rezilienta.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor studii universitare de licentd absolvite cu diploma de
licenta sau echivalenta
Domeniul studiilor Stiinte sociale/Stiinte ingineresti

Perfectionari/specializari -

Vechimea in specialitate
prevazuta de lege pentru 7 ani
ocuparea functiei publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de

' comunicare in limba engleza/
franceza/spaniola/germana

Cunostinte teoretice in domeniul

A i nivel utilizator : incepator
tehnologiei informatiei

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
| respectarea prevederilor

' legislatiei specific cu privire la
indeplinirea conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei
| functii publice prevazute in acte

normative specifice aplicabile -
autoritatilor sau institutiilor
publice respective

, Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale Denumirea competentei Nivelul de
generale compexitate

1. Rezolvarea de probleme si

A Nivel operational
luarea deciziilor ’

2. Initiativa Nivel operational
3. Planificare si organizare Nivel operational
. 4. Comunicare Nivel operational

5. Lucru in echipa Nivel operational




6. Orientare catre cetatean Nivel operational

7. Integritate Nivel operational

8. Managementul
performantei

9. Dezvoltarea echipei -

10. Generarea angajamentului | -

11. Promovarea inovatiei si
initierea schimbarii

b) Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

Competente lingvistice in
limba minoritatii nationale

Competenta specifica
de a utiliza aplicatii
tip Office - nivel
utilizator incepator

Competente digitale

Alte competente specifice -

Sfera relationala a titularului postului

Sfera Relatii ierarhice superior pentru: nu e cazul
relational ’ subordonat fata de: seful de serviciu
a interna de colaborare cu serviciile din cadrul directiei si cu
Relatii functionale celelalte structuri organizatorice din cadrul
ministerului
Relatii de control -
Relatii de reprezentare | -
Sfera cu ministerele si celelalte organe de specialitate ale
relationald administratiei publice centrale si locale ; cu
externa | Autoritati si institutii directiile generale ale finantelor publice judetene si

publice a municipiului Bucuresti; in colective de lucru
constituite pentru probleme care au tangente cu
sectorul de care raspunde.
cu institutii publice din tarile Comunitatii Europene,
Organizatii precum si cu alte organisme internationale, in baza
internationale mandatului primit de la conducerea

directiei/ministerului

Persoane juridice
private

Libertatea decizionala

este limitata de atributiile postului si reglementarile
legale in vigoare

Delegarea de atributii si
competenta

Delegarea de atributii corespunzatoare titularului
postului pe perioada concediului in conditiile legii
sau pe perioada in care acesta se afla in deplasare
in interesul serviciului se realizeaza conform cererii
de concediu de odihna/notei interne si/sau a
planului permanent de inlocuire a angajatilor

Intocmit




Numele si prenumele Popescu Gabriela-Elena
Functia publica de conducere Sef serviciu

Semnatura :

Data intocmirii i

Luat la cundstinfa de ocupantul postului

Numele si prenumele
Semnatura
Data

Contrasemneaza
Numele si prenumele Forsea Simona-Teodora
Functia Director general adjunct
Semnatura 42297//
Data T/




