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Descrierea postului

Scopul principal al postului?

Efectueaza calculul/estimarea §i urmareste incasarea dobanzilor
aferente sumelor din disponibilitatile contutui general al trezoreriei
statului, utilizate pentru finantarea deficitului bugetului de stat, a
datoriei publice sub forma de legi speciale, precum si pentru
finantarea deficitului bugetului asigurarilor sociale de stat si sistemului

asigurarilor pentru somaj

Atributiile postului®

1.

Elaboreaza proiecte de acte normative cu privire la activitatea de trezorerie, intocmeste avize cu privire
la activitatea de trezorerie, la proiecte de acte normative emise de alte directii; asigura armonizarea
legislativa cu procedurile Uniunii Europene in ceea ce priveste activitatea de trezorerie;

Elaboreaza norme privind activitatea de trezorerie referitoare la modalitatea de calcul a dobanzilor la
disponibilitatile pastrate de institutiile publice in trezoreria statului pentru care, potrivit legii, se
acorda dobanda;

Intocmeste conventii cu institutiile de credit pentru depozitele atrase;
Elaboreaza calculul nivelului ratei medii a dobdnzilor platite de trezoreria statului pentru

disponibilitatile si depozitele la termen existente in contul curent general al trezoreriei statului;
Calculeazi dobanzi aferente datoriei publice interne, respectiv pentru imprumuturile acordate din
contul curent general al trezoreriei statului pentru finantarea deficitului bugetului de stat si pentru
rascumpararea imprumuturilor de stat emise pentru refinantarea datoriei publice in baza legilor
speciale;

Calculeaza dobanzi pentru disponibilitatile si/sau imprumuturile aferente bugetului asigurarilor sociale
de stat si sistemului de asigurare pentru accidente de munca si boli profesionale (CNPP);

Calculeaza dobanzi pentru disponibilitatile si/sau imprumuturile aferente sistemului asigurarilor pentru
somaj si Fondului de garantare pentru plata creantelor salariale (ANOFM);

Elaboreaza previziuni de dobanzi care urmeazi sa se incaseze la imprumuturile acordate din contul
curent general al trezoreriei statului pentru finantarea deficitului bugetului de stat, bugetului

asigurarilor sociale de stat si sistemului asigurarilor pentru somaj;
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Elaboreaza previziuni de dobanzi care urmeaza s se plateasca la disponibilitatile aferente bugetului |
asigurdrilor sociale de stat si sistemului asiguririlor pentru somaj;

Verifica extrasele de cont emise de Directia generala de contabilitate publica;

Elaboreaza proiecte de conventii incheiate:

a) cuBNR pentru stabilirea conditiilor de functionare a conturilor in valuta deschise de MFP la BNR
Centrala pentru derularea operatiunilor de incasari si plati in valuti aferente datoriei publice
si ale trezoreriei statului. Proiectul de conventie se elaboreazi in colaborare cu serviciile
implicate din departamentele Front Office si Back Office;

b) pentru acordarea de imprumuturi din disponibilitatile contului curent general al trezoreriei
statului;

¢) pentru conturile analitice ale conturilor in valutd deschise de MFP la BNR Central.

Administreaza conturile in valut ale Ministerului Finantelor deschise in evidentele B.N.R. Central3, in
care scop :

a) efectueaza inregistrarea operativa pe surse (imprumuturi, sume aferente Fondului pentru
frontierele externe etc.) a sumelor transmise de BNR prin confirmari de alimentare cont.
Solicita detalii departamentelor Front Office si Back Office din cadrul directiei, Directiei
generale relatii financiare internationale, precum si AN.A.F., referitor la sumele
incasate/platite in/din cont, pentru care nu exista informatii;

b) confirma Directiei generale de trezorerie si contabilitate publicd sumele inregistrate in
extrasele de cont aferente Fondului pentru frontierele externe, TVA pentru servicii electronice,
sume incasate pe Directiva CE 48/2003 a CE reprezentand impozit pe venituri din economii;

¢) confirma BNR acceptul/refuzul alimentarii conturilor cu sume pentru care aceasta nu detine
informatii, in care scop colaboreaza cu departamentele Front Office si Back Office din cadrul
directiei si cu ANAF;

d) urmareste incasarea la termen a dobanzilor aferente soldurilor conturilor si verifica calculul
dobanzilor transmis de BNR;

e) asigura reintregirea sumei nete negative in valuta bonificatd de Banca National3 a Romaniei la
disponibilitatile contului curent in valuta EUR administrat de Ministerul Finantelor;

f) dupa caz, defalcd dobéanzile pe surse de provenient, in situatia in care conform legislatiei
dobénda incasata la cont are altd destinatie decat bugetut de stat;

g) vanzarea dobanzilor la sold incasate de la BNR, a sumelor incasate pe Directiva CE 46/2003 si a
sumelor incasate din TVA pentru servicii electronice, la rezerva valutara §i transmite Directiei
generale de trezorerie i contabilitate publica instructiunile privind efectuarea operatiunii de
virare a echivalentului in lei al acestora la bugetul de stat;

h) efectueaza operatiunea de vanzare a valutei la rezerva, in vederea echilibririi soldului contului
curent general al trezoreriei statului si transmite Directiei generale de trezorerie si
contabilitate publica instructiunile privind efectuarea operatiunii de virare a echivalentului in
lei in vederea finantarii deficitului bugetutui de stat;

i) efectueaza, la solicitarea A.N.A.F si D.G.V., operatiuni de schimb valutar pentru sumele
incasate de la Comisia Europeani in vederea combaterii traficului de tigarete si transmite
Directiei generale de trezorerie si contabilitate publicd instructiunile privind efectuarea
operatiunii de virare a echivalentului in lei al acestor sume la bugetul de stat, in conturile
indicate.

Asigura resursele necesare efectudrii platilor sectorului public prin vanzarea valutei incasatd din
imprumuturi de stat sau alte sume in valuti care potrivit legii au aceast’ destinatie;

Participa la elaborarea proiectului de buget de venituri si cheltuieli al trezoreriei statutui la nivelul
unitatii centrale;

Tntocmeste avize referitoare la aplicabilitatea prevederilor Ordonantei 146/2002 care reglementeazi
activitatea de trezorerie;

Participa la protocoale, actiuni, cursuri si seminarii organizate in tard si striinatate;

Efectueaza deplasari in tara si striinatate pentru clarificarea unor probleme aparute in activitatea pe
care o desfasoara;

Raspunde de aplicarea strictd a normelor cu privire la intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor
in regim special;

fndeplineste orice alte sarcini, specifice obiectului de activitate a serviciului, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, primite de la conducerea directiei generale;

Raspunde pentru corectitudinea de fond si de forma a tuturor tucririlor pe care le intocmeste;
Respecta prevederile legislatiei din domeniul securittii si sandtatii in muncé, apararii impotriva
incendiitor si masurile de aplicare a acestora;




22. Utilizeaza corect si eficient aparatura (calculator, imprimanta, etc.) si rechizitele, manipuleaza si

intretine corespunzator mobilierul din dotare;
23. Informeaza conducerea structurii privind eventualele accidente de munca pe care le sufers.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivetul studiilor?

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta

Domeniul studiilor?

Stiinte economice

Perfectionari/specializari®

Vechimea in specialitate
prevazutd de lege pentru ocuparea
functiei publice’

minim 7 ani

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare n limba engleza/
franceza/spaniold/germana®

Cunostinte teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei, nivel
utilizator incepator®

nivel utilizator incepator®

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor
legislatiei specific cu privire la
indeplinirea conditiei®

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice prevazute in acte
normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor
publice respective!

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale'

|

Denumirea competentei generale

Nivelul de
compexitate

1.

Rezolvarea de probleme si luarea

nivel operational

deciziilor

2. Initiativa nivel operational
3. Planificare si organizare nivel operational
4. Comunicare nivel operational
5. Lucru in echipa nivel operational
6. Orientare catre cetatean nivel operational
7. Integritate nivel operational
8. Managementul performantei -

9. Dezvoltarea echipei -

10. Generarea angajamentului

11. Promovarea inovatiei si initierea
schimbarii

b) Competente specifice'?

Competente lingvistice de comunicare
in limbi straine'

Competente lingvistice
de comunicare in limbi
straine- limba engleza

A1 utilizator elementar

[¥8]




Competente lingvistice in limba
minoritatii nationale'

}

Competenta specifica
de a utiliza aplicatii tip
Office - nivel utilizator
incepator

Competente digitale'®

|
|
|

Alte competente specifice!”

|

i Sfera relationala a titularului postului
Sfera Relatii ierarhice subordonat fata de seful de serviciu
relationala N . colaboreaza cu directiile din cadrul ministerului, celelalte institutii si
interna Relatii functionale organisme de stat, aéen;i economici §i institutii publice centrale ’
cu personalul din compartimentele de specialitate din cadrul
Relatii de control Ministerului Finantelor si alte compartimente de specialitate din
cadrul Curtii de Conturi
Relatii de reprezentare| in baza delegarii de catre conducerea serviciului
Sfera Autoritati si institutii | colaboreaza cu directii de specialitate din cadrul Bancii Nationale a
relationala| publice Romaéniei, banci sau alte institutii de credit si alte ministere
externa Organizatii

internationale

Persoane juridice
priviate

Libertatea decizionala'®

potrivit regulamentelor interne si dispozitiilor superiorului ierarhic

Delegarea de atributii si
competenta

delegarea de atributii corespunzatoare titularului postului pe pericada
concediului in conditiile legii sau pe perioada in care acesta se afla in
deplasare in interesul serviciului, se realizeaza conform cererii de
concediu de odihna/notei interne si/sau a planului permanent de
inlocuire a angajatilor

intocmit®

Numele si prenumele

CONSTANTINESCU Adrian

Functia publica de conducere
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Sef serviciu

Semnatura

Data Tntocmirii

Luat la cunostinta de ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza?®

Numele si prenumele

Marian MUSUROI

Functia Director general adjunctt
Semnatura B gy G2
Data




