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Descrierea postului

Realizarea activitatii de decontare finala a operatiunilor
Ministerului Finantelor in Sistemul Electronic de Plati, prin
verificarea, autentificarea, transmiterea si reconcilierea
mesajelor via retea proprietara TransFonD/RCI-IPF - pentru
sistemele SENT si SaFIR si via SWIFT - pentru ReGlIS, inclusiv
executarea activitatilor specifice operarii, intretinerii si
exploatarii la nivelul sistemului de operare pentru aplicatiile
SWIFTAlliance Access/Entry, gPayintegrator si Esfera.

Scopul principal al postului

Atributiile postului

1. Asigurd mentinerea conditiilor tehnice optime din punct de vedere business pentru operarea
punctului unic de acces la Sistemul Electronic de Plati, conform cerintelor de sistem elaborate de
administratorul de sistem.

2. Asigura procedurile de initiere a zilei de operare folosind in conditii de siguranta credentialele
proprii aferente aplicatiilor specifice SEP, programeaza toate sarcinile, sesiunile de compensare si
decontarile din ziua curenta.

3. Asigura autorizarea/procesarea operatiunilor necesare pentru decontarea instructiunilor de
transfer de fonduri in relatia cu BNR / TransFonD si institutiile de credit prin infrastructura informatica
dedicatd a MF, aferenta SEP.

4, Asigura suportul tehnic necesar activitétilor de cash-management efectuate la nivelul DGMDPFT,
respectiv pentru efectuarea de plasamente sau atrageri de depozite pe termen scurt la/de la bancile
comerciale sau operatiuni de echilibrare a soldului contului curent general al Trezoreriei Statului (interne

sau externe).
5. Asigura decontarea instructiunilor de transfer electronic de fonduri ate Ministerului Finantelor in

relatia cu Uniunea Europeana, potrivit instructiunitor transmise Tn acest scop.

6. Asigura verificarea si confirmarea comisioanelor specifice sistemelor ReGIS, SENT, SaFIR, precum si
celor percepute de SWIFT aferente transferului electronic de fonduri in moneda nationala si valuta si
transmite catre directia de specialitate din cadrul ministerului facturile emise de catre BNR, STFD
TransFonD SA si SWIFT SCRL Belgia in acest scop;

7. indeplineste in realizarea atributiilor de serviciu, obligatiile ce deriva din legislatia specifica
privind securitatea si sdnatatea in munca, arhivarea/pastrarea documentelor;

8 Indeplineste orice alte sarcini / lucrari dispuse de conducerea serviciului / departamentutui /

directiei generale / ministerului in legatura cu obiectul de activitate al serviciului si intocmeste orice
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| informare este solicitata in acest sens, in conformitate cu prevederile legale in vigoare si care duc la T
L?ndeph’m‘rea scopului postului.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenta

Domeniul studiilor Domeniul stiintelor sociale, ingineresti sau matematica si stiinte
ale naturii

Perfectionari/specializari -
Vechimea in specialitate
prevazuta de lege pentru ocuparea | Minim 7 ani
functiei publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba engleza/
franceza/spaniola/germana
Cunostinte teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei, nivel
utilizator incepator

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor
legislatiei specific cu privire la
indeplinirea conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice prevazute in acte
normative specifice aplicabile -
autoritatilor sau institutiilor
publice respective

Nivel utilizator incepator

Competente necesare exercitarii functiei publice

Nivelul de
compexitate

a) Competente generale Denumirea competentei generale

1. Rezolvarea de probleme si luarea Nivel operational

deciziilor

2. Initiativa Nivel operational
3. Planificare si organizare Nivel operational
4. Comunicare Nivel operational
5. Lucru in echipa Nivel operational
6. Orientare catre cetatean Nivel operational
7. Integritate Nivel operational
8. Managementul performantei -

9. Dezvoltarea echipei -

10. Generarea angajamentului -

11. Promovarea inovatiei si initierea
schimbarii

b) Competente specifice Competente
Competente lingvistice de comunicare lmgwst_lce d? .
in limbi str&i comunicare in limbi
1 SAID1 SRAIRE straine - limba
engleza - Nivel A1

Competente lingvistice in limba
minoritatii nationale

Competenta

Competente digitale specifica de a utiliza
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aplicatii de tip
Office - nivel
incepator

Alte competente specifice

Sfera relationala a titularului postului

Sfera

Relatii ierarhice

Subordonat fata de : seful de serviciu

relationala

Relatii functionale

Colaboreaza cu angajatii din cadrul compartimentelor de
specialitate din cadrul Ministerului Finantelor

interna

Relatii de control

Relatii de reprezentare

Reprezinta Ministerul Finantelor in realizarea la termen si de
calitate, a lucrérilor si sarcinilor reiesite din atributiile de

serviciu .

Sfera
relationala
externa

Autoritati si institutii
publice

Colaboreaza cu angajatii din cadrul compartimentelor de

specialitate ale Bancii Nationale a Romaniei, STFD TransFonD 5A,

SWIFT SCRL Belgia si ai ordonatorilor principali de credite
(ministere), in limitele atributiilor din fisa postului

Organizatii
internationale

Colaboreaza in interesul serviciului cu personalul organizatiilor

similare internationale si a altor organizatii internationale legate

de derularea activitatii serviciului (ex. SWIFT SCRL, Comisia

Europeana).

Persoane juridice
private

Reprezentanti ai institutiilor de credit participante in SEP, ai
Asociatiei Romane a Bancilor, ai Comisiei Europene, ai furnizorilor

de produse si servicii specializate aferente SEP, contractate de

catre Ministerul Finantelor, prestatori de servicii de plata externi, |

in limitele atributiilor din fisa postului.

Libertatea decizionala'®

Libertatea decizionala este limitata la atributiile postului,

dispozitiile superiorilor ierarhici, potrivit regulamentelor interne

si reglementarilor legale in vigoare.

Delegarea de atributii si

competenta

Delegarea de atributii corespunzatoare titularului postului pe
perioada concediului in conditiile legii sau pe perioada in care

acesta se afla in deplasare in interesul serviciului, se realizeaza

conform cererii de concediu de odihna/notei interne si/sau a
planului permanent de inlocuire a angajatilor.

Contrasemneaza

intocmit
Numele si prenumele CONSTANTINESCU Adrian |
Functia publica de conducere Sef Serviciu AN !
Semnatura i/
Data Tntocmirii o~
Luat la cunostinta de ocupantul postului
Numele si prenumele
Semnatura =
Data !
|
|

Numele si prenumele

MUSUROI Marian

Functia Director General Adjunct
Semnatura T35 Arrrdoped
Data )
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