Anexa

Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

bugetare

CAPITOLUL | DISPOZITII GENERALE

Art.1. — (1) In intelesul prezentelor norme metodologice, termenii si expresiile folosite
au urmatoarele semnificatii:

a) actiuni multianuale - actiuni a caror perioada de realizare depaseste un an bugetar.
in cazurile aflate sub incidenta Legii nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile
si completarile ulterioare, denumita in continuare Legea nr.500/2002, aceasta sintagma
are intelesul de la art. 2, alin.(1), pct.33 din Legea nr.500/2002;

b) angajarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare, prin care institutia publica
isi asuma obligatia de a plati o suma de bani, rezultatd in urma ndeplinirii conditiilor
stipulate intr-un angajament legal pentru livrarea de bunuri, executarea de lucrari,
prestarea de servicii sau onorarea obligatiilor de plata rezultate in baza legilor, hotararilor
de Guvern, acordurilor, hotararilor judecatoresti, in limita creditelor de angajament
aprobate conform legii;

c) cod angajament - reprezintd numarul unic al angajamentului legal definit la art.2 lit.i)
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-
bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu modificarile si
completarile ulterioare, denumita in continuare O.U.G. nr.88/2013;

d) cod indicator de cheltuieli — cod numeric de 12 caractere cuprinzand céate doua cifre
aferente codului de capitol, subcapitol, paragraf, titlu, articol, alineat, bazat pe sistemul
de codificare aprobat prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru
aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare. in situatia in care detalierea subdiviziunilor de cheltuieli bugetare
din Clasificatia indicatorilor privind finantele publice, aprobata prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.954/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, nu este
efectuata la nivel de capitol/ subcapitol/ paragraf/ titlu/ articol/ alineat, subdiviziunile de
cheltuieli bugetare lipsa se completeaza cu "00";

e) cod sector bugetar — cod numeric de doua cifre bazat pe sistemul de codificare

aprobat la prima liniutd din Sectiunea C "Subordonare/Surse” a art.2 alin.(1) din
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9)

h)

i)

anexa nr.1 la Ordinul ministrului finantelor publice nr.2004/2013 pentru aprobarea
procedurii privind registrul entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

cod sursa de finantare — cod format dintr-o litera, asa cum este prevazut in anexa la
Ordinul ministrului finantelor publice nr.1271/2004 pentru aprobarea Precizarilor
privind structura codurilor IBAN aferente conturilor de cheltuieli si venituri bugetare,
precum si conturilor de disponibilitati deschise la unitatile Trezoreriei Statului, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cod SSI - codul alfanumeric, format prin concatenarea codului sectorului bugetar,
codului sursei de finantare si codului indicatorului de cheltuieli;

compartiment de specialitate — este compartimentul functional definit la art.5 lit.q)
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

conducatorul compartimentului financiar-contabil - persoana care ocupa functia de
conducere a compartimentului financiar-contabil, precum si altd persoana
Tmputernicitd sa indeplineasca aceasta functie din cadrul institutiei publice, in
conditiile legii. Prin aceasta sintagma se intelege atat persoana definita la art. 2,
alin.(1) pct.39 din Legea nr.500/2002, cat si seful compartimentului financiar-contabil
definit la art. 2 alin.(1) pct.54 din Legea nr.273/2006;

credit bugetar - suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima péana la care
se pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele
legale contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare. In cazul
bugetelor prevazute la art.1 alin.(2) din Legea 500/2002, aceasta expresie are
semnificatia de la art. 2 alin.(1) pct.16 din acelasi act normativ. In cazul bugetelor
prevazute la art.1 alin.(2) din Legea 273/2006, prezentele norme metodologice
utilizeaza aceasta expresie exclusiv in legatura cu limitele maxime pana la care se
pot ordonanta si efectua plati pentru angajamentele legale contractate;

credit de angajament - suma aprobata prin buget reprezentand limita maxima n
cadrul careia pot fi incheiate angajamentele legale in timpul anului bugetar. in cazul
bugetelor prevazute la art.1 alin.(2) din Legea 500/2002, aceastd expresie are
semnificatia de la art. 2 alin.(1) pct.15 din acelasi act normativ. in cazul bugetelor
prevazute la art.1 alin.(2) din Legea 273/2006, definitia coincide cu cea conferita
creditului de angajament definit la art. 2 alin.(1) pct.18 din legea precizata, iar in
situatiile in care nu sunt aprobate distinct credite de angajament, acestea sunt egale

cu creditele bugetare definite la art.2 alin.(1) pct.19 din Legea nr.273/2006;



l) credite destinate unor actiuni multianuale - sume alocate unor programe, proiecte,
subproiecte, obiective si altele asemenea, care se desfasoars pe o perioadd mai
mare de un an si dau loc la credite de angajament si credite bugetare. Aceasts
sintagma are semnificatia de la art. 2 alin.(1) pct.14 din Legea nr.500/2002 Si
respectiv semnificatia de la art. 2 alin.(1) pct.17 din Legea nr.273/2006;

m) curs valutar acoperitor - cursul valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei,
majorat cu 5%;

n) emitere — asumare prin semnatura olografa sau electronica a unui document de
catre ordonatorul de credite in scopul de a produce efecte juridice;

0) numar unic de inregistrare al documentului de fundamentare - cod alfanumeric
asociat documentului de fundamentare care se pastreaza pe toat durata procesului
de executie bugetara (angajare, lichidare, ordonantare, plats);

p) institutii publice — sunt cele definite la art.2 alin.(1) pct.30 din Legea nr.500/2002 cu
modificarile si completarile ulterioare, cele definite la art.2 alin.(1) pct.39 din Legea
nr.273/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, precum si alte entitati ai caror
conducatori au calitatea de ordonatori de credite pentru bugetul aprobat in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Tn cuprinsul prezentelor norme metodologice, daca nu se precizeaza expres altfel,

orice referire la creditul de angajament si/sau bugetar, respectiv la disponibilul din credit

de angajament si/sau bugetar, vizeaza creditul de angajament si/sau bugetar aprobat si

respectiv disponibilul la nivel de cod SSI si program bugetar.

Art.2. in parcurgerea fazelor executiei bugetare sunt implicati:

a) ordonatorii de credite;

b) personalul incadrat Tn compartimentele de specialitate ale institutiei publice;

C) persoanele nominalizate pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor
prevazut in O.U.G. nr.88/2013;

d) persoanele care exercitd controlul financiar preventiv propriu si controlul financiar
preventiv delegat, dupa caz;

e) persoanele imputernicite cu realizarea fazei de lichidare a cheltuielilor:

f) persoanele responsabile cu plata cheltuielilor.

Art.3. - (1) Ordonatorii principali de credite sunt:
a) ministrii, conform prevederilor art.20 alin.(2) din Legea nr. 500/2002 si art.56 alin.(1)
lit.d) din O.U.G. nr.57/2019;




b) secretarul general al Guvernului conform art.20 alin.(5) din O.U.G. nr.57/2019;

c) persoana desemnati de Presedintele Romaniei conform art.3 alin.(3) din Legea
nr.47/1994 privind serviciile din subordinea Presedintelui Romaniei, republicata;

d) conducétorii organelor de specialitate ale administratiei publice centrale, conducatorii
altor autoritati publice si conducatorii institutiilor publice autonome conform prevederilor
art.20 alin.(2) din Legea nr. 500/2002, altii decat cei de la lit.a)-c), in masura in care
prevederile legale in vigoare le confera aceasta calitate;

e) secretarii generali, conform prevederilor art.20 alin.(5) din Legea nr. 500/2002, in
masura in care legea le confera aceasta calitate;

f) secretarii generali in conditiile art.61 alin.(2) lit.c') din O.U.G. nr.57/2019;

g) presedintii consiliilor judetene conform prevederilor art.21 alin.(2) din Legea
nr.273/2006 si art.191 alin.(4) lit.a) din OUG nr.57/2019;

h) primarii unitatilor administrativ-teritoriale, primarul general al municipiului Bucuresti si
primarii sectoarelor municipiului Bucuresti conform prevederilor art.21 alin.(2) din Legea
nr.273/2006 si art.155 alin.(4) lit.a) din O.U.G. nr.57/2019;

) secretarii generali ai unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale conform art.243
alin.(2) din OUG nr.57/2019;

j) viceprimarii cu atributii de primar, consilierii locali cu atributii de primar, vicepresedintii
cu atributii de presedinte de consiliu judetean si consilierii judeteni cu atributii de
presedinte de consiliu judetean conform prevederilor art.163 si 192 din O.U.G.
nr.57/2019;

k) administratorii publici, in conditiile art.244 alin.(6) din O.U.G. nr.57/2019;

) alte persoane carora li s-a conferit aceasta calitate prin legi speciale.

(2) Conducatorii institutilor publice care se afla in subordinea/coordonarea altor

institutii/autoritati publice sunt ordonatori secundari sau tertiari de credite, dupa caz.

Art.4. - (1) Ordonatorii principali de credite, ordonatorii secundari de credite, ordonatorii
tertiari de credite, pot delega aceasta calitate uneia sau mai multor persoane, in conditiile
legii.

(2) Ordonatorii de credite ai bugetelor prevazute la art.1 alin.(2) din Legea nr.500/2002
pot delega aceastd calitate inlocuitorilor de drept, secretarului general sau altor
persoane imputernicite in acest scop, cu exceptia conducatorului compartimentului
financiar-contabil, conform prevederilor art.20 alin.(4) din acelasi act normativ.

(3) Ordonatorii principali de credite ai comunelor, oraselor, municipiilor, sectoarelor

municipiului Bucuresti, judetelor si municipiului Bucuresti, pot delega aceasta calitate



inlocuitorilor de drept sau altor persoane Tmputernicite in acest scop, cu exceptia
persoanelor care au calitatea de contabil sau de sef al compartimentului financiar-
contabil, cu respectarea prevederilor art.21 alin.(3) din Legea nr. 273/2006 si avand in
vedere prevederile art.157, art.191 si/sau art.244 din OUG nr.57/2019, dupa caz.

(4) Ordonatorii de credite pot delega atributiile si in alte cazuri expres prevazute prin acte
normative de nivelul legii.

(5) Ordonatorii de credite nu pierd aceasta calitate prin delegare.

(6) Actele de delegare a atributiilor desemneaza persoanele din cadrul institutiilor publice
imputernicite sa3 semneze pentru si in numele ordonatorilor de credite. in actul de
delegare trebuie s3 se specifice perioada, atributile delegate si limitele exercitarii
atributiilor delegate in ceea ce priveste angajarea, lichidarea si ordonantarea
cheltuielilor, precum si codul SSI definit la art.1 alin.(1) lit. g) pentru care a fost
imputernicit s efectueze aceste operatiuni din bugetul aprobat in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

(7) Ordonatorul de credite poate sa delege unor persoane din compartimentele de
specialitate, altele decat cele responsabile cu plata:

a) aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare in cazul in care in acesta
sunt consemnate diminuari de rezervari ca urmare a unor economii;

b) aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare in cazul in care nu se
aduc modificari la elementele de fundamentare din sectiunea A a documentului de
fundamentare deja aprobat de ordonatorul de credite;

c) aprobarea ordonantarii de plata cu suma negativa.

(8) Actele de delegare sunt insotite/cuprind si fisele/listele cu specimenele de semnaturi
ale persoanelor carora le-au fost delegate atributii si se transmit, dupa caz:
a)persoanelor imputernicite prin delegare;

b)conducatorului compartimentului financiar-contabil;

c)persoanei care exercitd controlul financiar preventiv propriu si controlul financiar

preventiv delegat, dupa caz.

Art.5. (1). Ordonatorul de credite si persoanele nominalizate de acesta au acces la
sistemul de control al angajamentelor prevazut in O.U.G. nr.88/2013. Acestea sunt
responsabile de completarea sectiunii B din documentul de fundamentare, daca este

xn

cazul, si de coloanele: 1, 2, 3 si 5 din formularul "Ordonantare de platd” prevazut in

anexa nr. 2.




(2) In cazul institutiilor publice la care compartimentul financiar-contabil are un numar de
personal mai mare de 5 salariati, persoanele nominalizate care au acces la sistemul de
control al angajamentelor trebuie sa fie diferite de persoana care semneaza ordinul de

plata pentru acelasi angajament.

Art.6. — Faza de lichidare este responsabilitatea ordonatorului de credite. Efectuarea
operatiunilor specifice fazei de lichidare poate fi delegata persoanelor imputernicite de

ordonatorul de credite.

Art.7. Persoanele responsabile cu efectuarea platilor din bugetele prevazute la art.1
alin.(2) din Legea nr.500/2002 si art.1 alin.(2) din Legea nr.273/2006 fac parte, de regulé,
din compartimentul financiar-contabil si procedeaza la efectuarea acestora potrivit

prevederilor de la Capitolul V.

Art.8. - (1) Utilizarea creditelor bugetare se face pentru stingerea prin plata a obligatiilor
institutiilor publice fata de terti.

(2) Utilizarea creditelor bugetare se efectueazd doar pentru sume care au fost
inregistrate drept cheltuieli efective/ active fixe/ stocuri/ avansuri, in conditiile Ordinului
ministrului finantelor publice nr.1917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare sau

altor reglementari contabile aplicabile, dupa caz.

Art.9. - (1) In procesul executiei bugetare, cheltuielile bugetare parcurg patru faze, de
regula, in urmatoarea succesiune: angajare, lichidare, ordonantare si plata.

(2) Institutiile publice care gestioneaza bugetele prevazute la art.1 alin.(2) din Legea
nr.500/2002 si art.1 alin.(2) din Legea nr.273/2006 au obligatia sa respecte parcurgerea
celor patru faze prevazute la alin.(1).

(3) Executia bugetara se bazeaza pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au
calitatea de ordonator de credite de atributile persoanelor care au calitatea de

conducator al compartimentului financiar-contabil.

CAPITOLUL Il ANGAJAREA CHELTUIELILOR

Subcapitolul 1.1 Precizari cu caracter general



Art.10. - (1) Angajarea cheltuielilor presupune parcurgerea pentru fiecare operatiune in
parte a urmatoarelor etape:

a) asumarea obligatiei de a plati o suma catre un tert;

b) rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare;

c) emiterea angajamentului legal, daca aceasta cade in sarcina institutiei publice.

(2) In faza de angajare a cheltuielilor se rezerva credite de angajament si credite
bugetare exclusiv pentru anul curent.

(3) Pana la stingerea intregii obligatii de platd, institutia publicd este obligata sa
revizuiasca rezervarile de credite de angajament si de credite bugetare astfel incat
acestea sa fie egale sau mai mari decat valoarea obligatiei de plata, fara insa a depasi
creditele de angajament si creditele bugetare disponibile.

(4) Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja fonduri publice pentru cheltuieli strict

legate de activitatea institutiilor publice respective si cu respectarea dispozitiilor legale.

Art.11. - (1) In faza de angajare a cheltuielilor institutia publica isi asuma obligatia de a
plati o suma de bani ce rezultd din executarea unui angajament legal.

(2) Asumarea de catre ordonatorul de credite a obligatiei de a plati se face pe baza
avizelor/vizelor acordate de compartimentele de specialitate din cadrul institutiei publice.
(3) Avizele/vizele se acorda pe documentul de fundamentare elaborat de compartimentul

de specialitate al carui model este prevazut in anexa nr.1.

Art.12. - (1) Compartimentul de specialitate intocmeste un document de fundamentare
care poate avea si rol de referat de necesitate, nota, nota de fundamentare sau alt
document similar.

(2) Documentul de fundamentare mentionat la alin.(1) va contine in sectiunea A
informatii referitoare la:

a) descrierea starii de fapt si de drept. Pentru operatiunile initiate de institutia publica va
cuprinde si fundamentarea privind nevoia si oportunitatea operatiunii.

b) codul/codurile SSI;

c) programul bugetar;

d) o estimare in lei a valorii angajamentelor legale care se prezuma a se emite pe toata

perioada de valabilitate a documentului de fundamentare;




e) o estimare in lei, defalcata pe ani bugetari, a platilor ce se prezuma ca se vor face pe
baza angajamentelor legale avute in vedere la lit.d). Totalul acestor plati trebuie sa fie
identic cu valoarea estimata la lit.d).

(3) Estimarile prevazute la alin.(2) lit.d) si e) se fac in mod distinct pe fiecare cod SSI, iar
in cadrul acestuia pe programe bugetare.

(4) In documentul de fundamentare, in situatia in care obligatia de plata este stabilita in
valuta se va utiliza cursul de schimb acoperitor in scopul stabilirii echivalentului in lei al
sumei datorate.

(5) In scopul intocmirii documentului de fundamentare, compartimentul de specialitate
poate fi sprijinit de personal de specialitate in vederea stabilirii codurilor SSI, incadrarii
pe programe bugetare, cursului de schimb acoperitor, unitatilor de masura folosite sia
oricaror alte informatii necesare.

(6) Persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor vor completa
Sectiunea B a documentului de fundamentare daca in anul bugetar se prezuma emiteri
de angajamente legale si/sau plati.

(7) Momentul initierii documentelor de fundamentare, persoanele insarcinate cu initierea
acestora si alte aspecte relevante se stabilesc prin procedura proprie la nivelul fiecarei
institutii publice.

(8). Ordonatorul de credite aproba documentul de fundamentare dupa obtinerea tuturor
avizelor/vizelor prevazute in anexa nr.1 la sectiunea/sectiunile ce trebuie completate.
Documentele de fundamentare ce vizeaza angajamente legale care se emit ca urmare
a unei obligatii legale sau de catre un tert, prevazute la art.29 si 30, sunt valabile fara
aprobarea ordonatorului de credite, cu obligatia informarii acestuia de catre
compartimentul de specialitate.

(9) Un cod de angajament nu poate fi inscris pe mai multe documente de fundamentare.
Subcapitolul 11.2 Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare

Art.13. - (1) Rezervarea creditelor de angajament si creditelor bugetare se efectueaza
cu scopul certificarii faptului ca exista autorizare bugetara in anul curent in limita cérora
vor fi efectuate ulterior platile.

(2) Orice rezervare de credite de angajament si credite bugetare emisa intr-un an
bugetar, care nu s-a concretizat printr-un angajament legal pana la finele anului bugetar

inceteaza a mai produce efecte la finele anului bugetar respectiv. In situatia in care este



necesara rezervarea de credite bugetare in mai multi ani bugetari, se efectueaza cu
prioritate rezervari noi in fiecare an.

(3) In vederea rezervarii creditelor bugetare si incadrarii acestora in creditele bugetare
aprobate, valoarea angajamentului legal se determind pe baza uneia din urmatoarele
reguli:

a) daca din documentul de fundamentare reiese o valoare exacta de plata pentru anul
curent atunci se considerad aceasta valoare. Daca aceastad valoare este exprimata in
valut3, se converteste in lei utilizdndu-se cursul valutar acoperitor.

b) daca In documentul de fundamentare regdsim valoarea unitara atunci valoarea
angajamentului legal se determind prin inmultirea valorii unitare cu cantitatea ce
urmeaza a fi platitd in anul curent. Daca aceastd valoare este exprimata in valuta, se
converteste in lei utilizandu-se cursul valutar acoperitor.

c) daca regulile de la lit.a) si b) nu oferé o valoare fidela atunci valoarea angajamentului
legal se determina pe baza unor ipoteze de lucru si date statistice. Aceasta regula se
foloseste doar daca exista o fundamentare riguroasa.

(4) In vederea rezervarii creditelor de angajament si incadrarii acestora in creditele de
angajament aprobate, valoarea angajamentului legal se determina prin insumarea
valorilor calculate, cu respectarea regulilor de la alin.(3), pentru toti anii de valabilitate a

angajamentului legal.

Art.14. - (1) Rezervarea creditelor de angajament si bugetare pentru cheltuielile propuse
intr-un document de fundamentare trebuie realizata in anul emiterii angajamentului legal,
inainte de emiterea acestuia.

(2) In situatia in care emiterea angajamentului legal rezulta dintr-o obligatie legala,
rezervarea creditelor de angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un
document de fundamentare trebuie realizata Tnainte de emiterea acestuia, fara a depasi
disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

(3) In situatia in care emiterea angajamentului legal este realizata de un tert, rezervarea
creditelor de angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document
de fundamentare trebuie realizata inaintea introducerii receptiei in sistemul de control al
angajamentelor, fard a depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.
(4) Rezervarea sumelor fundamentate de compartimentul de specialitate se face, daca
este cazul, n sistemul de control al angajamentelor si se consemneaza in Sectiunea B

a documentului de fundamentare, de cétre persoana prevazuta la art.5.




(5) Sumele se considera rezervate din momentul inregistrarii lor in sistemul de control al
angajamentelor prevazut in O.U.G. nr.88/2013.

(6) Tnainte de aprobarea documentului de fundamentare, ordonatorii de credite trebuie
sa se asigure ca masura luata respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui
management financiar sanatos, in special ale eficientei, eficacitatii si economicitatii
cheltuielilor. Tn masura in care legea las3 la latitudinea ordonatorului de credite, acesta
va aproba documentele doar daca considera operatiunile propuse ca fiind oportune.

(7) Creditele de angajament pentru care nu au fost incheiate angajamente legale Si
creditele bugetare neutilizate la sfarsitul anului bugetar sunt anulate de drept, fara a fi
nevoie de efectuarea unor formalitati.

(8) Daca ordonatorul de credite refuza aprobarea documentului de fundamentare se
procedeaza la anularea rezervarii. Prin proceduri interne se poate stabili termenul la
implinirea caruia documentul de fundamentare, neaprobat, se considera din oficiu sifara
formalitati suplimentare refuz de aprobare.

(9) Daca la inceputul anului sunt in vigoare angajamente legale care genereaza obligatii
de plata pentru anul curent atunci se va revizui documentul de fundamentare in sensul

rezervarii de credite bugetare n limita carora se vor efectua platile.

Art.15. - (1) Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar dacd valoarea
acestuia, calculata in conditiile art. 13, este mai mica sau egala cu creditul de angajament
rezervat pentru operatiunea respectiva, in masura n care prevederile legale in vigoare
nu reglementeaza altfel.

(2) Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea platilor ce rezultd
pentru anul curent, calculata in conditiile art.13, este mai mica sau egala cu creditul

bugetar rezervat pentru operatiunea respectiva.

Art.16. - (1) In scopul reflectarii fidele a starii de fapt, institutiile publice pot proceda la
revizuirea documentului de fundamentare.

(2) Revizuirea poate fi initiata si de un alt compartiment de specialitate decat cel care a
propus documentul de fundamentare initial, cu conditia informarii prealabile a acestuia
cu privire la intentia revizuirii documentului. Toate revizuirile unui document de
fundamentare se pastreaza de acelasi compartiment de specialitate nominalizat prin
proceduri interne.

(3) Se pot revizui oricare din elementele inscrise in documentul de fundamentare (pret,

valoare unitara, curs de schimb, cantitate, calitate, solutie tehnica, sursa de finantare,



cod clasificatie, termene de platd, anul rezervarii, credite bugetare/credite de
angajament rezervate, etc.). prin intocmirea unui nou document de fundamentare in care
se prezintd motivele revizuirii, cu pastrarea numarului unic de Tinregistrare al
documentului de fundamentare initial.

(4) Operatiunea de revizuire prevazuta la alin. (1) este permisa doar in mésura in care:
a) nu genereaza un necesar suplimentar de credite de angajament pentru anul
curent care este mai mare decat disponibilul la momentul respectiv;

b) nu genereaza un necesar suplimentar de credite bugetare pentru anul curent care
este mai mare decat disponibilul la momentul respectiv;

C) nu reduce valoarea creditelor de angajament rezervate sub valoarea
angajamentelor legale emise;

d) nu contravine legislatiei in vigoare .

(5) Revizuirile sunt aprobate de ordonatorul de credite dupa obtinerea avizelor/vizelor
prevazute in anexa nr.1.

(6) La data la care existd o revizuire a unui document de fundamentare care vizeaza
diminuarea rezervarilor inscrise n sectiunea B incd neaprobat, elaborarea unui alt
document de fundamentare se amana daca prin respingerea primului document i
aprobarea celui de-al doilea s-ar depasi disponibilul de credite de angajament si/sau
bugetare.

Daca documentul de fundamentare revizuit care vizeaza diminuarea rezervarilor se

aprobd, celdlalt document de fundamentare Tisi poate continua circuitul de
avizare/vizare/aprobare.

Daca documentul de fundamentare revizuit care vizeaza diminuarea rezervarilor nu se
aproba, celadlalt document de fundamentare nu-si poate continua circuitul de

avizare/vizare.

Subcapitolul I1.3 Angajamentul legal

Art.17. - (1) Angajamentul legal are intelesul prevazut la art.2 alin.(1) pct.3 din Legea
500/2002 sila art.2 alin.(1) pct.3 din Legea 273/2006,

(2) Pentru a putea fi considerat angajament legal, actul juridic trebuie sa stabileasca in

mod neechivoc faptul ca institutia publica are o obligatie de plata.

Art.18. — (1) Se pot considera angajamente legale emise de institutia publica:




a) actele juridice bilaterale si multilaterale la care este parte (contracte, contracte
individuale de muncé, conventii, acorduri, etc.), daca din acestea rezultd obligatii de
platd pe seama fondurilor publice;

b) actele administrative (ordine, decizii, dispozitii etc.) daca din acestea rezuita obligatii
de plata pe seama fondurilor publice.

(2) in cazul achizitiilor publice, angajamentele legale pot fi:

a) contractele de achizitie publica;

b) contractele subsecvente aferente contractelor cadru;

c¢) documentele inscrise la art.43 alin.(5) din anexa la Hotararea Guvernului nr.395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) documentele inscrise la art.49 alin.(5) din anexa la Hotararea Guvernului nr.394/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) documentele prevazute in Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 114/2011 privind
atribuirea anumitor contracte de achizitii publice in domeniile apararii si securitatii,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 195/2012, cu modificarile si
completarile ulterioare

f) documentele prevazute in Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare si in Hotararea
Guvernului nr.867/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucréri si concesiune
de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Orice angajament legal emis de institutia publica trebuie s& aiba inscris si codul de

angajament prin care s-au rezervat credite de angajament.

Art.19. - (1) In situatia unui angajament legal emis pe o perioada nedeterminata, a celui
care se reinnoieste automat si a celui care genereaza obligatii de platd pe mai multi ani,
se poate considera ca este format din mai multe angajamente legale anuale.

(2) Prevederile alin.(1) sunt aplicabile doar daca prin clauze contractuale sau efectul legii
este posibila obtinerea incetarii efectelor angajamentului legal prin vointa unilaterala a

institutiei publice.



(3) Tn cazul aplicarii prevederilor alin.(1) este necesar ca la fiecare inceput de an sa se
efectueze revizuirea sumelor rezervate in conformitate cu prevederile art.16, prin
revizuirea documentului de fundamentare initial actualizat cu toate revizuirile si
mentinerea codului de angajament initial.

(4) Angajarea cheltuielilor in limitele creditelor de angajament in conditiile alin.(3), se
face pentru anul curent sau pentru perioada ramasa pana la incetarea angajamentului
legal.

(5) Valoarea pentru care se rezervd creditele de angajament si creditele bugetare
reprezintd estimarea potrivit art.13 alin. (3) a platilor pe anul respectiv, inclusiv

eventualele plati suplimentare conform contractelor incheiate.

Art.20. - (1) La momentul avizarii/vizarii, proiectul de angajament legal va avea nscris
si codul de angajament.

(2) Proiectele de angajamente legale a caror emitere cade in sarcina institutiei publice
pot fi aprobate de ordonatorul de credite numai daca au primit in prealabil viza de control
financiar preventiv propriu si viza de control financiar preventiv delegat, dupa caz, in
conditiile legii sau in conditiile prevederilor art.21 din Ordonanta Guvernului nr.119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(3) Raspunderea pentru existenta unei rezervari de credite de angajament egala sau
mai mare decat valoarea angajamentului legal, precum si a rezervarii de credite

bugetare Ti revine ordonatorului de credite.
CAPITOLUL Il LICHIDAREA CHELTUIELILOR

Art.21. — (1) Lichidarea cheltuielilor reprezinta faza in procesul executiei bugetare in care
ordonatorul de credite verifica:

a) existenta dreptului creditorului;

b) determina sau verifica cuantumul obligatiei de plata;

c) conditiile de exigibilitate ale obligatiei de plata.

(2) Operatiunile prevazute la alin.(1) se fac pe baza documentelor justificative si a unor
documente suport, daca este cazul.

(3) Constituie documente justificative pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, in intelesul
alin.(2), urmatoarele:

a) angajamentele legale;



b) facturile/facturile simplificate emise in conformitate cu prevederile art.319 din Legea
nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Hotararii
Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si
implementarea sistemului national privind factura electronica RO e-Factura si factura
electronica in Romaénia, precum si pentru completarea Ordonantei Guvernului nr.
78/2000 privind omologarea, eliberarea cartii de identitate a vehiculului si certificarea
autenticitatii vehiculelor rutiere in vederea introducerii pe piata, punerii la dispozitie pe
piata, inmatricularii sau inregistrarii in Romania, precum si supravegherea pietei pentru
acestea, denumit in continuare O.U.G. nr.120/2021.

c) documentul obtinut prin conversia informatiilor din factura electronica prevazut la art.8
alin.(2) din O.U,G. nr.120/2021;

d) bonurile fiscale emise In conformitate cu prevederile Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de
marcat electronice fiscale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) biletele de calatorie, abonamente, bilet de acces la spectacole, muzee,
cinematografe, evenimente sportive, targuri, expozitii;

f) chitantele, extrasele de cont si alte documente prevazute de lege in cazul livrarilor de
bunuri sau prestarilor de servicii prevazute la art. 292 alin. (1) si (2) din Legea
nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

g) bonurile, chitantele, desfasuratoarele cu detalii convorbiriftrafic internet/SMS-uri Tn
cazul serviciilor de parcari auto/serviciilor de peaj/rovinieta, etc. a caror contravaloare se
incaseaza prin automate, servicii de reincarcare electronicd a cartelelor telefonice
preplatite, utilizarii telefonului in interes de serviciu, etc.;

h) deconturile si alte documente date sub semnatura olografa sau electronica pentru
diurne, sume forfetare etc.;

) statele de plata, statele de salarii;

j) borderourile cu beneficiari;

k) procesele-verbale de receptie;

l) fise de calcul a dobanzilor sau alte documente asemenea din care rezulta obligatii de
plata a dobanzilor ;

m) hotararile persoanelor juridice de drept privat opozabile actionarilor/membrilor, in

conditiile legii;



n) alte documente decét cele prevazute la lit.a) -m), Tn masura in care angajamentele
legale sau legislatia in vigoare stabilesc obligatii de plata in baza acestora.

(4) In cazuri exceptionale, cand nu este posibila prezentarea documentelor justificative
in original sau in cazurile in care legislatia permite, sunt acceptate si copii ale
documentelor justificative sau documente obtinute prin conversia informatiilor din
documentul original, dupa caz. Ordonatorul de credite poate stabili prin proceduri proprii
cazurile exceptionale in care se accepta copii ale documentelor justificative.

(5) Constituie documente suport pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, in intelesul
alin.(2) urmatoarele:

a) listari de pe pagini de internet cu cursul de schimb valutar comunicat de Banca
Nationala a Romaniei;

b) listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului aerian cu orele de
decolare/aterizare a avioanelor, in cazul in care au avut intarziere la plecare/sosire;

c) listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului feroviar cu orele de
sosire/plecare a trenurilor, in cazul in care au avut intarziere la sosire/plecare;

d) orice alte documente care pot constitui un suport pentru cheltuieli.

(6) Sunt valabile si documentele justificative care sunt emise :

a) pe numele beneficiarilor pentru care institutia publicda are obligatia sa
asigure/deconteze anumite categorii de cheltuieli (angajati, asistati sociali, membri in
grupuri tinta, etc), dacd aceste documente sunt aferente respectivelor categorii de
cheltuieli;

b) pe numele altei institutii publice cu care se partajeaza anumite servicii, cu conditia sa
existe o conventie intre cele doua institutii cu privire la cotele-parti ce le revin partilor;
c) pe numele unei institutii publice reorganizata prin fuziune, divizare si transformare,
precum si in situatia lichidarii acesteia.

(7) in situatia In care este necesara receptia de bunuri, servicii si/sau lucrari, faza de
lichidare incepe dupa ce comisia de receptie a semnat Procesul-verbal de receptie si
Nota de receptie si constatare de diferente, cand este cazul. Acest document are statut
de document justificativ in faza de lichidare.

(8) Pentru angajamentele legale a caror plata este obligatoriu de realizat conform legii,
faza lichidarii se considera indeplinitd de drept, dispozitile prezentului capitol
neaplicandu-se, institutiei platitoare revenindu-i doar obligatia intocmirii documentului de

fundamentare, efectuarii ordonantarii si platii.



Art.22. — (1) Verificarea existentei dreptului creditorului prevazut la art.21 alin.(1) lit.a) se
realizeaza prin verificarea documentelor justificative si documentelor suport din care s&
rezulte dreptul creditorului.

(2)In situatia in care In urma verificarilor de la alin.(1) dreptul creditorului este conditionat
de o contraprestatie, de realizarea unor activitati/actiuni, abtinerea de la realizarea unor
activitati/actiuni, ordonatorul de credite realizeaza si o verificare documentard a
indeplinirii acestor conditionalitati.

(3) Verificarea documentara prevazuta la alin.(2) se rezuma la verificarea documentelor

din care rezultd indeplinirea conditiilor din angajamentul legal.

Art.23. — (1) Verificarea cuantumului obligatiei de plata prevazut la art.21 alin.(1) lit.b) se
realizeaza prin corelarea informatiilor financiare din toate documentele justificative si
documentelor suport care au stat la baza verificarii existentei dreptului creditorului,
realizate n conditiile art.22.

(2) In situatia in care Tn urma verificarii prevazute la alin.(1) se identifica clar suma de
plata Tn moneda in care urmeaza sa se efectueze plata si nu se constata inadvertente,
se da viza "Bun de plata” pe un documentul justificativ prevazut la art.21 pe care este
inscris Tn clar cuantumul obligatiei de plata si moneda in care este exprimata. Viza se
da de ordonatorul de credite sau persoanele imputernicite de acesta, din cadrul
compartimentelor de specialitate.

(3) In situatia in care in urma verificarii prevazute la alin.(1) nu se da "Bun de platd”, se
procedeaza la determinarea cuantumului obligatiei de plata prevazut la art.21 alin.(1)
lit.b).

(4) Determinarea cuantumului obligatiei de platd in conditile alin.(3) are in vedere
stabilirea unei valori monetare, exprimate in moneda in care urmeaza sa se faca plata,
care sa reflecte obligatia de plata recunoscuta de institutia publica pe baza documentelor
justificative si suport aflate in posesia acesteia.

(5) In vederea determinarii cuantumului obligatiei de plata in conditiile alin.(3) si (4),
persoana imputernicita cu realizarea fazei de lichidare intocmeste o nota in care
consemneaza temeiul, argumentele si algoritmul de calcul avut in vedere la
determinarea cuantumului obligatiei de plata.

(6) Cuantumul obligatiei determinate potrivit alin.(5) se consemneaza intr-o nota
folosindu-se sintagma "Bun de platd”, urmata de valoarea monetara, exprimata in

moneda in care urmeaza sa se faca plata.



(7) Prevederile alin.(6) sunt aplicabile si Tn situatia in care cuantumul determinat al

obligatiei de plata este zero.

Art.24. Verificarea conditiilor de exigibilitate ale obligatiei de plata prevazuta la art.21
alin.(1) lit.c) se realizeaza pe baza datelor inscrise in documentele justificative sau a
termenelor stabilite prin acte normative. in lipsa unui astfel de termen, se prezuma ca

termenul de plata este deja implinit la data lichidarii.
CAPITOLUL IV ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Art. 25. — (1) Ordonantarea cheltuielilor reprezinta faza in procesul executiei bugetare
prin care ordonatorul de credite da dispozitie conducatorului compartimentului financiar-
contabil sa efectueze plata cheltuielilor care au parcurs fazele de angajare si lichidare.
(2) Plata pentru care se intocmeste ordonantarea de platé este cea efectuata din contul
de cheltuieli bugetare sau contul bancar caruia ii este asociat un cod de indicator de
cheltuieli.

(3) Ordonantarea cheltuielilor presupune:

a) Intocmirea formularului "Ordonantare de platd” prevazut in anexa nr.2 pe baza
documentului care atestd faptul cad a fost data viza 7"Bun de platda” si copia
angajamentului legal. Persoanele care avizeaza/vizeaza/aproba ordonantarea de plata
pot solicita originale sau copii ale altor documente justificative daca pentru acordarea
vizei/aprobarii este necesara efectuarea de verificari suplimentare;

b) avizareal/vizarea formularului de la lit.a) de catre persoanele indicate pe acesta;

c) aprobarea formularului avizat/vizat mentionat la lit.a).

(4) in ordonantarea de plata se inscrie suma care urmeaza a fi platitd, suma ce nu poate
depési valoarea pentru care a fost data viza "Bun de plata”.

(5) Pe acelasi formular "Ordonantare de platd” se pot inscrie mai multe pozitii
corespunzatoare unor documente de fundamentare/angajamente diferite.

(6) Ordonantarea de plata se intocmeste si se aproba n anul bugetar in care se
efectueaza plata.

(7) Ordonantarea de plata trebuie sa contina cel putin informatii cu privire la:

a) datele de identificare ale platitorului;

b) cod angajament/indicator angajament/program;

c) cod SSI;




d) suma ordonantata la plata in lei sau echivalent lei pentru platile initiate din cont bancar
in valuta;

e) datele de identificare ale beneficiarului platii;

f) lista documentelor justificative;

9) informatii privind scopul/natura plétii si alte detalii privind operatiunile ce vor duce la
stingerea obligatiilor institutiilor publice fata de terti.

(8) Tn cazul platilor externe, cand nu exista cod IBAN se trece numarul contului si banca
la care este deschis contul sau alte informatii necesare efectuarii platii detinute de
institutia publica.

(9) Daca exigibilitatea de plata este in alt an decét in cel curent, ordonatorul de credite

poate decide anul in care va efectua plata, daca nu exista prevederi legale contrarii.

Art.26. — (1) Ordonatorul de credite, poate decide sa se efectueze plata integrala sau
partiala a sumei care a primit viza "Bun de plata”.

(2) Ordonatorul de credite va lua toate masurile astfel incat platile sa fie facute in cadrul
termenului de exigibilitate si cu costuri penalizatoare minime cu conditia:

a) respectarii prevederilor legale;

b) existentei creditelor bugetare pentru respectiva destinatie;

c) existentei creditelor bugetare deschise si repartizate pentru respectiva destinatie.

(3) Prevederile acestui articol se aplica in mod corespunzator si in urmatoarele situatii:
a) plata urmeaza sa se efectueze in rate n conformitate cu prevederile
contractuale/legale;

b) plata urmeaza sa se efectueze in transe in conformitate cu prevederile

contractuale/legale.
CAPITOLUL V PLATA CHELTUIELILOR

Art.27. — (1) Plata cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare reprezentand
actul final prin care institutia publica achita obligatiile sale fata de terti.

(2) Plata se efectueaza in conditiile aprobate in ordonantarea de plata prin:

a) virament pe baza de instrumente de platd pe suport de hartie, instrumente de plata
electronice sau instrumente de plata electronica cu acces la distanta;

b) plata in numerar;

c) debitare a contului, in conditiile legii;

d) alte modalitati de plata prevazute de legislatia in vigoare.



(3) Platile se efectueaza numai dupa ce s-au parcurs fazele de angajare, lichidare si
ordonantare. Pentru efectuarea unei plati, rezervarea creditelor bugetare si
ordonantarea de plata trebuie sa fie intocmite in anul curent.

(4) Documentele pe baza carora se efectueaza plata poartd cel putin semnatura
conducatorului compartimentului financiar-contabil, angajat al institutiei publice iar plata
se efectueaza in limita deschiderilor de credite bugetare / fondurilor disponibile.

(5) In situatia in care operatiunile prevazute la alin.(2) necesitad doua semnaturi, plata
cheltuielilor se efectueaza de catre conducatorul compartimentului financiar-contabil si
persoana responsabila cu efectuarea plétii, angajate ale institutiei publice.

La institutiile publice unde compartimentul financiar-contabil are un numar de personal
mai mic de 5 persoane, plata cheltuielilor se realizeaza de catre ordonatorul de credite
si de persoana imputernicitd cu atributii financiar-contabile, angajate ale institutiei
publice.

(6) Orice cheltuiald angajata, lichidata si ordonantatd, in cadrul prevederilor bugetare si
neplatitd pana la data de 31 decembrie se va plati in contul bugetului pe anul urmator,
astfel cum se prevede la art.61 alin.(2) din Legea 500/2002 si respectiv la art.60 alin.(2)
din Legea 273/2006. Acest lucru presupune revizuirea documentului de fundamentare
in sensul rezervarii creditelor bugetare in anul urmator si reluarea fazei de ordonantare.

Ordonantarile de plata intocmite si aprobate in anul anterior isi inceteaza valabilitatea.

Art.28. Plata pentru operatiunile pentru care s-a refuzat viza de control financiar
preventiv se poate efectua prin dispozitie a ordonatorului de credite pe propria

xn

raspundere a acestuia numai daca formularul "Ordonantare de platd” este aprobat de
acesta si este insotit de actul de decizie internd prevazut la alin.(1) al art.21 din

Ordonanta Guvernului nr.119/1999.
CAPITOLUL VI PRECIZARI APLICABILE UNOR SITUATII PARTICULARE

Art.29. — (1) Precizarile din prezentul articol se aplica in situatia in care:

a) ordonatorul de credite emite un angajament legal ca urmare a unei obligatii legale;
b) la inceputul anului bugetar se constata existenta unor angajamente legale emise in
anii precedenti pentru care exista obligatii de plata in anul curent.

(2) TIn cazul in care prevederea legala instituie obligativitatea emiterii angajamentului
legal cu conditia incadrarii in bugetul aprobat nu sunt aplicabile prevederile prezentului

articol.




(3) In faza de angajare a cheltuielilor institutia publica si asuma obligatia de a plati o
suma de bani ce rezulta din executarea unui angajament legal. Asumarea obligatiei de
a plati se face pe baza avizelor/vizelor acordate de compartimentele de specialitate ale
institutiei publice. Avizele/vizele se acorda pe documentul de fundamentare. in situatia
in care nu exista disponibil suficient pentru rezervarea creditelor de angajament si/sau
bugetare, rezervarea se face in limita disponibilului. Separat, in documentul de
fundamentare se consemneaza nivelul creditelor de angajament si/sau bugetare
suplimentare necesare.

(4) In cazul obligatiilor de platé rezultate din hotarari judecatoresti si arbitrale, interne si
internationale, documentul de fundamentare se completeaza de cétre persoanele care
au acces la sistemul de control al angajamentelor pe baza adresei de Tnaintare a
documentelor justificate transmise de catre directia de specialitate. Prin adresa de
inaintare se certifica indeplinirea conditiilor legale Tn vederea efectuarii ordonantérii si
platii. Adresa reprezinta documentul de certificare a realitatii, regularitatii si legalitatii,
prevazut in Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) Emiterea angajamentului legal se poate face doar daca valoarea acestuia, calculat3
in conditile art.13, este egald cu suma dintre valoarea rezervarii creditului de
angajament si a creditelor de angajament suplimentare necesare consemnate conform
alin.(2). Prevederile art.20 se aplica intocmai.

(6) Ori de cate ori este posibil si cu prioritate, institutiile publice vor proceda la rezervarea
de noi credite de angajament si/sau bugetare pana la concurenta creditelor de
angajament/bugetare suplimentare necesare stabilite conform alin.(3).

(7) Lichidarea cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor Capitolului lil.

(8) Ordonantarea cheltuielilor se poate face doar in limita sumelor rezervate din creditele
bugetare pentru respectiva operatiune, conform prevederilor Capitolului IV.

(9) Plata cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor Capitolului V.

Art. 30. — (1) Precizérile din prezentul articol se aplica in situatia in care emiterea
angajamentului legal este in sarcina unui tert, actul juridic continand obligatii de plat&
certe si lichide pentru institutia publica. Se pot considera angajamente legale emise de
terti:

a) acte normative: legi, ordonante, ordonante de urgenta, hotarari de Guvern, hotarari

ale consiliului local sau judetean, ordine etc.



b) titluri executorii: hotararile executorii, hotararile cu executare provizorie, hotararile
definitive, etc.;

c) titlurile executorii europene cu privire la care dreptul Uniunii Europene nu cere
recunoasterea prealabila in statul membru;

d) incheieri si procese-verbale intocmite de executorii judecatoresti care, potrivit legii,
constituie titluri executorii;

e) titluri executorii notariale emise in conditiile prevazute de lege;

f) titluri de credit sau alte inscrisuri carora legea le recunoaste putere executorie;

g) procese verbale de constatare de contraventii emise pe numele institutiei publice;

h) acte de control emise pe numele institutiei publice.

(2) in faza de angajare a cheltuielilor, institutia publica isi asuma obligatia de a plati o
suma de bani ce rezultd din executarea unui angajament legal. Asumarea obligatiei de
a plati se face pe baza avizelor/vizelor acordate de compartimentele de specialitate ale
institutiei publice. Avizele/vizele se acorda pe documentul de fundamentare. in sectiunea
B din documentul de fundamentare, in situatia in care nu exista disponibil suficient pentru
rezervarea creditelor de angajament si/sau bugetare, rezervarea se face in limita
disponibilului. Separat, in documentul de fundamentare se consemneaza nivelul
creditelor de angajament si/sau bugetare suplimentare necesare.

(3) Documentul de fundamentare se intocmeste la oricare din momentele in care
institutia publica:

a) ia la cunostintad informatii ce conduc la concluzia ca se prefigureaza in anul curent
emiterea unui angajament legal in sarcina sa de catre un tert;

b) intra in posesia unui document ce reprezinta un angajament legal.

(4) Ori de céte ori este posibil si cu prioritate, institutiile publice vor proceda la rezervarea
de noi credite de angajament si/sau bugetare pana la concurenta creditelor de
angajament/bugetare suplimentare necesare stabilite conform alin.(2).

(5) Lichidarea cheltuielilor se realizeazi conform prevederilor Capitolului lll. in situatia
prevazuta la alin.(3) lit.b), lichidarea are loc inaintea asumarii obligatiei de a plati
prevazuta la alin.(2).

(6) Ordonantarea cheltuielilor se poate face doar in limita sumelor rezervate din creditele
bugetare pentru respectiva operatiune, conform prevederilor Capitolului IV.

(7) Plata cheltuielilor se realizeaza conform prevederilor Capitolului V.

Art. 31. — (1) Precizarile din prezentul articol se aplica in situatia in care obligatii ale

institutiei publice catre terti sunt achitate, conform legii, prin debitarea de catre terti a
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conturilor de cheltuieli bugetare sau a contului bancar caruia ii este asociat un cod de
indicator de cheltuieli fara ca institutia publica sa emita ordin de plata.

(2) Rezervarea creditelor de angajament si/sau bugetare pentru angajamentul legal care
a generat obligatiile de plata stinse prin debitarea contului de terti fara ca institutia publica
sa emita ordin de plata se face in conditiile Capitolului Il si/fsau art.30 cel putin la nivelul
sumei debitate din cont.

(3) Lichidarea cheltuielilor se realizeaz& conform prevederilor Capitolului [ll. Tn cazul in
care s-a acordat "Bun de plata” pentru o suma mai mica decat suma debitatad, institutia
publica va intreprinde demersurile legale pentru recuperarea diferentei dintre suma
debitatd si suma pentru care s-a acordat "Bun de plata”.

» A

(4) Institutia publica intocmeste "Ordonantare de platd” in care va completa la rubrica

"Informatii privind plata™ "cont debitat in data de ............ conform extras de cont ......
Informatiile din rubricile "Beneficiar”, "Cod de identificare fiscala beneficiar”, "Cod IBAN

3N

beneficiar’, "Cont deschis 1a” se vor completa pe baza informatiilor din extrasul de cont.

Art.32. — (1) Precizarile din prezentul articol se aplica in situatia in care o institutie
publica, numitd institutie publicd contractanta, contracteaza servicii ce sunt destinate
pentru sine si pentru alte institutii publice, numite institutii publice beneficiare.

(2) Drepturile si obligatiile partilor vor fi stabilite prin conventii semnate in conditiile legii.
(3) Pentru institutia publicad contractantd, contractul reprezintd angajamentul legal.
Pentru institutia publica beneficiara, conventia reprezintd angajamentul legal.

(4) Institutia publica contractanta poate opta pentru una din urmatoarele abordari:

a) va rezerva credite de angajament si credite bugetare pentru cota-parte din serviciile
ce i revin. Faza de lichidare a cheltuielilor o va face pentru cota-parte ce ii revine.
Ordonantarea de plata o va face in limita sumelor lichidate. Va plati furnizorului cota sa
parte dupa parcurgerea fazelor de angajare, lichidare si ordonantare.

b) va rezerva credite de angajament si credite bugetare pentru toate serviciile furnizate
pe baza contractului. Faza de lichidare a cheltuielilor o va face pentru toate serviciile
furnizate pe baza contractului. Ordonantarea de plata o va face pentru toate serviciile
furnizate pe baza contractului. Va plati furnizorului contravaloarea serviciilor facturate
dupa parcurgerea fazelor de angajare, lichidare si ordonantare. Recuperarea sumelor
de la institutiile publice beneficiare se va efectua in contul de cheltuieli din care a fost
efectuata plata sau in contul de cheltuieli bugetare aferent titlului 85 "Plati efectuate in

anii precedenti si recuperate Tn anul curent”, dupa caz.



(5) Institutia publica beneficiara va rezerva credite de angajament si credite bugetare
pentru cota-parte din serviciile care i revin pe baza conventiei. Faza de lichidare a
cheltuielilor o va face pentru cota-parte din serviciile care Ti revin. Ordonantarea de plata
o va face pentru cota-parte din serviciile care fi revin. Plata se va efectua fie direct catre
furnizor fie catre institutia publica contractanta, in functie de optiunea aleasa prevazuta

la alin.(4). Contul va fi specificat in conventie.

Art.33. — (1) Precizarile din prezentul articol se aplica in cazul platilor de cheltuieli
multianuale.

(2) Revizuirea creditelor de angajament se poate face oricand in perioada de valabilitate
a angajamentului legal.

(3) Reevaluarea valorii angajamentelor legale emise in anii precedenti se face daca
aceasta valoare a crescut fatd de valoarea de la finele anului precedent, realizandu-se
n limita creditelor de angajament aprobate pentru anul curent. Diminuarile de valoare
fata de valoarea de la finele anului precedent, ale angajamentelor legale emise in anii

precedenti, nu conduce la revizuirea creditelor de angajament.

Art. 34. — (1) Precizarile din prezentul articol se aplica pentru angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor care se fac pe baza contractelor de achizitii atribuite
conform Legii nr.98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile
ulterioare, Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.114/2011 privind atribuirea anumitor
contracte de achizitii publice in domeniile apararii si securitatii, Hotararii Guvernului
nr.394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.99/2016
privind achizitile sectoriale, Hotararii Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

(2) Referatele de necesitate intocmite de institutia publica care are calitatea de autoritate
contractanta, Tn trimestrul IV al anului bugetar pentru achizitii ce vor fi realizate in anul
urmator, conform prevederilor legale in vigoare, constituie documente de fundamentare
in sensul prezentelor norme metodologice. intrucat achizitile vor fi realizate in alt an
decat cel in care sunt redactate referatele de necesitate, acestea nu vor cuprinde
rezervari de credite de angajament si bugetare. Aceste documente de fundamentare vor

purta avizul/viza compartimentului de specialitate si aprobarea ordonatorului de credite.




(3) Documentele de fundamentare pot fi revizuite oricand inainte de atribuirea
contractului de achizitie, cu respectarea prevederilor art.16.

(4) Tnainte de semnarea contractelor de achizitie publica/sectoriala/contractelor
subsecvente, institutia publica va revizui documentul de fundamentare prin rezervarea
de credite de angajament si bugetare cel putin la nivelul valorii contractului de achizitie.
(5) Prevederile alin.(3)-(4) se aplica si in situatia in care referatul de necesitate se
intocmeste ulterior termenului prevazut la alin.(2).

(6) Institutia publica va revizui rezervarile de credite de angajament si bugetare ori de
cate ori este nevoie.

(7) La inceputul fiecarui an, institutia publicA va rezerva cu prioritate credite de
angajament si credite bugetare pentru contractele de achizitii publice atribuite dar care
nu au fost semnate.

(8) Contractele de achizitie publica vor mentiona in partea introductiva codul anuntului
de atribuire alocat de Sistemul electronic de achizitii publice si codul de angajament prin

care au fost rezervate credite de angajament.

Art.35. — (1) Precizarile din prezentul articol se aplica in cazul acordurilor-cadru urmate
de contracte subsecvente.

(2) Angajamentul legal este reprezentat de acordul-cadru in sine. Acesta va fi emis fara
rezervarea de credite de angajament si credite bugetare intrucat nu genereaza obligatii
de plata in lipsa contractelor subsecvente.

(3) Rezervarea se intocmeste inaintea emiterii primului contract subsecvent pe baza
proiectului acestuia si se revizuieste ori de cate ori este nevoie cu respectarea

prevederilor art.16.

Art.36. — (1) Precizarile din prezentul articol se aplica pentru plata serviciilor prestate pe
baza unor contracte pe perioada nedeterminata, contracte care se reinnoiesc automat
si contracte care genereaza obligatii de plata pe mai multi ani, precum cele de furnizare
a energiei electrice, termice, apei, canalizarii, salubritatii, telefoniei etc..

(2) Angajarea cheltuielilor pentru stingerea obligatilor de platda se va efectua cu
respectarea prevederilor art.19.

(3) Rezervarea creditelor de angajament si respectiv a creditelor bugetare se revizuieste

in fiecare an astfel:

]
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a) la rezervarea creditelor de angajament: cu estimarea obligatiilor de plata aferente
serviciilor prestate in perioada ianuarie-decembrie a anului curent si a eventualelor
penalitati de reziliere;

b) la rezervarea creditelor bugetare: cu estimarea obligatiilor de plata aferente perioadei
avute in vedere la lit.a) si care vor fi platite in perioada ianuarie-decembrie a anului
curent si a eventualelor penalitati de reziliere.

(4) Lichidarea si ordonantarea de plata se efectueaza in baza documentelor justificative.
(5) Contractele care genereaza obligatii de plata pe mai multi ani pot fi angajate in limita
creditelor de angajament aprobate pentru anul curent, pentru toatd valoarea

angajamentului legal, in conditiile legii.

Art. 37 - (1). Precizarile din prezentul articol se aplica pentru plata drepturilor de natura
salariala in conditiile art.53 alin.(1) din Legea nr.500/2002 cu modificarile si completarile
ulterioare si art.55 alin.(1) din Legea nr.273/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2). Angajarea cheltuielilor in vederea stingerii obligatiilor de plata se face avand in
vedere prevederile art.19.

(3) Rezervarea creditelor de angajament si respectiv a creditelor bugetare se revizuieste
in fiecare an astfel:

a) la rezervarea creditelor de angajament: cu estimarea obligatiilor de plati aferente
perioadei ianuarie-decembrie a anului curent, precum si a eventualelor compensatii la
desfacerea contractului de munca;

b) la rezervarea creditelor bugetare: cu estimarea obligatiilor de platd care vor fi in
sarcina institutiei publice pentru luna decembrie a anului precedent si lunile ianuarie-
noiembrie ale anului curent, precum si a eventualelor compensatii la desfacerea
contractelor de munca.

(4) Lichidarea si ordonantarea se efectueazd in baza documentelor justificative
specifice.

(5) Prevederile alin.(1) - (4) se aplica si pentru alocatii, drepturi de asistenta sociala, etc.

Art.38. — (1) Precizarile din prezentul articol se aplica pentru plata pensiilor, care se
platesc periodic in decursul mai multor ani bugetari.
(2) Angajarea cheltuielilor in vederea stingerii obligatiilor de platd se face avand in

vedere prevederile art.19.




(3) Rezervarea creditelor de angajament si respectiv a creditelor bugetare se revizuieste
in fiecare an astfel:

a) la rezervarea creditelor de angajament: cu estimarea obligatiilor de plata aferente
perioadei ianuarie-decembrie a anului curent;

b) la rezervarea creditelor bugetare: cu estimarea obligatiilor de plata aferente perioadei
avute In vedere la lit.a) si care vor fi platite in perioada ianuarie-decembrie a anului
curent.

(4) Lichidarea si ordonantarea se efectueaza in baza documentelor justificative

specifice.

Art.39. — (1) Precizarile din prezentul articol se aplica pentru plata transferurilor alocate
institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul de stat,
bugetul local, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, dupa caz
sau altor categorii de institutii publice care primesc subventii de la aceste bugete potrivit
prevederilor legale in vigoare.

(2) Angajamentul legal il reprezinta contractul de finantare/conventia/actul administrativ
privind acordarea subventiei, sau alte documente stabilite prin proceduri proprii in cazul
in care acordarea subventiei decurge prin efectul legii. Suma trebuie sa fie mai mica sau
egald decat suma aprobata in bugetul institutiei publice prevazute la alin.(1).

(3) Lichidarea se va face in baza angajamentului legal, valoarea pentru care se acorda

viza "Bun de plata” fiind cea mentionata la alin.(2).

(4) La momentul ordonantarii, ordonatorul de credite poate decide sa se efectueze plata
integrala sau partiala a sumei care a primit viza "Bun de plata”, in conditiile art.26.
(5) La finele anului, valoarea angajamentului legal se diminueaza la nivelul platilor

efective in sistemul de control al angajamentelor bugetare.

Art.40. — (1) Prezentul articol se aplicad de catre institutile publice care desfasoara
activitati economice de natura celor prevazute la art.269 alin.(2) din Legea nr.227/2015
privind Codul fiscal si pentru care nu sunt scutite in temeiul art.292 din Legea
nr.227/2015 privind Codul fiscal.

(2) Incasarea taxelor si tarifelor ce se constituie venit la buget se va realiza la nivelul
sumei totale, inclusiv taxa pe valoarea adaugata aplicabila.

(3) Executia cheltuielilor se va realiza la nivelul sumelor ce includ taxa pe valoarea

adaugata.



(4) Platile de taxa pe valoarea adaugata aferente deconturilor de TVA se vor realiza de
la alineatul "Alte cheltuieli cu bunuri si servicii”.
(5) Restituirile de TVA vor fi incasate la venituri, la subcapitolul "Alte venituri”.

Art.41. — Sumele virate in conturi de cheltuieli aferente Titlului 85 "Plati efectuate in anii
precedenti si recuperate in anul curent” nu fac obiectul celor patru faze ale executiei

cheltuielilor.
CAPITOLUL VIl DISPOZITII FINALE

Art.42. — (1) Ordonatorii de credite au obligatia de a stabili prin proceduri proprii
documentele, circuitul acestora si persoanele Tmputernicite sa efectueze operatiunile
legate de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si
organizarea si evidenta creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de
angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare
(credite bugetare rezervate), angajamentelor legale, cu respectarea prevederilor Legii
nr.500/2002, respectiv ale Legii nr. 273/2006, dupa caz.

(2) Prin act administrativ ordonatorii de credite vor desemna persoanele si inlocuitorii
acestora, care au atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei creditelor de
angajament, creditelor bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de
angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate),
angajamentelor legale.

(3) Atributiile persoanelor si inlocuitorilor acestora prevazute la alin.(2), se stabilesc prin
fisa postului.

(4) Evidenta contabild a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de
angajament rezervate, credite de angajament angajate, angajamentelor bugetare
(credite bugetare rezervate), angajamentelor legale se tine in mod obligatoriu de catre
compartimentul financiar — contabil cu ajutorul conturilor prevazute la Capitolul VI
"Instructiuni de utilizare a conturilor”, grupa 80 "Conturi in afara bilantului” din Normele
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul
de conturi pentru institutii publice si instructiuni de aplicare a acestuia, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr.1917/2005, cu modificarile si completarile

ulterioare, astfel:




a) cu ajutorul conturilor: 8071000 "Credite de angajament aprobate” si 8060 "Credite
bugetare aprobate”, pe baza ultimei file de buget aprobatd aferenta perioadei de
raportare;
b) cu ajutorul conturilor: 8072001 "Credite de angajament rezervate”, 8072002 "Credite
de angajament angajate”, 8066 "Angajamente bugetare”’, pe baza documentelor de
fundamentare comunicate de persoana/persoanele care au acces la sistemul de control
al angajamentelor, desemnate de ordonatorul de credite;
c) cu ajutorul contului 8067 “"Angajamente legale”, pe baza documentelor
aprobate/semnate de ordonatorul de credite, care devin angajamente legale. Contul
8067000 "Angajamente legale” poate ramane cu sold la sfarsitul anului, care reprezinta:
1. contracte neonorate (bunurile nu au fost livrate, lucrarile nu au fost executate,
serviciile nu au fost prestate la nivelul prevazut in contract);
2. contracte onorate de furnizor dar neplatite integral de institutie (ex. nu au existat
deschideri de credite in termenul prevazut in calendarul operatiunilor de la
sfarsitul exercitiului financiar, nu au existat disponibilitati in cont).
(5) Tinerea unei evidente operative/extracontabile in paralel si la alte compartimente,
inclusiv de persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu, este

optionala.

Art.43. — (1) Urmatoarele documente utilizate in executia cheltuielilor publice se pot
avizalviza/aproba cu semnatura electronica:

a) documentul de fundamentare;

b) nota intocmita Tn conditiile art.23 alin.(5);

c) angajamentul legal;

d) solicitarea scrisa a ordonatorului de credite privind efectuarea unei plati suspendate;
e) formularul "Ordonantare de plata”.

(2) In parcurgerea fazelor executiei bugetare se pot folosi documente justificative emise
in format electronic daca acestea au fost semnate electronic.

(3) incepand cu 1 ianuarie 2024 documentele previzute la alin.(1) lit.a)-e) vor fi intocmite
exclusiv in format electronic si semnate electronic.

(4) Institutile publice vor respecta prevederile Legii nr.135/2007 privind arhivarea

documentelor in forma electronica.

Art.44. — (1) Se aproba formularul "Document de fundamentare” si modul de utilizare si

completare a acestuia prevazute in anexa nr.1.



(2) Se aproba formularul "Ordonantare de platd” si modul de utilizare si completare a
acestuia prevazute in Anexa nr.2 la prezentele norme metodologice.

Art.45. Anexele nr.1 si 2 fac parte integranta din prezentele norme metodologice.
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Anexa nr.1

la normele metodologice

Institutia publica: ...

DOCUMENT DE FUNDAMENTARE

Sectiunea A: Obiectul documentului de fundamentare

o se refera la angajamente legale care se emit

ca urmare a unei obligatii legale sau de catre un tert

1. Compartiment de specialitate:

4. Valoarea angajamentelor legale (pe toatad perioada de valabilitate a documentului de

fundamentare):

o se stabileste tindnd cont de:

Element de fundamentare

Program /Cod SSI

Parametrii de

fundamentare

Valoare totala

(lei)

TOTAL
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o ramane in suma de

lei conform fundamentarii aprobate intr-o revizuire

anterioara a prezentului document de fundamentare.

5. Angajamente legale:

o niciun angajament legal nu a fost emis si in anul curent nu se anticipeaza emiterea

niciunui angajament legal

o Tn anul curent se anticipeaza emiterea a cel putin unui angajament legal / au fost emise

angajamente legale / se inregistreaza cresteri ale valorii angajamentelor legale emise n

anii precedenti. In ceea ce priveste plétile, intentia este de a:

o se sting in anul curent toate obligatiile prin plat3;
0 nu se efectueaza plati in anul curent, planificarea acestora fiind cea din tabelul de

mai jos:

o se efectueaza plati timp de mai multi ani bugetari, planificarea acestora fiind cea din

tabelul de mai jos:

(lei)

(lei)

(lei)

(lei)

Plati ani Plati Plati Plati Plati Plati
precedenti estimate an | estimate an | estimate an | estimate an | estimate ani
(lei) curent n+1 n+2 n+3 ulteriori

(lei)

in baza celor prezentate la sectiunea A, avizam in calitate de compartiment de

(semnatura electronica / semnatura)

specialitate




Sectiunea B: Situatia evidentiata in sistemul de control al angajamentelor

o Propunerile de la sectiunea A au fost inregistrate in sistemul de control al

angajamentelor dupa cum urmeaza:

Cod angajament / Program / Cod Suma rezervata din } Suma rezervata
indicator angajament SSi credite de din credite
angajament pentru bugetare pentru
anul curent (lei anul curent (lei
TOTAL X |

Captura de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este
redata n rubrica de mai jos sau ca anexa la documentul de fundamentare
|

5 Nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite de angajament in

cuantumde ................... lei, respectiv credite bugetare n cuantumde ................ lei:
o Tntrucat creditele de angajament si/sau creditele bugetare sunt insuficiente. Din
acest motiv, este interzisd emiterea de noi angajamente legale din initiativa
institutiei publice la codul SSI si
programul la care creditele de angajament si/sau bugetare sunt insuficiente.

o Tntrucéat:

in calitate de persoand nominalizati pentru a avea acces la sistemul de control al
angajamentelor,
raspund pentru corectitudinea informatiilor de la Sectiunea B

(semnatura electronica / semnatura)

Aprob cele prevazute in prezentul document
Ordonator de credite

(semnatura electronica / semnatura)
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Instructiuni de utilizare si completare ale documentului de fundamentare

1. Rubrica “Institutia publicd” se completeaza cu denumirea institutiei publice sau
acronimul acesteia

2. Institutia publica poate atribui un subtitlu documentului (referat de necesitate, nots,
nota de fundamentare, etc.) in functie de necesitatile interne sau de prevederile legale
aflate Tn vigoare.

3. In cazul selectarii optiunii conform céreia documentul de fundamentare "se refera la
angajamente legale care se emit ca urmare a unei obligatii legale sau de catre un tert ”,
documentul de fundamentare nu va mai purta semnatura ordonatorului de credite.
Raspunderea pentru selectarea acestei optiuni o poartd persoana din compartimentul de
specialitate care avizeaza Sectiunea A a documentului de fundamentare.

4. Rubrica "Numar unic de inregistrare” se completeaza cu un cod alfanumeric asociat
documentului de fundamentare care se pastreaza pe toata durata procesului de executie
bugetara (angajare, lichidare, ordonantare, platd). Numarul unic de inregistrare ramane
nemodificat in caz de revizuire a documentului de fundamentare, indiferent de anul in
care are loc revizuirea.

5. In rubrica "Revizuirea” se inscrie numarul revizuirii, in ordine crescatoare. In cazul
documentului de fundamentare initial, se inscrie "Revizuirea 0”.

6. Rubrica "Compartiment de specialitate” se completeazd cu denumirea
compartimentului de specialitate care initiaza documentul. Revizuirea 0 este initiati de
compartimentul de specialitate care propune efectuarea cheltuielii si ofera
fundamentarea pentru luarea deciziei de catre ordonatorul de credite. Revizuirile
ulterioare pot fi elaborate si de alte compartimente de specialitate n vederea reflectirii
fidele a starii de fapt, indeosebi in ceea ce priveste elementele asupra cirora
compartimentul de specialitate care a initiat revizuirea 0 nu detine informatii (modificare
in timp a cursului de schimb valutar, valoare rezultatd in urma achizitiei publice etc.).

7. Rubrica "Descrierea pe scurt a obiectului documentului de fundamentare/motivul
revizuirii” se completeaza la revizuirea 0 cu prezentarea in cateva cuvinte a obiectului
documentului de fundamentare. La revizuirile ulterioare se completeaza cu motivul

revizuirii.
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8. Rubrica "Descrierea pe larg a starii de fapt si de drept” se completeaza cu informatii
care ofera contextul legislativ si argumentele care au stat la baza propunerii de utilizare
de fonduri publice. Aceste informatii oferite de compartimentul de specialitate vor sprijini
ordonatorul de credite in vederea luarii unei decizii referitoare la propunerea respectiva.
in cazul revizuirilor, se vor mentiona cauzele pentru care se opereaza revizuirea si
modificarile propuse fatd de versiunea anterioara/versiunile anterioare.

9. Rubricile de la pct.4 "Valoarea angajamentelor legale” - in cazul in care se selecteaza
prima optiune, se completeaza tabelul cu informatii pentru fiecare categorie de cheltuieli
in parte. Tn cazul revizuirilor in care elementele de fundamentare nu se modifica se
selecteazd si completeaza optiunea a doua. Coloana "Parametrii de fundamentare” se
completeaza optional, institutile publice putand inscrie informatii detaliate despre
valoarea unitard, unitatea de masura, moneda, cursul de schimb, cota de TVA, CPV etc.
10. Tn rubricile de la pct.5 "Angajamente legale” se selecteaza una din optiunile
prezentate. In cazul primei optiuni nu se mai completeaza Sectiunea B a documentului
de fundamentare. Tn cazul celei de-a doua optiuni, daca se selecteaza stingerea in anul
curent a tuturor obligatiile prin plata, nu mai este necesara completarea tabelului cu
planificarea pe ani a platilor.

11. In rubrica destinata avizarii informatiilor din Sectiunea A se semneaza de una sau mai
multe persoane din compartimentul de specialitate stabilite prin procedurile interne ale
institutiei publice.

12. In rubricile din Sectiunea B “Situatia evidentiatd in sistemul de control al
angajamentelor” se pot selecta una sau ambele optiuni. In cazul in care se selecteaza
prima optiune, tabelul se completeaza pe baza situatiei preluate din sistemul de control
al angajamentelor imediat ce au fost introduse/actualizate informatiile in platforma
(Coloana "Suma rezervata din credite de angajament pentru anul curent (lei)” se
completeaza cu suma din coloana "Credit de angajament rezervat/Angajament legal an
curent” si coloana “Suma rezervata din credite bugetare pentru anul curent (lei)” se
completeazd cu suma din coloana "Credit bugetar rezervat definitiv an curent” din
sistemul de control al angajamentelor) si se ataseaza/anexeaza capturi de imagini din
acesta care si permita verificarea preluarii corecte a datelor din sistemul de control al
angajamentelor. in cazul in care se selecteaza a doua optiune, se inscrie cuantumul

creditelor de angajament si /sau creditelor bugetare care nu au fost rezervate si fie se
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bifeaza faptul ca acestea sunt insuficiente, fie se bifeaza Si se precizeaza un al motiv
pentru care nu s-a putut efectua rezervarea integrald. Valoarea totald a angajamentelor
legale, asa cum reiese de la punctul 4 al Sectiunii A (din totalul tabelului de la prima
optiune sau din textul celei de-a doua optiuni, dupa caz) trebuie s3 fie egala cu:
a) totalul creditelor de angajament mentionate in Sectiunea B (totalul sumelor
rezervate din credite de angajament pentru anul curent mentionate la prima
optiune la care se adauga eventualele credite de angajament care nu au fost
rezervate conform celei de-a doua optiuni);
b) totalul creditelor bugetare mentionate in Sectiunea B (totalul sumelor rezervate
din credite bugetare pentru anul curent mentionate la prima optiune la care se
adauga eventualele credite bugetare care nu au fost rezervate conform celei de-a
doua optiuni).
13. Rubrica "In calitate de persoana nominalizatd pentru a avea acces la sistemul de
control al angajamentelor, raspund pentru corectitudinea informatiilor de la Sectiunea B”
se completeaza de persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor
14. Tn rubrica destinats aprobarii de catre ordonatorul de credite se semneazi acesta sau
de persoana céreia i s-au delegat astfel de atributii.
15. In rubricile destinate avizelor si aprobarilor se semneaza cu semnatura electronica.
In perioada in care este permisa elaborarea documentului de fundamentare pe suport de
hartie si acesta se semneaza cu semnatura olografa, in dreptul avizelor si aprobarilor se

mentioneaza numele persoanei, functia si data.
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Anexa nr.2

la normele metodologice

Institutia PUBbliCa: ...

Cod de identificare fisCala: .......covviieii e

ORDONANTARE DE PLATA

Numar unic de inregistrare al documentului de fundamentare

Cod angajament / Receptii Plati Suma Receptii
Indicator de angajament/ (lei) anterioare ordonantata la neplatite
Program / Cod SSI (lei) plata (lei) (lei)
1 2 3 4 5 = (col.2)-(col.3)-
(col.4)
| |
i

Captura de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este

redata in rubrica de mai jos sau ca anexa la ordonantarea de plata

B EIIEIICIAL oo e oo ettt reeei e et aa e e

Documente JUSHfiCAtIVE: ..o

Cod de identificare fiscala beneficiar

COd IBAN BNEIICIAT <. oeeee et sttt te e e et e e et r e et s a e e e e e e nanarean s

(070 0 e 1= 1o 8 11N = T O PO PP

Informatii privind plata ...

(semnétura electronica / semnatura)
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in calitate de persoand nominalizata
avea acces la sistemul de

pentru a

control

al

angajamentelor, raspund
pentru corectitudinea informatiilor din
col.1,2,3si5

(semnatura electronica / semnatura)




In urma efecturii controlului de legalitate, de regularitate si bugetar:

0 avizam favorabil o avizam favorabil

o exprimam intentia de refuz de viza
o refuzam viza o refuzam viza
Controlor financiar preventiv propriu Controlor financiar preventiv delegat
(semnatura electronica / semnatura) (semnatura electronica / semnatura)

Aprob cele prevazute in prezentul document
Ordonator de credite

(semnatura electronica / semnitura)

38




Instructiuni de utilizare si completare ale ordonantarii de plata

x”

1. Rubrica "Institutia publicd” se completeaza cu denumirea institutiei publice sau
acronimul acesteia.

2. Rubrica "Cod de identificare fiscald” se completeaza cu codul de identificare fiscala al
institutiei publice.

3.Rubrica 7 nr ... /data.......... " se completeaza de compartimentul de
specialitate cu numarul alocat fiecarei ordonantari de platd si se dateaza in ziua in care
a fost initiat documentul.

4. Rubrica "Numiar unic de inregistrare al documentului de fundamentare” se
completeazi cu numarul unic de inregistrare al documentului de fundamentare prin care
a fost aprobata efectuarea cheltuielii.

5. Rubrica "Cod angajament/Indicator de angajament/Program/Cod SSI” se completeaza
cu informatiile inscrise in rubricile corespunzatoare din Sectiunea B a documentului de
fundamentare.

6. Rubrica "Receptii (lei)” se completeaza cu totalul receptiilor din sistemul de control al
angajamentelor aferente fiecarui indicator din coloana 1.

7. Rubrica "Plati anterioare (lei)” se completeaza cu totalul platilor din sistemul de control
al angajamentelor, aferente fiecarui indicator din coloana 1.

8. Rubrica "Suma ordonantata la plata (lei)” se completeazd cu suma ce urmeaza a fi
platita din contul de cheltuieli bugetare deschis la Trezoreria Statului sau cont bancar in
lei (in cazul in care legea permite o astfel de platd). Prin exceptie, pentru platile initiate
din cont bancar in valuta, valoarea platii va fi mentionata in echivalent lei.

9. Rubrica "Receptii neplatite (lei)” se completeaza cu suma care se calculeaza conform
formulei si nu poate prezenta valoare negativa.

Rubrica "Captura de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare

="

este redati in rubrica de mai jos sau ca anexa la ordonantarea de platd” cuprinde captura
de imagine/capturile de imagini care sa permité verificarea preluarii corecte a datelor din
sistemul de control al angajamentelor in tabel.

10. Rubrica "Beneficiar’ se completeaza cu denumirea beneficiarului platii care se
efectueaza din contul institutiei publice. In situatia viramentelor din conturi deschise la

Trezoreria statului in conturi deschise la institutii de credit pentru alimentarea conturilor



colectoare (de salarii, pentru drepturi sociale, etc.) sau pentru achizitia de valuta, se
Inscrie denumirea institutiei publice.

11. Rubrica "Cod de identificare fiscala beneficiar’ se completeaza codul de identificare
fiscala a titularului contului in care se face viramentul din contul de cheltuieli bugetare sau
contul bancar caruia i este asociat un cod de indicator de cheltuieli. Acest titular poate fi
beneficiarul sumei sau institutia publici insadsi (in cazul in care pentru stingerea
obligatiilor de platé va fi nevoie de alte operatiuni mentionate la rubrica "Informatii privind
plata”).

12. In rubricile ” Cod IBAN beneficiar’ si "Cont deschis la” se completeaza cu codul IBAN
in care se face plata, respectiv unitatea trezoreriei statului sau institutia de credit unde
este deschis contul titularului mentionat la punctul 11. In cazul in care se face retragere
de numerar din cont, rubricile nu se completeaza.

13. In Rubrica “Informatii privind plata” se completeazi informatii relevante care vor
putea fi utilizate la completarea rubricii "Reprezentand” din ordinul de plata.

In situatia retragerii de numerar din cont, se mentioneazd ca plata urmeaza sa fie
efectuata prin casierie.

In situatia in care plata trebuie s se efectueze intr-o anume data, acest lucru se va
mentiona la aceasta rubrica.

In situatia in care obligatiile catre terti sunt achitate prin debitarea de catre acestia a
conturilor institutiei publice, fard emiterea de céatre aceasta a unui ordin de plata, in
aceasta rubrica se Tnscrie "Cont debitat in data de....., conform extras de cont.....”.

In situatia in care beneficiarul insasi institutia publica, Tn aceasté rubrica se va mentiona,
dupé caz, faptul ca suma va fi utilizata in scopul:

a) unui virament ulterior din acest cont ntr-un alt cont deschis pe numele
beneficiarului mentionat in angajamentul legal (consemnandu-se numele
beneficiarului, codul IBAN al contului acestuia, banca la care este deschis contul
si valoarea platii asa cum este aceasta avizata prin "Bun de plata”);

b) retragerii de valutd Tn numerar pentru plata unor obligatii catre beneficiarul
mentionat in angajamentul legal (consemnandu-se numele beneficiarului Si
valoarea platii asa cum este aceasta avizata prin “Bun de plata”).

14. In cazul in care se efectueazi o restituire de suma, integral sau partial, dintr-un cont
al institutiei publice deschis la o institutie de credit intr-un cont al acesteia deschis la
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Trezoreria Statului, este necesard emiterea unei noi ordonantari de plata care se
completeazi cu aceleasi informatii din ordonantarea de plata initiala prin care sumele au
fost transferate in contul bancar, cu urmatoarele excepti:

a) in coloana 4 din tabel se inscrie suma restituitd cu semnul minus;

b) coloanele 2 si 3 din tabel se completeaza cu informatiile din sistemul de control al
angajamentelor si se va atasa/anexa captura de imagine corespunzatoare; suma
din coloana 5 din tabel se va calcula potrivit formulei;

¢) rubricile "Cod IBAN beneficiar’ si "Cont deschis la” se completeaza cu informatii
privind contul deschis la Trezoreria Statului in care se restituie sumele;

d) rubrica "Documente justificative” nu se completeaza;

e) rubrica “Informatii privind plata” se completeaza cu detali privind justificarea
restituirii si determinarea cuantumului sumei care se restituie.

15. Tn cazul in care se efectueazi mai multe plati corespunzatoare unor documente de
fundamentare diferite, se poate Tntocmi o singura ordonantare de plata, sectiunea cu
detaliile privind plata (numarul unic de inregistrare al documentului de fundamentare,
tabelul de evidentd, detalile privind beneficiarul, lista documentelor justificative,
informatiile privind plata) replicandu-se pentru fiecare document de fundamentare.

16. Rubrica "Compartiment de specialitate” se completeazd cu denumirea
compartimentului de specialitate care initiaza documentul si se semneaza de una sau
mai multe persoane din compartimentul de specialitate stabilite prin procedurile interne
ale institutiei publice.

17. Rubrica *In calitate de persoand nominalizatd pentru a avea acces la sistemul de
control al angajamentelor, raspund pentru corectitudinea informatiilor din col.1,2,3si5"
se completeaza de persoanele care au acces la sistemul de control al angajamentelor.
18. Rubricile destinate vizelor de control financiar preventiv se completeaza si semneaza
de persoanele cu astfel de atributii.

19. Tn rubrica destinatd aprobdrii de catre ordonatorul de credite se semneaza de
persoana cu astfel de atributii.

20. Tn rubricile destinate avizelor si aprobarilor se semneaza cu semnétura electronica.
in perioada in care este permisa elaborarea ordonantdrii de plata pe suport de hartie si
acesta se semneazd cu semnaturd olografa, in dreptul avizelor si aprobarilor se

mentioneaza numele persoanei, functia si data.

41



